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Zadania Wydziatu Budzetu i Finansow

Wydziat Budzetu i Finanséw prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu
budzetu Powiatu, zapewnia obstuge finansowo-ksiegowg Starostwa, organizuje i
nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia rachunkowosci przez powiatowe jednostki
organizacyjne, sporzadza sprawozdania z realizacji zadah budzetowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) opracowywanie projektéw uchwat zwigzanych z trybem opracowania budzetu
Powiatu oraz aktéw prawnych normujgcych gospodarke finansowg w Starostwie;

3) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych i funduszy pomocowych;

4) koordynacja prac w trakcie przygotowania projektu budzetu Powiatu oraz projektu
wieloletniej prognozy finansowej;

5) opracowywanie i przedktadanie Zarzgdowi projektéw uchwat budzetowych,
projektdéw zmian budzetu, projektéw uchwat w sprawie zaciggania kredytéw i pozyczek
lub innych zobowigzan;

6) opracowywanie uktadéw wykonawczych budzetu Powiatu i przekazywanie
podlegtym jednostkom informacji o poziomie dochodow i wydatkéw wynikajgcych z
podjetych uchwat;

7) prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkéw Powiatu w uktadzie klasyfikacji
budzetowej oraz jednostek budzetowych objetych budzetem Powiatu;

8) prowadzenie wyodrebnionych rachunkéw bankowych oraz wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej na potrzeby wspétfinansowania projektéw z funduszy strukturalnych;
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9) analizowanie wnioskow sktadanych przez jednostki organizacyjne Powiatu do
Zarzadu o dokonanie zmian w budzecie;

10) wspdtpraca z dysponentami srodkéw budzetowych w zakresie prawidtowe;j
realizacji budzetu, organizacji rachunkowosci i statystyki budzetowej;

11) sprawowanie ogélnej kontroli nad prawidtowoscig wykonywania budzetu Powiatu;

12) dokonywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych;

13) dekretowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z klasyfikacjg budzetowq i
obowigzujagcym Zaktadowym Planem Kont;

14) prowadzenie kartotek zaangazowania wydatkéw budzetowych w uktadzie
klasyfikacji budzetowej;

15) prowadzenie ewidencji ksiegowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych starostwa oraz naliczanie umorzenia;

16) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych ujetych w ewidencji iloSciowo-
wartosciowej;

17) sporzadzanie i rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji;

18) ewidencja udzielonych i otrzymanych dotacji;

19) wystawianie faktur VAT, dokonywanie rozliczeh zwigzanych z podatkiem VAT;

20) prowadzenie ewidencji ksiegowej, rozliczanie i windykacja naleznosci Skarbu
Pahstwa i Starostwa;

21) przekazywanie srodkéw pienieznych na rachunki bankowe jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz dotacji dla jednostek samorzgdu terytorialnego i innych
podmiotéw dotowanych;

22) sporzgdzanie i prowadzenie dokumentacji ptacowej w zakresie sporzadzania list
ptac oraz dokonywanie rozliczeh z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i

podatku od oséb fizycznych wedtug obowigzujgcych przepiséw;

23) rozliczanie polecen wyjazdéw stuzbowych;



24) administrowanie i obstuga bankowosci elektronicznej;

25) sporzgdzanie jednostkowych sprawozdah z wykonania budzetu oraz sprawozdan
dotyczacych dochodéw Skarbu Pahstwa;

26) przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan budzetowych oraz rocznych sprawozdan
finansowych od jednostek podlegtych;

27) sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

28) opracowywanie rocznych sprawozdah z wykonaniu budzetu Powiatu
przedktadanych Radzie oraz wtasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej;

29) wspotdziatanie z bankami prowadzgcymi obstuge bankowg Powiatu;
30) wspodtdziatanie z organami kontrolnymi w zakresie wykonania budzetu;

31) prowadzenie ewidencji ksiegowej z tytutu rozliczen wptat dokonywanych przy
wykorzystaniu optatomatu i terminali ptatniczych;

32) obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
Pracowniczych Planéw Kapitatowych;

33) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji w sprawach nalezacych do zakresu
dziatania Wydziatu;

34) prowadzenie archiwizacji dokumentéw wydziatu.
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