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Sekretarz

Sekretarz Powiatu
Jacek Lorczak

1. Do podstawowych zadanh Sekretarza Powiatu nalezy:

1) czuwanie nad przebiegiem i terminowos$cig wykonywanych zadah w Starostwie,
2) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektow aktéw regulujgcych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komdérek wewnetrznych,

3) nadzorowanie procesu przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz
zwigzanych z organizacjg posiedzeh Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

5) przygotowywanie projektow procedur wynikajgcych z ustawy o pracownikach
samorzadowych,

6) nadzorowanie zakupow srodkéw trwatych, remontéw oraz gospodarki
powierzchnig uzytkowg budynkéw zajmowanych przez Starostwo,

7) nadzorowanie realizacji planu podnoszenia kwalifikacji i szkolen pracownikéw
Starostwa,

8) koordynacja pracy pomiedzy Wydziatami,

9) nadzér nad organizacjg pracy Starostwa, w tym inicjowanie usprawnien
organizacyjnych i technicznych,

10) zapewnienie sprawnej obstugi interesantéw,

11) ustalanie form i metod pracy Wydziatéw Starostwa,

12) nadzér nad wykonywaniem biezacych zadan przez Wydziaty Starostwa,

13) nadzér nad prawidtowym realizowaniem ustawy o zaméwieniach publicznych,
14) wdrazanie postepu informatycznego,

15) zapewnienie merytorycznej i techniczno-organizacyjnej obstugi Rady i Zarzadu,
16) uczestniczenie w posiedzeniach organéw kolegialnych Powiatu,

17) nadzoér nad realizacjg uchwat Rady i Zarzadu,

18) przygotowywanie odpowiedzi na ztozone skargi i wnioski,

19) wspétpraca z mediami,

20) wykonywanie innych zadah zleconych przez Staroste.
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2. Sekretarz podlega bezposrednio Staroscie.

3. Sekretarz petni jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.
4. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad Wydziatem Administracyjno -
Gospodarczym.
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