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Pion Ochrony Informacji Niejawnych

Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania przy pomocy
wyodrębnionej i podległej mu komórki organizacyjnej do spraw ochrony informacji
niejawnych zwanej „Pionem Ochrony”. Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
podlega bezpośrednio Staroście.

W skład Pionu Ochrony wchodzą:

- Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
- Pracownik Kancelarii Informacji Niejawnych,
- Administrator Systemu,
- Inspektor Bezpieczeństwa Teleinformatycznego.

Do zadań Pełnomocnika należy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie środków
bezpieczeństwa fizycznego,
2) zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których są przetwarzane
informacje niejawne,
3) zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych,
    w szczególności szacowanie ryzyka,
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów
    o ochronie tych informacji, w szczególności okresowa kontrola ewidencji, materiałów
i obiegu dokumentów,
5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagającego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w
tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,
6) prowadzenie szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych,
7) prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających oraz kontrolnych postępowań
sprawdzających,
8) prowadzenie aktualnego wykazu osób zatrudnionych lub wykonujących czynności
zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu     do informacji niejawnych oraz
osób, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub je cofnięto,
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9) przekazywanie do ewidencji ABW danych osób uprawnionych do dostępu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulą:„poufne”, a także osób, którym
odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub wobec których podjęto
decyzję o cofnięciu poświadczenia bezpieczeństwa, na podstawie wykazu, o którym
mowa w pkt 8,
10) prowadzenie Kancelarii Informacji Niejawnych, odpowiedzialnej za przetwarzanie
informacji niejawnych.
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