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Zadania Wydziatu

Wydziat Rozwoju, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych zapewnia realizacje
zadan z zakresu rozwoju powiatu, inwestycji oraz pozyskiwania i rozliczania
srodkéw zewnetrznych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie inwestycji:

a) koordynowanie oraz nadzorowanie inwestycji i remontéw powiatowych,

b) sporzadzanie projektéw planéw inwestycyjnych,

c) przygotowanie dokumentacji wyjsciowej do realizacji inwestycji,

d) zlecanie opracowania dokumentacji projektowej oraz innych koniecznych opracowan
potrzebnych dla prawidtowej realizacji inwestycji,

e) opiniowanie uzgadnianie i gromadzenie niezbednej dokumentacji projektowej,

f) przygotowanie dokumentéw formalno-prawnych zwigzanych z rozliczaniem
inwestycji,

g) komplementowanie i nadzér nad dokumentacja formalno-prawng zwigzang z
przygotowaniem, realizacjg, odbiorami, rozliczaniem i przekazywaniem inwestycji do
uzytkowania,

h) nadzér inwestorski nad realizacjg i rozliczeniem zadan inwestycyjnych oraz kontrola
realizacji zapiséw,

i) kontrolowanie przebiegu robot z uwzglednieniem terminowosci i jakosci
wykonywanych robot,

j) kontrola przestrzegania warunkéw umownych w zakresie realizacji dostaw urzadzen i
wykonawstwa ustug,

k) sprawdzanie obmiarow i kosztoryséw dostarczonych przez wykonawcéw,

[) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dziatalnosci inwestycyjnej,

m) sporzgdzanie protokotéw odbioru oraz udziat w komisjach odbioru koncowego
zrealizowanych inwestycji,

n) prowadzenie dokumentacji wewnetrznej realizowanych inwestycji (umowy,
korespondencja, kosztorysy, faktury, protokoty odbioréw inwestycji, protokoty
odbioréw pogwarancyjnych inwestycji),

0) rozliczanie zakohczonych inwestycji z podziatem kosztéw i klasyfikacji Srodkéw
trwatych,
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p) opisywanie faktur wynikajace z zatwierdzonych zadan inwestycyjnych,

g) przygotowywanie projektéw umow,

r) udziat w przekazywaniu placu budowy wykonawcom,

s) prowadzenie ewidencji realizowanych inwestycji,

t) uczestniczenie w prébach i odbiorach technicznych instalacji i urzgdzen
technicznych,

u) uczestniczenie w naradach inwestycyjnych i koordynacyjnych,

v) nadzér merytoryczny nad prowadzonymi przez Powiat zadaniami inwestycyjnymi,
w) wspodtpraca w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie realizowanych zadan
inwestycyjnych,

X) przygotowywanie projektéw Zarzgdzen Starosty, uchwat Zarzadu Powiatu, uchwat
Rady Powiatu oraz innych materiatéw wnoszonych pod obrady Zarzadu i Rady w
zakresie zadah realizowanych przez Wydziat;

y) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie prowadzonych przez
te jednostki inwestycji.

z) wydatkowanie srodkdéw budzetowych w oparciu o uchwalony budzet zgodnie z
wytycznymi i instrukcjami udzielanymi przez Zarzad Powiatu.

2. W zakresie pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych:

1) monitorowanie programdéw umozliwiajgcych pozyskanie przez Powiat, oraz
jednostek organizacyjnych powiatu srodkéw finansowych z funduszy Unii Europejskiej i
innych Zrédet krajowych i zagranicznych;

2) udziat w szkoleniach i konferencjach w zakresie przygotowywania, realizacji i
ewaluacji projektéw;

3) rozpowszechnianie informacji o dostepnych srodkach zewnetrznych, w
szczegblnosci przez udostepnianie stosownych informacji Zarzadowi, odpowiednim
komédrkom organizacyjnym Starostwa i powiatowym jednostkom organizacyjnym;

4) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na finansowanie projektéw dotyczgcych
zakresu zadanh wtasnych Powiatu;

5) analiza strategii i programdéw rozwoju Powiatu pod katem mozliwosci ich
finansowania ze srodkéw zewnetrznych;

6) przygotowanie, realizacja i uzgadnianie projektow we wspétpracy z innymi
samorzgdami, partnerami spotecznymi i prywatnymi, w tym w szczegdélnosci
przedsiewzie¢ finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych;

7) koordynowanie przygotowania i przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych,
realizacja i rozliczanie projektéw wspétfinansowanych z funduszy zewnetrznych;

8) wystepowanie o dotacje, przygotowywanie umoéw dotacyjnych, rozliczanie
uzyskanych i udzielonych dotacji, sprawowanie nadzoru nad terminowych rozliczeniem
dotacji;

9) koordynacja prac w zakresie opracowania i aktualizacji Strategii Rozwoju Powiatu
oraz monitorowanie jej realizacji;

10) przygotowywanie niezbednych materiatéw do opracowania dokumentagji



projektowej i kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych realizowanych
przez Wydziat przy wspoétpracy z jednostkami organizacyjnymi powiatu;

11) realizacja obowigzkow wynikajgcych z podpisanych umoéw w zwigzku z trwatoscia
projektéw oraz sprawozdawczosci.
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