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Zadania referatu

Zadania referatu

Wydziat Budownictwa i Komunikacji - Referat Komunikacji zajmuje sie realizacjg
zadanh zwigzanych z rejestracjg pojazdéw, wydawaniem i zatrzymywaniem
dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdem, wydawaniem
licencji i zezwolen na wykonywanie transportu drogowego, realizacjg zadan
zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym, realizacjg zadan z zakresu usuwania
pojazdow i prowadzenia parkingdw oraz usuwania statkéw lub innych obiektéw
ptywajgcych, nadzorem nad stacjami diagnostycznymi oraz osrodkami szkolenia
kierowcow.

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1. W zakresie rejestracji pojazddw:

- Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw oraz wydawanie dowodow
rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic rejestracyjnych, kart pojazdéw, nalepek
kontrolnych z numerem rejestracyjnym na szybe,

- Dokonywanie czynnosci zwigzanych z rejestracjg pojazdéw w systemie
elektronicznym,

- Wydawanie decyzji uchylajgcej rejestracje pojazdéw po wznowieniu postepowania
administracyjnego na wniosek prokuratora lub sagdu w przypadku ingerencji osob
trzecich w numerze VIN nadwozia, podwozia oraz sfatszowania dokumentu wtasnosci,
- wydawanie decyzji odmowy rejestracji pojazdu w przypadku nie potwierdzenia
danych pojazdu lub wtasciciela, przez inne Starostwo,

- wydawanie decyzji umorzenia postepowania w sprawie rejestracji pojazdu na wniosek
strony lub z urzedu,

- wydawanie decyzji o wycofaniu czasowym pojazdu powyzej 3,5 ton DMC,

- Przyjmowanie od wtasciciela pojazdéw zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
zmianie stanu faktycznego wymagajgcej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym i dokumentowanie tych zdarzehn w karcie pojazdu,

- Wydawanie decyzji wyrejestrowania pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji),
kradziezy lub wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za
granica,

- Wydawanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
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uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

- Przyjmowanie od Policji, Inspekcji Transportu Samochodowego oraz jednostki
upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych, zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) i dokonanie czynnosci z tym zwigzanych,
zgodnie z ustawg prawo o ruchu drogowym,

- Prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracja pojazdéw, wydawanie pozwolen
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych zalegalizowanych,

- Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji,

- Zamieszczanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
dotyczacych uzywania pojazdu, gdy jest to uzaleznione od szczegdlnych warunkéw
okres$lonych przepisami prawa,

- Przyjmowanie zgtoszen o dokonanych zmianach konstruktorskich pojazdu i
dokonywanie wpisu w dowodzie rejestracyjnym oraz karcie pojazdu,

- Dokonywanie na wniosek wtasciciela pojazdu na podstawie odpisu z rejestru
zastawéw prowadzonego przez sad - adnotacji o ustanowieniu na pojezdzie zastawu
rejestrowego,

- Skreslenie na wniosek wtasciciela pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym na
podstawie odpisu prawomocnego postanowienia sadu,

- Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom,

- Wydawanie decyzji w sprawie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu,

- Pobieranie optaty ewidencyjnej i przekazywanie jej do Centralnej Ewidencji Pojazddw i
Kierowcéw,

- Kierowanie na dodatkowe badania techniczne pojazdéw w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagrazajg one bezpieczehAstwu w ruchu lub naruszajg wymagania
ochrony srodowiska,

- Zamawianie dokumentéw komunikacyjnych tj. dowody rejestracyjne pozwolenia
czasowe, karty pojazdu, nalepki kontrolne na szybe oraz znaki legalizacyjne na tablice
rejestracyjne itd. w Polskiej Wytwérni Papieréw Wartosciowych S.A. w Warszawie,

- Zamawianie tablic rejestracyjnych u producenta,

- Wspétpraca z instytucjami takimi jak: Prokuratura, Sad, Policja, Urzad Skarbowy,
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Inspekcja Transportu Drogowego oraz jednostkami
administracji pahstwowej i samorzadowej,

- Sporzadzanie sprawozdan miesiecznych o zarejestrowanych pojazdach.

2. W zakresie wydawania praw jazdy:

- Wydawanie profilu kandydata na kierowce (PKK),

- Wydawanie praw jazdy po egzaminie, w zwigzku ze zmiang danych, wtérnikéw praw
jazdy oraz potwierdzenia kwalifikacji,

- Wydawanie miedzynarodowych praw jazdy oraz zezwoleh na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym,

- Wydawanie decyzji o zatrzymaniu praw jazdy lub pozwolenia do kierowania



tramwajem w przypadku uptyniecia terminu waznosci lub w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy prawo o ruchu drogowym oraz ustawy o kierujgcych pojazdami,

- Zwrot zatrzymanych praw jazdy, po ustaniu przyczyn zatrzymania,

- Wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdami w przypadku
stwierdzenia na podstawie orzeczenia lekarskiego lub psychologicznego istnienia
przeciwwskazan do kierowania pojazdami,

- Przywracanie cofnietych uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi i
tramwajami,

- Wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie i psychologiczne oraz
kontrolne sprawdzanie kwalifikacji,

- Przyjmowanie postanowien o zatrzymaniu uprawnien do kierowania pojazdami,
wydanych przez Prokuratora, Policje oraz Sad,

- Zamawianie dokumentéw komunikacyjnych tj. prawo jazdy, miedzynarodowe prawo
jazdy oraz pozwolenia do kierowania tramwajem w Polskiej Wytwérni Papieréw
Wartosciowych S.A w Warszawie,

- Wydawanie zawiadomien o wykonaniu kary dodatkowej,

- Wysytanie zgdah o nadestanie akt kierowcy do innych jednostek samorzadowych.

3. W zakresie wspotdziatania z organami celnymi:

- Przekazywanie informacji o podejrzeniu lub zagrozeniu naruszenia przepiséw prawa
celnego oraz innych przepiséow dotyczgcych przywozu towardw na polski obszar celny,
- Niezwtoczne przekazywanie informacji o osobach, w stosunku do ktérych zostaty
podjete dziatania przez organy celne, w tym przez udostepnianie odpiséw lub wypiséw
z prowadzonych rejestréw, a takze kopii dokumentéw dotyczgcych takich oséb,

- Zapewnianie nalezytego przeprowadzania kontroli skoordynowanych z dziataniem
organdw celnych w sprawach zwigzanych z naruszeniem przepiséw, o ktérych mowa w
pkt 1.

4. W zakresie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow:

- Prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw oraz
wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis do rejestru,

- Sprawowanie nadzoru nad stacjami diagnostycznymi,

- Prowadzenie kontroli stacji kontroli pojazddw,

- Wydawanie i cofanie uprawnieh diagnostom do wykonywania badanh technicznych,

- Wspétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi sprawujgcymi nadzér nad stacjami
kontroli pojazdéw,

- Przekazywanie drogg elektroniczng do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej informacji o dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;.

5. W zakresie przewozu 0séb i rzeczy:

- Zamawianie licencji, zezwolen, wypiséw do licencji oraz wypiséw do zezwolen w
Polskiej Izbie Gospodarczej Transportu Samochodowego i Spedycji w Warszawie,

- Wydawanie licencji i zezwolen na wykonanie krajowego transportu drogowego,

- Udzielenie, odmowa, zmiana lub cofniecie decyzji w zakresie krajowego transportu



drogoweqgo,

- Wydawanie zezwoleh na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéow
regularnych specjalnych,

- Wydawanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zgtoszenie przez przedsiebiorce
prowadzenia przewozdéw drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w stosunku do jego
podstawowej dziatalnosci gospodarczej,

- Przyjmowanie zgtoszeh o dokonanych zmianach, zaistniatych w wydanych licencjach,
zezwoleniach i zaswiadczeniach,

- Uzgodnienia zezwoleh na prowadzenie regularnych przewozéw na linii
komunikacyjnej obejmujgcej powiaty lub wojewdédztwa sgsiadujace,

- Przedstawianie ministrowi wtasciwemu do spraw transportu w ustawowych terminach
informacji dotyczacych liczby oraz zakresu udzielonych licencji i zezwolen,

- Kontrola przedsiebiorcéw prowadzgcych dziatalnos¢ regulowang w zakresie
transportu drogowego,

- Przekazywanie drogq elektroniczng do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej informacji o dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;.

6. W zakresie realizacji zadan zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym:

- Koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujgcych zarobkowy przewé6z oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym,

- PKP - koordynacja w zakresie przewozu pasazerskimi liniami kolejowymi., w tym
opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej lub jej czesci na ktdrej zawieszono
przewozy,

- Planowanie, organizowanie, zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym na
obszarze Powiatu Tucholskiego,

- Przygotowywanie uchwaty dotyczacej planu zréwnowazonego rozwoju publicznego
transportu zbiorowego,

- Przeprowadzanie postepowah w sprawie wyboru operatora publicznego transportu
zbiorowego, zawieranie uméw o Swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

- Wydawanie zaswiadczen, zmiana lub wydawanie wtérnikdw zaswiadczen
potwierdzajgcych posiadanie przez operatora uprawnieh do wykonywania publicznego
transportu zbiorowego na okreslonej linii komunikacyjnej lub sieci komunikacyjnej,

- Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, odmowy udzielenia, cofnieciem
przedsiebiorcom potwierdzen zgtoszenia zamiaru wykonywania przewozu w zakresie
publicznego transportu zbiorowego nie bedgcego transportem o charakterze
uzytecznosci publicznej,

- Przeprowadzanie kontroli dokumentéw i dziatalnosci zwigzanej z wykonywaniem
publicznego transportu zbiorowego,

- Rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie rekompensaty z tytutu utraconych przychoddéw
lub poniesionych kosztéw w zwigzku ze Swiadczeniem przez operatora ustug o
charakterze uzytecznosci publicznej,



- Przekazywanie Marszatkowi Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego informacji
dotyczgcych publicznego transportu zbiorowego,

- Przygotowywanie uchwat w sprawie ustalenia cen urzedowych za ustugi przewozowe
w publicznym transporcie zbiorowym w zakresie zadania o charakterze uzytecznosci
publicznej w powiatowych przewozach pasazerskich,

- Przygotowywanie uchwat w sprawie okreslenia przystankéw komunikacyjnych na
terenie Powiatu Tucholskiego oraz warunkdw i zasad korzystania z tych przystankow.
7. W zakresie nadzoru nad osrodkami szkoleniowymi kierowcéow:

- Zamawianie legitymacji instruktora w Wydawnictwie Akcydensowym,

- Prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw
oraz wydawanie zaswiadczeh potwierdzajgcych wpis do rejestru,

- Prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy,

- Kierowanie na egzamin instruktora lub kandydata na instruktora lub wyktadowce,

- Nadzér nad dziatalnoscig osrodkéw szkolenia kierowcdw, sporzadzanie analizy,
przetwarzanie oraz podawanie do publicznej wiadomosci danych wynikajgcych z
ustawy o kierujgcych pojazdami,

- Dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw, wydawanie legitymacji instruktoréw
oraz skreslanie instruktoréw z ewidencji,

- Przekazywanie drogg elektroniczng do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej informacji o dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;.

8. W pozostatym zakresie:

- Wspétdziatanie z policja w zakresie usuwania na koszt wtasciciela pojazdéw
pozostawionych w miejscu, gdzie jest to zabronione i utrudnia ruch lub w inny sposéb
zagraza bezpieczenstwu albo pojazdéw, ktére byty prowadzone przez osoby znajdujgce
sie w stanie nietrzezwosci lub w stanie po uzyciu alkoholu albo podobnie dziatajgcego
srodka,

- Przygotowywanie uchwat Rady Powiatu w sprawie ustalenia stawek optat za usuwanie
pojazddéw z drdg i ich przechowywanie na parkingach strzezonych oraz wysokosci
kosztéw w przypadku odstgpienia od dyspozycji usuniecia pojazdu,

- Prowadzenie zadah z zakresu usuwania pojazdéw oraz prowadzenia parkingu
strzezonego dla pojazddéw usunietych, zgodnie z przepisami ustawy prawo o ruchu
drogowym oraz ustawy prawo zamdwien publicznych,

- Realizacja zadan zwigzanych z przepadkiem pojazdéw na rzecz powiatu,

- Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu nienormatywnego réznych kategorii.

9. Realizacja zadanh wynikajgcych z ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o
bezpieczehstwie 0séb przebywajgcych na obszarach wodnych (Dz. U. z 2011r., Nr 208,
poz. 1240, z 2015 r. poz. 779). Zadania te sg zawarte w rozdziale 6 tej ustawy -
»~Usuniecie statku lub innego obiektu ptywajgcego” (zadania te wynikajg z art. 30-33).
10. Przygotowywanie umoéw z zakresu spraw realizowanych przez Wydziat.

11. Rozliczanie dotacji otrzymanych i udzielanych z zakresu spraw realizowanych przez



Wydziat poprzez merytoryczne sprawdzenie dokumentacji i dostarczenie do Wydziatu
Budzetu i Finanséw stosownych dokumentdw.

Profil Kandydata na Kierowce (PKK) jest to elektroniczny dokument, generowany
w systemie "Kierowca", zawierajacy dane i informacje identyfikujgce i opisujgce osobe
ubiegajgca sie o wydanie dokumentu stwierdzajgcego uprawnienia do kierowania
pojazdami. Dokument ten jest niezbedny do rozpoczecia szkolenia oraz przystapienia
do egzaminu. PKK mozna otrzymac nie wczesniej niz 3 miesigce przed ukohczeniem
wymaganego dla danej kategorii wieku.

Wymagane dokumenty w przypadku ubiegania sie o Profil Kandydata na Kierowce
(PKK):

1. wypetniony formularz wniosku,

2. jedna wyrazna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarze 3,5cm x 4,5 cm
przedstawiajgca osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, lewy
potprofil z widocznym lewym uchem,

3. orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do kierowania pojazdem,
wydane przez lekarza uprawnionego do badan kierowcdéw,

4. orzeczenie psychologiczne stwierdzajgce brak przeciwwskazah psychologicznych do
kierowania pojazdem (dotyczy kat. C1, C, D1, D, C1+E, C+E, D1+E, D+E),

5. pisemna zgoda rodzicéw lub opiekundw, jezeli osoba nie ukonczyta 18 lat (przy kat.
AM, Al, B1,T),

6. kserokopia prawa jazdy (w przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawo jazdy).
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