Zalacznik nr 2

do uchwaly nr 46/111/2025
Zarzadu Powiatu Tucholskiego
z dnia 30 stycznia 2025 r.

Procedury rozliczen z tytulu podatku od towaréw 1 ustug dla czynnosci dokonywanych przez

jednostki organizacyjne Powiatu Tucholskiego.

I. Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen
podatku od towaréw i ustug.

§ 1. Powiat Tucholski sktada do Urzedu Skatbowego informacje wg wzoru dolaczonego do
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw 1 ustug
oraz dokonywania zwrotu $todkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
czlonkowskich Furopejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego wraz z wykazem jednostek organizacyjnych objetych wspoélnym rozliczeniem
podatku od towaréw 1 ustug wykazujac wszystkie nazwy 1 adresy podleglych jednostek
organizacyjnych wraz z aktualizacja dokumentu identyfikacyjnego NIP — 2.

§ 2. Umowy nalezy zwiera¢ w imieniu Powiatu Tucholskiego. (Powiat Tucholski reprezentowany
przez Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej - podaé nazwe tej jednostki, podaé NIP
Powiatu: 561-13-27-276).

§ 3.1 W przypadku posiadania kas rejestrujacych ich uzywanie uzaleznione jest od doprowadzenia
do poprawnosci drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te
kasy (paragony fiskalne), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas rejestrujacych 1
dostosowanie si¢ do zalecefl. Przefiskalizowanie tj. przerejestrowanie kas moze by¢ zrobione
przed uplywem ostatecznego terminu. Na paragonach fiskalnych generowanych przez te kasy po
zmianach powinno by¢: Powiat Tucholski (dane jednostki) i rejestracja na: Powiat Tucholski.

2. W jednostkacﬁ nie posiadajacych kas rejesttujacych dyrektorzy/kietownicy tych jednostek
dokonuja analizy przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zaktesie nalezy przekaza¢ do Wydzialu Budzetu i Finanséw
Starostwa Powiatowego w Tucholi.

II. Procedury scentralizowanych rozliczef podatku od towaréw i ustug.

§ 4.1. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu powiatu musza zawieral wszystkie niezbedne
elementy okredlone ustawa o podatku od towaréw i ustug oraz nastepujace dane identyfikacyjne
Wg Wzoru:
Sprzedawca: Powiat Tucholski, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola

NIP: 561-13-27-276
Wystawca: Nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej powiatu.
2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Tucholskiego powinny byé
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg
schematu: numer faktury/symbol jednostki/miesiac/rok, ptzy czym symbol jednostki okteslony
jest w zalaczniku nr 1 do niniejszej uchwaly, dla zakladu budzetowego — Zaklad Aktywnosci
Zawodowej w Tucholi dopuszcza si¢ stosowanie schematu: numer faktury/symbol jednostki/




rodzaj faktury/rok, przy czym symbol jednostki okteslony jest w zalaczniku nr 1 do niniejszej

uchwaty.
Odtebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych.
3. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych powiatu na rzecz powiatu lub
dokonywane pomi¢dzy samymi jednostkami (w tym dostawa 1 refakturowanie mediéw) powinny
by¢ dokumentowane nota ksiegowa 1 nie nalezy ich uymowa¢ w ewidencjach sprzedazy ani w
deklaracjach ,,czastkowych". Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jezeli strona takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inny powiat, gmina, wojewddztwo).
Wowcezas taka transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace z niej kwoty ujmuje sie¢ w
ewidencji sprzedazy 1w deklaracji dla towaréw 1 ustug (VAT -7).
§ 5.1. Faktury zakupu, oprocz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towaréw i ustug
powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:
Nabywca: Powiat Tucholski, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola

NIP: 561-13-27-276
Odbiotca : Nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej
2. Faktuty dotyczace zakupéw towardéw 1 uslug powinny by¢ stemplowane data ich otrzymania,
gdyz prawo do obmnizenia kwoty podatku naleznego o kwote¢ podatku naliczonego powstaje
w rozliczeniu za oktes, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towaréw 1 ustug
powstal obowiazek podatkowy - nie wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym
podatnik otrzymal fakture.
3. Faktury zakupu moga posiadaé opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
czynnoscia podatkowa zakup jest zwigzany:
a) tylko z czynnos$ciami opodatkowanymi,
b) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi,
©) tylko z czynnos$ciami zwolnionymi,
d) w czescl z czynnosciami opodatkowanymi - ze wskazaniem czeSci podlegajacej odliczeniu np.
20%, ;
€) w czescl z czynnoSciami opodatkowanymi podlegajacymi odliczeniu i nieopodatkowane wg
wspOlczynnika struktury sprzedazy oraz prewspélczynnika.
§ 6.1 Jednostki otganizacyjne powiatu beda prowadzi¢ dla celow prawidlowego sporzadzenia
,,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw 1 ustug (VAT-7) ewidencje sprzedazy towaréw
i ustug oraz ewidencje zakupow towaréw 1 ustug.
2. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur lub
zestawief r6znego rodzaju.
3. Ewidencje zakup6w towardw 1 ustug sporzadza si¢ wylacznie na podstawie otrzymanych faktur
i to tylko tych, ktére sa zwiazane ze stawkami podatku od towaréw i ustug (23%, 8% lub 5%) 1
daja jednostce prawo do pelnego lub czesciowego odliczenia podatku od towaréw i ustug
naliczonego.
4. Obowiazuje sporzadzanie ewidencji zerowych.
§ 7.1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od towaréw i
ustug na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostke ewidencji VAT.
2. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowacé wartosci w groszach (bez zaokraglen),
3. Obowigzuje sporzadzanie deklaracji zerowych.
4, Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja ,,czastkowa" dla podatku od towaréw 1
ustug (VAT-7) jest Powiat Tucholski. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki
sporzadzajacej deklaracje.




§ 8.1. W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towaréw 1 ustug
(VAT-7) jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktérych obowiazek podatkowy powstal w danym
miesigcu.

2. Zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towaréw 1 ustug.

§ 9.1. Czastkowe ewidencje i deklaracje dla podatku od towaréw 1 uslug (VAT-7) sporzadzone
ptzez jednostki otganizacyjne Powiatu Tucholskiego nalezy przekaza¢ do Wydzialu Budzetu
i Finanséw Starostwa Powiatowego w Tucholi w terminie do 15 dnia miesiaca nastepujacego po
miesigcu, za ktéry ewidencje 1 deklatacje zostaly sporzadzone. Jezeli dzien ten przypada na dzien
wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym
ten dzien.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydzialu Budzetu i Finanséw nastepuje w wersji
elektronicznej oraz w wersjl papierowe;.

3. W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towaréw
i ustug (VAT-7), przed lub po zlozeniu deklaracji zbiorczej do Urzedu Skatbowego zostana
stwietdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okoliczno§¢ skutkujaca koniecznoscia
dokonania korekty deklaracji dla podatku od towarow 1 ustug (VAT-7) za dany miesiac, nalezy:

a) niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydzialu Budzetu 1 Finanséw,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towardéw
1ustug (VAT-7) ze wskazaniem ich przyczyny.

§ 10.1. Po otrzymaniu przez powiat czastkowych deklaracji dla podatku od towardéw i ustug
(VAT-7) wraz z odpowiednimi ewidencjami, nastepowac bedzie sporzadzenie zbiorczej ewidencji
sprzedazy 1 zakupu.

2. Na podstawie ww. zbiorczych ewidencji, pracownik Wydzialu Budzetu i Finanséw Starostwa
Powiatowego zajmujacy si¢ tozliczaniem podatku od towaréw i ustug, sporzadza jedna
skonsolidowana deklaracj¢ dla podatku od towaréw 1 ustug (VAT-7), ktéra zostaje przestana do
wiasciwego Urzedu Skarbowego do 25 dnia miesiaca nastgpnego po miesiacu rozliczeniowym.

§ 11.1. Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw 1 uslug podlegajacego wplacie do
Urzedu Skarbowego w wysokosci wynikajacej z deklaracji ,,czastkowej" dla podatku od towardéw 1
ustug (VAT-7), przekazuja na wyodrebniony rachunek Powiatu Tucholskiego: Getin Noble Bank
69 1560 0013 2340 9874 1000 0033 w terminie do 20 dnia miesiaca nastgpnego po miesiacu
rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7)
wynika¢ bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na
wskazany rachunek z rachunku Powiatu Tucholskiego po ottzymaniu $rodkéw z Urzedu
Skarbowego - nie pozniej niz w ciagu 60 dni od dnia rozliczenia podatku VAT z Urzedem
Skarbowym przez Powiat.

3. W przypadku otrzymania zwrotu podatku naliczonego od Powiatu Tucholskiego dotyczacego
lat poprzednich, podatek nalezy przyjac na dochody i odprowadzi¢ do budzetu Powiatu.

Podatek nalezny nalezy odprowadzac z konta dochodow.

§ 12. Upowaznieni pracownicy Statostwa Powiatowego dokonuja czynno$ci sprawdzajacych
zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towardéw i ushug przez jednostki

organizacyjne.




III. Ewidencja ksiggowa

§ 13. W polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce organizacyjnej nalezy wprowadzi¢
zmiany, w szczegblnodci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem podatku
VAT poprzez ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na koncie 221 ,, Naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespolu 7 (warto§é
netto) — konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”, 700 ,,Sprzedaz produktéw 1
koszt ich wytworzenia" lub 760 , Pozostate przychody operacyjne” (w zaleznosci od tego czy
przychdd powstaje w zwiazku dzialalno$cia podstawows okreslona w statucie jednostki, czy tez
na skutek dziatalno$ci ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 , Roztachunki z
budzetami” ( przy zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczenie podatku VAT
z Powiatem). W celu rozliczenia podatku od towaréw i ustug mozna zastosowal konto 300
,»,Rozliczenie zakupu”. Podatek naliczony w fakturach zakupu podlegajacy odliczeniu od podatku
naleznego ujetego w fakturach sprzedazy jest uyymowany pod data oplacenia faktury zakupu jako
wydatek w kwotach brutto w ramach wlasciwych paragraféw wydatkéw. Nalezny podatek VAT
przelewany z subkonta dochodéw pomniejsza wlasciwe paragrafy wydatkéw, a w pozostalej
czescl przekazywany jest na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego. W przypadku gdy
kontrahent nie dokona platnosci za faktur¢ w terminie nalezny podatek VAT nalezy zaplacié z
paragrafu 4530, wydatkéw, przy czym wydatki w paragrafie 4530 powinny by¢ ,,odciazane” w
przypadku dokonania zaplaty.
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