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Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§1
Regulamin ~ Otganizacyjny ~Statostwa Powiatowego w  Tucholi, zwany dalej
,Regulaminem”, oktesla szczegbélowa organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa
Powiatowego w Tucholi, zwanego dalej ,,Starostwem” otaz zaktesy spraw zalatwianych
ptzez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2
Tlekto¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. Statucie Powiatu — nalezy rozumie¢ Statut Powiatu Tucholskiego,
Powiecie - nalezy przez to tozumie¢ Powiat Tucholski,
Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Tucholskiego,
Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tucholskiego,

AN

Staroscie lub Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tucholskiego lub
Wicestatoste Tucholskiego,

6. Czlonku Zarzadu - nalezy ptzez to tozumie¢ Czlonka Zatzadu Powiatu
Tucholskiego,

Sektetarzu - nalezy przez to tozumie¢ Sekretarza Powiatu Tucholskiego,
8. Skarbniku - nalezy ptzez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Tucholskiego,
9. Starostwie — nalezy ptzez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tucholi,

10. Komoétce organizacyjnej Statostwa - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat,
samodzielne stanowisko pracy,

11. Naczelniku - nalezy przez to trozumie¢ Naczelnika Wydzialu Starostwa
Powiatowego w Tucholi,

12. Kietowniku - nalezy przez to rozumieé¢ IKierownika Referatu Starostwa
Powiatowego w Tucholi lub Kietownika Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego,

13. Jednostce otganizacyjnej - nalezy ptzez to rozumie¢ jednostki organizacyjne

powiatu, inne niz Starostwo.

§3
1. Starostwo realizuje nast¢pujace zadania Powiatu i Statosty:

1) wlasne wynikajace z ustawy z dnia 5 czetwca 1998 1 o samotzadzie
powiatowym oraz innych ustaw;

2) zlecone z zaktesu administracji rzadowe;
3) powierzone, przyjete do realizacji w drodze porozumien;
4) wynikajace z uchwal Rady i Zarzadu.

2. Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Tucholi, przy ulicy: Pocztowej 7,
Pocztowej 7Ta, Sepolefiskiej 20, Podgdrnej 3 oraz Koéciuszki 16 przy pomocy
ktérej Zatrzad wykonuje zadania Powiatu.
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Starostwo dziala na podstawie:

1)
2)

3)

4)
5
6)

7)
8)

920 j.t.)
ustawy z dnia 21 listopada 2008 . o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1282 j.t. z pézn. zm.);

ustawy z dnia 24 lipca 1998 . 0 zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje
otgandéw administracji publicznej - w zwiazku z teforma ustrojows panstwa
(Dz. U. Nt 106 poz. 668 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 t. Ptzepisy wptrowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz. U Nt 133, poz. 872 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 t. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2021 1. poz.735);

innych ustaw;
Statutu Powiatu Tucholskiego;
niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 11
Zasady kierowania dziatalno$cig Starostwa

Zasady ogoélne

§4
ustawy z dnia 5 czerwea 1998 . o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 1. poz.
53

Statosta wykonuje zadania okreslone ptzepisami prawa, a takze zapewnia wspoldzialanie
Statostwa z otganami administracji tzadowej oraz innymi jednostkami samotzadu
terytorialnego.

§6

1. Starosta kieruje praca Starostwa bezpoérednio lub za podrednictwem Wicestatosty,
Czlonka Zatzadu, Sekretarza, Skarbnika, Naczelnikéw i ich Zastgpcow otaz
Kierownikéw, a takze samodzielnych stanowisk.

2. Graficzny schemat organizacyjny Statostwa stanowi zalgcznik do niniejszego
Regulaminu.

§7

Wicestarosta dziala w zakresie kompetencji udzielonych mu przez Statoste otraz
okteslonych w niniejszym Regulaminie i odpowiada bezposrednio w tym zakresie przed
Starosta.



§8
Statoste w czasie nieobecnosdci zastepuje Wicestarosta lub Czlonek Zarzadu 1 wowczas
zakres zastepstwa rozciaga sie na wszystkie zadania i kompetencje Starosty.

§9
W sprawach zasttzezonych do wylacznej kompetencyi Starosty, Wicestarosta oraz Czlonek
Zarzadu mogy podejmowaé decyzje i inne rozstrzygniecia tylko pod nieobecno$¢ Starosty
w zaktesie wynikajacym z upowaznienia.

§ 10

Sektetarz 1 Skarbnik dzialaja w zaktesie powietzonych im przez Staroste zadan i ponosza
ptzed nim w tym zakresie odpowiedzialno$¢.

§ 11

W zaktesie powierzonych zadaf Sekretarz zapewnia sprawne kierowanie Statostwem,
kompleksowe rozwigzywanie probleméw 1 koordynacje wspblpracy wewnatrz Starostwa.

Rozdziat 111

Struktura Organizacyjna Starostwa

§ 12

1. Wewnetrznymi  komoérkami — organizacyjnymi Starostwa s3 Wydzialy, Referaty,
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego, Powiatowy Zesp6l ds. Otzekania
o Niepelnosprawnosci i samodzielne stanowiska.

2. W tazie potrzeby moga byé powolywane zespoly miedzywydzialowe stale lub dorazne
w celu wykonywania zadaf nalozonych na Powiat.

§13
1. W sklad Starostwa wchodza nastepujace komérki organizacyjne :

1) Wydzial Organizacyjny;
2) Wydzial Budzetu i Finanséw;
3) Wydzial Budownictwa i Komunikacji, w nim:

a) Referat Budownictwa,

b) Referat Komunikacji;
4) Wydzial Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Zasobami Przyrody;
5) Wydzial Edukacji, Zdrowia i Sportu;
6) Wydzial Rozwoju Lokalnego i Funduszy Furopejskich;
7) Inspektor Ochrony Danych;
8) Powiatowy Ostodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;
9)  Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — Pion Ochrony;



10) Powiatowy Rzecznik KKonsumentow;
11) Pelnomocnik ds. Kontroli Zarzadczej;
12) Powiatowy Zesp6l ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci;
13) Inspektot ds. Organizacji Ruchu Drogowego;
14) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
2. Obsluge prawng Powiatu realizuje podmiot zewnettzny.

§ 14

1. Wydziatami kieruja Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac
wlasciwe ich funkcjonowanie, a Referatami i Powiatowym Centtum Zarzadzania
Kryzysowego kieruja Kierownicy.

2. Naczelnicy i Kierownicy zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych im
zadafi, a w szczegdlnosci sprawuja bezposredni nadzor i kootdynuja dzialalno$§¢
podleglego im Wydzialu, Referatu lub Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, a takze czuwaja nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych
iw tym zaktesie ponosza odpowiedzialno$¢ m.in. przed Starosta.

3. Naczelnicy i Kierownicy sprawuja kontrole zarzadcza w podleglych im komdrkach
otganizacyjnych.

4. W razie nieobecno$ci Naczelnika, Wydzialem kietuje Zastepca Naczelnika lub
pracownik wyznaczony przez Naczelnika po uzgodnieniu ze Starosta.

5. W razie nieobecnosci Kierownika, Referatem lub Powiatowym Centrum Zarzadzania
Kryzysowego kieruje pracownik wyznaczony przez Kierownika po uzgodnieniu ze
Starostg.

Rozdziat IV

Podziat zadaf i kompetencji kierownictwa Starostwa

§ 15
Statosta jest kierownikiem Statostwa, zwierzchnikiem sluzbowym pracownikéw Starostwa
i kierownikéw jednostek otganizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych
sluzb, inspekeji 1 strazy.

1. Starosta kieruje Starostwem w szczegdlnosci poprzez wydawanie zatzadzed, pism
okélnych i polecesi sluzbowych.

2. Statosta nadzoruje prace Wicestatosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza, Skatbnika
i Pelnomocnikéw.

3. Dla realizacji zadafi o szczegdlnym znaczeniu dla powiatu wymagajacych wspolpracy
pracownikéw réznych wydzialéw, referatow, komérek, samodzielnych stanowisk
ijednostek organizacyjnych, powoluje si¢ zespoly zadaniowe.

4. Do kompetencji Starosty nalezy w szczegolnoscet:

1) otganizowanie pracy Starostwa;

2) zwolywanie i ptzewodniczenie posiedzeniom Zarzadu;



3) kierowanie  biezacymi  sprawami  Powiatu, podejmowanie  dzialan
zapewniajacych prawidlowa realizacje zadan Powiatu;
4) reprezentowanie Starostwa na zewnattz;

5) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wlasciwosci Powiatu, chyba Ze przepisy szczegolne
ptzewiduja wydawanie decyzji przez Zatrzad;

6) ustalanie polityki kadrowej i placowej Statostwa

7) zatwierdzanie zakreséw czynnodci, obowiazkéw 1 odpowiedzialnosci
pracownikéw Starostwa lub upowaznienie do tych dzialad innych os6b;

8) wydawanie zarzadzen wewnetrznych Starostwa;
9) rozstrzyganie spotéw kompetencyjnych miedzy Wydzialami Statostwa;

10) wykonywanie zadafi wynikajacych dla Statosty z ustawy o samotzadzie
powiatowym 1 innych ustaw, jak réwniez zastrzezonych w uchwalach Rady
i Zarzadu oraz postanowienl Statutu Powiatu;

11) upowaznianie Wicestatosty, Czlonka Zarzadu ipracownikéw Starostwa do
wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt 5; kazde
upowaznienie winno oktesla¢ zakres spraw objetych upowaznieniem;

12) nadzér nad wykonywaniem zadafi w zakresie obronnosci Pafistwa, obrony
cywilnej, zatzadzania i reagowania kryzysowego;

13) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw, dla ktérych Statosta jest
bezposrednim przelozonym;

14) oktesowe powierzanie ptacownikom Statostwa innych zadai do tealizacji
anizeli zadania okreélone niniejszym Regulaminem i zakresem czynnosci;

15) wykonywanic uprawnien zwierzchnika sluzbowego wobec Czlonka Zatzadu na
etacie i pracownikéw Starostwa z zakresu prawa pracy.

5. Starosta bezposrednio nadzoruje dzialalnos¢:
1) Pelnomocnika ds. Kontroli Zarzadczej;
2) Powiatowego Rzecznika Konsumentow;
3) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych — Pion Ochtony;
4) Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci;
5) Inspektora Ochrony Danych;
6) Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.;
7) Wydzialu Rozwoju Lokalnego i Funduszy Europejskich.
6. Starosta sprawuje bezpostedni nadzét nad powiatowymi sluzbami, inspekcjami
i strazami oraz jednostkami organizacyjnymi.
7. Zarzadzenia Statosty s3 podstawa wprowadzenia:
1) Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Tucholi;
2) Regulaminu Wynagradzania Starostwa Powiatowego w Tucholi;

3) Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczed  Socjalnych — Starostwa
Powiatowego w Tucholi;



4) Instrukcji, ktérych podstawa jest ustawa o finansach publicznych i ustawa
o rachunkowosci;

5) Regulaminéw wydanych na podstawie ustawy o pracownikach samotzadowych.

8. Statosta Zarzadzeniem powoluje komisje przedmiotowe, o ile przepisy szczegblowe
nie stanowig inaczej, a w szczegdlnosci:

1) komisje w sptawie przeprowadzenia kontroli;
2) komisje likwidacyjna;
3) inne komisje, ktérych utworzenie wynika z przepiséw szczegélnych.

§ 16

1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie powietzonym przez Staroste
i okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swej
funkcji, Wicestarosta ptzejmuje zadania i kompetencje Starosty zgodnie z przepisami
prawa.

3. Do kompetencji Wicestarosty nalezy w szczegblnosci:

1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej na podstawie upowazniefi wydanych ptzez Statoste;

2) zapewnienie realizacji zadai Zarzadu i Starosty oraz nadzér nad dzialalnoscia
podporzadkowanych Wydzialéw realizujacych te zadania;

3) proponowanie rozwiazan w zaktesie funkcjonowania podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych Powiatu;

4) koordynowanie podstawowych zadan finansowych i gospodatczych;

5) wspéldzialanie z Rada otaz komisjami Rady w zakresie swojego dzialania;

6) zapewnianie kompleksowego ~tozwiazywania probleméw w  zakresie
powierzonych zada.

4, Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér i koordynuje dzialalnos¢ nastepujacych
Wydzialéw i Samodzielnych Stanowisk:

1) Budownictwa i Komunikacji;
2) Geodezji, Gospodatki Nietuchomosciami i Zasobami Pzyrody;

3) Inspektora ds. Organizacji Ruchu Drogowego.

§17

1. W czasie nieobecnoéci Starosty i Wicestatosty lub niemoznosci wykonywania przez
nich swych funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje
Czlonek Zarzadu.

2. Czlonek Zarzadu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez
Starostg.

3. Czlonek Zarzadu sprawuje bezpostedni nadzér nad Wydzialem Edukacji, Zdrowia
i Sportu i pelni jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydzialu Edukacii, Zdtowia i Sportu.




§18
1. Do podstawowych zadafi Sekretarza nalezy:
1) czuwanie nad przebiegiem i terminowoscia wykonywanych zadad w Starostwie;

2) kootdynowanie prac zwiazanych z optacowaniem projektéw aktow
regulujacych struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komorek
wewngetrznych;

3) nadzorowanie procesu ptzygotowywania projektéw uchwal Zarzadu otaz
dokumentéw zwigzanych z organizacja posiedzen Zarzadu;

4) kootdynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obtrady
Rady projektéw uchwal i innych matetialéw przedstawianych przez Zarzad;

5) przygotowywanie projektéw procedur wynikajacych z ustawy o ptacownikach
samotzadowych;

6) nadzotowanie zakupéw $rodkéw trwalych, remontéw oraz gospodatki
powietzchnia uzytkowa budynkéw zajmowanych przez Starostwo;

7) nadzorowanie realizacji planu podnoszenia kwalifikacji i szkoled pracownikéw
Starostwa;

8) kootdynacja pracy pomiedzy Wydzialami;

9) nadzér nad organizacja pracy Starostwa, w tym inicjowanie usprawniefl
otganizacyjnych 1 technicznych;

10) zapewnienie sprawnej obslugi interesantow;

11) ustalanie form i metod pracy Wydzialéw Starostwa;

12) nadz6r nad wykonywaniem biezacych zadan przez Wydzialy Statostwa;

13) nadz6r nad prawidlowym tealizowaniem ustawy o zaméwieniach publicznych;

14) wdtazanie post¢pu informatycznego;

15) zapewnienie ~ merytorycznej 1  techniczno-organizacyjnej obslugi Rady
i Zarzadu;

16) uczestniczenie w posiedzeniach organéw kolegialnych Powiatu;

17) nadz6r nad realizacja uchwal Rady i Zarzadu;

18) przygotowywanie odpowiedzi na zlozone skargi i wnioski;

19) wspoipraca z mediami;

20) podpisywanie na podstawie aktualnego upowaznienia Starosty decyzji
w indywidualnych sptawach z zakresu administracji publiczne;

21) przechowywanie ksiazki kontroli, a w przypadku kontroli obowigzek
przekazywania jej zespolowi kontrolujacemu w celu dokonania wpisu;

22) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

23)koordynacja spraw w zakresie postegpowania dotyczacego naboru na
stanowisko urzednicze w Starostwie;

24) wspblpraca w organizowaniu sluzby przygotowawczej i egzamindw, w tym
ptzeptowadzenie czesci merytorycznej;

25) przeprowadzanie oceny oktesowej podleglych pracownikéw;

26) wykonywanie innych zadafi zleconych ptzez Staroste.



2. Sektetarz podlega bezposrednio Starodcie.

3. Sekretarz pelni jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydzialu Otganizacyjnego.

§ 19

1. Do podstawowych zadan Skatbnika nalezy:

1)
2)

3)
9

5)
6)

7
8)

9

zapewnianie realizacji polityki finansowej Powiatu;

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w  zakresie
rachunkowosci Starostwa;

gospodarowanie srodkami finansowymi zgodnie z budzetem Powiatu;
dokonywanie ~ wstepnej  kontroli  zgodnosci  operacji ~ gospodatczych
i finansowych z planem finansowym;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci  dokumentéw
dotyczacych opetacji gospodatczych i finansowych;

nadzorowanie prac zwiazanych z opracowaniem i realizacja budzetu Powiatu
i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania;

zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe;
kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstaniem zobowiazati
finansowych Powiatu;

udzielanie, w porozumieniu ze Statosta, upowaznienia do dokonywania
kontrasygnaty innej osobie w sytuacji, gdy nic moze jej udzieli¢ Skarbnik;

10) organizacja i nadzdt nad kontrola wewnetrzng finansow;
11) powiadamianie Rady i wlasciwej Regionalnej Tzby Obrachunkowej o dokonaniu

kontrasygnaty na pisemne polecenie Statosty;

12) uczestniczenie w posiedzeniach organéw kolegialnych Powiatu;
13) wykonywanie innych zadafi powierzonych ptzez Staroste.
2. Skatbnik podlega bezposrednio Staroscie.
3. Skatbnik pelni jednoczeénie funkcje Gléwnego Ksiggowego Budzetu Powiatu oraz
Naczelnika Wydzialu Budzetu i Finansow.

Rozdzial V
Zasady funkcjonowania Starostwa

Zadania wspdlne Wydziatéw i ich Naczelnikow

§ 20

W Statostwie obowiazuje system kancelatyjny. Sposéb klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji oraz organizacja i zakres dzialania archiwum zakladowego jest okteslony

rozpotzadzeniem Prezesa Rady Ministtéw z dnia 18 stycznia 2011 1. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych tzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie otganizacii

i zakresu dzialania archiw6w zakladowych.
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§21
1. Wydzialy podejmuja dzialania i ptowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan Powiatu
w zakresie okreslonym w ptzepisach prawa i niniejszym Regulaminie.
2. Do wspélnych zadani Wydzialéw nalezy:
1) wykonywanie zadaf Powiatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;
2) ptzygotowywanie projektéw uchwal, matetialow, sptawozdan i analiz na sesje
Rady, posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Statosty;
3) realizacja zadai wynikajacych z uchwal i stanowisk Rady oraz Zatzadu;
4) wspoluczestniczenie w optracowywaniu zamierzen rozwojowych Powiatu;

5) wspéldzialanie ze Skatbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu
Powiatu;

6) trozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Otganizacyjnym
intetpelacji i wnioskéw radnych;

7) prowadzenie postepowania administracyjnego 1 przygotowywanie decyzji
w sptawach  indywidualnych  otaz wykonywanie  zadafn  wynikajacych
7 przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy Wydzialéw oraz podejmowanie
dzialaf na tzecz usprawnienia pracy Starostwa;

9) przyjmowanie, tozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow;

10) wspélpraca z Komisjami Rady w zaktesie zadafi realizowanych przez Wydzialy;

11) planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow;

12) wykonywanie zadati w opatciu o ustawg Prawo zaméwied publicznych;

13) wspolptaca z odpowiednimi stuzbami w zaktesie klesk zywiolowych;

14) wspéldzialanie w zaktesie realizacji alkcji kurietskiej;

15) tedagowanie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Tucholskiego;

16) redagowanie strony intetnetowej Powiatu Tucholskiego oraz ptzygotowywanie
biezacych informacji do zamieszczenia w prasie lokalnej i mediach;

17) tealizacja zadafi obronnych;

18) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie z funduszy zewnetrznych,
dotyczacych projektdw zwigzanych z realizacja zadan Powiatu;

19) wspdéluczestniczenie w czynnosciach inwentaryzacyjnych;

20) prowadzenie spraw dotyczacych wystapien podmiotéw wykonujacych dzialalnosé
Jobbingowa wraz z prowadzeniem tejestru wystapiefi i przekazywanie danych do
Biura Rady Powiatu Tucholskiego w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego
po toku , ktérego dotycza dane;

21) prowadzenie spraw dotyczacych petycji oraz przekazywanie danych do Biura
Rady Powiatu Tucholskiego w terminie do 31 matca roku nastgpujacego po roku,
ktérego dotycza dane;

22) wykonywanie na polecenie Starosty innych zadaf nieobjetych zakresem dzialania
danego Wydzialu.

23) realizacja zadaf w dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie pokoju.
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§ 22
Naczelnicy Wydziatow

1. Na czele Wydzialu stoi Naczelnik. Kietuje on Wydzialem na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa zapewniajac jego wlasciwe funkcjonowanie.
2. Wspdlne zadania Naczelnikéw Wydzialéw to:
1) zapewnienie ptawidlowego funkcjonowania wydzialu poprzez:
2) planowanie i systemowe organizowanie pracy,
b) wyznaczanie biezacych zadaf i analiza terminowosci ich realizacji,
c) uttzymywanie wlasciwej dyscypliny pracy,
d) kontrola realizowanych zadai w zakresie legalnosci, gospodarnosci, celowosci,
rzetelnodci, przejrzystosci i jawnosdi realizowanych zadas,
€) dokumentowanie pracy Wydzialu;
2) wstepna akceptacja pism w sptawach zasttzezonych dla Starosty i Zarzadu;

3) podpisywanie, na podstawic aktualnego upowaznienia Starosty, decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

4) okreslenie, w zakresach czynnosci, rodzajéw pism do podpisywania, do ktérych
upowaznieni sg ich zastepcy i inni podlegli im pracownicy;

5) obowiazek uczestnictwa w spotkaniach Naczelnikéw Wydzialéw z Zatzadem,
przekazywanie merytorycznych ustalefi z powyzszych spotkad podleglym

pracownikom;

6) udzial w posiedzeniach Komisji i Sesjach Rady Powiatu zgodnie z dyspozycja
Starosty;

7) teprezentowanie Starostwa podczas kontroli problemowych w zakresie zadan
Wydzialu;

8) obowiazek poinformowania Sekretarza Powiatu o kontroli Wydzialu
i przekazanie Ksiazki Kontroli Zespolowi Kontrolujacemu celem dokonania
wpisu;

9) obowiazek przekazywania informacji o wszystkich skargach i wnioskach do
Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego;

10) analiza planu urlopéw podleglych pracownikéw, wstepna akceptacja wniosku
urlopowego;

11) planowanie, organizacja i realizacja szkolenl wewnetrznych;

12) wspblpraca w postepowaniu dotyczacym naboru na stanowisko urzednicze
w Wydziale;

13) wspélpraca w otganizowaniu sluzby przygotowawczej i egzamindw, w tym
prowadzenie czesci merytorycznej;

14) ptzeprowadzanie oceny okresowej ptacownikéw, dla ktérych sa bezposrednimi
ptzelozonymi;

15) nadzér nad zakupami oraz uslugami dokonywanymi dla Wydzialu;

16) nadzér nad pieczatkami, ktére stosowane sg przez pracownikéw Wydzialu, w tym
realizacja obowiazku umieszczania ich w Rejestrze pieczatek;
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10.

17) organizowanie wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi powiatu;
18) prowadzenie postgpowaft w sprawach udostepnienia informacji publicznej oraz
w sprawach udostepniania danych ze zbioru danych osobowych.

. Naczelnicy proponuja Staroscie powolanie zespolu skladajacego si¢ z pracownikow

réznych wydzialéw lub jednostek podleglych Staroscie do tealizacji zadania nalezacego
do Powiatu.
W zakresie przyjmowania skarg, uwag i wnioskéw obywateli Naczelnicy odpowiedzialni
54, za:
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skatg i wnioskow;
2) niezwloczne przekazywanie Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego wyjasnien
oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez ten
Wydzial.

. Naczelnicy ponosza odpowiedzialnoéé za sprzet techniczno — biurowy uzytkowany

ptzez Wydzial.

Naczelnicy przygotowuja biezace informacje do zamieszczania w prasie lokalnej
i mediach, Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa oraz na stronie internetowe;j
Powiatu.

Naczelnicy pelnia nadzét nad archiwizacja dokumentacii danego Wydzialu.

Naczelnicy i osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach w  zakresie

/ Y y ha y :
powierzonych zadan, ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta lub przed osoba, ktére;
powierzono metytotyczny nadz6t nad kierowanymi przez nich Wydzialami.

Zaktes obowiazkéw ujety w ust. 1-7 realizuja réwniez Pelnomocnicy wymienieni
w § 13 Regulaminu.

Naczelnicy sa odpowiedzialni za skladanie do Wydzialu BudZetu i Finanséw biezacych
informacji na temat udzielania pomocy publicznej.

§ 23
Zastepcy Naczelnikow Wydziatow

W Wydzialach moga by¢ tworzone stanowiska Zastepcdéw Naczelnikdw.

Zastepcy Naczelnikéw Wydzialéw realizuja zadania zgodnie z podzialem obowiazkéw
dokonanym ptzez Naczelnika.

§ 24

. Referatami kieruja Kierownicy podlegajacy Naczelnikowi Wydzialu oraz Kierownicy

podlegajacy bezposrednio Staroscie Tucholskiemu.
Do zadat Kierownikéw nalezy:
1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowanie Referatu — lub innej komorki
otganizacyjnej poprzez:
a) planowanie i otganizowanie pracy Referatu lub innej komoétki organizacyjnej,
b) wyznaczanie biezacych zadas i dbanie nad terminowoscia ich realizacji,
¢) dokumentowanie ptacy Referatu lub innej komoérki organizacyjnej ;
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2) dokonywanic okresowej oceny pracownikéw Referatu lub innej komorki

otganizacyjne;.

3. Kierownik, w zakresie powietzonego zadania, ponosi odpowiedzialno$¢  przed
Naczelnikiem Wydzialu i Starosta Tucholskim.

Rozdziat VI

Podstawowe zaktesy dziatania Wydziatéw

§ 25

Wydziat Otganizacyjny zapewnia: obsluge administracyjna Rady, Komisji Rady
i Zarzadu; sprawna otganizacje i funkcjonowanie Starostwa; otganizacje przyjmowania
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw; zalatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikéw.

Do zadat Wydzialu nalezy:

1. W zakresie obstugi Rady:

)

2)
3)
4)

5

0)
7
8)
9

gromadzenie i przygotowywanic matetialéw niezbednych dla pracy Rady ije]
komisji;
przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i komisji Rady;
protokolowanie sesji Rady i posiedzent komisji Rady;
prowadzenie rejestréw:

a) uchwal Rady,

b) wnioskéw i opinii komisji Rady,

c) interpelacji i wnioskéw radnych;

przekazywanie do tealizacji uchwal Rady, wnioskéw komisji Rady i interpelacji
radnych;

przedkladanie organom nadzoru uchwal Rady;

udzielanie pomocy tadnym w wykonywaniu mandatu;

spotzadzanie dokumentacji dzialalnosci Rady, komisji Rady i radnych;
udostepnianie do wgladu radnym oraz osobom zainteresowanym protokolow
z sesji i uchwal Rady;

10) kalkulacja wydatkéw na dzialalno$¢ Rady i radnych oraz przygotowywanie

informacji o potraceniach diet z tytulu nieobecnosci na posiedzeniach;

11) ptzygotowywanie informacji zbiorczej o dzialaniach podejmowanych przez

podmioty wykonujace zawodows, dzialalno$é lobbingowa w terminie do konca
lutego roku nastepujacego po roku, ktorego dane dotycza i udostepnienie jej w
Biuletynie Informacji Publicznej; ‘

12) przygotowywanie informacji zbiorczej o rozpatrzonych petycjach w terminie

do kofica czerwca roku nastepujacego po roku, ktérego dane dotycza
i udostepnienie jej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. W zakresie spraw organizacyjnych:

1)

wspoldzialanie z Komisja Statutowa w przygotowaniu zmian Statutu Powiatu;
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2) opracowywanie projektéw Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji;

3) inicjowanie dzialan usprawniajacych prace Starostwa;

4) wdrazanic i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, atchiwalne
i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

5) prowadzenie zbiotu upowaznief do zalatwienia spraw w imieniu Statosty;

6) przekazywanie matetialéw do opublikowania w Dzienniku Utzedowym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

7) obsluga posiedzefi Zatzadu, spotzadzanie informacji z pracy Zarzadu
w okresie  miedzysesyjnym, prowadzenie  tejestru uchwal  Zarzadu,
przygotowywanie  pisemnych odpowiedzi i wyjasnieA W sprawach
rozstrzyganych na posiedzeniach Zarzadu;

8) prowadzenie sektetatiatu Starosty, Wicestarosty i Czlonka Zatzadu;

9) prowadzenie kotespondencji ze zwigzkami zawodowymi;

10) przekazywanie do realizacji wnioskéw komisji Rady iinterpelacji radnych
Naczelnikom oraz samodzielnym stanowiskom w zakresie spraw im podleglym
oraz terminowe ich zalatwianie;

11) prowadzenie spraw wynikajacych z zapiséw Ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej;

12) prowadzenie kontroli dzialania Wydzialéw 1 jednostek —organizacyjnych
powiatu;

13) prowadzenie tejestru skatg i wnioskéw, opracowywanie analiz;

14) organizowanie przyjmowania intetesantéw zglaszajacych skargi i wnioski;

15) prowadzenic tejesttu uméw i porozumiefi zawieranych z organami
administracji pafistwowej i samorzadowej oraz dotyczacych zakresu realizacji
zadan powiatu;

16) obsluga zwiazana z ptowadzeniem spraw socjalnych pracownikbw Starostwa;

17) koordynowanie ~ szkoleri, ~doksztalcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow Starostwa;

18) zalatwianie caloksztaltu sptaw zwiazanych z pieczeciami utzedowymi,
nagléwkowymi i tablicami;

19) prenumerata czasopism i wydawnictw specjalistycznych dla pottzeb Starostwa;

20) zaopatrywanie Starostwa Powiatowego w materialy biurowe i prowadzenie
tejestru materialéw przekazywanych na stanowiska pracy otaz prowadzenie
ewidencji odpadéw w tym zakresie i jej przekazywanie do Wydzialu Geodezji,
Gospodarki Nieruchomosciami i Zasobami Przyrody w terminie do 31 stycznia
roku nastepnego za rok miniony;

21) wykonywanie obslugi kancelatyjnej Starostwa;

22) prowadzenie nabotu pracownikéw na stanowiska urzednicze i kierownicze
stanowiska utzednicze w warunkach otwattoéci i konkurencyjnosci;

23) prowadzenic sluzby przygotowawczej i egzaminéw, w tym szkolenia czesci
ogolnej;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z o§wiadczeniami majatkowymi;
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25) udzial w akcjach zwiazanych z realizacja idei spoleczefistwa obywatelskiego;
26) organizacja praktyk zawodowych w Starostwie;

27) prowadzenie Kancelatii Ogolnej Starostwa i Punktu Obslugi Interesantow
w zakresie:

a) ptzyjmowania i wysylania korespondencyi,
b) udzielania informacji o rodzaju, miejscu i trybie zalatwiania spraw,
¢) wydawanie przekazanych do Punktu Obslugi Interesantéw drukow
i formularzy oraz pomoc w ich wypelnianiu,
d) przyjmowanie podan, wnioskéw i petycji.
28) prowadzenie elektronicznej skrzynki podawczej;
29) realizacja zlecefi na ogloszenia prasowe;
30) przygotowywanie uméw z zaktesu spraw realizowanych przez Wydzial;

31) rozliczanie dotacji otrzymanych i udzielanych z zaktesu spraw realizowanych
przez Wydzial poprzez merytoryczne sprawdzenie dokumentacji i dostatczenie
do Wydzialu Budzetu i Finansow stosownych dokumentéw;

32) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji zadad inwestycyjnych.

3. W zakresie spraw kadrowych:

1) prowadzenie spraw i akt osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikow
jednostek otganizacyjnych zatrudnianych lub powolywanych przez Zarzad;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniem
pracownikéw Starostwa;

3) sprawy zwiazane 2z ustaleniem dodatkéw za wysluge lat i nagrod
jubileuszowych dla pracownikéw Statostwa;

4) sprawowanie nadzotu nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;
5) nadzér nad wykotzystaniem utlopéw wypoczynkowych;
6) prowadzenie sptaw emetytalnych i rentowych pracownikéw Statostwa;

7) wspblpraca z Powiatowym Utzedem Pracy w zakresie otganizowania t6znych
form aktywizacji zawodowe;.

4. W zakresie przeciwdziatania bezrobociu:
1) przygotowywanie dokumentéw Starosty wynikajacych z realizacji ustawy
o promocji zattudnienia i instytucjach rynku pracy.
5. W zakresie zamdwien publicznych:
1) planowanie zaméwien publicznych w Starostwic;

2) ptowadzenie i dokumentowanie postgpowant o udzielanie zamowien
publicznych, kompletowanie 1 weryfikowanie materialéw  Zrédlowych
Wydzialow, stanowiacych podstawe do wszczecia  procedur okredlonych
w ustawie Prawo zamdwien publicznych;

3) udziclanie wyjasniett Wydzialom przy opracowywaniu matetialéw Ztédlowych
stanowiacych podstawe udzielenia zaméwiefi na dostawy, roboty budowlane
i uslugi;
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4)
5)

6
7

8)

9

dokumentowanie i ewidencjonowanie udzielonych zaméwied publicznych oraz
y y
przekazywanie ich do archiwum;

prowadzenie dla Starostwa rejestru udzielonych zamoéwien publicznych
o wartosci przektaczajacej kwote 130 tys. zlotych;

prowadzenie rejestru odwolan;

prowadzenie kotespondencji w  zakresie prowadzonych  postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym odwolan;

spotzadzanie sprawozdaf  okreSlonych w  ustawie Prawo zamdbwiefl
publicznych;

przygotowywanie projektéw Zarzadzeft Starosty, uchwal Zatzadu oraz uchwal
Rady Powiatu w sprawach dot. zaméwieft publicznych.

6. W zaktesie spraw obywatelskich:

)

2)

3)
4
5)
6

7

przygotowywanie zezwolel na sprowadzenie zwlok i szczatkbw z obcego
panstwa;

organizowanie na wniosek wlasciwego organu przewozu zwlok os6b zmatlych
lub zabitych w miejscach publicznych do najblizszego szpitala majacego
prosektorium;

sprawowanic nadzotru nad ptzesttzeganiem przepisdw ustawy o cmentatzach
i chowaniu zmarlych;

zalatwianie spraw zwigzanych z otganizowaniem imprez masowych;
wspéldzialanie w organizowaniu na terenie powiatu obchodéw tocznic w celu
upamietnienia walki o niepodleglo$¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny
i oktresu powojennego;

udzielanie pomocy repattiantom zgodnie 2z postanowieniami ustawy
o repatriacji;

prowadzenie biura rzeczy znalezionych;

7. W zakresie spraw administracyjnych:

1)
2)
3)
4
5)

prowadzenie archiwum zakladowego;

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa;

nadzér nad przesttzeganiem prawa autorskiego w Starostwie;

obsluga informatyczna i wdrazanie postepu technicznego w tym zaktesie;

ochrona systemoéw informatycznych w Starostwie.

8. W zakresie spraw gospodarczych:

D

2)

3)

zarzadzanie budynkami administracyjnymi Starostwa oraz gospodarka lokalami
biurowymi, w tym prawidlowe rozliczanie faktur w zakresie kotrzystania
z mediéw iodpadéw jak téwniez przygotowywanie uméw w zakresie uslug
potzadkowych, ochrony i zabezpieczenia mienia otaz nadz6t nad jej realizacja
oraz stala kontrola stanu czysto$ci w pomieszczeniach objetych umowa;
przygotowywanie uméw dotyczacych korzystania z pomieszczen Starostwa
przez jednostki zewnetrzne, ich aktualizacja oraz naliczanie czynszow;
zabezpieczenie przesttzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych potzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy;
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4)

5)

6)

7)
8)
9
10)
11)
12)

13)

planowanie, otganizacja i nadzér nad wykonywaniem biezacych napraw,
konserwaciji i remontéw budynku;

wspélpraca z Powiatowym Zakladem Obslugi w Tucholi w zakresie
przygotowywania wieloletnich otaz tocznych planéw i zakreséw temontéw
budynkéw Statostwa otaz budynkéw jednostek organizacyjnych powiatu
i przedkladanie tych planéw i zakreséw do akceptacii przez Zarzad,

wspélpraca 7 Powiatowym Zakladem Obslugi w Tucholi w zaktesie
ptzygotowywania niezbednych materialéw do opracowania dokumentacji
projektowej i kosztotysowej poszczegblnych zadafi remontowych;

czynnoéci zwiazane z eksploatacja samochodow sluzbowych;

zabezpieczanie informacji wizualnej dla intetesantow;

zakup i instalacja sptzetu teleinformatycznego oraz wyposazenia biurowego;
zabezpieczenie lacznosci telefonicznej, teleinformatycznej i alarmowey;
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu;

prowadzenie  ksiegi  inwentarzowej  pozostalych  §rodkéw  trwalych
w uzytkowaniu (przedmioty niettwale) oraz nadz6r nad pozostalymi srodkami
trwalymi w uzytkowaniu w opatciu o prowadzona ewidencje;

prowadzenie ewidencji odpaddw i ich przekazywanie do Wydzialu Geodezji,
Gospodarki Nieruchomogciami i Zasobami Przyrody w terminie do 31 stycznia
roku nastegpnego za rok miniony.

9. W zakresie spraw zwigzanych z wyborami:

1)

2)

3)

koordynowanie praz zwigzanych z przygotowaniem i przeptowadzeniem
wybotéw powszechnych na obszarze powiatu;

wspoldzialanie z Krajowym Biutem Wyborczym i organami wybotczymi,
urzednikami wyborczymi powolanymi w gminach na obszarze powiatu otaz =
tymi gminami i wojewddztwem w sprawach zwiazanych z organizacja
wyboréw;

rozliczenic finansowe wybordw i atchiwizacja dokumentacji wybotczej.

§ 26

1. Wydziat Budzetu i Finanséw prowadzi sprawy zwiazane z opracowywaniem
ptojektu  budzetu Powiatu, zapewnia obsluge finansowo-ksiegowa ~ Starostwa,
otganizuje i nadzoruje prawidlowo$é¢ prowadzenia rachunkowosci przez powiatowe
jednostki organizacyjne, spotzadza sprawozdania z realizacji zadati budzetowych.

2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

D

2)

3)
4

opracowywanie projektéw uchwal zwiazanych z trybem opracowania budzetu
Powiatu oraz aktéw ptawnych, normujacych gospodarke finansowa
w Starostwie;

nadzorowanie prawidlowo$ci opracowywania i zatwierdzania plandw
finansowych jednostek powiatowych i funduszy pomocowych;

koordynacja prac w trakcie przygotowania projektu budzetu Powiatu;
optacowywanie i ptzedkladanie Zarzadowi projektéw uchwal budzetowych,
projektéw zmian budzetu, projektéw uchwal w sprawie zaciagania ktedytow
i pozyczek lub innych zobowiazat;
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5) opracowywanie ukladéw wykonawczych budzetu Powiatu i przekazywanie
podleglym jednostkom informacji o poziomie dochodéw i wydatkéw
wynikajacych z podjetych uchwal;

6) prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkéw Powiatu w ukladzie klasyfikacji
budzetowe] oraz jednostek budzetowych objetych budzetem Powiatu;

7) prowadzenie wyodtebnionych trachunkéw bankowych oraz wyodtebnione;
ewidencji ksiegowej na pottzeby wspdlfinansowania projektéw z funduszy
sttuktutralnych;

8) analizowanie wnioskéw skladanych przez jednostki organizacyjne Powiatu do
Zatrzadu o dokonanie zmian w budzecie;

9) ustalanie niezbednych wielkosci $rodkéw finansowych dla poszczegolnych
jednostek i wykonywanie dyspozycji §rodkami finansowymi oraz prowadzenie
ewidencji ptzekazanych §rodkéw budzetowych i otrzymanych dochodéw;

10) wspSlpraca z dysponentami $rodkéw budzetowych w zakresie prawidlowe;
realizacji budzetu, otganizacji rachunkowodci i statystyki budzetowej;

11) opracowywanie planu finansowego Statostwa

12) sprawowanic ogélnej kontroli nad prawidlowoscia wykonywania budzetu
Powiatu;

13) przedkladanie propozycji do projektu kontroli w zakresie kontroli finansowej
w podleglych jednostkach;

14) przeprowadzanie kontroli finansowej zgodnie z zatwierdzonym planem
konttoli;

15)analiza ustaled kontroli i ptzygotowanie na podstawie protokolu kontroli
whioskéw 1 zaleceni pokontrolnych;

16) prowadzenie tachunkowo$ci Starostwa Powiatowego i budzetu powiatu
poptzez:
a) dokonywanie wstepnej konttoli operacji gospodarczych i finansowych,
b) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

¢) dekretowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z klasyfikacja budzetowa
i obowiazujacym Zakladowym Planem Kont,

d) prowadzenia kartotek dochodéw i wydatkéw budZzetowych w ukladzie
klasyfikacji budzetowe;,

¢) prowadzenie  kattotek  zaangazowania  wydatkéw  budzetowych
w ukladzie klasyfikacji budzetowej,

f) rozliczanie i kontrola kwitariuszy —przychodowych, miedzy  innymi
z tytulu oplat komunikacyjnych,

9) prowadzenie ewidencji wattosciowej i ilodciowo wartoSciowej Stodkoéw
trwalych 1 naliczanie umorzenia $rodkdw trwalych,

h) rozliczanie inwentaryzacji majatku Starostwa i Powiatu otraz tozliczanie
réznic inwentaryzacyjnych,
i) rozliczanie udzielonych i otrzymanych dotacji,
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i) wystawianie faktur VAT dotyczacych czynszéw 1 innych obcigzen,
dokonywanie rozliczenl zwiazanych z podatkiem VAT,

17) rozliczanie i windykacja naleznosci Skarbu Pafistwa 1 Starostwa;

18) prowadzenie ewidencji i zmian naleznosci Skatbu Pafistwa;

19) rozliczanie i wyplata ekwiwalentow;

20) naliczanie i wyplata wynagrodzed z tytulu uméw o prace, uméw zlecen,
honoratiéw, diet radnych, oraz ptowadzenie rozliczen z tytulu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych i obowiazkowych ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych;

21) rozliczanie polecesi wyjazdéw sluzbowych;

22) ptowadzenie obslugi kasowej Statostwa;

23) przestrzeganie zasad rozliczefi pienieznych i ochrony wartoéci pienigZnych;

24) administrowanie i obsluga bankowodci elekttoniczne;

25) spotzadzanie miesi¢cznych, okresowych i rocznych statystycznych sprawozdan
jednostkowych z wykonania budzetu powiatu oraz sprawozdan dotyczacych
dochodéw Skarbu Panstwa;

26) przyjmowanie i weryfikacja miesigcznych, oktesowych i rocznych skladnych
przez jednostki sprawozdan finansowych oraz bilansow;

27) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan okresowych i rocznych oraz bilansu;

28) opracowywanie pélrocznych informacji o przebiegu realizacji budZetu powiatu
oraz tocznych sprawozdat o wykonaniu budzetu Powiatu przedkladanych
Radzie oraz wlasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej;

29) opiniowanie pod  wzgledem  finansowym  projektow;,  przedsiewziec
wywolujacych skutki finansowe;

30) przesylanie wlasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwal budzetowych,
uchwal w sprawie absolutorium dla Zatzadu oraz innych uchwal objetych
nadzorem izby;

31) wspéldzialanie z bankami i organami skarbowymi;

32) wspéldzialanie z organami kontrolnymi w zakresie wykonania budzetu
Powiatu;

33)opracowywanie  projektéw  przepisow wewnettznych  dotyczacych
rachunkowo$ci w Starostwie;

34) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji w sprawach nalezacych do
zakresu dzialania Wydzialu;

35) prowadzenie archiwizacji dokumentéw wydzialu;

36) Rozliczanie przyznanych i otrzymanych przez powiat dotacji.

§ 27

Wydziat Budownictwa i Komunikacji — Referat Komunikacji zajmuje si¢ realizacja
zadaf zwiazanych z rejestracja pojazd6éw, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do kietowania pojazdem, wydawaniem licencji i zezwolen na
wykonywanie transportu drogowego, realizacja zadaft zwiazanych z publicznym
transpottem zbiorowym, realizacja zadaf z zakresu usuwania pojazdéw i prowadzenia
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parkingéw oraz usuwania statkéw lub innych obiektéw plywajacych, nadzotem nad
stacjami diagnostycznymi oraz osrodkami szkolenia kietowcow.

Do zadani Referatu nalezy w szczegdlnosci :
1. W zakresie rejestracji pojazdow:

1) ptowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja pojazdéw, rejestracia
pojazdéw oraz wydawanie dowoddéw rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic
rejestracyjnych, kart pojazddw, nalepek kontrolnych na szybe;

2) wydawanie decyzji uchylajacej i odnawiajacej rejestracje  pojazdéw  po
wznowieniu postepowania administracyjnego na wniosek prokuratora lub sadu
w przypadku ingerencji 0séb trzecich w numetze VIN nadwozia, podwozia
oraz sfalszowania dokumentu wlasnosci;

3) wydawanie decyzji umotzenia postgpowania w sprawie rejestracji pojazdu na
whniosek strony lub z urzedu;

4) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu powyzej 3,5 ton DMC;

5) ptzyjmowanie od wlasciciela pojazdéw zawiadomied o nabyciu lub zbyciu
pojazdu, zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany  danych
zamieszczonych w dowodzie tejestracyjnym i dokumentowanie tych zdatzen
w katcie pojazdu;

6) wydawanie decyzji wyrejestrowania pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacii),
kradziezy lub wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub
zbyty za granica;

7) przyjmowanie od Policji, Inspekcji Transportu Samochodowego otaz jednostki
upowaznionej do przeptrowadzania badad technicznych oraz wydawanie
zattzymanego dowodu tejestracyjnego (pozwolenia czasowego) i dokonanie
czynnodci z tym zwigzanych, zgodnie z ustawa Prawo o ruchu drogowym;

8) zamieszczanie w dowodzie rejestracyjnym lub  pozwoleniu  czasowym
zasttzezers dotyczacych uzywania pojazdu, gdy jest to uzaleznione od
szczegdlnych watrunkéw okreslonych przepisami prawa;

9) przyjmowanie zgloszefi o dokonanych zmianach konstruktotskich pojazdu
i dokonywanie wpisu w dowodzie rejestracyjnym oraz karcie pojazdu;

10) dokonywanie na wniosek wlasciciela pojazdu na podstawie odpisu z rejestru
zastawéw prowadzonego przez sad — adnotacji o ustanowieniu na pojezdzie
zastawu rejestrowego, a takze skreslenie, na wniosek wlasciciela pojazdu,
adnotacji o zastawie rejesttowym na podstawie odpisu prawomocnego
postanowienia sadu;

11) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom;

12) pobieranie oplaty ewidencyjnej i przekazywanie jej do Centralnej Ewidencji
Pojazddw i Kierowcow;

13) kierowanie na dodatkowe badania techniczne pojazdéw w razie uzasadnionego
ptzypuszczenia, ze zagrazaja one bezpieczenstwu w ruchu lub naruszaja
wymagania ochrony §rodowiska;

14) zamawianie ~ dokumentéw  komunikacyjnych  tj. dowody  tejestracyjne
pozwolenia czasowe, karty pojazdu, nalepki kontrolne na szybe oraz znaki
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legalizacyjne na tablice rejestracyjne itd. w Polskiej Wytworni Papierow
Wattosciowych S.A. w Warszawie;

15) zamawianie tablic tejestracyjnych u producenta;

16) sporzadzanie  sptawozdai — miesi¢gcznych,  okresowych i rocznych
o zarejesttowanych pojazdach.

2. W zakresie wydawania praw jazdy:

1) wydawanie profilu kandydata na kierowce (PKK);

2) wydawanie praw jazdy po egzaminie, w zwiazku ze zmiana danych, wtérnikéw
praw jazdy otaz potwierdzenia kwalifikacji;

3) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy oraz zezwole na kierowanie
pojazdem uprzywilejowanym;

4) wydawanie decyzji o zattzymaniu praw jazdy lub pozwolenia do kierowania
tramwajem w przypadku uplywu terminu waznosci lub w  przypadku
naruszenia ptzepiséw ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz ustawy
o kierujacych pojazdami, a takze zwrot zatrzymanych praw jazdy, po ustaniu
przyczyn zatrzymania;

5) wydawanie decyzji o cofnieciu uprawniefi do kietrowania pojazdami
w przypadku  stwietdzenia na podstawie orzeczenia lekarskiego lub
psychologicznego istnienia przeciwwskazani do kierowania pojazdami, a takze
ptzywtacanie cofnietych uprawnien do kierowania pojazdami  silnikowymi
i tramwajami,

6) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie i psychologiczne otaz
konttolne sprawdzanie kwalifikacji;

7) przyjmowanie postanowiefi o zatrzymaniu uprawniefi do kierowania pojazdami,
wydanych przez Prokuratora, Policje oraz Sad;

8) zamawianie dokumentéw komunikacyjnych tj. prawo jazdy, mi¢dzynatodowe
prawo jazdy oraz pozwolenia do kierowania tramwajem w Polskiej Wytworni
Papietdéw Wattosciowych S.A w Warszawie;

9) wydawanie zawiadomiesl o wykonaniu kary dodatkowej;

10) wysylanie zadain o nadeslanie akt kietowcy do innych jednostek
samorzadowych.

3. W zakresie nadzotu nad stacjami kontroli pojazdow:

1) prowadzenie rejesttu przedsiebiotcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow
oraz wydawanie zaswiadczef potwierdzajacych wpis do rejestru;

2) sprawowanic nadzotu nad stacjami diagnostycznymi, w tym prowadzenie
kontroli stacji kontroli pojazddw;

3) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan
technicznych oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

4) wspoldzialanie z jednostkami otganizacyjnymi sprawujacymi nadzét nad
stacjami kontroli pojazdow;
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5

przekazywanie droga elektroniczna do Centralnej Hwidencji i Informacji
o Dzialalnoéci Gospodatczej informacji o dokonaniu wpisu do tejestru
dzialalnoéci regulowane;.

4. W zakresie przewozu oséb i tzeczy:

)
2)
3)
4

5)

0)
7)

8)

9

10) przekazywanie dtoga elektroniczna do Centralnej Ewidencji i Informacii

zamawianie licencji, zezwolefi, wypiséw do licencji oraz wypiséw do zezwolefi
w Polskiej Izbie Gospodatczej Transportu Samochodowego i Spedyciji
w Watszawie;

wydawanie licencji i zezwolefi na wykonanie krajowego transpottu dtogowego;

udzielenie, odmowa, zmiana lub cofniecie decyzji w zakresie krajowego
transportu drogowego;

wydawanie ~ zezwolei na  wykonywanie  ptzewozow regularnych
i ptzewozdw regularnych specjalnych;

wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego zgloszenie ptzez przedsi¢biorce
prowadzenia przewozéw drogowych jako dzialalnosci pomocniczej w stosunku
do jego podstawowej dzialalnosci gospodatczej;

przyjmowanie zgloszefi o dokonanych zmianach, zaistnialych w wydanych
licencjach, zezwoleniach i zagwiadczeniach;

uzgadnianie zezwoledi na prowadzenie regularnych ptzewozéw na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace;
przedstawianie ministrowi wladciwemu do spraw transpottu w ustawowych
terminach informacji dotyczacych liczby oraz zakresu udzielonych licencji
1 zezwolen;

kontrola przedsigbiotcéw prowadzacych dzialalno$¢ regulowana w zakresie
transportu drogowego;

o Dzialalnoéci  Gospodatczej informacji o dokonaniu wpisu do tejesttu
dzialalnosci regulowane.

5. W zakresie realizacji zadafi zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym:

1)

2)

3)
4)

5

kootdynacja rozkladéw jazdy przewoznikéw wykonujacych  zarobkowy
przew6z oséb  pojazdami  samochodowymi w  regularnym  transpotcie
zbiorowym;

PKP — kootrdynacja w zaktesie ptzewozu pasazerskimi liniami kolejowymi,
w tym opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowe; lub jej czesci, na
ktorej zawieszono przewozy;

planowanie, otganizowanie, zarzadzanie publicznym transpottem zbiorowym
na obszatze Powiatu Tucholskiego;

przygotowywanie uchwal dotyczacych planu  zréwnowazonego rozwoju
publicznego transportu zbiorowego;
przeprowadzanie postgpowaft w sprawie wyboru operatota publicznego
transportu zbiorowego, zawieranie uméw o $wiadczenie uslug w zakresie
publicznego transportu zbiotowego;
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6) wydawanie za$wiadczefl, zmiana lub wydawanie wtornikow za$wiadczen
potwierdzajacych posiadanie ptzez operatora uprawniedi do wykonywania
publicznego transportu zbiorowego na okreslonej linii komunikacyjnej lub sieci
komunikacyjnej;

7) prowadzenie sptaw zwiazanych z udzielaniem, odmowy udzielenia, cofnigciem
przedsiebiorcom potwierdzeni zgloszenia zamiatu wykonywania ptzewozu
w zakresie publicznego transportu zbiorowego nie bedacego transportem
o charaktetze uzytecznosci publicznej;

8) ptzeprowadzanic  kontroli ~ dokumentéw i  dzialalnosci  zwiazanc]
z wykonywaniem publicznego transportu zbiorowego,

9) rozpatrywanic wnioskéw o udzielenic rekompensaty z tytulu utraconych
przychodéw lub poniesionych kosztéw w zwiazku ze $wiadczeniem przez
operatora uslug o charaktetze uzytecznosci publicznej;

10) wspdlpraca 2z Wojewoda 1 Matszalkiem Wojewédztwa Kujawsko -
Pomorskiego w zaktesie publicznego transportu zbiotowego;

11) ptzygotowywanie uchwal w sprawie ustalenia cen utzedowych za uslugi
przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym w  zaktesie zadania
o charaktetze uzytecznoéci publicznej w  powiatowych — przewozach
pasazerskich;

12) ptzygotowywanie uchwal w sprawie okreslenia przystankéw komunikacyjnych
na tetenie Powiatu Tucholskiego otaz warunkéw i zasad korzystania z tych
przystankow.

6. W zakresie nadzoru nad o$rodkami szkoleniowymi kierowcow:

1) prowadzenie rejestru przedsichiotcéw prowadzacych osrodki szkolenia
kietowcéw oraz wydawanie zaswiadczeft potwierdzajacych wpis do rejestru;

2) prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy, dokonywanie wpiséw do
ewidencji instruktoréw, wydawanie legitymacji instruktoréw otaz skreslanie
instruktoréw z ewidencji;

3) kierowanie na egzamin instruktora lub kandydata na instruktora lub
wykladowce;

4) nadzér nad dzialalnoscia osrodkéw szkolenia kierowcow, sporzadzanie analizy,
ptzetwatzanie oraz podawanie do publicznej wiadomosci danych wynikajacych
z ustawy o kierujacych pojazdami;

5) ptzekazywanie droga elektroniczng do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnoéci Gospodatczej informacji o dokonaniu wpisu do tejestru
dzialalno$ci regulowane;.

7. W pozostatym zakresie:
1) wspdldzialanie z policja w zaktresie usuwania na koszt wlasciciela pojazdéw
pozostawionych w miejscu, gdzie jest to zabronione i utrudnia ruch lub
w inny sposéb zagraza bezpieczefistwu albo pojazdéw, ktére byly prowadzone
ptzez osoby znajdujace sie w stanie nietrzezwoéci lub w stanie po uzyciu
alkoholu albo podobnie dzialajacego §rodka;
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2) przygotowywanie uchwal Rady Powiatu w sprawie ustalenia stawek oplat za
usuwanie pojazdéw z drég i ich ptzechowywanie na parkingach strzezonych
oraz wysokosci kosztéw w przypadku odstapienia od dyspozycji usuniecia
pojazdu;

3) prowadzenie zadafi z zaktesu usuwania pojazdéw oraz prowadzenia patkingu
strzezonego dla pojazdéw usunictych, zgodnie z przepisami ustawy prawo
o ruchu drogowym otaz ustawy prawo zaméwieni publicznych;

4) realizacja zadat zwigzanych z przepadkiem pojazdéw na tzecz powiatu;

5) wydawanie zezwolefi na ptzejazd pojazdu nienormatywnego réznych kategotii.

8. Realizacja zadafi wynikajacych z rozdzialu VI ustawy z dnia 18 sietpnia 2011 r.

10.

o bezpieczefistwie 0séb przebywajacych na obszarach wodnych
Wspélpraca ze Starosta Bydgoskim w sprawie utrzymania i eksploatacji promu
Koronowo.

Rozliczanie dotacji ottzymanych i udzielanych z zakresu spraw realizowanych przez
Wydzial poptzez merytoryczne sprawdzenie dokumentacji i dostarczenie do Wydzialu
BudZetu i Finanséw stosownych dokumentéw.

§ 28

Wydzial Budownictwa i Komunikacji — Referat Budownictwa realizuje zadania
wynikajace z ustaw w szczegdlnosci: prawo budowlane, o planowaniu i zagospodatowaniu
przestrzennym, o wlasnosci lokali, o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych, o udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie érodowiska oraz ocenach oddzialywania na
$todowisko, o ochronie zabytkéw i opiece na zabytkami, o gospodatce nieruchomosciami,
o statystyce publicznej, o inwestycjach w zakresie elektrowni wiattowych, o samorzadzie
powiatowym.

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1. Z zakresu administracji atchitektoniczno-budowlane;j:

1) ptzyjmowanie wnioskéw o pozwolenie na budowe;

2) kontrolowanie posiadania ptzez osoby wykonujace samodzielne funkgeje
techniczne w budownictwie uptawniefi do pelnienia tych funlkcji;

3) prowadzenie postepowati w sprawach udzielania badZ odmowy zgody na
odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych;

4) sprawdzanie kompletnosci projektéw budowlanych, w tym posiadanych opinii,
uzgodniefi, pozwolefi 1 sprawdzefi informacji dotyczacej bezpieczefistwa i ochrony
zdrowia oraz jego wykonania ptzez osoby posiadajace uprawnienia budowlane
i legitymujace si¢ aktualnym na dziefi opracowania projektu — lub jego sprawdzenia
— zaswiadczeniem;

5) sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dzialki lub terenu z:

a) planami zagospodarowania ptrzestrzennego,

b) wymaganiami ochrony §rodowiska,

¢) wymaganiami decyzji o watunkach zabudowy lub decyzji o lokalizacji inwestycji
celu publicznego,
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d) przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;
6) nakladanie obowiazku usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych w projekcie
budowlanym;

7) wydawania decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i wydania
pozwolenia na budowe;

8) wydawanie wygasniccia decyzji o pozwoleniu na budowe;
9) wydawanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego;
10) wydawanie decyzji o ptzeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby;

11) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe lub odrebnej decyzji o zatwierdzeniu
projektu budowlanego;

12) prowadzenie tejesttu wydanych dziennikéw budowy i ich wydawanie;

13) uzyskiwanie opinii wojew6dzkiego konserwatora zabytkéw w sprawie prowadzenia
rob6t budowlanych ptzy obicktach lub na terenach objetych ochrong na
podstawie ustalef miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji
o watrunkach zabudowy lub inwestycji celu publicznego;

14) wydawanie decyzji:

a) o zmianie pozwolenia na budowe,
b) uchylajacej pozwolenie na budowe;

15) wydawanie decyzji zwalniajacej inwestora z obowigzku zapewnienia objecia
kierownictwa budowy (rozbiétki) lub okteslonych robét budowlanych oraz
nadzoru nad robotami ptzez osobe posiadajaca uprawnienia budowlane
w odpowiedniej specjalno$ci, prowadzenia dziennika budowy lub rozbiorki,
umieszczenia na budowie (rozbidtce) tablicy informacyjnej, odpowiedniego
zabezpieczenia terenu (rozbidrki);

16) przyjmowanie zgloszefi budowy obicktu budowlanego i wykonaniu robot
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe, sptawdzanie zalaczonych
dokumentéw oraz:

a) nakladanie obowiazku uzupelnienia zalaczonych do zgloszenia dokumentow,

b) wnoszenie sprzeciwu w ptzypadku nie uzupelnienia zalaczonych
dokumentdw;

¢) nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowg okreslonego obiektu
lub robét objetych obowiazkiem zgloszenia,

d) nakladanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej obiektéw budowlanych,

e) wydawanie z utzedu zaswiadczent o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu;

17) przyjmowanie zgloszefi o tozbidrce obiektu budowlanego nie wymagajace]
pozwolenia, sprawdzenie zalaczonych dokumentow oraz:

a) wnoszenie sprzeciwu na zgloszenie przed terminem rozpoczecia rozbi6tki,
b) nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiotke;

18) przyjmowanic zgloszefi o planowanej zmianie sposobu uzytkowania obicktu
budowlanego lub jego czedci;
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19) przyjmowanie wnioskéw o pozwolenie na rozbiérke obiektu budowlanego,
sprawdzanie zalaczonych dokumentéw i wydawanie decyzji na rozbidrke;

20) prowadzenie rejestrow:
a) wnioskéw o pozwolenie na budowe oraz rejestr zgloszen budowy,

b) wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe i przekazywanie wprowadzanych
do niego danych do organu wyzszego stopnia;
21) przechowywanie zatwierdzonych projektéw budowlanych i innych dokumentow
objetych pozwoleniem na budowe co najmniej przez okres istnienia obiektu
budowlanego;

22) stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;

23) wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowg na rzecz innej osoby lub
praw i obowiazkéw wynikajacych ze zgloszenia;

24) rozstrzyganie o niezbednosci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teten
sasiedniej nieruchomosci, a w przypadku zasadnosci okreslanie granic niezbednej
potrzeby 1 watunkéw korzystania z sasiedniego budynku, lokalu Iub
nieruchomosci;

25) przyjmowanie zgloszed planowanej zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci oraz:

a) sprawdzanie zgodnosci projektowanej zmiany z ustaleniami miejscowych
planéw zagospodarowania przesttzennego lub decyzja o warunkach
zabudowy,

b) nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe w ptzypadku
koniecznoéci wykonywania rob6t budowlanych w zwigzku z planowana
zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci;

26) nakladani@ na inwestora obowigzku wystapienia do Regionalnego Dyrektora
Ochtony Srodowiska;

27) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu zawierajacego dane o dokumentach
przygotowanych przez referat zawierajacych informacje o §todowisku;
28) uzgadnianie projektéw decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
projektéw miejscowego planu zagospodatrowania przesttzennego;
29) uzgadnianie rozwigzad projektowych obicktéw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie:
a) linii zabudowy oraz elewacji obicktéw budowlanych projektowanych od
strony dtég, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,
b) przebiegu i charaktetystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych otaz sieci
uzbrojenia terenu, wyptowadzonych poza granice terenu zamknigtego,
a takze podlaczenia tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

30) wydawanie postanowiei o udzieleniu, bad? odmowie zgody na odstepstwo od
przepisdéw techniczno-budowlanych, po uzyskaniu upowaznienia ministra, ktory
ustanowil te przepisy;

31) wydawanie postanowiei dotyczacych ptzebiegu i charakterystyki technicznej
drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza
granice terenu zamknietego, portéw morskich i przystani morskich, a takze
podlaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;
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32) wydawanie postanowieti o udzieleniu, badZ odmowie zgody na odstepstwo od
przepiséw techniczno — budowlanych, po uzyskaniu upowaznienia ministra ktory
ustanowil te przepisy;

33) wydawanie postanowied dotyczacych przebiegu i charaktetystyki technicznej
drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbtrojenia tetenu, wyptrowadzonych poza
gtanice terenu zamknietego, portéw morskich i przystani morskich, a takze
podlaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

34) realizowanie zadai wynikajacych z ustawy o szczegblnych  zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych;

35) prowadzenie sptawozdaii z ruchu budowlanego;

36) wspéldzialanie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego, w tym
przekazywanie bezzwlocznie dokumentéw, o ktérych mowa w ustawie Prawo
budowlane.

2. Do pozostatych zadan Referatu nalezy:

1) potwierdzenie spelnienia wymagai samodzielnego lokalu mieszkalnego
i uzytkowego dla celéw ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali;

2) ptzesylanie do wlasciwego organu podatkowego w sprawach podatku od
nieruchomosci informacji o wydawanych decyzjach o pozwoleniu na budowe;

3) potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednotodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego;

4) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej;

5) po$wiadczanie o$wiadczefi zamawiajacego na wykonanie robé6t budowlanych
dotyczacych infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu, dla
celéw podatku od towaréw i uslug;

6) prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego
odnoszacych sie do obszaru Powiatu i zagadniefi jego tozwoju;

7) uczestnictwo na wezwania otrganéw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepniania wszelkich  dokumentéw
i informacji zwiazanych z tymi czynno$ciami;

8) prowadzenie systemu RWDZ w zaktesie rejestracji elektronicznej wnioskow
o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwolenie na budowe oraz zgloszen
budowy nie wymagajacych pozwolenia na budowe z tetenu gmin Powiatu
Tucholskiego;

9) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie urzedu informacii,
o ktérych mowa w ustawie Prawo budowlane, Prawo ochrony $rodowiska otaz
ustawy o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zaktesie
dtég publicznych;

10) prowadzenie systemu ERGO (Ewidencja Rejestry Geoinformacja).

§29
Wydziat Geodezji, Gospodatki Nietuchomo$ciami i Zasobami Przyrody zajmuje si¢
sprawami z zakresu geodezji i kartogtafii, gospodatki nieruchomosciami Powiatu i Skarbu
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Panistwa, gospodatki le$nej, prawa lowieckiego, ochrony $rodowiska, postgpowania
z odpadami, udostepniania informacji o $rodowisku i jego ochronie, ochrony przyrody,
prawa geologicznego i gorniczego, rybactwa srédladowego i prawa wodnego.

Do podstawowych zadafi Wydzialu nalezy:
1. W zakresie geodezji i kartografii:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie ewidencji gtuntéw i budynkéw (w tym bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkéw), geodezyjnej ewidencii sieci uzbrojenia tetenu (w tym
bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu zwanej ,,powiatows
bazg GESUT”), gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b) tworzenie, ptowadzenie i wudostepnianie baz danych tejesttu cen
nieruchomosci, szczegdlowych osnéw  geodezyjnych, obiektow
topogtaficznych o szczegdlowosci zapewniajace] tworzenie standardowych
opracowati kartograficznych w skalach od 1:500 do 1:5000,

¢) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowafi kartograficznych
w skalach: 1:500 do 1:1000, 1:2000 do 1:5000;

2) kootdynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) zakladanie osnéw  szczegblowych, w  tym  zatwierdzanie — ptojektow
i przeprowadzanie modernizacji szczegblowych osnéw geodezyjnych;
4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz optacowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomodci;
5) ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;
6) wspéldzialanie przy twotzeniu i utrzymywaniu krajowego systemu informacji
O terenie;
7) obsluga zgloszen prac geodezyjnych;
8) przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw;
9) prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjnego 1 kartogtraficznego oraz
weryfikacja opracowafi przyjmowanych do zasobu;
10) ptowadzenie systemu teleinformatycznego realizujacego:
a) obsluge rejestru zgloszen,
b) przyjmowanie matetialéw i zbioréw danych do zasobu,
) obsluge rejestru wnioskéw o udostepnienie materialéw zasobu,
d) wykonywanie kopii awaryjnych, a takze wsparcie i monitorowanie proceséw
z tym zwiazanych,
11) pobieranie naleznych oplat.

Zadania powyzsze naleza do kompetencji Geodety Powiatowego, ktoty wykonuje je przy
pomocy: Powiatowego Osrodka Dolkumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz
pracownika upowaznionego  przez Staroste do  przewodniczenia narodom
koordynacyjnym. Funkcje Geodety Powiatowego pelni Naczelnik Wydzialu.

2. W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami:

1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Pafistwa;
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

ptowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nietuchomosci
Powiatu i Skarbu Pafistwa, w tym dzietzawa, najem, sprzedaz, zamiana, trwaly
zarzad nieruchomosci Skarbu Pafistwa 1 Powiatu;

prowadzenie  spraw  zwiazanych z  ustalaniem sposobu i  terminu
zagospodarowania nieruchomosci gruntowych;

naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego
zarzadu;

prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego;

ptzygotowywanie zezwolen na zakladanie i ptzeptowadzanie na nieruchomosci
ciagéw drenazowych, przewoddw i urzadzen sluzacych do przesylania plynéw,
paty, gazéw 1 energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej
isygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektéw i urzadzen niezbednych do kotzystania z tych przewoddw i urzadzen,
jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wytazil na to zgody;
przygotowywanie zezwolei na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wlasnosé
Skarbu Pafistwa, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to
zgody;

przygotowywanie zezwolei na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sily
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

prowadzenic spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,
zwtotemm odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej otaz
o rozliczeniach z tytulu zwrotu i terminach zwrotu;

zabezpieczenie wierzytelnoéci Skatbu Paristwa przez wpisanie w ksiedze
wieczystej hipoteki otaz wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci;

podejmowanie czynnosci zwiazanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu
Pafistwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek
otganizacyjnych;

zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie
oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sptzedazy dzialki budowlanej
ipolozonych na niej budynkéw lub lokali stanowigcych wlasnoéci Skarbu
Pafistwa osobom, ktére w zwiazku z wojng rozpoczeta 1939 r. pozostawily
nietuchomosci na terenach nie wchodzacych w sklad obecnego obszatu panstwa;
skladanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnodci nieruchomosci
ptzejetych na cele reformy rolnej;

prowadzenie sptaw zwigzanych z otzekaniem o nadaniu na wlasnosé
nieruchomosci;

prowadzenic spraw zwiazanych z nicodplatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwigzkowi  Dzialkowcow — gtuntéw  Skarbu  Pafistwa ptzeznaczonych
w miejscowych planach zagospodatowania przestrzennego pod pracownicze
ogrody dzialtkowe;

prowadzenie sptaw  dotyczacych  nieodplatnego  ptzekazywania Lasom
Pafistwowym gruntéw wchodzacym w sklad Zasobu przeznaczonych do
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zalesienia w miejscowym planie zagospodarowanie przestrzennego albo w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

17) wnioskowanie o ptzekazanie na tzecz jednostek organizacyjnych budynkow
ibudowli bedacych w zatzadzie Laséw Pafistwowych, a nieptzydatnych dla
gospodatki lesnej;

18) wystepowanie do Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa o przekazanie
nicodplatnie nieruchomodci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi
sluzacymi wykonywaniu zadan wlasnych;

19) przygotowywanie na wniosek oséb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci,

20) prowadzenic spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasno$c
dzialki gruntu i dzialek pod budynkami osobie, ktora ptzekazala gospodarstwo
rolne Padstwu w zamian za rente;

21) prowadzenie spraw zwiazanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkdji,
w tym uzgadnianie projektéw decyzji o watunkach zabudowy;

22) przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjecia prochniczej watstwy
gleby oraz jej wykorzystania;

23) prowadzenie spraw zwiazanych z nakazaniem wlascicielowi gruntéw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zaloZenia na nich trwalych uzytkéw zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja;

24) przygotowywanie decyzji nakladajacej na osobe powodujaca utrate lub
ograniczenie wattosci uzytkowej gruntéw obowiazku ich rekultywacji;

25) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw
rolnych i lesnych;

26) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkeji niezgodnie z przepisami ustawy lub
bez decyzji zezwalajacej na wylaczenie;

27) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie
zakoficzenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie;

28) prowadzenie sprawozdawczoéci z zaktesu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych;

29) ptrowadzenie spraw  zwigzanych 2 porzadkowaniem stanu  prawnego
nieruchomodci, ze szczegblnym uwzglednieniem drég publicznych;

30) wykonywanie, ograniczanie, pozbawianie praw otaz zwrot nieruchomosci
stanowigcych drogi powiatowe;

31) oszacowanie watrtoéci i wycena nieruchomosci;

32) prowadzenie sptaw zwiazanych z nieruchomogciami pod drogi powiatowe;

33) komunalizacja mienia Skatbu Pasistwa pod drogami powiatowymi;

34) odszkodowania za zajecie nieruchomosci pod drogi publiczne;

35) opiniowanie w sprawie zaliczenia drég publicznych do okteslonej kategotii;

36) opiniowanie w sprawie przebiegu drég publicznych;
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37) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej lub jej czedci na ktore]

Zawleszono Przewozy;

38) ptzejmowanie zbednych nieruchomodci PKP;

39) opiniowanie zamierzenia przewidzianego do uzyskania decyzji o zezwoleniu na

tealizacje inwestycji drogowe;.

W zaktesie gospodarki le$nej:

1)

2)

3)

o)

5)

)
7

8)

9)
10)

11)

przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegbw
zwalczajacych 1 ochronnych w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panistwa,
gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwalosci tych
laséw;

prowadzenie sptaw dotyczacych przyznania $rodkdw z budzetu panistwa na
finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie
stanowiacych  wlasno$ci  Skatbu Pafstwa, w ktérych wystapily  szkody
spowodowane pylami lub gazami przemyslowymi bez mozliwosci ustalenia
winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiolowymi;

wykonywanie czynnosci zwiazanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu
do laséw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panistwa;

przygotowywanie propozycjl o przyznaniu dotacji na czedciowe lub calkowite
poktycie kosztéw zalesienia gruntéw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa;

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skatbu
Panistwa;

skladania do wlasciwego Wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny;
przygotowywanie ptopozycji zadad gospodarczych dla wlascicieli lasow nie
posiadajacych planéw urzadzenia laséw;

zlecanie wykonania planéw utzadzenia laséw nalezacych do oséb fizycznych
i rozpatrywanie zasttzezefi wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich
wykonaniu,

kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Pafistwa;

przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem
urzadzenia lasu, w przypadkach losowych na wniosek wladciciela lasu;

realizacja zadanl wynikajacych z ustawy o lasach.

W zakresie prawa fowieckiego:

1)
2)

3)

ptzygotowywanie zezwolefl, w szczegdlnych ptzypadkach, na odstepstwa od
zakazu ploszenia, chwytania, ptzetrzymywania, ranienia i zabijania zwietzyny;
przygotowywanie zezwolefl na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich
mieszancow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow
lowieckich na wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego;
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4) przygotowywanie  zezwoled na  odléw  lub  odstrzal  redukcyjny
zwietzyny w przypadkach zagtozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow
produkeyjnych i uzytecznosci publiczne;.

W zakresie ochrony $rodowiska:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem na jednostke organizacyjng
obowigzku prowadzenia pomiatéw stezeft substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszczalnych stezefi substancji zanieczyszczajacych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych ustaled rodzajéw i ilodci  substancji
zanieczyszczajacych  dopuszczonych  do wptowadzenia do powietrza dla
inwestycji mogacych pogorszy¢ stan $rodowiska, z wlaczeniem inwestycji
szczegblnie szkodliwych dla §rodowiska;

3) wykonywanie odt¢bnych obowiazkéw wynikajacych z potrzeb  ochrony
powietrza;

4) przechowywanic danych o todzajach i iloéci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wptowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym

rejestrze;

5) opracowywanie zalozefi planéw i programéw dotyczacych ochrony §todowiska
dla Powiatu;

6) opracowywanie projektéw opinii zarzadu powiatu dotyczacych  planéw
i progtaméw w zakresie §rodowiska opracowywanych przez organy samorzaddw;

7) optracowywanie projektéw uchwal Rady:

a) zatwierdzajacych powiatowe programy ochrony $rodowiska z prognoza
oddzialywania tego programu na srodowisko,

b) ustanawiajacych obszary ograniczonego uzytkowania,

c¢) wprowadzajacych ograniczenia lub zakazy uzywania jednostek plywajacych
na okreslonych zbiornikach wodnych jezeli jest to konieczne do
zapewnienia odpowiednich warunkéw alkustycznych;

8) prowadzenic rejestru zawierajacego informacje o terenach, na ktorych
stwierdzono przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi;

9) nakladanie obowiazku przeprowadzania dodatkowych pomiaréw wielkosci emisji
w przypadku stwierdzenia przekroczenia standardéw emisyjnych oraz
ptzyjmowanie tych pomiardw;

10) nakladanie obowiazku sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego;

11) nakladanie obowiazku ograniczenia oddzialywania na $rodowisko lub
ptzywtbcenie do stanu poprzedniego;

12) przyjmowanie wynikéw pomiatéw dokonywanych przez prowadzacego instalacje
lub utzadzenia, ktére ze wzgledu na szczegdlne znaczenie dla zapewnienia
systematycznej konttoli wielkosci emisji powinny by¢ przekazywane wlasciwemu
otganowi ochrony §rodowiska;

13) ustalanie wymagaf w zaktesie ochrony $rodowiska dla instalacji, z ktorych emisja
nie wymaga pozwolenia;

14) ptzyjmowanie do tejestru zgloszenia instalacji nie wymagajacej pozwolenia
emisyjnego;
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15) zobowigzanie podmiotu korzystajacego ze $rodowiska do uiszczenia na rzecz
wlaéciwego gminnego funduszu ochrony $rodowiska kwoty pienigznej
odpowiadajacej wysokosci szkéd wynikajacych z naruszenia stany $rodowiska;

16) przygotowywanie decyzji ustalajacej rodzaje 1 ilosci  pylow 1 gazZOW
wprowadzanych do powiettza;

17) przygotowywanie decyzji dotyczacych pomiaru zanieczyszczesy;

18) ocena warunkéw akustycznych;

19) ustalanie obszatéw ograniczonego uzytkowania;

20) opiniowanie projektéw wojewddzkich planéw gospodatki odpadami oraz
gminnych i wojewddzkich programéw ochrony $rodowiska wraz z prognoza ich
oddzialywania na §rodowisko;

21) opiniowanie wnioskéw ~wojewddzkiego inspektora  ochrony srodowiska
o wstrzymanie dzialalno$ci powodujacej naruszenie watunkéw decyzji ustalajacej
wprowadzenie do powiettza substancji zanieczyszczajacych lub niewykonywanie
dodatkowych obowiazkéw wynikajacych z ochrony atmosfery;

22) opiniowanie wspélnego wniosku wojew6dzkiego inspektora ochrony srodowiska
i wojewddzkiego inspektora sanitarnego w zakresie oktre$lania alarmowych
poziomow stezefi ograniczajacego emisje zanieczyszczefr do atmosfery;

23) przygotowywanie decyzji dla jednostek otganizacyjnych w przypadku
ptzekroczenia dopuszczalnego poziomu halasu w §rodowisku;

24) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem dla jednostek otganizacyjnych i oséb
fizycznych obowiazkéw usunigcia przyczyn szkodliwego oddzialywania na
srodowisko i przywrécenia $rodowiska do stanu wlasciwego. W razie braku
mozliwosci wykonania tego obowiazku ustala si¢ wysokos§¢ kwoty pienieznej na
tzecz Narodowego 1 Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Stodowiska
i Gospodatki Wodnej;

25) opiniowanie wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony stodowiska przy
podejmowaniu  przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dzialalnosci
pogatszajacej stan §rodowiska;

26) udzial w kontrolach z zakresu przestrzegania przepisu o ochronie srodowiska;

27) wystepowanie w chatakterze oskatzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie
ptzeciw przepisom o ochronie $rodowiska;

28) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora schrony srodowiska w ptzypadkach
podejtzenie o naruszenie przepisow o ochronie §rodowiska;

29) optacowywanie sprawozdania z gospodarowania dochodami budzetu powiatu
pochodzacymi z oplat i kat srodowiskowych ptzeznaczonych na finansowanie
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej;

30) opracowywanie zbiotczego zestawienia informacji o zaktesie korzystania ze
érodowiska oraz wysokosci naleznych oplat a takze wykazu zawierajacego
informacje o ilosci i rodzajach gazéw lub pyléw wprowadzanych do powietrza,

itp. z eksploatacji instalacji w budynkach Starostwa Powiatowego;

31) dokonywanie identyfikacji oraz prowadzenie wykazu o potencjalnych
histotycznych zanieczyszczeniach powietzchni ziemi, zgodnie z art. 101d ustawy

Prawo ochrony §rodowiska;
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6.

7.

32) prowadzenie obserwacji tetendéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz

terenéw, na ktérych wystepuja te tuchy, a takie prowadzenie rejestru
zawierajacego informacje o tych terenach;

33) wspolfinansowanie ochrony §todowiska i gospodarki wodnej w zakresie dzialafi

okteslonych w art. 400a ust. 1 ustawy Prawo ochrony $rodowiska.

W zakresie postepowania z odpadami:

1)

2)

3)
4

5

przygotowywanie pozwolefi na wytwatzanie odpaddéw, ktére powstaja w zwigzku
z cksploatacja instalacji jezeli wytwdrca odpaddw wytwarza powyzej 1 tony (Mg)
odpadéw niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysiecy ton (Mg) odpadéw
innych niz niebezpieczne;

ptzygotowywanie zezwolefi na zbietanie odpadéw i zezwoleti na przetwatzanie
odpadéw oraz zezwoleft na laczne zbietanie i ptzetwarzanie odpadéw;
ptzygotowywanie pozwolefi zintegrowanych;

sprawowanie kontroli i nadzér nad prawidlowym gospodarowaniem odpadami
zgodnie z wydanymi pozwoleniami, zezwoleniami i ptzepisami ustawy
o odpadach oraz ustawy prawo ochrony $rodowiska;

spotzadzanie rocznego sprawozdania z gospodarowania odpadami powstajacymi
w zwiazku z dzialalnoscia Starostwa Powiatowego (system BDO).

W zakresie udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie:

D

2)

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych dotyczacych informacji
o ochronie $rodowiska, zgodnie z art. 21 ustawy o udostepnianiu informacjt
o érodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenistwa w ochronie §rodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na $rodowisko oraz udostgpnianie go w Biuletynie
Informacji Publicznej;

udostepnianie posiadanych informacji o srodowisku i jego ochronie, o ktérych
mowa w att. 8 1 9 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochtonie, udziale spoleczefistwa w ochtonie $rodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na $rodowisko z wylaczeniem informacji, o ktérych mowa w art.
16 ww. ustawy, w tym zawartych w:

a) powiatowym programie ochrony §rodowiska,
b) prognozach oddzialywania na $rodowisko,
¢) analizach potealizacyjnych, dotyczacych:
—  stanu elementéw przytodniczych iich wzajemnego oddzialywania,
— emisji otaz dzialan i $rodkéw wplywajacych lub mogacych wplywac
negatywnie na §rodowisko,

— wplywu stanu $todowiska na zdrowie i warunki zycia ludzi oraz na
zabytki,

— dzialad oraz  $rodkéw, w  szczegbdlnosci  administracyjnych
i ekonomicznych, majacych na celu ochrong $rodowiska,

— planéw, programéw  oraz  analiz  finansowych,  zwigzanych
z podejmowaniem rozstrzygniec istotnych dla ochrony §rodowiska;
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8.

9.

3)

4)

prowadzenie strategicznej oceny oddzialywania na $todowisko dla projektow
dokumentéw oktreslonych w art. 46 ww. ustawy;

prowadzenie oddzialywania przedsiewzigcia na obszar NATURA 2000 dla decyzji
okreslonych w art. 96 ust. 2 ww. ustawy.

W zakresie ochrony przyrody:

)
2)
3)
2
5)
6)
7)

8)

popularyzowanie ochtony ptzyrody w spoleczefistwie;
opiniowanie zamictzefl utworzenia parku ktajobrazowego;
opiniowanie zmian przeznaczenia tetenow, na ktétych znajduje sie starodrzew;

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody
w trakcie gospodatczego wykorzystywania jej zasobow;

przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom  fizycznym uprawnienl
spolecznych opickunéw przyrody;

wydawanie decyzji w sprawie usuwania drzew i krzewdw z nieruchomosci
bedacych wlasnoscia gmin;

dokonywanie wpisu lub skreslen do tejestru zwierzat podlegajacych
ograniczeniom na podstawie uméow miedzynarodowych;

wydawanie zezwolefi na usunigcie dtzew lub krzewdw utrudniajacych widocznosc
sygnaléw i pociagéw lub eksploatacje utzadzeni kolejowych albo powodujacych
zaspy $niezne na wniosek ich zarzadcy wraz z ustaleniem odszkodowania za
drzewa lub ktzewy w przypadku braku umowy stton.

W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1

2)

3)
)

5)

6
)

8)

9)

ptowadzenic spraw zwigzanych 2z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
tozpoznawanie 1 wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni  nie
przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym
20000 m3, oraz wydobyciu metoda odkrywkowsa bez uzycia §todkdéw strzalowych;
przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty robot geologicznych, ktére
nie wymagaja uzyskania koncesji;

przygotowywanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiatowych;

wykonywanie nadzotu i kontroli nad robotami geologicznymi prowadzonymi
ptzy wydobywaniu kopalin pospolitych;

ptzygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczna oraz
gtomadzenic  informacji uzyskiwanych w wyniku ptowadzenia  robot
geologicznych;

wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsicbiorce przyslugujacych mu praw
do informadcji uzyskanych w wyniku prowadzonych robét geologicznych;
uzgadnianie projektu micjscowego planu zagospodatowania przestrzennego dla
terenu gorniczego;

przygotowywanie nakazéw przeprowadzenia pomiaréw oraz spotrzadzenia albo
uzupelnienia  dokumentacji na koszt przedsighiorcy w ptzypadku gdy

przedsigbiotca nie prowadzi uaktualnianej dokumentacji mierniczo-geologicznej;
tealizacja zadaf zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem
zakladu gérniczego wydobywajacego kopaliny pospolite;
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10) opracowywanie zestawienia udokumentowanych zasobéw wéd podziemnych
i wynikéw prac hydrogeologicznych;

11) przygotowywanie zmian koncesji otaz przeniesienia koncesji na tzecz innego
podmiotu;

12) przygotowywanie decyzji i postanowied zmierzajacych do cofnigcia koncesji lub
jej ograniczenia w ptzypadku stwierdzenia naruszenia ptzez przedsicbiorce
warunkéw koncesji, lub dzialania niezgodnie z zapisami prawa geologicznego
1 gbrniczego;

13) ptzyjmowanie zgloszen tobét geologicznych i dokumentacji geologicznych
dotyczacych wietcet w celu wykotzystania clepla ziemi oraz wykonywania
wykopéw i otworéw wiettniczych glebokosci do 30 m w celu wykonywania ujec
wéd  podziemnych na pottzeby pobotu woéd podziemnych w o ilosci
nieprzekraczajacej 5 m® na dobe¢ na obszarach gérniczych utworzonych w celu
wykonywania dzialalno$ci metoda otworéw wietrtniczych;

14) przygotowywanie decyzji ustalajacej wysokos$é naleznej oplaty eksploatacyjnej dla
przedsiebiotcy, ktdry nie dokonal wplaty oplaty w terminie albo dokonal wplaty
w wysokosci innej niz nalezna.

10. W zakresie tybactwa §ré6dladowego:
1) wydawanie katt wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego;
2) rejestracja jachtow i innych jednostek plywajacych o dlugosci do 24 m;
3) przygotowanie wniosku o powolanic Spolecznej Strazy Rybackiej (SSR),
wydawanie legitymacji straznikom SSR, ptrzyjmowanie sprawozdaf z dzialalno$ci
i udzielanie pomocy poptzez zakup wyposazenia dla SSR;

4) ograniczanie lub wprowadzanie zakazu uZzywania jednostek plywajacych;

5) przygotowywanie zezwolei na odléw ryb za pomoca przegradzania sieciowymi
rybackimi natzedziami polowowymi wigcej niz polowy szetokosci lozyska wody
plynacej nie zaliczanej do $§rédladowych wod zeglownych.

11. W zakresie prawa wodnego:

1) wydawanie decyzji dotyczacych przejécia do zasobu gruntéw pokrytych wodami
srédladowymi wodami plynacymi oraz ich wykreslenie z tego zasobu;

2) gospodarowanie innymi niz grunty pokryte §rédladowymi wodami plynacymi,
wodami morza terytotialnego oraz morskimi wodami wewnetrznymi mieniem
zwigzanym z gospodatka wodna stanowiacym wlasno$é Skarbu Pafistwa;

3) prawo wnioskowania o zbycie gruntéw pod §rédladowymi wodami stojacymi
stanowiacymi wlasno§¢é Skarbu Pafistwa oraz powolywanie komisji przetargowej
w tym celu;

4) potwietdzanie w drodze decyzji wygasniecia trwalego zatzadu wod , gruntéw
pokrytych wodami oraz pozostalych nieruchomosci, ustanowionego na trzecz
regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej otaz marszalkéw lub jednostek
organizacyjnych samorzadu wojewddztwa wykonujacych zadania marszalkéw
wojewodztw;

5) ustalanie w drodze decyzji wysokosci i rodzaju §wiadczed, jakie powinny ponosic
na tzecz spolki wodnej osoby fizyczne lub prawne niebedace czlonkami spélki
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6)

7)
8)

9

wodnej otraz jednostki otganizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktore
odnosza kotzyé¢ z urzadzed spdlki wodnej lub przyczyniaja sie do
zanieczyszczenia wody, dla ktérej ochtony spolka wodna zostala utwotzona;
ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania, jezell szkoda wystapila na
skutek wejécia w zycie aktéw prawa miejscowego att. 31, 135, 141, 327,382
ustawy prawo wodne;

opiniowanie powolania i odwolania kierownika nadzotu wodnego;

nadzét nad spélkami wodnymi w zaktesie okreslonym przez Prawo wodne —
zatwierdzanie statutu spolki wodnej, rozwiazywanie spotki wodnej i wyznaczanie
jej likwidatora;

wystgpowanie z wnioskiem o wykreslenie sp6lki  wodnej z  systemu
informacyjnego gospodarki wodnej.

12. W zakresie planowania i zagospodarowania ptzestrzennego:

)

2)

opiniowanie projektu studium uwarunkowaf i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz projektu planu zagospodarowania przestrzennego
gminy w zakresie terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych oraz
w zaktesie udokumentowanych z16z kopalin i wod podziemnych;

uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
i projektéw decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do udokumentowanych
2162 kopalin i wéd podziemnych oraz w odniesieniu do tetendw zagrozonych
osuwaniem sie mas ziemnych.

§ 30

Wydziat Edukacji, Zdrowia i Sportu zajmuje si¢ organizacja szk6l i placowek
o$wiatowych, powiatowych bibliotek publicznych, ochrona zdrowia oraz nadzorem nad
stowatzyszeniami. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. W zakresie edukaciji:

D

2)
3)

4)

5)

realizowanie zadaf zwiazanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkol
podstawowych specjalnych, szkél ponadpodstawowych, wtym z oddzialami
integracyjnymi oraz placéwek o$wiatowo-wychowawczych, placéwek pracy
pozaszkolnej, placéwek ksztalcenia ustawicznego, poradni psychologiczno-
pedagogicznych i innych poradni specjalistycznych  w zakresic pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz osrodkow szkolno-wychowawczych;

zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkolach i placéwkach;

przygotowywanie ptojektu planu sieci publicznych szkél ponadpodstawowych
oraz szk6l specjalnych 2z uwzglednieniem szkél  ponadpodstawowych
i specjalnych majacych siedzibe na obszatze Powiatu;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzotu nad dzialalnoscia
szkoly lub placowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly lub
placowki oraz spraw zwigzanych z odwolaniem z ww. stanowiska;
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6) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem przez organ prowadzacy
propozycji dyrektora szkoly (placéwki) dotyczacych powierzenia badZz odwolania
osoby ze stanowiska wicedytektora lub osoby z innego stanowiska
kierowniczego;

7) przygotowanie propozycji skladu rady o$wiatowej dzialajacej przy Radzie,
ustalenie regulaminu dzialania rady o§wiatowej;

8) prowadzenie ewidencji szkél i placéwek niepublicznych;

9) prowadzenie sptaw zwiazanych z nadaniem (i cofaniem) szkolom niepublicznym
uprawnieni szkoly publicznej;

10) przygotowywanie ptopozycji przydzielenia dotacji niepublicznym szkolom
i placéwkom o$wiatowym;

11) przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora, w zakresie i trybie okreslonym
obowigzujacymi przepisami;

12) ustalanie w porozumieniu z dytcktorami szkoél — profili i zawoddw, w ktérych
ksztalci szkola;

13) nadz6r nad tealizacja porozumien dotyczacych doksztalcania uczniow klas
wielozawodowych w o§rodkach doksztalcania zawodowego;

14) zapewnienie dziecku na wniosek rodzicéw (opiekunéw) odpowiedniej formy
ksztalcenia specjalnego;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopief
nauczyciela mianowanego;

16) ptzygotowanie propozycji regulaminéw i zasad:

a) wynagradzania i nagtéd dla nauczycieli zatrudnionych w  szkolach
i plac6wkach dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat,

b) rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiary godzin = zajec
nauczycicla, dla ktérych ustalony plan zajec jest rézny w poszczegolnych
okresach roku szkolnego, rodzaju i zasad udziclania znizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycielom  zajmujacym
stanowiska kierownicze, ustalenie tygodniowego obowiazkowego wymiaru
godzin zajeé nauczycieli szkél niewymienionych w art. 42 ust. 3 Katty
Nauczyciela oraz zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegdlnych zajec
w ksztalceniu zaocznym i w systemie ksztalcenia na odleglos¢;

17) prowadzenie spraw zwiazanych z doskonaleniem i doksztalcaniem nauczycieli
otaz z doradztwem metodycznym;

18) zaplanowanie i zabezpieczenie ~w  budzecie $rodkéw  finansowych
z przeznaczeniem na pomoc zdrowotna dla nauczycieli korzystajacych z opieki
zdrowotnej;

19) prowadzenie bazy danych w zakresie Systemu Informacji Oswiatowej
obejmujace;:

a) szkoly i placéwki o$wiatowe prowadzone przez Powiat,

b) szkoly i placowki o$wiatowe publiczne i niepubliczne prowadzone przez
osoby prawne i fizyczne, dla ktérych Powiat jest organem wlasciwym do
wydawania zezwolenia, o ktérym mowa w art. 58 ust. 3 ustawy o systemie
o$wiaty albo organem prowadzacym ewidencje, o ktérej mowa w att. 82
ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty;
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20)

21)

ptowadzenie  spraw  zwiazanych  z  udzielaniem  uczniom szkol
ponadpodstawowych i studentom stypendiow;

pozyskiwanie srodkéw zewnettznych — projekty mickkie.

2. W zaktesie ochrony zdrowia:

1

2)

3)
4

5)

6)
7

8)

9)
10)

11)

twotzenie warunkéw do realizacji zadan wynikajacych z ustawy o zwalczaniu
gruzlicy, ustawy o zwalczaniu choréb zakaznych i ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej;

przygotowywanie projektéw decyzji o powolaniu osoby do pracy ptzy
zwalczaniu epidemii;

opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok szkolom wyZszym;

analiza potrzeb zdrowotnych spoleczeistwa Powiatu na podstawie danych
statystycznych i epidemiologicznych;

zglaszanie Zarzadowi uwag na temat funkcjonowania jednostek ochrony
zdtrowia;

stala wspblpraca z organami zarzadzajacymi sp6lka Szpital Tucholskd;
wspélpraca z samorzadami wojew6dzkimi, w tym  przede wszystkim
z samorzadem Wojewddztwa Kujawsko -Pomorskiego oraz z samorzadami
gmin, w tym przede wszystkim z samorzadami gmin Powiatu, a takze z innymi
samorzadami powiatowymi w zakresie ochrony zdrowia;

kootdynowanie zadafi z zaktesu promocji zdrowia realizowanych na terenie
Powiatu;

tealizowanie celéw Narodowego Programu Zdrowia;

opracowywanie, realizacja oraz ocena efektéw wlasnych programéw
zdrowotnych, wynikajacych z rozeznanych pottzeb zdtowotnych i stanu zdrowia
mieszkaficow Powiatu;

wspéldzialanie w realizacji programéw zdrowotnych z innymi jednostkami
dzialajacymi na terenie Powiatu.

3. W zakresie spottu:

D

2)

3)

4

twotzenie warunkéw prawno-otganizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej;

organizowanie dzialalnoéci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) populatyzacja waloréw rekreacji ruchowej,

b) otganizowanie zajeé, zawoddw iimprez sportowo-rekreacyjnych,

c) szkolenie kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zajeC

rekreacyjnych,

d) twotzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej;
ptzyznawanie stypendiow spottowych zawodnikom osiagajacym wysokie wyniki
sportowe we wspélzawodnictwie migdzynarodowym lub krajowym ze srodkow
budzetu Powiatu;
przyznawanie nagtoéd i wyrdznien ze $rodkéw Powiatu zawodnikom, ktérzy
osiagneli wysokie wyniki sportowe na szczeblu miedzynarodowym i krajowym;
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5

0)
7
8)

wspéldzialanie z jednostkami organizacyjnymi powiatu, otganizacjami
i stowarzyszeniami kultury fizycznej w zakresie otganizacji imprez sportowo-
rekreacyjnych;

koordynacja w zakresic ustalania kalendatza imprez spottowych;
prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych i klubéw sportowych;

prowadzenie dzialalnoéci zwiazanej ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia
stowarzyszef kultuty fizycznej oraz zwigzkéw sportowych;

4. W pozostatym zakresie:

1)
2)

przygotowywanie uméw z zakresu spraw realizowanych przez Wydzial;

rozliczanie dotacji otrzymanych i udzielanych z zakresu spraw trealizowanych
przez Wydzial poptzez merytoryczne sprawdzenie dokumentacji i dostarczenie
do Wydzialu Budzetu i Finanséw stosownych dokumentow.

§ 31

Wydzial Rozwoju Lokalnego i Funduszy Europejskich zapewnia tealizacje zadan
z zakresu pozyskiwania i rozliczania $rodkéw zewnetrznych, promocji powiatu, kultury
oraz budowy spoleczefistwa obywatelskiego.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. W zakresie pozyskiwania i rozliczania srodkéw zewnetrznych:

1

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

monitorowanie progtaméw umozliwiajacych pozyskanie przez Powiat, oraz
jednostek organizacyjnych powiatu $rodkéw finansowych z funduszy Unii
Europejskiej i innych Zrédel krajowych i zagranicznych;

udzial w szkoleniach i konferencjach w zaktesie przygotowywania, realizacji
i ewaluacji projektow;

rozpowszechnianie  informacji o dostepnych  $rodkach — zewnettznych,
w szczegblnoéci  przez udostgpnianie stosownych informacji  Zarzadowi,
odpowiednim komérkom otganizacyjnym Starostwa i powiatowym jednostkom
otganizacyjnym;

pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych na finansowanie projektéw dotyczacych
zakresu zadan wlasnych Powiatu;

analiza strategii i programéw rozwoju Powiatu pod katem mozliwosci ich
finansowania ze §rodkéw zewnetrznych;

przygotowanie, realizacja i uzgadnianie projektéw we wspdlpracy z innymi
samorzadami, partnerami spolecznymi i prywatnymi, w tym w szczegolnosci
ptzedsiewzieé finansowanych ze $rodkow zewnetrznych;

kootdynowanie ptzygotowania 1 przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych,
realizacja i rozliczanie projektéw  wspélfinansowanych  z  funduszy
zewnetrznych;

wystepowanie o dotacje, przygotowywanie uméw  dotacyjnych, rozliczanie
uzyskanych i udzielonych dotacji, sptawowanie nadzoru nad terminowych
rozliczeniem dotacji;
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9)

10)

11)

kootdynacja prac w zaktesie opracowania i aktualizacji Strategii Rozwoju
Powiatu oraz monitotowanie jej realizacji;

ptzygotowywanie niezbednych materialéw do optracowania dokumentacji
projektowej  ikosztotysowej — poszczegdlnych  zadan inwestycyjnych
realizowanych przez Wydzial przy wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi
powiatu;

realizacja obowiazkéw wynikajacych z podpisanych uméw w zwiazku z
trwalodcia projektdw oraz sprawozdawczosci.

2. W zakresie promocji:

D

2)

3)
4

5)
6)

7)
8)

9)

10)

ptzygotowywanie matetialéw promocyjnych o Powiecie i innych opracowan
dotyczacych Powiatu oraz wspélptaca z podmiotami opracowujacymi lub
wydajacymi materialy dotyczace tegionu Boréw Tucholskich;
promowanie potencjalu gospodatczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu
w ktaju i zagranica, w tym poptzez:

a) organizowanie imptez o charakterze promocyjnym,  targowym

i wystawienniczym, w tym imprez masowych,

b) udzial w tego typu imprezach,

¢) rozpowszechnianie materialéw promocyjno-informacyjnych;
wspomaganie téznorodnych form promocji Powiatu;

koordynowanic dzialafi zwiazanych ze wspolptaca z innymi jednostkami
samorzadu tetytotialnego w kraju i zagranica;

ptowadzenie Punktu Informacji Turystycznej;

biezaca aktualizacja strony internetowej Powiatu otraz Biuletynu Informacji
Publicznej w zakresie zadan Wydzialu;

opracowywanie biezacych informacji dla medidéw;

ptowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Powiatu w  zwigzkach
i stowarzyszeniach w zaktesie promocji, turystyki i rozwoju spoleczefistwa
obywatelskiego;

ptzygotowywanie projektéw Zarzadzedi Starosty, uchwal Zarzadu Powiatu,
uchwal Rady Powiatu oraz innych materialow wnoszonych pod obrady Zarzadu
i Rady w zaktesie zadan tealizowanych przez Wydzial;

wydatkowanie $§rodkéw budzetowych w opatciu o uchwalony budzet zgodnie
7 wytycznymi i instrukcjami udzielanymi przez Zatzad Powiatu.

3. W zakresie kultury:

)

zapewnienie warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych do ochrony

débt kultury, w tym:

a) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub
napiséw,

b) przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych toboty budowlane
i ziemne w razie ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,
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2)
3)

4

5
0)

¢) zawiadomienie Wojewddzkiego Konsetwatora Zabytkéw o wykopalisku lub
znalezisku atrcheologicznym,

d) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zajecia,

e) ustanawianie spolecznego opiekuna zabytkéw;
sprawowanie mecenatu nad dzialalnoscia kulturalna;
prowadzenie Muzeum Boréw Tucholskich, w tym:
a) organizacja wystaw stalych i czasowych,
b) ptowadzenie edukacji kulturalnej,
¢) promocja lokalnego dziedzictwa materialnego i niematetialnego,
zalatwianie spraw zwigzanych z otganizowaniem i tworzeniem powiatowych
bibliotek publicznych;
prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;
wspbldzialanie w organizacji §wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych.

4. W zakresie budowy spoleczenstwa obywatelskiego:

1

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9

monitorowanie aktualnych uwatunkowan prawnych w zaktesie dotyczacym
budowy spoleczefistwa obywatelskiego i propagowanie wiedzy o nich;
optacowywanie  projektu  Programu  wspélpracy  z  otganizacjami
pozarzadowymi, realizacja procesu konsultacji spolecznych tego dokumentu
oraz koordynacja i nadzér nad jego wdrazaniem;

ptzeprowadzanie i rozliczanie konkurséw dotacyjnych ujetych w Programie
wspblptacy z organizacjami pozarzadowymi;

wykonywanie zadan z zaktesu sptawowania nadzoru nad dzialalnos$cia
stowatzyszedi 1 fundacji, w tym wnioskowanie do sadu o zbadanie zgodnosci
dzialania fundacji 7 przepisami prawa i statutem fundacji oraz celem w jakim
fundacja zostala ustanowiona oraz prowadzenie ewidencji stowarzyszef
zwyklych;

wspdlptaca z otganizacjami pozarzadowymi;

obsluga Powiatowej Rady Dzialalnosci Pozytku Publicznego;

wspieranie przejawdw aktywnosci obywatelskiej oraz ptzedsigbiorczosci
spolecznej na terenie Powiatu;

czlonkostwo w gremiach oraz udzial w targach, konferencjach 1 innych
wydarzeniach z zakresu budowy i rozwoju spoleczefistwa obywatelskiego,
zwiekszania zaangazowania obywateli w proces tworzenia i realizacji polityk
publicznych, rozwoju przedsigbiorczosci spolecznej i ksztaltowania postawy
prospolecznej, w tym rozwoju wolontatiatu;

inicjowanie, organizacja i wspieranie otganizacji imprez i wydatzed z zaktesu
budowy i rozwoju spoleczefistwa obywatelskiego.

43



5. W pozostatym zakresie:

1
2)
3)

ptzygotowywanie umow z zakresu spraw realizowanych przez Wydzial;
przygotowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych;

tozliczanie dotacji otrzymanych i udzielanych z zakresu spraw tealizowanych
przez Wydzial poptzez metytoryczne sprawdzenie dokumentacii i dostarczenie
do Wydzialu Budzetu i Finanséw stosownych dokumentow.

§ 32
Inspektor Ochrony Danych

1. Do zadafi Inspektora Ochrony Danych w szczegolnoscl nalezy:

1)

2)

3)

4
5)

6)

7)

8)

informowanie administratora, podmiotu ptzetwatzajacego oraz pracownikow,
ktdtzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na
mocy niniejszego tozpotzadzenia ofaz innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw
Unii lub pafistw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych,
wtym podzial obowiazkéw, dzialania zwickszajace $wiadomos¢, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

udzielanie na zadanie zaleceti co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

wspo6lpraca z organem nadzorczym;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzotczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz
w stosownych ptzypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem
ryzyka zwiazanego z operacjami przetwatzania, majac na uwadze charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Inspektor ochrony danych moze wykonywa¢ inne zadania i obowiazki.
Administrator lub podmiot ptzetwatzajacy zapewniaja, by takie zadania
i obowiazki nie powodowaly konfliktu interesdw.

Inspektor Ochrony Danych podlega bezpostednio Starodcie.

§ 33
Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Do zadat Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy:

D)

2)

gtomadzenie 1  ptowadzenie  pafistwowego  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego, kontrola opracowarl ptzyjmowanych do zasobu otaz
udostepnianie tego zasobu zainteresowanym jednostkom oraz osobom
prawnym i fizycznym;

prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informaciji o terenie;
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3)

zapewnienie uprawnionym jednostkom nieodplatnego dostepu do baz danych
ewidencji gruntéw i budynkéw.

§ 34
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - Pion Ochrony

1. Struktura organizacyjna:

1

2)

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania przy
pomocy wyodrebnionej 1 podleglej mu komorki otganizacyjnej do spraw
ochrony informacji nicjawnych zwanej ,,Pionem Ochrony”. Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Statoscie.

W sklad Pionu Ochtony wchodza:
a) Pelnomocnik ds. Ochtony Informacji Niejawnych,
b) pracownik Kancelatii Informacji Niejawnych,

¢) Administrator Systemu,
d) Inspektor Bezpieczefistwa Teleinformatycznego.

2. Do zadan nalezy:

)
2)
3)

o)

5

6)
7)

8)

9)

zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenistwa fizycznego;

zapewnienie ochrony  systeméw teleinformatycznych, w  ktérych  sa
przetwatzane informacje niejawne;

zarzadzanie tyzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci
szacowanie ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych otaz ptzesttzegania przepisow
o ochronie tych informacji, w szczegélnosci oktesowa kontrola ewidenci,
materialéw 1 obiegu dokumentdw;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kietrownika jednostki
organizacyjnej, planu  ochrony informacji  niejawnych w  jednostce
otganizacyjnej, w tym W razie wptrowadzenia stanu nadzwyczajnego,
i nadzorowanie jego realizacji;

ptowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklych —postepowaft  sprawdzajacych  oraz kontrolnych
postgpowan sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb  zatrudnionych lub  wykonujacych
czynno$ci zlecone, ktéte posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz oséb, ktérym odméwiono  wydania  poswiadczenia
bezpieczefistwa lub je cofnigto;

ptzekazywanie do ewidencji ABW danych oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula: ,poufne”, a takze oséb, ktérym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczefistwa, na podstawie wykazu,
o ktétym mowa w plkt 8;
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10) prowadzenie  Kancelarii  Informacji  Niejawnych, odpowiedzialnej  za

przetwarzanie informacji niejawnych.

§ 35
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

1. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegblnodci:

D)
2)

3)

4

5)

6)

7)
8)
9)

zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawne]
w zakresie ochrony ich interesow;

wystegpowanie do przedsigbiorcow w sptawach ochrony praw i interesow
konsumentdw;

w uzasadnionych ptzypadkach wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentéw
oraz wstepowanie, za ich zgoda do toczacego si¢ postgpowania w sprawach
o ochrone intereséw konsumenta;

skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa

miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow;
wspéldzialanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Utzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw, otganizacjami Inspekcji Handlowej oraz

organizacjami konsumenckimi;

wykonywanie innych zadad okreslonych w ustawie lub w przepisach
szczegdlnych;

wystepowanie z zadaniem wszczgcia postgpowania antymonopolowego;
wystepowanie w sprawach przeciwko czynom nieuczciwej konkurencji;

skladanie rocznego sprawozdania z dziatalnoéci w roku poptzednim;

10) archiwizacja dokumentacji realizowanych zadan.

2. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw podlega bezposrednio Starodcie.

§ 36
Pelnomocnik ds. Kontroli Zarzadczej

1. Statostwo Powiatowe realizuje kontrole zarzadcza, ktérej celem jest zapewnienie:

D
2)
3)
4
5
6)
D)

zgodnoéci dzialania z przepisami prawa otaz procedurami wewnetrznymi;
skutecznosci i efektywnosci dzialania;

wiatygodnosci sprawozda;

ochrony zasobéw;

przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;
efektywnosci i skutecznodci przeplywu informacji;

zarzadzania ryzykiem.

2. Kontrole zarzadcza realizuje sie dwupoziomowo, w Statostwie Powiatowym
w Tucholi oraz w jednostkach organizacyjnych powiatu.

3. Kontrola zatzadcza jest wykonywana poprzez:

D
2)

kontrole wewnettzng instytucjonalna;

kontrole wewnettzng funkcjonalna.
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10.

Przy rocznej ocenie kontroli zatzadcezej uwzglednia si¢ wyniki kontroli zewngttzne;.

System kontroli zarzadczej twotza wewnettzne regulaminy, procedury, instrukcje,
wytyczne, zakresy obowiazkdw, uprawniel i odpowiedzialno$ci pracownikéw, a takze
inne dokumenty wewnetrzne, wyznaczajace sposoby postgpowania w Starostwie.

Wynikiem ptzeptowadzonej kontroli zatzadczej jest ocena stopnia realizacji celow
i zadaf, prawidlowosci i legalnoéci dzialania oraz skutecznosci stosowanych metod
i $rodkéw, a takze doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych.

Jeden z elementéw kontroli zarzadczej stanowi kontrola finansowa.

Spos6b otganizacji i zasady dokonywania kontroli zatzadczej w Starostwie oraz
jednostkach organizacyjnych Powiatu, jak téwniez zasady koordynacji konttroli
zatzadczej okreslaja odrebne zarzadzenia Starosty.

Do zadan Pelnomocnika ds. Kontroli Zatzadczej nalezy:
1) kootdynacja ptac ptzy optracowywaniu, zatwierdzaniu, weryfikacji, aktualizacji
i rozpowszechnianiu dokumentacji kontroli zarzadczej;
2) przygotowanie matetialéw z przebiegu realizowanych dzialan na posiedzenia
Zarzadu;
3) inicjowanie dzialaf kotygujacych i zapobiegawczych;
4) przedstawianie sprawozdan Staro$cie;
5) teprezentowanie Starostwa w sprawach dotyczacych kontroli zarzadczej;
6) nadz6t nad strukturg kontroli zarzadczej;
7) przypisywanie odpowiedzialnodci, podzial zadan, ustalanie terminéw ich
realizacjl.
Pelnomocnik ds. Kontroli Zarzadczej bezposrednio podlega Staroscie.

§ 37

Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
Powiatowy Zesp6l ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci, zwany dalej Zespolem,
powoluje i odwoluje Starosta po uzyskaniu zgody wlasciwego Wojewody.
Przewodniczacego Zespolu powoluje i odwoluje Starosta.
Czlonkéw Zespolu powoluje i odwoluje Starosta na wniosek Przewodniczacego
Zespolu.
Bezpostedni nadzér nad Zespolem pelni wlasciwy Wojewoda.
Zadania Zespotlu to:

1) ptzyjmowanic wnioskédw w sprawie wydania orzeczenia o niepelnosprawnosci
istopniu niepelnosprawnosci oraz dokonywanie szczegélowej —analizy
dokumentacji dolaczonej do wniosku;

2) prowadzenie tejestru zlozonych wnioskéw i wydanych orzeczen zwigzanych
z dzialalno$cia Zespolu;

3) zawiadamianie czlonkéw Zespolu o terminach posiedzefi oraz protokolowanie
przez nich ich przebiegu;

4) zawiadamianie stron o posiedzeniach skladéw orzekajacych, przesylanie
strtonom otzeczefi o niepelnosprawnosci;
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5) wydanie odpowiedniego otzeczenia o:
a) niepelnosprawnosci osob, ktére nie ukoniczyly 16 roku zycia,
b) stopniu niepelnosprawnosci oséb, ktére ukoficzyly 16 tok zycia;

6) wydawanie legitymacji osobom niepelnosptawnym;

7) wydawanie orzeczeft do ulg i uprawnied osobom posiadajacym otzeczenie
o inwalidztwie lub niezdolnosci do pracy;

8) opracowywanie niczbednej informacii statystycznej zwiazanej z dzialalnoscia
metytotyczng Zespolu;

9) ptzyjmowanie wnioskéw 1 wydawanie kart patkingowych —osobom
niepetnosprawnym spelniajacym przeslanki okreslone w att. 8 ust 3a pkt 1-3
ustawy z dnia 20 czerwca 1997t —Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2012r.
poz. 1137, z pézn zm );

10) przeprowadzanie szkolefi wewnetrznych dla  czlonkéw  zespolu  przez
Przewodniczacego Zespolu.

§ 38
Inspektor ds. Organizacji Ruchu Drogowego

Do zadasi Inspektora ds. Organizacji Ruchu Drogowego nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem ruchem drogowym;

2) sprawdzanie kompletnosci projektéw otganizacji ruchu i zalacznikow
ptzedstawionych do zatwierdzenia;

3) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektéw oraz wnioskéw dotyczacych zmian
organizacji ruchu;

4) ptzechowywanie projektéw otganizacji ruchu i prowadzenie ich ewidencji;

5) kontrola wykonania zadafi technicznych wynikajacych z realizacji projektu
otganizacji ruchu;

6) prowadzenie ptzynajmniej taz na 6 miesiccy kontroli prawidlowosci
zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw
drogowych, urzadzen sygnalizacji ruchu, urzadzes sygnalizacji dzwickowej otaz
urzadzen bezpieczenistwa ruchu drogowego na podleglych drogach;

7) wspblpraca w zakresie organizacji i bezpieczefistwa ruchu z innymi otganami,
zatzadami i jednostkami;

8) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie zaliczenia drég do kategorii drég
powiatowych i ustalanie ich przebiegu;

9) przygotowywanie opinii w zakresic ustalania przebiegu drog krajowych,
wojewddzkich, gminnych;

10) opiniowanie inwestycji drogowych prowadzonych na drogach gminnych
i powiatowych w zakresie organizacji tuchu;

11) opiniowanie wnioskéw o udziclenie wskazafi lokalizacyjnych w  zakresie
inwestycji drogowych;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolefi na wykotzystanie drog
w sposob szczegdlny;

13) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach;
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14) wykonywanie innych czynnodci przewidzianych w  procesie otganizacji
i bezpieczetistwa ruchu drogowego;

15) realizacja zadafi zwiazanych z zatzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
i gminnych, w tym zatwierdzanie czasowej otganizacji ruchu.

§ 39
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Realizuje zadania z zaktesu zarzadzania kryzysowego, bezpieczefistwa 1 porzadka
publicznego,  obronnosci,  obrony  cywilnej, ochtony  ptzeciwpowodziowej
i przeciwpozarowej, w tym zwiazane z opracowywaniem i aktualizowaniem dokumentacji
planistycznej oraz zapobieganiem innym nadzwyczajnym zagroZeniom Zycia i zdrowia
ludzi oraz §étodowiska. Powiatowym Centtum Zatrzadzania Kryzysowego kieruje
Kietownik.

Do podstawowych zadafi Powiatowego Centtum Zatrzadzania Kryzysowego nalezy:

1. W zakresie spraw obronnych:

1) opracowywanie, otganizowanie i aktualizacja planu Akcji Kurierskiej;

2) reklamowanie pracownikéw i radnych bedacych Zolnierzami rezerwy
z obowiazku pelnienia czynnej sluzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
iw czasie wojny;

3) organizacja realizacji alarmowego uzupelnienia sil zbrojnych;

4) realizowanie zadai w zakresie przygotowania  systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym;

5) opracowanie i aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Tucholi w warunkach zewnettznego zagrozenia
bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny”’;

4) opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Ochrony Zabytkow na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji Kryzysowych dla Powiatu Tucholskiego;

5) opracowanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego Statostwa Powiatowego
w Tucholi na czas wojny;

6) opracowywanie i aktualizacja zakresu dzialania Starostwa Powiatowego
w Tucholi w dziedzinie obronno$ci pafistwa w czasie pokoju;

7) ptzygotowanie inftasttuktury —umozliwiajacej funkcjonowanic — systemu
kierowania, w tym stanowiska kierowania;

8) przygotowanie komorek —organizacyjnych Starostwa do funkcjonowania
w systemie kierowania;

9) opracowanic i aktualizacja dokumentacji Stalego Dyzutu = Starosty

Tucholskiego;
10) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji Pafistwa Gospodatza na wypadek
przemieszczania si¢ lub pobytu na terenie powiatu wojsk sojuszniczych (HNS);
11) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji odtwatzania Ewidencji Wojskowej;
12) opracowywanie 1 aktualizacja Planu przemieszczenia i funkcjonowania
Statostwa Powiatowego w Tucholi na Gléwnym Stanowisku Kietowania
W zapasowym miejscu pracy;
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13) opracowanie i aktualizacja Planu ptzygotowar publicznej i niepublicznej stuzby

zdrowia Powiatu Tucholskiego na pottzeby obronne panistwa.

14) organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej;

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1

2)

3)

4
5

6)

)
8)

9

nadzotowanie dzialafi zwiazanych 2z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem 1 usuwaniem skutkéw zagrozed na tetenie Powiatu;

uaktualnianie  danych  dotyczacych — zagrozenn  $rodkami trujacymi,
promieniotwérczymi {TSP oraz zakladéw posiadajacych niebezpicczne
substancje chemiczne na terenie Powiatu;

okre§lanie zasad funkcjonowania organéw samorzadowych, instytucji
i jednostek otganizacyjnych odpowiedzialnych za ochrone ludnodci, zakladéw
pracy, urzadzefi uzytecznosci publicznej i débr kultury otaz ratowanie
i udzielanie pomocy poszkodowanym;

nadzorowanie systemu wczesnego ostrzegania ludnosci;

prowadzenie dokumentacji planistyczne] dotyczacej zapobiegania sytuacjom
ktyzysowym, ptzygotowania do podejmowania nad nimi kontroli w drodze
zaplanowanych dzialafi i reagowaniu w ptzypadku wystapienia sytuacji
ktyzysowych oraz na odtwatzaniu infrastruktury lub przywréceniu jej
pietwotnego charakteru;

obsluga Powiatowego Centrum Zatzadzania Kryzysowego (PCZK) w tym

realizacja zadafi z zakresu planowania cywilnego:

— opracowanie i ptzedloZzenie wlasciwemu Wojewodzie do zatwierdzenia
powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

~ realizacja zalecert do powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

— wydawanie organom gminy zalecett do gminnego planu zarzadzania
kryzysowego,

— przedstawianie Staroécie do zatwierdzenia gminnych planéw zarzadzania
keyzysowego,

— organizowanie szkolefi, ¢wiczefi i treningow z zakresu reagowania na
potencjalne zagrozenie,

— przeciwdzialanie skutkom zdarzefi o charakterze tetrorystycznym,

— realizacja zadan z zaktesu ochrony infrastruktury krytycznej,

koordynowanie dzialafi w gminach Powiatu z zakresu ptzygotowania i realizacji

ptzedsiewziel zarzadzania kryzysowego;

prowadzenie i aktualizowanie bazy danych dla pottzeb ochrony ludnosci

Powiatu;

przygotowanie projektu wydatkéw budZetowych Powiatowego Centrum

Zatzadzania Kryzysowego oraz tealizowanie wydatkéw zgodnie z przyjetym

projektem;
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10) utrzymywanie w pelnej gotowosci i sprawnosci technicznej sprzetu
radiotelefonicznego, komputerowego, radiowego bedacego na wyposazeniu
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

11) prowadzenie dokumentacji
kryzysowego;

szkoleniowej 2z  ptoblematyki  zarzadzania

12) opracowanie i nadzotowanie wykonania harmonogramu szkolefi z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej Starostwa;

13) optacowanie i nadzorowanie wykonania zadafi zawartych w ,,Planie dzialania
Starosty Tucholskiego w zaktesic zarzadzania i reagowania ktyzysowego oraz
ochtrony ludnosci”;

14) koordynacja zadafi w zakresie obronnosci, bezpieczefistwa  pafistwa
i w ptzypadku kleski zywiolowe;

15) ptowadzenie kontroli wynikajacej z biezacej realizacji zadan;

16) obsluga administracyjna Komisjt Bezpieczefistwa i Porzadku;

17) wspéldzialanie ptzy realizacji ,,Powiatowego —programu zapobiegania
przestepczosci, ochrony bezpieczeristwa obywateli i porzadku publicznego”.

3. W zakresie spraw obrony cywilnej:

1) prowadzenie dokumentacji planistycznej zwiazanej z obrona cywilnag Powiatu
na czas zagrozenia bezpieczefistwa i wojny;

2) opracowanie i aktualizowanie wymagana przepisami n/w dokumentacje
planistyczna:
a) Plan Obrony Cywilnej,
b) Instrukcja Rejonowego Osrodka Analiz Danych i Alarmowania,
) System Wezesnego Ostrzegania,
d) System Wykrywania i Alarmowania,
e) Plan Ewakuacji (Przyjecia) Ludnosci,
3) koordynowanie dzialan w Urzedach Gmin Powiatu w zaktesie przygotowania
i realizacji przedsiewzieé zwiazanych z obtong cywilna;
4) opracowywanie cotocznych harmonograméw szkolefi z zaktesu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej Statostwa otaz nadzorowanie jego wykonywania;
5) organizowanie i prowadzenie szkolef otaz Cwiczen w zaktesie ochrony
ludnosci oraz obtony cywilnej dla:
a) Zespolu Kietowania Obrona Cywilna,
b) Powiatowego Zespolu ds. Przygotowania i Prowadzenia Ewakuacji,
¢) Fotmacji Obrony Cywilnej,
d) ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony;
6) analizowanie i ocenianie stanu bezpieczedstwa oraz porzadku publicznego;
7) zapewnianie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz prowadzenie
miesiecznych treningéw nasluchu sygnaléw w sieci ostrzegania O.D.N.;
8) koordynowanie prac, nadzorowanie modernizacji i utrzymanic w sprawnosci
Centralnych System6w Alarmowych;
51




9) wspblpraca z wlasciwymi otganami w zakresie bezpicczefistwa i porzadku
publicznego;

10) konsultowanie planéw zagospodarowania ptzestrzennego iinfrastruktury
technicznej w zaktesie wymogow obrony cywilnej;

11) koordynowanie zadati z zaktesu obrony cywilnej, realizowanych przez miasto
1 gminy Powiatu;

12) decydowanie o konieczno$ci wptowadzenia obowiazku $wiadczed osobistych
i rzeczowych w ptzypadku nadzwyczajnych zagrozef zycia izdrowia ludzi
i $rodowiska;

13) wspélptacowanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
obtony cywilnej;

14) zaopattywanie formacji obrony cywilnej w sprzct, $rodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnienie  odpowiednich — warunkdw ptzechowywania,  konserwacji,
cksploatacji, remontu i wymiany tego sprzetu, §rodkéw  technicznych
i umundutrowania;

15) prowadzenie gospodatki matetialowej sprzetu obtrony  cywilnej zgodnie
z ,,Instrukcja o gospodarowaniu sprzetem obtony cywilnej”;

16) prowadzenie dokumentacji przychodowo-rozchodowej sprzgtu obtony cywilnej
bedacego w dyspozycji Wydzialu Bezpieczefstwa i Zatzadzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomotskiego Urzedu Wojewddzkiego;

17) prowadzenie kontroli wynikajacej z biezace] realizacji zadan.

Rozdziat VII

Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych przez Staroste i Zarzad

§ 40
Starosta wydaje:
1. zarzadzenia - w sptawach organizacyjnych Statostwa;
2. decyzje i postanowienia - w rozumieniu Kodeksu Postepowania Administracyjnego;
3. obwieszczenia - w odniesieniu do uchwal Rady lub Zatzadu, w celu ich ogloszenia.
§41

1. Projekty aktéw prawnych Starosty przygotowuja wlasciwe pod wzgledem
merytorycznym Wydzialy i jednostki organizacyjne powiatu.
2. Projekty aktéw prawnych przed przekazaniem do podpisu Statoscie powinny by¢:
1) zaparafowane przez Naczelnika lub kierownika jednostki organizacyjnej;
2) zaopiniowane pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego;

3) zapatafowane przez Skatbnika, o ile powoduja powstanie zobowigzan
majatkowych.
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1.

§ 42

Projekt aktu prawnego zawiera w szczegdlnosci :

D

2)
3)
4

5)
6

tytul aktu, ktéry sklada si¢ z nastepujacych czesci :
a) oznaczenie rodzaju aktu,
b) numeru aktu,
¢) oznaczenie organu wydajacego akt,
d) daty wydania lub podjecia aktu,
e) okreslenie przedmiotu aktu prawnego;
podstawe prawna;
tre$é aktu;
okteglenie podmiotéw zobowiazanych do jego realizacji i nadzoru nad jego
realizacja;
date wejscia w Zycie i w miate pottzeby date jego obowiazywania;
klauzule o ogloszentu aktu w przypadku, gdy ptzepisy prawa przewiduja wymog
ogloszenia.

2. Projekt aktéw prawnych przedklada sig Staroécie do podpisu.

3.

Ewidencje i zbi6r aktéw prawnych Statosty prowadzi Wydzial Otganizacyjny.

§ 43

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Statostwa udostepnia sig:

1.
2.
3.

Dziennik Ustaw,
Monitor Polski,
Dzienniki Urzedowe Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego.

§44

Zarzad przygotowuje projekty uchwal i przedklada je Radzie Powiatu.

Zatzad na podstawie upowazniefi ustawowych podejmuje:

1)
2)

Uchwaly;
powiatowe ptzepisy porzadkowe podlegajace zatwietrdzeniu na najblizszej sesji
Rady Powiatu.

§ 45

Projekty aktéw prawnych Rady i Zarzadu przygotowuja wlasciwe pod wzgledem
metytorycznym Wydzialy i jednostki organizacyjne powiatu.

Projekty aktéw prawnych, przed wniesieniem na posiedzenia Zatzadu powinny by¢:

1)

2)
3)

zaparafowane ptzez Naczelnika lub kierownika jednostki organizacyjnej
powiatu;
zaopiniowane pod wzgledem formalno-prawnym ptzez radce prawnego;

zaaprobowane przez Skarbnika, o ile powoduja powstanie zobowigzaf
majatkowych.
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§ 46
Uchwaly Rady przekazywane sa wlasciwemu Wojewodzie przez Wydzial
Organizacyjny w terminie 7 dni od dnia podjecia.
Uchwaly Zarzadu, w zakresie spraw finansowych, ptzekazywane sa wladciwej
Regionalnej Izbie Obrachunkowej przez Wydzial Budzetu i Finanséw, w terminie
okreslonym w ust. 1.

§ 47
Uchwaly Rady wymagajace publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego Wydzial Otganizacyjny przekazuje do redakeji Dziennika.
Ogloszenia uchwal wymagajacych publikacji w formie obwieszczen lub podania do
wiadomosci w inny sposob zapewnia Wydzial Organizacyjny.

Rozdziat VIII

Organizacja dziatalnosci kontrolnej

§ 48
Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Stato$cie i Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego

kierowania gospodatka Powiatu i podejmowania prawidlowych decyz;ji;

2) ocena stopnia wykonania zadaf, prawidlowosci i legalnodci dzialania oraz

skutecznodci stosowanych metod i §rodkéw;

3) doskonalenie metod pracy Statostwa oraz jednostek otganizacyjnych Powiatu.
Zasady przeptowadzania kontroli wewnettznej 1 zewnettznej okreslaja odrebne
Zatzadzenia Statosty w sprawie Regulaminu kontroli zarzadczej oraz Regulaminu
kontroli instytucjonalne;.

Rozdziat IX

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw. Obstuga intetesantow

§ 49

Starosta, Wicestarosta lub Czlonek Zatzadu ptzyjmuja interesantéw w sprawie skarg
i wnioskéw w poniedzialki w godzinach od 7.30 do 16.00.

Sekretarz i Skatbnik przyjmuja interesantow w sprawie skarg i wnioskéw w godzinach
ptacy Starostwa Powiatowego.

W przypadku, gdy poniedzialek przypada w dziefi ustawowo wolny od pracy Starosta,
Wicestarosta lub Czlonek Zarzadu przyjmuja interesantéw w sprawach skarg
i wnioskéw w nastepnym dniu toboczym w godzinach pracy.

Informacje¢ o dniach przyje¢ interesantow w sptawach skarg i wnioskéw umieszcza si¢
na tablicy ogloszen Starostwa.
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§ 50
1. Skargi i wnioski ewidencjonowane sa w rejestrze skatg i wnioskow.
2. Rejestt ptowadzi i nadzoruje Wydzial Organizacyjny.
3. W rejestrze ewidencjonowane sa skargi i wnioski kierowane do Statosty, Wicestarosty
i Naczelnikéw w ramach osobistej intetwencji intetesanta lub skladane na pismie.

§ 51
1. W Starostwie stosuje si¢ typowe rejestry skarg i wnioskéw, oznaczajac poszczegdlne
rodzaje spraw symbolami:
1) S - Skarga;
2) W - Wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone ptzez senatoréw, posléw lub radnych opatruje sie
dodatkowo litetq ,,s”, ,,p”, ,,t"-

§ 52
1. Skatgi dotyczace zadafi lub dzialalnosci Rady Powiatu rozpatruje wlasciwy Wojewoda,
a w zakresie spraw finansowych wlasciwa Regionalna Izba Obrachunkowa.

2. Skargi dotyczace zadatt lub dzialalnoéci Zarzadu w sprawach nalezacych do zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej rozpatruje wlasciwy Wojewoda.

3. Skargi dotyczace dzialalnosci Zarzadu, Starosty, a takze kietownikéw jednostek
organizacyjnych, powiatowych sluzb, inspekcji i strazy rozpattuje Rada.

§53
Odpowiedzi na skatgi i wnioski podpisuja:
1) w sprawach dotyczacych zada i dzialalnosci Zarzadu oraz Starosty -
Przewodniczacy Rady;

2) w sprawach dotyczacych zadaf lub dzialalnosci Naczelnikéw, Kierownikéw
i pracownikéw Starostwa - Statosta.

Rozdziat X
Zasady podpisywania pism i decyzji administracyjnych

§ 54
1. Do podpisu Starosty zasttzezone sa:
1) kotespondencja kierowana do:
a) Prezydenta RP, Matszalkéw Sejmu i Senatu oraz poslow i senatotrdow,
b) Prezesa i Wiceptezeséw Rady Ministrow,
c) ministtéw i kietownikéw urzedéw centralnych,
d) Wojewody Kujawsko — Pomorskiego,
e) Marszalka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
f) starostow;
2) odpowiedzi na zalecenia pokontrolne;
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3) wystapienia pokontrolne do kietownikéw jednostel otganizacyjnych
powiatu;

4) pisma i decyzje kadrowe pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek

otganizacyjnych powiatu;

5) wnioski o nadanie odznaczed patistwowych, resortowych i wojew6dzkich;

6) pisma skierowane do Przewodniczacego Rady o przekazanie projektow
uchwal pod obrady Rady;

7) pisma skierowane do otganéw nadzoru o przekazanie uchwal organéw
powiatu;

8) decyzie i postanowienia w rozumieniu Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, o ile Statosta nie upowazni do ich wydawania w swoim
imieniu innych pracownikéw Starostway

9) informacje o pracy Zarzadu;

10) odpowiedzi na interpelacje radnych;

11) odpowiedzi na zlozone skargi i wnioski.

2. W czasie nieobecno$ci Starosty pisma i inne dokumenty okreslone w ust. 1,
7 zastrzezeniem ust. 1 pkt 4 podpisuje Wicestarosta, stosujac pieczeC imienna:

»Z up. Starosty
Imie i nazwisko
Wicestarosta Tucholski”

§ 55
1.  Wicestarosta podpisuje:

1) pisma i dokumenty w sptawach bezpostednio przez niego nadzotowanych
i koordynowanych, z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu Starosty;

2) interpelacje i zapytania radnych;

3) odpowiedzi na pisma imienne do niego skierowane stosujac pieczeC imienna:

,»Wicestarosta Tucholski
Imie i nazwisko"

2. Pizy wydawaniu postanowiedt i decyzji w rozumieniu przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego, w sprawach zalatwianych z upowaznienia Starosty,
Wicestarosta stosuje pieczec imienna:

»Z. up. Starosty
Imie i nazwisko
Wicestarosta Tucholski"

§ 56

1. Czlonek Zarzadu Powiatu podpisuje pisma i dokumenty w sprawach bezposrednio
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przez niego nadzorowanych i koordynowanych z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu

ptzez Statostg stosujac pieczec imienna:

,Cztonek Zarzadu
Imig i nazwisko"

2. Przy wydawaniu postanowied i decyzji w rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego, w sprawach zalatwianych z upowaznienia Statosty, Czlonek Zatzadu

Powiatu stosuje pieczeé imienna;:

»Z up. Starosty
Imie i nazwisko
Cztonek Zarzadu "

§ 57

1. Sektetarz podpisuje pisma i dokumenty w sprawach bezposrednio przez niego
nadzorowanych ikoordynowanych z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu przez
Statoste stosujac pieczeé imienna:

»Sekretarz Powiatu
Imie i nazwisko"

2. Postanowienia i decyzje w tozumieniu Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,
w sptawach zalatwianych z upowaznienia Statosty, stosujac pieczeé imienna:

»Z up. Starosty
Imie i nazwisko
Sekretatz Powiatu"

§ 58
1. Naczelnicy Wydzialéw i ich Zastegpcy podpisuja postanowienia i decyzje
administracyjne w rozumieniu ptzepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego
na podstawie upowaznienia Starosty, stosujac pieczed imienna;

»Z up. Starosty

Imie i nazwisko
Naczelnik Wydziatu”

»Z up. Starosty
Imie i nazwisko
Z-ca Naczelnika Wydziatu”
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2. Naczelnicy Wydzialéw 1 ich Zastepcy podpisuja pisma i dokumenty w sprawach
bezpoérednio przez nich nadzorowanych i koordynowanych - z wyjatkiem
zastrzezonych do podpisu przez Staroste — stosujac piecze¢ imienna:

»sNaczelnik Wydziatu
Imie i nazwisko”

»Z~ca Naczelnika Wydziatu
Imie i nazwisko”

3. Kictownicy Referatéw podpisuja postanowienia i decyzje administracyjne
w tozumieniu przepiséw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego na podstawie
upowaznienia Starosty, stosujac piecze imienng:

»Z up. Starosty
Imie i nazwisko
Kietownik Referatu”

4. Kietownicy Referatéw podpisuja pisma i dokumenty w sprawach bezpostednio przez
nich nadzorowanych i koordynowanych - z wyjatkiem zasttzezonych do podpisu
ptzez Statoste — stosujac pieczed imienna:

,Kierownik Referatu
Imie¢ i nazwisko”

5. Kierownicy komotek otganizacyjnych podpisuja pisma i dokumenty w sprawach
bezposrednio przez nich nadzorowanych i koordynowanych - z wyjatkiem
zastrzezonych do podpisu przez Staroste — stosujac pieczed imienna:

,Kierownik (hazwa komoérki organizacyjnej)
Imie i nazwisko”

6. Upowaznieni pracownicy Statostwa podpisuja  postanowienia 1  decyzje
administracyjne w rozumieniu przepiséw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
lub pisma i dokumenty dotyczace spraw obronnych, spraw obrony cywilnej otaz
zarzadzania kryzysowego na podstawie upowaznienia Starosty, stosujac  pieczed
imienng:

»Z up. Starosty
Imi¢ i nazwisko

(zajmowane stanowisko)”
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7. Pracownicy Starostwa podpisuja pisma i dokumenty przez siebie spotzadzone,
stosujac pieczec imienna:

s (zajmowane stanowisko)
Imie i Nazwisko”

§ 59

Oséwiadczenia woli w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu skladaja dwaj czlonkowie
Zarzadu lub jeden czlonek zatzadu i osoba upowazniona przez Zatzad. Jezeli czynnodd
ptawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan majatkowych do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata Skatbnika lub osoby przez niego upowaznionej.

§ 60

Protokoly z posiedzefi Zarzadu oraz uchwaly podpisuja wszyscy Czlonkowie Zatzadu
obecni na posiedzeniu.

Rozdziat XI

Zasady klasyfikowania spraw i aktéw prawnych Zarzadu, Starosty oraz
protokotéw z sesji Rady i posiedzen Zarzadu

§o1
Zasady Ilasyfikowania dokumentacji tworzacej akta spraw reguluje § 4 instrukeji
kancelatyjnej, o ktérej mowa w § 20.

§ 62

1. Uchwaly Zarzadu znakuje si¢ poptzez oktedlenie numeru protokolu z posiedzenia
Zarzadu, numeru potzadkowego uchwaly i roku podjecia uchwaly, np.: 29 /10/2017,
gdzie:
,29" - oznacza numer kolejnego protokolu, ,,10" - kolejny numer uchwaly, ,,2017" -
rok podjecia uchwaly.

2. Zatzadzenia Starosty znakuje sie poptzez okteSlenie numeru porzadkowego aktu
prawnego i toku wydania aktu, np.: 7/2017, gdzie:
,,7" - numer kolejny aktu w danym toku, ,,2017" - rok wydania aktu.

3. Pozostale akty prawne, w tym decyzje Zatzadu i Starosty w indywidualnych sprawach
7 zakresu administracjii publicznej oznacza si¢ wedlug zasad okreslonych przy
klasyfikowaniu spraw.

§ 63
Protokoly z posiedzet Zarzadu znakuje si¢ wedlug wzoru: 15 /2017, gdzie:
,,15" - oznacza numer protokolu w danej kadencji, ,,2017" - rok sporzadzenia protokolu.
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1.

2.

§ 64

Protokoly z posiedzefr organdw powiatu (Rady, Komisji, Zarzadu) oraz ich uchwaly
otrzymuja w ciagu kadencji kolejne numety, poczawszy od numeru jeden.

Protokoly sesji numerowane sa cyframi rzymskimi, famanymi przez cztery cyfry roku
(np. nr 1/2017), za$ protokoly Komisji i Zarzadu — cyframi arabskimi, lamanymi
ptzez cztety cyfty roku (np. nr 1/2017).

Rozdziat XII
Otrganizacja narad

§ 65

Tlekroé w niniejszym rozdziale jest mowa o naradach, nalezy przez to rozumie¢ zebrania
pracownicze, narady Naczelnikéw i Kierownikow, narady Wydzialéw i Referatow.

§ 66

Narady zwoluja: Statosta, Wicestarosta, Sekretarz, Naczelnik Wydzialu lub Kierownik.

§ 67

Organizatotzy narady zobowiazuja si¢ do okreslenia daty i miejsca natady.

1.
2.
3.

§ 68
7 natrady spotzadza si¢ protokol.
Protokdl sporzadza pracownik wyznaczony przez organizatora narady.

Protoké! spotzadza sie w terminie 7 dni od daty narady.

Rozdziat XIII

Obowigzki, uprawnienia i zaktes odpowiedzialnoéci pracownikéw Statostwa

§ 69

Obowiazki i prawa pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Starostwie okredlaja

m.in.:

1. Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z
2019z. poz. 1282),

2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 t. poz. 1320 z p62n.
zm.).

§70

1. Pracownik Starostwa powinien spelniaé swoje obowiazki w sposéb zapewniajacy
sprawne i prawidlowe wykonywanie zadan Wydzialu, w ktérym jest zatrudniony.

2. W szczegdlnosci pracownik zobowiazany jest:

1) przestrzega¢ Konstytucji RP, ustaw i innych przepisow prawa;
2) strzec autorytetu Pafistwa oraz dazy¢ do poglebienia zaufania obywateli do jego
organdw;
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3) tzetelnie i efektywnie wykonywac prace;

4) reagowal w sposéb rzeczowy na krytyczne uwagi obywateli oraz skargi, wnioski
1 listy dotyczace dzialania Starostwa;

5) dziala¢ wnikliwie, szybko 1 bezstronnie;

6) czuwaé ptzy wykonaniu swoich obowiazkéw, aby obywatel nie poniésl szkody
wskutek nieznajomosci prawa, udziela¢ niezbednych informacji oraz wyjasnien
tresci przepisow prawnych;

7) poglebia¢ wiedze i podnosi¢ kwalifikacje zawodowe;

8) przestrzegal tajemnicy prawnie chronionej;

9) przestrzegaé dyscypliny pracy;

10) $ciSle przestrzega¢ obowiazujace w Starostwie zasady otganizacji pracy,
a zwlaszcza niniejszego regulaminu oraz instrukeji kancelaryjney;

11) przesttzegal przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy otraz przepisy
przeciwpozarowe;

12) wykazaé szczegdlng troske o ochrone mienia oraz utrzymywaé w nalezytym
potzadku i uzywaé zgodnie z ich przeznaczeniem oddane do uzytku sluzbowego
przedmioty i urzadzenia.

Pracownikowi nie wolno zabietaé lub wynosi¢ bez uptrzedniego zezwolenia Starosty,
Wicestarosty lub Sektetatza, przedmiotéw, materialéw, dokumentéw iurzadzen
z pomieszczen Starostwa.

Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za zniszczenie urzadzenia lub
zaginiecie z jego winy mienia znajdujacego si¢ w miejscu pracy.

§71
Starosta jest ptzelozonym sluzbowym wszystkich pracownikéw Starostwa.

Bezposrednim przelozonym pracownika jest kierownik jego komérki organizacyjne;.

§72
Pracownik zobowiazany jest dokladnie i sumiennie wypelnia¢ polecenia sluzbowe.

Pracownicy ottzymuja polecenia sluzbowe od bezpodrednich przelozonych.
Pracownik, ktéry otrzymal polecenie sluzbowe z pominieciem powyzszej kolejnosci
powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym bezposrednio przelozonego.

Jezeli polecenie sluzbowe, w przekonaniu pracownika, jest niezgodne z prawem,
godzi w interes spoleczny lub zawiera znamiona pomylki, pracownik zobowiazany
jest ptzedstawi¢ swoje zastrzezenia przelozonemu, w razie pisemnego potwierdzenia
polecenia powinien je wykonad, a jezeli nadal nie zgadza si¢ z poleceniem, zawiadomi¢
o tym niezwlocznie Staroste.

Pracownik samotzadowy nie moze wykonywaé zajeé, ktére pozostawalyby

w sptzecznoécl  z  jego obowiazkami albo moglyby wywolaé podejtzenia
o stronniczo$¢ lub interesownosé.
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§ 73

Pracownik wykonujacy zadania okre$lone przez Naczelnika Wydzialu w zakresie
czynnos$ci odpowiedzialny jest za :

1) dokladng znajomosé przepiséw prawnych, dotyczacych zalatwianych spraw;
2) przestrzeganie ustalonych terminéw zalatwiania spraw;

3) nalezyte przechowywanie akt, rejestrdw 1 ewidencii.

Rozdzial XIV
Przepisy koficowe

§ 74

Organizacje 1 porzadek pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowiazki pracodawcy
i pracownikéw okresla ,,Regulamin pracy” wprowadzony Zarzadzeniem Starosty.

§ 75

1. Zasady klasyfikowania akt powstajacych w wyniku dzialalnosci Starostwa oraz
kategorie archiwalne i okresy ich przechowywania okre§la instrukcja kancelaryjna,
jednolite rzeczowe wykazy akt oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwdéw zakladowych, wprowadzone rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow.

2. Zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwie reguluje instrukcja
wprowadzona odt¢bnym zarzadzeniem Starosty.

§ 76

Wszelkie zmiany i uzupelnienia Regulaminu nast¢puja w trybie i na zasadach wlasciwych
dla jego uchwalenia.

CZLONBKZARZADY
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