UCHWAZX.A NR 124/213/2021
ZARZADU POWIATU TUCHOLSKIEGO
z dnia 11 stycznia 2021 1.

w sprawie wprowadzenia regulaminu komisji ptzetargowej oraz udzielania zamowien
publicznych, ktétych warto$§¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000

zlotych

Na podstawie art. 32 ust 1 i ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. 2020 t. poz. 920) i att. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zaméwied publicznych (4. Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 z pbzn. zm.)

Zarzad Powiatu Tucholskiego
uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzi¢ Regulamin komisji ptzetatgowej oraz udzielania zaméwiedt publicznych,
ktérych warto§¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zlotych w brzmieniu zawartym w

zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powietza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu Tucholskiego.

§ 3. Traci moc Uchwala nr 85/235/2016 Zatzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 21 wrzesnia
2016 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu komisji przetatgowej oraz udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto$é kwoty 30.000 euro,

z zastrzezeniem § 4.

§4. Do postepowati wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 1. zastosowanie ma
dotychczasowa Uchwala Zarzadu Powiatu Tucholskiego, o ktdrej mowa w § 3.

§ 5. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu
Michatl M6z
Zenon Poturalski

Waldemar Kierzkowski
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I. DEFINICJE

§1

Tlekroé jest mowa w postanowieniach regulaminu o:

1) ,komisji” - nalezy ptzez to rozumie¢ komisj¢ powolana uchwalg Zarzadu Powiatu
Tucholskiegp W  sptawie  powolania komisji ~ przetargowej do przygotowania

i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) ,ustawie” - nalezy ptzez to rozumie ustawe z dnia 11 wizesnia 2019 t.. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. , poz. 2019 z pdzn. zm.);

3) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ regulamin komisji przetargowej oraz udzielania
zaméwiei publicznych, ktérych warto$é jest rtéwna lub przekracza 130.000 zlotych;

4) ,,dokumentach zamoéwienia” - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwoluje si¢, inne niz ogloszenie,
sluzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkéw
zamdwienia otaz opis pottzeb i wymagan;

5) »SWZ” — nalezy przez to rozumieé specyfikacje warunkéw zaméwienia;

6) »UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Utzad Zaméwien Publicznych;

7) ,,wykonawcy” — nalezy przez to tozumieé osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
otganizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéta oferuje na tynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sic o udzielenie zamoéwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

8) ,zamawiajacym” — nalezy ptzez to rozumie¢ Powiat Tucholski;
9) ,,kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tucholskiego,

10) ,,wnioskujacym” — nalezy ptzez to tozumie¢ wydzialy, referaty, samodzielne komorki
otganizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy okteslone w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Tucholi lub jednostki organizacyjne Powiatu;

11) ,,zaméwieniu lub zaméwieniu publicznym” - nalezy przez to rozumieé umowe odplatna
zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktétej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

12) ,,dostawach” — nalezy ptzez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktotymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ ptzedmiotem obrotu, w szczegblnosei
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzietzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktéte moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

13) ,ustugach”- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

14) ,zrobotach budowlanych”- nalezy pizez to rozumieé wykonanie albo zaptojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okredlonych w zalaczniku 11 do dytektywy 2014/ 24/UR,
w zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika T do
rozpotzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Furopejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pbézn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamobwien", lub



obiektu budowlanego, a takZe realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

15) ,BZP” — nalezy pizez to tozumie¢ Biuletyn Zaméwieni Publicznych, wydawany w formie
elektronicznej przez Prezesa UZP, w ktétym zamieszczane sa ogloszenia przewidziane
ustawsy,;

16) ,,CPV” — nalezy przez to rozumieé jednolity system Kklasyfikacji produktéw, ustug i robo6t
budowlanych, okreslony w rozpotzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Patlamentu Furopejskiego
iRady z dnia 5 listopada 2020 t. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwied (CPV)

II. POSTANOWNIENA OGOLNE
§ 2

1. Regulamin reguluje sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowania i prowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zadania i tryb ptacy komisji, procedury
sprawozdawcze 1 ttyb zawierania uméw w sprawach zaméwieri publicznych.

2. Zamawiajacy ptzygotowuje i ptrzeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposob:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkutencji oraz réwne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) ptroporcjonalny.

3. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
w ustawie prowadzi si¢ pisemnie.

4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze dopusci¢ w dokumentach zamdwienia lub
w ogloszeniu o zaméwieniu mozliwos¢ zlozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty, oswiadczen lub
innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w  handlu
miedzynatodowym lub jezyku kraju, w ktérym zaméwienie jest udzielane.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze sporzadza dokumenty oraz dokonywac
niektérych czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w szczegblnosci prowadzié
negocjacje w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub
jezyku ktaju, w ktérym zaméwienie jest udzielane.

7. W przypadku stwierdzenia sprzeczno$ci pomiedzy zapisami regulaminu, a ustaws iaktami
wykonawczymi wydanymi do tej ustawy, jak réwniez braku unormowad w niniejszym
regulaminie niektérych, szczegdlnych zagadnieni obowiazujace sa ptzepisy ustawy iaktéw
wykonawczych.

II1. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
§3

1. Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujace postgpowanie w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego wykonuje wnioskujacy, poprzez przekazanie w formie pisemnej na
co najmniej 7 dni przed planowanym wszczgciem postgpowania dla  postgpowart
o wartoéci mniejszej niz progi unijne, a w przypadku postepowad o wartosci réwnej lub
przektaczajacej progi unijne na co najmniej 10 dni nastepujacych dokumentéw:



1) wniosku o wszczecie proceduty w sprawie zamdwienia publicznego zatwierdzonego przez
kierownika zamawiajacego, sporzadzonego na dtuku stanowigcym zalacznik nt 1 do
regulaminu;

2) dokumentéw potwierdzajacych prawidlowe oszacowanie przedmiotu zaméwienia dla
dostaw i uslug np. wydtuki cennikéw internetowych, folderow ofettowych itp.,
a w przypadku ushug i dostaw powtarzajacych sie, ciaglych lub podlegajacych wznowieniu
w okreslonym czasie, kalkulacje zamoéwien udzielonych w terminie poptrzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem
zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw otaz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdlem albo ktorych
zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej usludze
lub dostawie,

3) szczegblowych wytycznych (informacji) do wszczynanego postgpowania, dotyczacych
projektéw  finansowanych lub wspoHfinansowanych  ze zrédel  zewnetrznych
w szczegdlnoéci dodatkowych wymagafi stawianych pizez instytucje dotujaca, np.
sposobu oznakowania dokumentadji, przechowywania dokumentacji itp.;

4) w przypadku robét budowlanych: kosztotysu inwestorskiego, dokumentacii projektowej

oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych — takze w wersji
elektronicznej;

5) analize potrzeb zamawiajacego — jezeli dotyczy,
6) wstepne konsultacje rynkowe — jezeli dotyczy,
7) projektu umowy.

. Kierownik zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na wszczgcie
postepowania z pominigciem terminéw, o ktérych mowa w ust. 1.

. W przypadku tezygnacji z udzielenia zaméwienia lub wsttzymania wszczecia procedury
udzielenia zaméwienia publicznego, wnioskujacy sklada pracownikowi ds. zambwient
publicznych pisemne o$wiadczenie o rezygnacji lub wstrzymaniu podpisane przez kierownika
zamawiajacego.

. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 moze by zlozone jedynie przed wszczeciem
postepowania.

. Pracownik ds. zamoéwieni publicznych:

1) przygotowuje projekt aktu w sprawie ustalenia skladu osobowego komisji,

2) przekazuje podpisane dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1, przewodniczacemu komisji;

3) moze na kazdym etapie postgpowania zada¢ od wnioskujacego informacji, wyjasnief
i dokumentdéw dotyczacych postepowania.

. Komisja na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa wust. 1, przystepuje do czynnosci
zwigzanych z ptzygotowaniem dokumentéw niezbednych do wszczecia postegpowania
o udzielenie zaméwienia i przedklada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

. Zatwierdzenie przez kierownika zamawiajacego dokumentéw, o ktétych mowa wust. 6
koficzy etap przygotowawczy, umozliwiajacy wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przez komisje.

. W ptzypadku zaméwied o wartoci réwnej lub ptzekraczajacej progi unijne wnioskujacy,
ptzed zloZeniem wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia, dokonuje
analizy pottzeb i wymagafl, uwzgledniajac rodzaj i wartoéé zamoéwienia. Analize zatwierdza
kierownik zamawiajacego.



9. Analiza, o ktérej mowa w ust. 8, obejmuje w szczegblnosct:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wiasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych §todkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych watiantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest wylacznie
jedna mozliwos$¢ wykonania zaméwienia.

10. Analiza, o ktétej mowa w ust. 8, wskazuje:
1) otientacyjna warto$¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych watiantéw, o ktérych mowa
w ust. 9 pkt 2 lit. b;
2) mozliwoéé podziatu zamdbwienia na czesci;
3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;
4) mozliwosé uwzglednienia aspektéw spolecznych, $rodowiskowych lub innowacyjnych
zamdwienia;
5) tyzyka zwiazane z postgpowaniem o udzielenie i realizacja zamobwienia.
11.Mozna odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w ust. 8
w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zamoéwienia w trybie negocjacji bez

ogloszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy, lub w trybie zaméwienia z wolnej
reki, o ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy.

12. Przed zlozeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia, whnioskujacy
moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje tynkowe w celu przygotowania postepowania
i poinformowania wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.
Wstepne konsultacje rynkowe zatwierdza kierownik zamawiajacego.

13.Informacje o zamiatze ptzeprowadzenia wstepnych konsultacji tynkowych oraz o ich
przedmiocie nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej zamawiajacego.

14.Prowadzac konsultacje rynkowe, mozna w szczegdlnosci korzysta z dotadztwa ekspertéw,
wladzy publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze byé wykotzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, pod warunkiem
ze nie powoduje to zaklécenia konkurencji ani naruszenia zasad téwnego traktowania
wykonawcow 1 przejrzystosct.

15.Informacja o przeprowadzeniu wstgpnych konsultacji tynkowych zostaje zamieszczona
w ogloszeniu o zaméwieniu,

IV. ZADANIA ITRYB PRACY KOMISJI
§4

1. Komisja ptzetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolywanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz do
dokonywania innych, powietzonych przez kierownika zamawiajacego,  czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z ptzygotowaniem postepowania.

2. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkotzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji. ptzetatgowej, moze powolal
bieglych.



4.

10.

11.

Komisja wykonuje swoje czynnoéci w skladzie co najmniej 3-osobowym spostod osob
wskazanych w uchwale w sprawie powolania komisji przetatgowej do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia, po stronie
zamawiajacego, lub mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajace zamdwienia
podlegaja wylaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesdw.

Konflikt intereséw wystepuje wowezas, gdy osoby wymienione w ust. 5:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, poktewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kutateli albo pozostaja we wspSlnym pozyciu
z wykonaweca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zatzadzajacych lub organéw
nadzotczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

3) w oktesic 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytulu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzotczych
wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku ptawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w  zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego Iub
postedniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego W okreslonym
rozstrzygnieciu tego postgpowania.

Kietownik zamawiajacego, czlonek komisji przetatgowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace
zaméwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnoéci, jezeli zostaly prawomocnie
skazane za ptzestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
o ktérym mowa w att. 228-230a, art. 270, art. 276, att. 280, att. 287, art. 296, art. 2906a, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1. - Kodeks katny (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1444 1 1517), zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile nie nastapilo zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 5 i 7, skladaja, pod tygotem odpowiedzialnosci katnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia, oéwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 6 lub 7. Przed odebraniem
oéwiadczenia, kierownik zamawiajacego Iub  osoba, ktérej powietzyl czynnosci
w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci katnej za
zlozenie falszywego oswiadczentia.

Oéwiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 6, sklada si¢ niezwlocznie po
> 3% 5

powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oé$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie

pbzniej niz przed zakoficzeniem postegpowania o udzielenie zamowienia.

Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, sktada sie przed
rozpoczeciem  wykonywania czynnosci zwigzanych 2z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia.
Wylaczeniu podlega cztonek komisji, ktory:
1) zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
617;
2) nie zlozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 8;



3) zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos$¢ o§wiadczenia;

4) zlozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 617,
jezeli po zlozeniu o§wiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.

12. Informacje o koniecznosci wylaczenia czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego.

13. Czynnoéci w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwatcia ofett oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

14. Odwolanie czlonka komisji moze nastapi¢, jezeli:

1) 2z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiazkéw;

2) nieobecnosé czlonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona;

3) cztonek komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkéw lub obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa, postanowiefi regulaminu oraz decyzji przewodniczacego
komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach komisji.

15. W przypadku nieobecnoéci przewodniczacego komisji czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje zastepca przewodniczacego albo sekretatz komisji.
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16. W ptzypadku nieobecnosci sekretarza komisji czynnosci zastrzezone dla niego wykonuje
zastepca sektetarza komisji albo czlonek komisji.

17. Do zadafi czlonkéw komisji nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego w szczegdlnodct:

1) projektu ogloszenia lub zaproszenia wymaganych dla danego trybu udzielenia
zamoéwienia publicznego;

2) propozycii listy wykonawcéw, do ktétych mogloby by¢ skierowane zaproszenie;
3) projektu SWZ.

18. Kierownik  zamawiajacego  zatwierdza  przedlozone  przez komisj¢ ~ dokumenty
z uwzglednieniem postanowien ust. 19;

19. Kierownik zamawiajacego odmawia zatwierdzenia projektéw dokumentéw, o ktotych mowa
w ust. 17, jezeli w jego ocenie sa one niezgodne z przepisami ustawy i aktami wykonawczymi,
a w szczegdlnoéci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wybotu najkorzystniejszej
ofetty lub sa nickorzystne dla zamawiajacego. Odmowa zatwierdzenia musi zawieral
pisemne uzasadniente.

20. W przypadku odmowy, o ktérej mowa w ust. 19, kierownik zamawiajacego nakazuje komisji
powtdtzenie czynnosci badania i oceny ofett.

21. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomodci specjalnych, przewodniczacy
komisji sklada umotywowany wniosek o powolanie bieglych (tzeczoznawcow).

22. Wniosek o pdwolanie bieglego powinien wskazywal osobe bieglego oraz przewidywana
wysoko$é jego wynagrodzenia wraz ze zréodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢
zalaczony projekt umowy z bieglym.

23. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajacego.



24. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnoéci, ale przed przystapieniem do

19.

wykonania jakichkolwiek czynnoci, biegly sktada o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 8
Przewodniczacy komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku
do ktérego zajdzie ktdrakolwick z okolicznodci, o ktérych mowa w 61 7.

Biegly przedstawia opini¢ na piS$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego komisji bietze udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnies.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZE.ONKOW KOMISJI ORAZ CZYNNOSCI W TRAKCIE

10.

POSTEPOWANIA
§5

Czlonkowie komisji wykonuja powietzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannoéci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza
1 doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwiazane z udzialem w pracach komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.

Obowiazkiem przelozonego czlonka komisji jest umozliwienie czlonkowi komisji udzialu
w jej pracach.

Czlonek komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢
przewodniczacego komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnodci czlonka komisji na posiedzeniu
podejmuje przewodniczacy komisji.

Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczacego komisji podejmuje kierownik
zamawiajacego.

Do obowiazkéw czlonkdw komisji nalezy w szczegblnosci:
1) udzial w posiedzeniach komisji;
2) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami

przewodniczacego komisj.

Czlonkom komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac komisji, w tym w szczegdlnoéci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny
i poréwnania tresci zlozonych ofert.

Czlonek komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji.

Przewodniczacy komisji kietuje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegolnosct:

1) organizacja pracy komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzefi komisji oraz podzial
miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

2) wnioskowanie o dokonanie zmian lub uzupelnient w skladzie komisji przetargowej,

3) wnioskowanie o powolanie bieglych, 1zeczoznawcéw, specjalistéw lub konsultantéw
potrzebnych do ptzeprowadzenia danej procedury o udzielenie zaméwienia publicznego,

4) zapewnienie, zeby otwatcie ofert nastapilo w ustalonym terminie;

5) sprawdzenie, czy ofetty zostaly zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszlo do ich
przedwczesnego otwarcia;

6) przekazywanie do wlaSciwej komérki otganizacyjnej Starostwa Powiatowego, jezeli
zachodzi taka pottzeba, poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych,



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

welsli, czelkéw oraz innego todzaju dokumentéw skladanych przez wykonawcéw jako
wadium oraz informowanie tej komotki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium

wykonawcom,

7) nadzotowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia,

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych

z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia;
9) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia,

Do obowigzkéw sekretatza komisji nalezy m.in.:

1) ptowadzenie dokumentacji postegpowania w sptawie udzielenia zaméwienia;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedze komisji;

3) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretatska komisji w postepowanin o udzielenie
zamOwienia,

4) przekazywanie ogloszefi zgodnie z wymogami ustawy,

5) przekazywanie wyjasnied i informacji o zmianach dotyczacych treéci SWZ zgodnie
z wymogami ustawy,

6) informowanie przewodniczacego komisji o problemach wystepujacych podczas
ptzeprowadzenia danej procedury o udzielenie zamoOwienia publicznego,

7) przygotowywanie umowy na udzielenie zaméwienia publicznego.

Po otwarciu ofert komisja ptzeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie
z przepisami prawa.

Komisja przygotowuje pismo w sprawie dokonania poprawek oczywistych omylek pisarskich
oraz omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omylek polegajacych na niezgodnodci oferty z dokumentami zamowienia
niepowodujacych istotnych zmian w tredci oferty, zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona. :

W trakcie prowadzonego postgpowania komisja przygotowuje wszelkie pisma kierowane
do Wykonawcéw wymagane przepisami prawa m. in pismo w sprawie wezwania wykonawcy,
ktéry nie zlozyl o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych
srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oéwiadczen skladanych w postep owaniu lub
sa one niekompletne lub zawieraja bledy.

Komisja moze m.in. skierowaé do kierownika zamawiajacego, wniosek o:

1) wykluczenie wykonawcy z postgpowania;

2) odrtzucenie ofetty wykonawcy;

3) uniewaznienie postgpowania.

Komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 15 i 16 komisja przedstawia kierownikowi
zamawiajacego do podpisania projekty wymaganych zawiadomien 1 ogloszen.

Kietrownik zamawiajacego  stwierdza  niewazno$¢  czynnosci komisji  podjetych
7z naruszeniem przepisOw prawa.

Na polecenie kietownika zamawiajacego komisja powtatza uniewaznions czynnosc.
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VI. SRODKI OCHRONY PRAWNE]
§6

1. Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajacego, podjeta W postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, o zawatcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie  kwalifikowania wykonawcéw lub  konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenic zamdéwienia, o zawatcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakup6w, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, do kt6tej zamawiajacy byt obowiazany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenic zaméwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo Ze zamawiajacy byl do tego obowiazany.

2. O wniesieniu odwolania przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie kierownika
zamawiajacego przedstawiajac jednocze$nie rekomendacje komisji odnoénie stanowiska
zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwolania.

3. Sekretarz komisji przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwolania innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie
zambwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zaméwieniu lub dokumentéw
zaméwienia, zamieszcza ja rdwniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone
ogloszenie o zamodwieniu lub sa udostgpniane dokumenty zambwienia, Wzywajac
wykonawcédw do przystapienia do postgpowania odwolawczego.

4. Odwolanie, pisma wykonawcéw, ktérzy przystapili do odwolania oraz stanowisko komisji
w sprawie odpowiedzi na odwolanie, przewodniczacy komisji ptzekazuje kierownikowi
zamawiajacego niezwlocznie po zakoficzeniu posiedzenia komisji w ptzedmiocie odwolania.

5. Decyzje w przedmiocie odpowiedzi na odwolanie podejmuje kierownik zamawiajgacego.

6. Komisja koficzy prace z dniem zatwierdzenia protokolu postgpowania przez kierownika
zamawiajacego.

VIL JAWNOSC POSTEPOWANIA- UDOSTEPNIANIE INFORMAC]I
§7

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Zamawiajacy moze ogtaniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach okteslonych w ustawie.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiotstwa w rozumieniu przepisdw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkutencji (Dz. U. z 2019 1. poz.
1010 i 1649), jezeli wykonawca, wtaz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, Ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, Ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zasttzec informacji, o ktérych mowa w att. 222 ust. 5
ustawy.

4. Zamawiajacy moze okredli¢é w dokumentach zaméwienia lub w ogloszeniu o zaméwieniu
wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Jezeli jest to uzasadnione ochtona prywatnosci lub interesem publicznym, zamawiajacy moze
nie ujawniac: :
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1) danych osobowych, w przypadku zaméwienia udzielonego na podstawie att. 214 ust. 1 pkt
1 lit. b ustawy,

2) wysokodci wynagrodzenia, w przypadku zamdwienia udzielonego na podstawie art. 214 ust.
1 pkt 2 ustawy

- w zakresie dostaw lub uslug, z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwziec
z zakresu edukacji kultaralnej lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiéw, a takze 2z zakresu dzialalnoSci archiwalnej zwiazanej
z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie stuza wyposazaniu
zamawiajacego w $todki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dzialalnosci, o ile
wykonawca, ptzed zawatciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zastrzegl,
ze dane te nie moga by¢ udostepniane.

6. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o kt6rych mowa w art, 10 rozpotzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sptawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
ptzeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z poZn. zm.), zwanym dalej
tozporzadzenia 2016/679, w celu umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej,
o ktétych mowa w dziale IX ustawy, do uplywu terminu na ich wniesienie.

7. Protokdl postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

8. Zalaczniki do protokolu postgpowania udostepnia si¢  po dokonaniu  wyboru

najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zalacznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwatciu ofert, nie pozniej
jednak niz w tetminie 3 dni od dnia otwarcia ofett, z uwzglednieniem att. 166 ust. 3 lub att.
291 ust. 2 ustawy zdanie drugie,

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zalacznikami udostepnia si¢ od
dnia poinformowania o wynikach oceny tych whnioskow,

- ptzy czym nie udostepnia si¢ informacji, ktére maja charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

9. W przypadku gdy wniesienie 7adania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w att. 18 ust. 1
rozpotzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawattych w protokole postepowania lub zalacznikach do tego protokolu, od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016 /679.

10. Udostepnianie, o ktérym mowa w art. 74 ust. 1 1 2 ustawy, ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 tozpotzadzenia
2016/679, zebtanych w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia. Ogtaniczenia zasady
jawnosci, o ktérych mowa w art. 74 ust. 3 iart. 18 ust. 3-6 ustawy, stosuje si¢ odpowiednio.

VIII. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC]JI POSTEPOWANIA
ORAZ OGLOSZENIE O WYKONANIU UMOWY

§8
1. Po zakoficzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia dokumentacja przechowywana jest
na stanowisku pracownika ds. zaméwien publicznych.

2. Umowy zawatte z wykonawcami w wyniku postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego, komisja przekazuje pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego prowadzacemu
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rejestr uméw w celu rejestracii, a nastepnie pracownik Wydziatu Organizacyjnego przekazuje
1 egzemplarz umowy pracownikowi ds. zaméwien publicznych oraz kopi¢ uméw do:

1) Wydzialu Budzetu 1 Finansow;

2) osoby, ktéta sprawuje nadzoér nad prawidlowym wykonaniem umowy.

3. Osoba, ktéra sprawuje nadzér nad prawidlowym wykonaniem umowy zobowiazana jest do
przekazywania pracownikowi ds. zaméwien publicznych w formie pisemnej niezwlocznie:
1) informacji o koniecznosci wprowadzenia zmian w umowie zawierajacej w szczegolnosci:

a) ptzyczyny koniecznosci dokonania zmian,

b) opis zamdbwienia po zmianie,

¢) warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku
ze zimniana UMmowy.

2) informacji o wykonaniu umowy zawierajacej w szczegélnosci:

2) informacje, czy umowa zostala wykonana;

b) tetmin wykonania umowy, w tym informacj¢ czy umowe wykonano w pierwotnie
oktreslonym terminie;

¢) laczna warto§¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy;

d) informacje, czy umowa zostala wykonana nalezycie;

e) informacja, czy podczas realizacji zaméwienia, zamawiajacy dokonywal kontroli, czy
wykonawca spelnil przewidziane w zawatte; umowie wymagania zwiazane z realizacja
zamoOwienia (jezeli dotyczy):

- w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w att. 95 ustawy,

- obejmujace aspekty spoleczne, §rodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy,

- w zakresic zadania okte$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

Informacje, o ktérej mowa w pkt 2 nalezy przekazaé najpézniej w terminie 14 dni od dnia

wykonania umowy.

4, Pracownik ds. zaméwiedd publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza
w BZP ogloszenie o wykonaniu umowy na zasadach okreslonych w dziale IIT rozdziale 2
ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy przechowuje protoké! postepowania wraz z zatacznikami przez oktes 4 lat od
dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposob gwarantujacy jego
nienatuszalno$c.

6. W pizypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w opatciu o narzedzia
i urzadzenia komunikacji elektronicznej udostepniane przez inny podmiot, zamawiajacy moze
powietzy¢ mu przechowywanie protokolu postepowania i zalacznikéw do tego protokolu
w jego systemie teleinformatycznym, pod warunkiem przekazania zamawiajacemu
clektronicznej kopii wszystkich informacji 1 dokumentéw zwigzanych z takim postgpowaniem.

7. Sposéb ptzechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktérym mowa w ust. 0,
umozliwia odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentow.

8. Jezeli oktes obowiazywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje protokoél postepowania wraz z zalacznikami przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

9. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne skladane lub wykotzystywane dla

celéw prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a takze przeprowadzanych
wstepnych konsultacji rynkowych, stanowiace zalaczniki do protokolu postgpowania, sa
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ptzechowywane w otyginalnej postaci i formacie, w jakich zostaly sporzadzone lub
przekazane.

10.Zamawiajacy dokumentuje wszystkie istotne czynnos$ci oraz inne istotne zdarzenia
w postgpowaniu w zakresie komunikacji z wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze
w zwiazku z udostepnianiem protokolu postgpowania.

11.W przypadku unormowant szczegdlnych dotyczacych specyfiki i terminu przechowywania
dokumentacji postepowania wnioskujacy zobowiazany jest poinformowal pracownika
ds. zaméwien publicznych o tych obowiazkach.

12.Zamawiajacy zwtaca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materialy.

13.Zamawiajacy zwraca wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, na
jego wniosek, zlozone przez niego plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe otaz inne podobne matetialy, o ile nie stanowia one zalacznikéw do umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

14.Zamawiajacy moze zwtdcié zlozone przez wykonawce plany, projekty, trysunki, modele,
ptobki, wzoty, progtamy komputerowe oraz inne podobne materialy, jezeli wniosek,
o ktétym mowa w ust. 12 i 13, nie zostal ztozony w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
w sptawie zamoéwienia publicznego albo uniewaznienia postgpowania.

15.Pracownik ds. zamdwiefi publicznych prowadzi tejestr udzielonych zaméwien publicznych,
oraz spotzadza toczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, ktére przekazuje
Prezesowi UZP w terminie okre§lonym w ustawie.

16.Regulaminu nie stosuje si¢ dla zamoéwien i konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza 130.000
zlotych.

IX. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§9

1. W terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego wydzialy, referaty,
samodzielne komorki otganizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy odpowiednio
ptzekazuja pracownikowi ds. zamdwiei publicznych wstepne plany zaméwient publicznych
o wartosci réwnej lub przektraczajacej 130 000 zlotych - na druku stanowiacym zalacznik
Nr 2 do regulaminu.

2. Na podstawie przekazanych wstepnych planéw zamoéwie, o ktorych mowa
w ust. 1 pracownik ds. zamdwien publicznych nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
ptzyjecia budzetu lub planu finansowego sporzadza plan postepowant o udzielenie
zamdwied, jakie przewiduje przeprowadzi¢ Zamawiajacy w danym roku finansowym oraz
zamieszcza go w DBiuletynie Zamoéwiei Publicznych na  zasadach okredlonych
w ustawie otaz na stronie intetnetowej Zamawiajacego. Plan zatwierdza kierownik
zamawiajacego.

3. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien zawiera w szczegolnosci informacje dotyczace:
1)  przedmiotu zaméwienia,
2) todzaju zaméwienia wedlug podzialu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ushugi,
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamédwienia,
4) otientacyjnej watrto$ci zaméwienia,
5) ptzewidywanego tetminu wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienta.

14




Zamawiajacy zapewnia aktualno§¢ planu postepowan o udzielenie zamowienia.

Wydzialy, referaty, samodzielne komérki otganizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy
odpowiednio ptzekazuja pracownikowi ds. zaméwien publicznych informacje dotyczace
koniecznoséci uaktualnienia planu zamoéwied publicznych, o ktérym mowa w ust. 2,
niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia wprowadzenia zmian do
budzetu lub do planu finansowego - na druku stanowiagcym zalacznik Nt 2 do regulaminu.

Na podstawie przekazanych informacii, o ktérych mowa w ust. 5 pracownik ds. zaméwien
publicznych sporzadza uaktualnienie planu postgpowan o udzielenie zaméwien otaz

zamieszcza go w Biuletynie Zaméwiedt Publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Aktualnos¢ planu zatwierdza

kierownik zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1

Tuchola, dnia ................ 1.

(wiioskiujary)
NESPIAWY «oovviiiiieiieen
Whiosek

w sprawie wszczgcia procedury
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Whniosek dotyczy realizacji zadania pn.:

........................................................................................................................................................

(nazwa zadania)

1. Okresélenie przedmiotu zaméwienia

1.  Rodzaj zamoéwienia: dostawa ] ustuga [ ] robota budowlana [_|

2, KO PV it e e e

3. Szczegblowy opis przedmiotu zambwienia (ewentnaluie w 3alaczenin):

W praypadku robét budowlanych nalesy okreslié zakres robdt oray dolaczyé projekt budowlany,
poswolenia, nzgodnienia, opinie i lokalizacie robdt, przedmiar robdt, specyfikatje techniczna wykonania
i odbioru robét, plany, rysunki, a takse inne dokumenty umosliwiajace okreslenie rodiaju i gakresu
robdt

W praypadksn dostaw i wsing nalesy okreslié rodzaj produfktow, 3akres Swiadezonyeh nstng

..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

.........................................................................................................

4.  Dopuszcza si¢ skladanie ofert cz¢dciowych:

Tak [ ] Nie [ ]

W przypadkn odpowiedzi TAK, nalegy podac liczbe cxesei i 3akres kagdey 3, nich.
W pryypadku odpowiedzi NIE nalesy okreslié powody niedokonania podzialu gamdwienia na c3gsei

...........................................................................................................



Specyfika przedmiotu zaméwienia wymaga, aby cafosé inb c3esé zaméwienia nie mogla by¢
powierzona podwykonawcom:

Tak [ ] Nie []
W proypadkn odpowiedsi TAK, nalesy uzasadnié oraz, wskazad, ktdra exesé nie moge byé powierzona
podwykonawcon.

..............................................................................................................................................................

Wymagania w zakresie dostepnosci dla osdb  wigpelnosprawnych osaz projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw

(Dotyegy zamdwieh przexnaczonyeh do ugytkn osob fizyezmyeh, w tym pracownikdw anawiajacego,
chyba e nie jest to uzasaduione charakterem predmiotn zaméwienia)

Tak [ ] Nie []

W pryypadkn odpowiedzi tak nalesy okreslié wymagania

Jeseli wymagania wynikajq 3 akiu prawa Unii Europejskiey, predmiot zambwienia, w 3akresie
wymagai dotyezacych dostgpnosei dla oséb nispetnosprawnych orag, projekiowania 3 przexnacenient
dla wszysthich usytkownikdw, opisuje sig przez odestanie do tego akin.

Czy o udzielenie zaméwienia moga ubiegal sie wylacznie wykonawcy majacy status

zakladu pracy chronionej, spéldzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktérych gléwnym

celem lub gléwnym celem dzialalno$ct ich wyodtebnionych organizacyjnie jednostek,
ktére beda realizowaly zaméwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja os6b spolecznie
marginalizowanych, w szczegélnosci:

1) 0séb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o trehabilitacjt
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1172, 1495, 1696 1 1818),

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 1. o promocji zatrudnienia
iinstytucjach tynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, 1622 11818),

3) oséb poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej
pracy zatobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

4) os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w att. 140 ust. 112 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2019 t. poz. 1111,
92411818),

5) 0séb pozbawionych wolnoéci lub zwalnianych z zakladéw karnych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 1. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2019 t. poz.
676, 679 1 1694), majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem,

6) os6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumientu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 .
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 1. poz. 1878 oraz z 2019 t. poz. 730
11690),

7) 0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 1. o pomocy spolecznej
(Dz. U. z 2019 . poz. 1507, 1622, 1690 1 1818),

8) oséb, ktére uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodZcy lub ochrone
uzupelniajaca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytotium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 1. poz.
1666),



9) os6b do 30. roku zycia oraz po ukoficzeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia,

10) os6b bedacych czlonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekotzystnej sytuacji,

w szczegblnosci bedacych czlonkami mniejszosci  narodowych i etnicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 t. o mniejszoéciach narodowych i
etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 1. poz. 823)
- pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do jednej lub
wiecej kategorii, o ktérych mowa w pkt 1-10, jest nie mniejszy niz 30% os6b
zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra bedzie realizowala
zambwienie.

Tak [] Nie []
W preypadien odpowiedzi tak nalegy okresli wymagania

......................................................................................................

8. Wymagania zwigzane z realizacja zaméwienia, ktére moga obejmowac aspekty gospodarcze,

9.

érodowiskowe, spoleczne, zwiazane z innowacyjnoécia, zatrudnieniem lub zachowaniem
poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamowienia.
Wymagania mogq dotyezyé w s3e3egolnosei:

1) gastosowania okreslonych Srodkdw 3arzadzania Srodowiskowego;

2) gatrudnienia:

a) bezyobotnych w rogumienin ustawy 3 dnia 20 kwietnia 2004 . o promogi xatrudnienia @ instytugiach
rynku pracy,

b) oséb poszukujacych pracy, niepogostajacych w zatrudnienin lub niewykonujacych inng pracy sarobkowej,
w rozumienin nstawy g dnia 20 kwietnia 2004 1. o promogi atridnienta i instytugjach rynku pracy,

¢) oséb usamodzielnianych, o ktdrych mowa w art. 140 ust. 17 2 ustawy g dnia 9 eczerwea 20171 r.
0 wspierani rod3iny i systentie piecgy 3astepeze,

d) mbodocianyeh, o ktdryeh mowa w przepisach prawa pracy, w celnt prygotowania zawodowego,

¢) osob nigpelnosprawnyeh w rozumienin ustawy 3 dnia 27 sietpnia 1997 1. 0 rebabilitagi awodowef
i spolecznej orag, gatrudnianin oséb nispetnosprasnych,
) innych 0sob ni okreslone w lit. a-e, o ktdrych mowa w nstawie 3 dnia 13 ezerwea 2003 r. o zatrudnienin
sogialnym lub we wlasciwych praepisach paistw clonkowskich Unii Enropejskiej lub Europejskiego
Obszarn Gospodarczego,

g) 056b do 30. ok $ycia oraz po nkoruzenin 50. roku ycia, posiadajacych statis osoby poszukujacel pracy,
bez, zatrudnienia.

Tak [ ] Nie [_]

Jeseli tak, fo:

- w pryypadkn, o kisrym mowa w pki 2, nale3y okreslic liczbe i okres wymaganego satriudnienia 056b,
ktdryeh dotyezy ten wymidg.

- w pryypadku gdy  priewiduje sig wymagania, o Rtdrych mowa w wst. 8 nalesy okreslié w s3e3eg0lnosci
sposéb dokumentowania spelniania przex wykonawse tych wymagan, uprawnienia xamawidjqeego w arresie
kontroli spetniania przes, wykonawee tych wymagai oraz, sankgje 3 ylutn ich niespelnienia.

............................................................................................................

Wymagania zwiazane z realizacja zaméwienia w zaktesie zatradniania przez wykonawce lub
podwykonawce os6b na podstawie stosunku pracy os6b wykonujacych wskazane przez
zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacjt zambwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci



polega na wykonywaniu pracy w spos6b okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca

1974 1. - Kodeks pracy
(Dotyegy samdwiest na nstugi lub roboty budowlane)

Tak [] Nie []

W praypadkn odpowiedsi tak nalegy okreslic:

- 1odzaj cxynnosei pviazanyeh . realizaciq amowienia, ktdrych dotyeza wymagania 3atvidnienia na
podstawie stosunkn pracy pres, wykonaweg b podwykonawee 0s6b wykonujacych eynnosei w trakcie
realizacii amowienia;

- sposdb weryfikacji zatrudnienia tych osob;

- uprawnienia amawiajacego w sakresie kontroli spelniania prex wykonawce wymagai wiqzanyeh
% satrudnianien tych 0s6b oraz sankgji 3 tytutu niespelnienia tyeh wymagai.

....................................................................................................

10. Dopuszcza si¢ tozwigzania rtéwnowazne w opisanym przedmiocie zaméwienia

Tak [] Nie [_]
W pryypadkn odpowiedzi TAK nalesy wskaza Riyteria stosowane w cely oceny réwnowagnoici

......................................................................................................
.......................................................................................................

......................................................................................................

11. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej

Tak [ ] Nie []

W pryypadkn odpowiedzi TAK nalegy okreslic:

1) minimalne wymagania dla oferty wariantowej, oraz, wymagania dotyczace ich skiladania, w s3ezeg0lnosoi
informacje 0 mozlimosii glosenia oferty watiantowej wraz, 3 ofertq podstawowq albo gamiast oferty
podstawowej;

2) keyteria oceny ofert, w sposéb apewniajacy moliwosé ich astosowania ardwno w odniesienin do oferty
podstawowej, jak i oferty wariantowe

........................................................................................................

12. Zambwienie jest finansowane lub wspoélfinansowane ze zrodel zewnetrznych:

Tak [] Nie []
W przypadkn odpowiedzi TAK nalesy wypelnié pkt 1-3 oraz dotaczyé s3ezegdtowe wytyczne do

wszczynanego postepowania, dotyczace projektow finansowanych lub
wspéifinansowanych ze zrédel zewngtrznych, w szczegblnosci dodatkowych wymagan
stawianych ptzez instytucj¢ dotujaca, np. sposob oznakowania dokumentacji,
przechowywania dokumentacji itp.



1) projekt/program

..............................................................................

2) udzial §rodkéw z funduszy zewnetrznych w wartoéci zaméwienia

3) czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania w przypadku nieprzyznania stodkow,
ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie caloéci lub czesci zamowienia:

Tak [ ] Nie []
13. Opis przedmiotu zamdéwienia przygotowal/a:
(imig i naswisko osoby/ 0s6b przygotownjasych opis priedmiotn Jamdwienia)

1L

Termin realizacji zamobwienia:

..........................................

od dnia zawatcia umowy

(Nalessy okreslic termin realizagi w dniach, tygodniach, miesiqeach lub latach od dnia awarcia nmowy,

chyba e wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna pryezyna, wowizas
wskazanie daty wykonania umowy nalegy nzasadnic)

......................................................................................................

I, Warto$é zambwienia

1.

Warto$é zamodwienia ustalono w  dniu

................................................................................................

wskazal odpowiedni dokument, np. kosztorys inwestorski — podstawa szacunku w atqeenin
£ oy, B¢ Rarqex,

Wartoéé zamdwienia zostala ustalona na kwote netto (beg podatku 1V.AT):
W praypadku, gdy pryewiduje si¢ ndzielenie gamowier, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1

pht 7 ustawy P3p pryy ustalanin wartosei amowienia nw3glednia si¢ lakse wartosé tych
gamowie.

W praypadkn, gdy dopusexa sie skladanie ofert c3gsciowych, nale3y podaé wartosé odpowiednio dla
kagdej czpsei Jamowienia

(imig i nazpvisko 0soby/ 0séb ustalajacych wartosé szacnnkowa Jamdwienta)

IV. Proponowane kryteria oceny ofert:

cena lub koszt [ ]

cena lub koszt oraz inne kryteria jakosciowe []



Kryterinm ceny mose byé gastosowane jako jedyne kryterinm oceny ofert albo jako kryterium o wadze
praekraczajace 60%, jeseli Jostana okreslone w opisie predmiotu 3améwienia wymagania jakosciowe
odnoszace sig do co najmniej glownyeh elementow skiadajaeych sig na predmiot Jamowienta

W pryypadku wyborn ceny lnb kosgin oraz innych kryteridw jakosciowych nalely okreSlic kiyteria
wskazuyjac ich gnacnie oraz, sposib oceny ofert

Kryteriami jakosciomymi moga byé w s3ezegoinosei kryteria odnoszace si¢ do:

1) jakoszi, w tym do parametréw fechnicznych, whasciwosci estetyexnych i funkejonalnych takich jak
dostepnosé dla oséb nigpelnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb ugythkownikedw;

2) aspekltow spolecznych, w tym integraci xawodowej i spolecznej 0sdb, o ktdrych mowa w art. 94 ust. 1
ustawy Pp;

3) aspektow frodowiskowyeh, w tym efektywnosci energetyeznef priedmiotn 3amdwienia;

4) aspektdw innowacyjnych;

5) organizaci, kwalifikagi zawodowyeh i doswiadezenia 0s6b wyznaczonych do realizagi amdwienta,
Jeseli moga one mieé gnaczacy wplyw na jakosé wykonania amowieniay

6) serwisu posprzedaznego, pomocy fechnicznej, warnnkdw dostawy takich jak termin, sposéb lub czas
dostawy, orag, okresit realizagi.

............................................................................................................

............................................................................................................

V. DPrzewidziane udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia:
tak [ | nie[ ]

VI. Osoba lub osoby proponowane do sktadu komisji przetargowei:

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej)



Akceptuje pod wzgledem zabezpieczenia stodkéw finansowych.,

Na  realizacjc  zamdwienia  okredlonego ~w  powyzszym wniosku  w  planie

rzeczowo-finansowym na rok ... ... / wieloletniej prognozie finansowej* zabezpieczono $rodki
finansowe
w dziale .......... rozdziale ... §oorinnn e w kwocie ...l z1

W tym odbowiednio na realizacie kasdes cefei yambwienia — jeseli dotyey
D) ade Razag) cxgsee 3 Je Y/

Kwota ptzeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia: BIrutto ..., PLN,

(data 1 podp1s Skaibmka Powiatu)

Zatwierdzam

............................................... tesaatersterreneaerasaees

(data i podpis kle]:owmka zamawiajacego)

Zatejestrowano pod numerem:

(data i podpis pracownika
ds. zamo6wieni publicznych)

* nalezy wybra wlasciwe

CZEO Li\ ZARZADU
L
} lekowski




(wnioskujacy)

Plan postgpowari o udzielenie zaméwieti na rok .....

Aktualizacja planu postepowarl o udzielenie zamdéwieri na rok .....*

(o wartodci réwnej lub przekraczajacej 130 000 z1)

ZaYacznik nr 2

. N R(')dz_a] . Przewidywany | Orientacyjna warto$é zaméwienia Przewidy any termin
Lp Przedmiot zamdwienia zamowienia b udzielenia netto WSZCZEClia
(nazwa przedmiotu zaméwienia) | (roboty budowlane, try L postepowania
zamoéwienia
dostawy, PILN EURO (W ujeciu miesigcznym lub
ustugi) kwartalnym)

* wybra¢ wlasciwe

(data sporzadzenia)

CZLONEK ZARZADU
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