UCHWAZLA NR 43/69/2019
ZARZADU POWIATU TUCHOLSKIEGO
z dnia 27 sierpnia 2019 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Placowki Opiekunczo -
Wychowawczej Nr 2 w Zalnie.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2 2019 r. poz. 511) oraz § 62 ust. 3 pkt 19 Statutu Powiatu Tucholskiego przyjetego
Uchwala Nr XVIII/147/2012 Rady Powiatu Tucholskiego z dnia 22 czetwca 2012 1. (tj. Dz
Urz. Woj. Kuj. — Pom. z dnia 27 marca 2014 1. poz.944 ze. zm.)

Zarzad Powiatu Tucholskiego
uchwala, co nast¢puje:

§1. Przyja¢ Regulamin Otganizacyjny Placéwki Opiekuficzo — Wychowawczej Nr 2 w Zalnie,

w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Placéwki Opiekuficzo — Wychowawczej Nt 1

w Gostycynie kierujacemu Placéwka Opiekuiczo — Wychowawcza Nt 2 w Zalnie.

§3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu
Michal M1éz

Zenon Poturalski

Waldemar Kierzkowski oo




Uzasadnienie

W dniu 27 maja 2019 r. Rada Powiatu Tucholskiego podj¢la uchwate Nt VIII/62/2019
w sprawie przeksztalcenia Domu Dziecka w Tucholi w dwie odtgbne placéwki opickuficzo —
wychowawcze 1 zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej, organizacyjnej oraz
specjalistyczne). W dniu 21 czerwea 2019 roku Placéwka Opiekuficzo — Wychowawcza Nr 2
w Zalnie, po uzyskaniu zgody Wojewody Kujawsko — Pomorskiego na funkcjonowanic
rozpoczeta dzialalnosé.

W zwigzku z koniecznoscia prawidlowego funkcjonowania placéwki opiekuficzo —
wychowawczej konieczne jest wywolanie uchwaly w sprawie przyjecia Regulaminu

Organizacyjnego Placéwki Opiekuficzo — Wychowawczej Nt 2 w Z.alnie.

UCHOLSKI
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Zatagceznik do uchwaly Nr 43/69/2019
Zarzadu Powiatu Tucholskiego
z dnia 27 sierpnia 2019 1.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PLACOWKI OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZEJ NR 2 W ZALNIE

ROZDZIAL 1.
Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin okre§la  szczegblowa  organizacje, specyfike 1 zakres sprawowanej  opieki
w Placowce Opiekuniczo — Wychowawezej Nr 2 w Zalnie, zwanym dalej ,,Placoéwka”.
2. Do zakresu dziatania Placowki nalezy wykonywanie zadan wynikajacych w szczegdlnosei z:
1) ustawy z dnia 09 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;
2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 22 grudnia 2011 roku w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej;
3) Statutu;
4) niniejszego regulaminu.

§2
1. Placéwka jest jednostka organizacyjng Powiatu Tucholskiego sprawujacg pieczg zastgpeza
w formie instytucjonalne;j.
2. Placdéwka jest placowka opiekunczo-wychowawczg typu socjalizacyjnego.
3. Placéwka ma siedzibe w miejscowosci Zalno, Gmina Kesowo, Powiat Tucholski, Wojewodztwo
Kujawsko-Pomorskie.
4. QObszar dziatania Placowki obejmuje teren Powiatu Tucholskiego. Placowka za zgoda Starosty moze

przyjac dziecko z terenu innego powiatu, jezeli dysponuje wolnym miejscem.

, §3
Kompleksowa obsluge administracyjng, organizacyjna oraz  specjalistyczng  Placowki  prowadzi
na podstawie odrebnych przepisow Placéwka Opiekuticzo — Wychowawcza Nr 1 w Gostycynie.

ROZDZIAL, 2.
Cele 1 zadania Placéwki

84
1. Do podstawowych zadan Placowki nalezy:

1) zapewnienie dziecku catlodobowej opicki i wychowania oraz zaspokojenie jego niezbednych potrzeb,
w szezegdlnosci: emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych, bytowych, spolecznych i religijnych;

2) realizowanie przygotowanego we wspolpracy z asystentem rodziny planu pomocy dziecku;

3) umozliwienie kontaktu dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba, ze sad postanowi
inaczej;

4) podejmowanie dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny;




5) zapewnienie dziecku dostgpu do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku i mozliwosci
rozwojowych; ‘
6) objecie dziecka dziataniami terapeutycznymi;
7) zapewnienie korzystania z przyshugujacych §wiadczen zdrowotnych.
2. Zaspokajanie potrzeb, o ktorych mowa w § 4 ust.1 pkt.1 Placéwka realizuje na poziomie obowigzujacego
standardu opieki i wychowania.
3. Pobyt dziecka w Placéwce powinien mie¢ charakter przejéciowy - do czasu powrotu dziecka do rodziny
naturalnej lub umieszczenia w innych formach pieczy zastepczej.

§5
Placdwka wspolpracuje w zakresie wykonywanych zadan z sadem, powiatowym centrum pomocy rodzinie, rodzing
dziecka, asystentem rodziny, organizatorem rodzinnej pieczy zastgpczej oraz innymi osobami
i instytucjami, ktore podejmujg si¢ wspierania dzialan wychowawczych Placowki, w szczegélnosci w zakresie
przygotowania dziecka do samodzielnego zycia, jezeli osoby te uzyskajg akceptacje dyrektora Placowki oraz
pozytywna opini¢ organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej.

§6
Szczegolowe zasady 1 tryb  wykonywania czynno$ci  kancelaryjnych, sposob  klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz organizacii 1 zakresu dziatania
archiwéw zakladowych okreslajg instrukcje wprowadzone zarzgdzeniem Dyrektora Placowki.

ROZDZIAL 3.
Organizacja Placowki

§7
1. Dyrektor placéwki obstugujacej, o ktérej mowa w § 3, kieruje Placowkg przy pomocy wyznaczonego
wychowawcy.
2. Dyrektor placowki obstugujgcej reprezentuje Placéwke na zewngtrz i ponosi odpowiedzialno$¢ za
caloksztalt jej dziatalnoéci.

3. Dyrektor placowki obstugujgcej wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Placowki.
4, Dyrektor na czas nicobecnosci w Placéwcee obstugiwanej wychowawcy, o ktorym mowa w ust.1 upowaznia
w formie pisemnej innego pracownika.
§8
Strukture organizacyjng Placowki okre§la schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik do niniejszego
regulaminu,

§9
1. Placdéwka przeznaczona jest dla 14 dzieci.
2. Liczba dzieci pozostajgcych pod opiekg 1 osoby pracujacej z dzie¢mi w Placéwee odpowiada potrzebom

dzieci oraz rodzajowi prowadzonych zajgé.

3. Organizatorem pracy w Placoéwce oraz pracy indywidualnej z dzieckiem jest wychowawca.

4, 'Wychowawca kierujgcy procesem wychowawczym dziecka realizuje zadania wynikajace z planu pomocy
dziecku oraz pozostaje w stalym kontakcie z rodzing dziecka, przy czym wychowawca kieruje procesem

wychowawczym do 3 wychowankdw.

§10

1. Opicke nocng organizuje si¢ pomiedzy godzing 22%° a 6%,



2. W godzinach nocnych opieke sprawuje wychowawca.

3. Wychowawca pracujacy z dzieckiem, sprawujacy opieke w godzinach nocnych jest obowigzany co najmniej
trzykrotnie w ciggu nocy przeprowadzi¢ obchéd.

4, Rozklad zajeé z dzieémi oraz opieke nocng okreéla harmonogram pracy ustalany przez dyrektora Placowki.

§11

1. W Plac6éwece dziata Zesp6t do Spraw Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka, zwany dalej ,,Zespolem”.

2. Do zadan Zespotu, o ktérym mowa w ust.1 nalezy:

1) ustalenie aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

2) analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing;

3) modyfikowanie planu pomocy dziecku;

4) monitorowanie procedur adopcyjnych dzieci 2z uregulowana sytuacja prawng umozliwiajgcy
przysposobienie;

5) ocena stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potizeb;

6) ocena mozliwosci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej pieczy zastgpczej;

7) informowanie sadu o potrzebie umieszczenia dziecka w placéwce dziatajacej na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe, przepiséw ustawy o dziatalnosci leczniczej lub
ustawy o pomocy spolecznej;

8) sporzadzanie opinii o zasadnosci przysposobienia dziecka;

9) sporzgdzanie opinii o kontaktach dziecka z rodzing biologiczng i wplywie tych kontaktéw na dziecko;

10) sporzgdzanie opinii o zasadno$ci przysposobienia zwigzanego ze zmiana miejsca zamieszkania dziecka
na miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej majacej na celu stwierdzenie,
ze przysposobienie to lezy w jego najlepszym interesie;

11) sporzadzanie opinii o zasadnosci wspdlnego umieszczenia rodzefistwa w rodzinie przysposabiajgcej;

12) sporzadzanie opinii 0 mozliwo$ci nieumieszczania wspblnie rodzenistwa w rodzinie przysposabiajgcej
z powodu braku znalezienia kandydata do przysposobienia rodzefistwa;

13) przekazywanie wilasciwemu osrodkowi adopcyjnemu informacji i dokumentacji, o ktérych mowa w art,
38a ust.1 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, oraz informacji o przebiegu pobytu
dziecka w pieczy zastepczej.

3. W skiad Zespotu, o ktérym mowa w ust.1 wchodzg w szczegdlnosci:

1) dyrektor Placowki obstugujacej lub osoba przez niego wyznaczona;

2) pedagog, psycholog oraz pracownik socjalny;

3) wychowaweca kierujacy procesem wychowawczym dziecka;

4) przedstawiciel organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej;

5) lekarz i pielegniarka, w miar¢ indywidualnych potrzeb dziecka;

6) rodzice dziecka, z wyjgtkiem rodzicow pozbawionych praw rodzicielskich;

7) inne osoby, w szczegllnoSci asystent rodziny prowadzacy pracg z rodzing dziecka oraz
przedstawiciel oérodka adopcyjnego.

4, Do udziatu w posiedzeniach Zespotu mogg by¢ zapraszani przedstawiciele: sadu wlasciwego ze wzgledu na
miejsce polozenia Placéwki, wiasciwego powiatowego centrum pomocy rodzinie, ofrodka pomocy
spolecznej, policji, ochrony zdrowia, instytucji o$wiatowych oraz organizacji spotecznych statutowo
zajmujacych sie problematyka rodziny i dziecka, a takze osoby bliskie dziecku.

5. Zesp6t po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka formuluje na piSmie wniosek dotyczacy

zasadnosci dalszego pobytu dziecka w Placéwee i przesyla go do sadu.

ROZDZIAL 4.
Tryb kwalifikowania i zasady przyjmowania dzieci do Placowki




§12

Podstawa przyjecia do Placéwki jest skierowanie Starosty Tucholskiego lub upowaznionej przez niego osoby.

§13

1. Przyjmowanie dzieci do Placéwki odbywa si¢ przez cala dobg.

2. Ciaza maloletniej nie stanowi powodu odmowy przyjecia do Placéwki.
3. Placéwka zapewnia matoletniej w cigzy warunki pobytu odpowiednie do jej potrzeb oraz stata opieke

psychologiczna i ginekologiczno-potoznicza.

§14

1. Niezwlocznie po przyjeciu dziecka do Placéwki sporzadza sig diagnoze psychofizyczng dziecka.
2. Niezwlocznie po sporzadzeniu diagnozy, o ktérej mowa w ust.1, wychowawca kierujacy procesem

wychowawczym dziecka, we wspdlpracy z asystentem rodziny prowadzacym prace z rodzing dziecka,

opracowuje plan pomocy dziecku.

§15

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka dyrektor Placowki:

1)
2)

przeprowadza postgpowanie wyj asniajgce;
powiadamia o tym w ciagu 24 godzin rodzicow albo opiekundéw prawnych dziecka, policje, sad, ktory
orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej, asystenta rodziny prowadzacego prace z rodzing

dziecka oraz powiatowe centrum pomocy rodzinie.

ROZDZIALS.
Opieka i wychowanie

§16

Dziecku umieszczonemu w Placéwce zapewnia sig:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

wyzywienie, dostosowane do jego potrzeb rozwoj owych, kulturowych, religijnych oraz stanu zdrowia;

dostep do opieki zdrowotnej;

zaopatrzenie w produkty lecznicze;
zaopatrzenie w $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyroby medyczne

wraz z pokryciem udzialu Srodkéw wiasnych dziecka - do wysoko$ci limitu przewidzianego
w przepisach o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych;

dostep  do zajgé wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych i
rewalidacyjnych;

wyposazenie w:

a) odziez, obuwie, bielizng i inne przedmioty osobistego uzytku, stosowanie do wieku
i indywidualnych potrzeb,

b) zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,

¢) érodki higieny osobistej;

zaopatrzenie w podreczniki, pomoce i przybory szkolne;

kwote pienigzng do wlasnego dysponowania przez dzieci od 5 roku zycia, ktérej wysokosé, nie nizsza niz

4



1% i nie wyzsza niz 8 % kwoty odpowiadajacej kwocie, o ktérej mowa w art. 80 ust. 1 pkt. 2 ustawy, ustala
co miesigc dyrektor Placowki;

9) dostep przez cala dobg do podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojow;

10) dostep do nauki, ktéra w zaleznoéci od potrzeb odbywa sie w szkotach poza Placéwka lubw systemie
nauczania indywidualnego;

11) pomoc w nauce, W szczegélnosci przy odrabianiu zadaf domowych, oraz w miarg potrzeby przez
udzial w zajeciach wyréwnawczych,

12) uczestnictwo, w miarg mozliwosci w zajgciach pozalekcyjnych i rekreacyjno-sportowych;

13) oplate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy sie poza miejscowoscig, w ktorej
znajduje si¢ Placowka,;

14) pokrycie kosztéw przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu dziecka poza Placéwka.

§17

Placéwka zapewnia dzieciom:
1) pokoje mieszkalne wiadciwie o$wietlone, o powierzchni zapewniajgcej przechowywanie rzeczy osobistych

i swobodne korzystanie z wyposazenia,
2) lazienki i toalety, w iloSci umozliwiajacej korzystanie z nich w sposéb zapewniajacy intymnosé

i zgodno$¢ z zasadami higieny;

3) miejsce do nauki;

4) miejsce do przygotowywania positkéw, zapewniajgce odpowiednie warunki do przechowywania i obrobki
zywnosci;

5) wspblng przestrzen mieszkalng, w ki6rej mozna spozywaé posilki, stanowigcg miejsce spotkan

i wypoczynku.

ROZDZIAL 6.
Prawa i obowigzki wychowankow

§18

1. Placéwka zapewnia wychowankom korzystanie z przystugujacych im praw.
2. Placoéwka egzekwuje od wychowankéw wykonywanie cigZacych na nich obowigzkdéw.
3. Wychowanek Placowki ma prawo do:

1y
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9

korzystania z ustug $wiadczonych przez Placowke;

poszanowania godnosci, zwlaszcza przez zapewnienie wlasciwych warunkéw bytowych,
nieponiZajgcego traktowania oraz wychowanie bez przemocy;

poszanowania pochodzenia etnicznego, religijnego, kulturalnego, spolecznego
i jezykowego;

swobody wyrazania mysli i przekonan w formie nie urazajacej godnosci innych osob;
przygotowania do dorostego Zycia, zwlaszcza poprzez zapewnienie odpowiedniego ksztalcenia i
wychowania w tym do aktywnego i odpowiedniego obywatelstwa;

uczestnictwa w podejmowaniu decyzji dotyczacych jego osoby i warunkéw zycia

w Placowce;

otrzymywania  informacji  dotyczacych — praw dziecka 1 zasad obowigzujgcych
w Placowce;

zajmowania wspolnego pokoju z rodzefistwem, jesli nie ma ku temu waznych przeciwwskazan;
wyjazdu do rodzicéw lub innych oséb bliskich za zgoda sadu, dyrektora Placéwki lub

upowaznionego wychowawcy;



1.
2.

Do

10) przyjmowania do Placéwki rodzicow, krewnych, kolezanek i kolegéw oraz innych os6b bliskich
zgodnie z regulaminem pobytu wychowankow;

11) wychodzenia poza Placéwke zgodnie z regulaminem pobytu wychowankow;

12) skladanie ~ skarg i wnioskéw do  dyrektora lJub upowaznionego  wychowawcy
a w sprawach dotyczacych naruszania praw dziecka — takze do rzecznika praw dziecka; spos6b
skladania i zatatwiania skarg i wnioskéw reguluje odrgbna procedura.

4, Wychowanek Placowki ma obowigzek:

1) przestrzegaé postanowiei zawartych w niniejszym regulaminie oraz procedurach;

2) wspéldziataé z wychowawcami, innymi pracownikami oraz dyrektorem we wszystkich sprawach
zwiazanych z realizacja praw i obowigzkow;

3) troszezyé sie o wlasne zycie, zdrowie i rozwoj;

4) dbaé o higieng osobistg i wyglad zewnetrzny; :

5) nie pali¢ tytoniu, nie spozywa¢ alkoholu i innych érodk6éw odurzajacych;

6) szanowaé mienie Placowki i rzeczy wiasne, gospodarowaé nimi oszczednie i racjonalnie;

7) utrzymywaé czysto$¢ i porzadek oraz estetyke we wiasnym pokoju;

8) nie zanieczyszczaé pomieszczef i terenu przeznaczonego do wspdlnego uzytku;

9) byé aktywnym na rzecz Placowki, uczestniczy¢ w jego zyciu, szanowaé godno$¢ innych osob;

10) zachowywa¢ si¢ kulturalnie wobec kolezanek i kolegbw oraz pracownikow Placoéwki, zwlaszeza
nie uzywaé wulgaryzméw, nie stosowaé przemocy stowne;j i fizycznej;

11) wykonywaé polecenia os6b upowaznionych do ich wydawania;

12) byé kolezeniskim, uczynnym, opiekowac sig miodszymi wychowankami i pomaga¢ im;

13) nienagannie zachowywaé podczas przebywania poza Placéwka.

ROZDZIAL 6.
Pracownicy Placowki

§18

W Placéwee zatrudnieni sa wychowawey w tym wychowaweca, o ktérym mowa w §7 ust. 1. ‘
Obstuge w zakresie zadan psychologa, pedagoga, pracownika socjalnego oraz pracownikow administracji

i obstugi zapewnia Placéwka Opiekuficzo — Wychowawcza Nr 1 w Gostycynie.

§19
podstawowych  obowigzkéw  wszystkich pracownikéw  zatrudnionych  w Placéwce nalezy

w szczegoOlnoscei:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

przestrzeganie Regulaminu Pracy Placéwki;

przestrzeganie ustalonego w Placowce czasu pracy i wykorzystywanie go w sposob najbardziej
efektywny;

dazenie do osiggania w pracy jak najlepszych wynikow i przejawianie w tym kierunku inicjatywy;
przestrzeganie przepis6w z zakresu bhp i ppoz.;

przestrzeganie tajemnicy stuzbowej;

organizowanie stanowiska pracy w sposéb zapewniajacy sprawne i terminowe wykonywanie zadaf;
natychmiastowe i dokfadne wykonywanie polecen stuzbowych;

powiadamianie przetozonego o wszelkich dzialaniach na szkodg Placéwki;

poddawanie si¢ okresowym badaniom lekarskim;

10) dbatosé o sprzet i mienie Placowki.



§20

1. Do zakresu obowiazkéw wychowawcy, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 nalezy:

D
2)
3)
4)
3)
6)

7
8)

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania i sprawnej realizacji zadah Placowki w celu zaspokojenia

potrzeb zyciowych dziecka;

koordynowanie pracy wychowawcow Plac6wki, zgodnie z planem pracy Placéwki i obowigzujacymi
przepisami;

przygotowanie merytoryczne posiedzeti Zespolu do Spraw Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,
zgodnie z ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej;

udzielanie pomocy pracownikom W wykonywaniu przez nich obowiazkéw zwigzanych
z wychowaniem, opieka, w kontaktach z rodzinami wychowankéw, opiekunami prawnymi, rodzinami
zaprzyjaznionymi i innymi osobami bliskimi dziecku;

dokonywanie kontroli pomieszczefi na terenie Placowki;

informowanie dyrektora o potrzebach wynikajacych z funkcjonowania Placéwki;

koordynowanie spotkai, uroczystosci;

przygotowanie wraz. z 0sobg wspierajaca jadlospisow oraz nadzér nad zakupami produktow

zywnosciowych, chemicznych oraz pozostatych niezbgdnych do funkcjonowania placowki.

Wychowaweca, o ktérym mowa w §7 ust. 1 odpowiada za:

1)
2)
3)
4)

sprawno$6 organizacyjna i poziom pracy wychowawczej;

realizacje standardéw wychowania i opieki zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

przydzial wychowawcom opieki nad poszczeg6lnymi wychowankami;

zapewnienie realizacji przez wychowawcéw planu pracy Placowki, zalecen organu nadzoru, organu

prowadzacego.

§21

Do zakresu obowiazkéw wychowawcy nalezy:
1) w zakresie pracy diagnostycznej:

2)

3)

a)
b)

c)

systematyczne prowadzenie obserwacji dziecka,
wspblpraca ze wszystkimi pracownikami w celu uzyskania pelnej informacji o dziecku,

udzial w pracach Zespotu, o ktérym mowa w § 11;

w zakresie pracy opiekuficzo-wychowawczej:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
i),
k)

realizowanie zalecen psychologa i pedagoga,

organizowanie i prowadzenie pracy opiekuticzo-wychowawczej W oparciu o program pracy Placowki,
organizowanie i prowadzenie zaje¢ zgodnie z zainteresowaniami dzieci,

prowadzenie rozméw, udzielanie pomocy w sytuacjach trudnych, udzielanie rad i wskazéwek kazdemu

dziecku,
prowadzenie treningéw umiejetnosei i nabywania kompetencji w zakresie przygotowania dziecka

do realizacji procesu usamodzielniania,

rozwijanie nawykéw higienicznych i sanitarnych, prozdrowotnych ze szezegblnym uwzglednieniem
zasad profilaktyki,

pomoc w nauce i wyréwnywaniu zalegloéci dydaktycznych,

organizowanie pracy na 1zecz grupy, Placowki i §rodowiska,

rozwijanie uczué patriotycznych, dumy i godnosci narodowej,

odpowiedzialnosé za Iad, porzadek i estetyke Placowki,

udziat w pracach dotyczacych usamodzielnienia dziecka,

w zakresie prowadzenia dokumentacji:

a)
b)

opracowywanie planu pomocy dziecku,
prowadzenie karty pobytu dziecka;



4)  w zakresie bhp i ppoz.:
a) czuwanie nad bezpieczefistwem i zdrowiem dzieci,
b) przestrzeganie zasad samodzielnych wyjs$¢ dzieci poza teren Placowki,
¢) prowadzenie pogadanek i zajg¢ z zakresu bhp i ppoz.,
d) udzielanie  natychmiastowej  pomocy W razie wypadku dziecka oraz natychmiastowe
informowanie dyrektora o zaistnialym zdarzeniu,
¢) dbanie o stan urzadzen, sprzetu oraz fad i porzadek w miejscu pracy.

§22

Do zakresu opiekuna — osoby wspierajgcej nalezy:
1) wspomaganie opieki nad Dzie¢mi w placowce opiekuficzo-wychowawczej;
2) przyjmowanie i przechowywanie produktow zywno$ciowych zgodnie z wymogami sanitarnymi;
3) przygotowywanie positkéw wedhug jadtospisu i zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia;
4) w czasie swojego dyzuru zachgcanie Dzieci do wspolnego przygotowania positkow;
5) odpowiedzialno$¢ za czysto$¢ pomieszezen kuchennych i urzadzen tam si¢ znajdujacych;
6) po wyjéciu dzieci do szkot, przedszkoli dokonywanie przegladu czystosci pomieszczen;
7) wykonywanie innych zadar zleconych przez przetozonych.

ROZDZIAL 7.
Organizowanie dzialai kontrolnych

§23

1. Kontrole obejmuja realizacj¢ zadaf Placéwki w zakresie przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa,

a takze ustalonych procedur wewnetrznych.
2. Kontrole organizowane i realizowane s3 w ramach systemu kontroli zarzadczej, o ktérej mowa w ustawie

o finansach publicznych.
3. Dyrektor placowki obshigujgcej zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli

zarzadezej.

ROZDZIAL 8.
Tryb zalatwiania skarg i wnioskow.

§24
Rozpatrywanie skarg i wnioskéw nastgpuje w trybie okreglonym przepisami dziatu VI Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

ROZDZIAL 9.
Postanowienia koncowe

§25
1. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonane w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy powszechnie obowigzujgce
i postanowienia innych regulaminéw wewnetrznych wydawanych na podstawie tych przepisow.



§26
Placéwka uzywa na tablicach, pieczgciach i formularzach oraz korespondencji nazwy:

Placéwka Opiekuniczo — Wychowawcza Nr 2 w Zalnie
ul. Koscielna 1A
89-506 Kgsowo




Zalgcznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Placéwki Opiekuficzo — Wychowawezej Nr 2

w Zalnie
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