UCHWAZL.A NR 168/401/2018
ZARZADU POWIATU TUCHOLSKIEGO

z dnia 13 marca 2018 r.

W sprawie ptzyje;cia Regulaminu Otganizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych
w Tucholi

Na podstawie att. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1868 z pézn. zm.) oraz § 62 ust. 3 pkt 19 Statutu Powiatu Tucholskiego
ptzyjetego Uchwaly Nr XVIIT/147 /2012 Rady Powiatu Tucholskiego z dnia 22 czerwea 2012 r.
(tj. Dz. Utz. Woj. Kuj-Pom z dnia 27 matca 2014 1. poz. 944)

Zarzad Powiatu Tucholskiego
uchwala, co nastepuje:

§1. Przyja¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Tucholi, w brzmieniu

stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaly.

. Wykonanie uchwaly zleca si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatowych w Tucholi.

(2]
[\

. Traci moc Uchwala nr 11/24/99 Zarzadu Powiatu Tucholskiego 7z dnia 28 kwietnia

%]
53]

1999 roku w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych
w Tucholi.

§4. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu
Michal Mréz
Z.enon Poturalski

Jerzy Kowalik




Zalacznik do uchwaly Nr 168/401/2018
Zatzadu Powiatu Tucholskiego
z dnia 13 marca 2018 r.

Zarzad Drég Powiatowych w Tucholi
ul. Przemystowa 6, 89-500 Tuchola

NIP: 561-13-30-172, REGON: 092361628
tel./fax: (52) 55 90 112, 696 050 438
e-mail: zdp@tuchola.pl
www.bippowiat.tuchola.pl " Zarzad Drdg Powiatawych w Tucholi

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Zarzadu Drog Powiatowych
w Tucholi

Tuchola, dnia 13.03.2018 1.



Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1. Zatzad Drég Powiatowych w Tucholi zwany dalej jednostka, jest budzetowa jednostka
otganizacyjna Powiatu Tucholskiego, ktéra nie posiada osobowosci prawnej i dziala w oparciu
o przepisy prawa, a w szczegblnosci o przepisy:
1) Ustawy z dnia 21 marca 1985 1. o drogach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1. poz.
2222 7z pozn. zm.)
2) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samotzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 t. poz. 1868
z pézn. zm.)
3) Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 1. o uttzymaniu czystoéci i porzadku w gminach (Dz. U.
z 2012 1. poz. 391 ze zm.)
4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samotzadowych (Dz. U. z 2016 1. poz.
902 z pdzn. zm.)
5) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077)
§ 2. Zarzad Drég Powiatowych w Tucholi dziala z upowaznienia i na tzecz zarzadcy drog
publicznych kategorii powiatowej ulokowanych na tetenie administrowanym ptzez Powiat
Tucholski tj. Zarzadu Powiatu Tucholskiego, prowadzac w jego imieniu sptawy z zaktresu
planowania, budowy, ptzebudowy, remontu, utrzymania i ochrony tych drog, zgodnie
7 przepisami ustawy o drogach publicznych.

§ 3. Siedziba Zarzadu Drég Powiatowych jest miasto Tuchola.

Rozdzial 2

Przedmiot dziatania

§ 4. Przedmiotem dzialania Zarzadu Drég Powiatowych jest wykonywanie obowiazkéw i zadatl
zarzadcy drogi okreslonych przepisami ustawy o drogach publicznych oraz przepiséw zwiazanych
w tym przede wszystkim obowiazkéw i zadan zwigzanych z:

1) optacowywaniem projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezacym
informowaniem o tych planach organéw wlagciwych do sporzadzania miejscowych
planéw zagospodarowania przesttzennego

2) optacowywaniem projektow planéw finansowych budowy, ptzebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég otaz drogowych obiektdw inzynierskich

3) pelnieniem funkcji inwestora



4) utrzymaniem nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga

5) realizacja zadafi w zakresie inzynierit ruchu

6) przygotowywaniem infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywaniem
innych zadan na 1zecz obronnosci kraju

7) kootdynacja robét w pasie drogowym

8) wydawaniem zezwolefi na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég otaz pobieraniem oplat
i kar pieni¢znych

9) prowadzeniem ewidencji dtég , obicktéw mostowych , tuneli, przepustéw i promow otaz
udostepnianiem ich na zadanie uprawnionym organom

10) sporzadzaniem informacji o drogach i przekazywaniem ich do GDDiA

11) przeprowadzaniem oktresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich
ze szczegblnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczefistwa ruchu drogowego,
w tym wetyfikacja cech i wskazanie usterek, ktore wymagaja prac konsetwacyjnych lub
naprawczych ze wzgledu na bezpieczefistwo ruchu drogowego

12) badanie wplywu robét drogowych na bezpieczefistwo ruchu drogowego

13) wykonywaniem robét interwencyjnych , robé6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych

14) przeciwdzialaniem niszczeniu drég przez ich uzytkownikow

15) przeciwdzialaniem niekorzystnych przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég

16) wprowadzaniem ogtaniczed lub zamykaniem drég i drogowych obiektéw inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczaniem objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa oséb i mienia

17) dokonywaniem okresowych pomiaréw ruchu drogowego

18) utrzymywaniem zieleni przydroznej, w tym sadzeniem i usuwaniem drzew i krzewow

19) nabywaniem nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych kategorii powiatowej
i gospodatowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nierachomoscei

20) nabywaniem nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 19 na potrzeby zatzadzania
drogami i gospodatowaniem nimi w tamach posiadanego do nich prawa

21) budows 1 przebudowa, remontem, utrzymywaniem parkingéw przeznaczonych dla
postoju pojazdéw  wykonujacych przewozy drogowe, wynikajacych 2z konicznosci
przestrzegania  przepiséw o czasie prowadzenia pojazdéw oraz  przepisow

o ogtaniczeniach i zakazach ruchu drogowego



22) uttzymaniem , temontem miejsc wykonywania kontroli ruchu i transpottu drogowego
przeznaczonych do wazenia pojazdow

23) lokalizacja przystankéw autobusowych w ktorych dla zaspokojenia potrzeb mieszkadcow
wskazane zostana wstepne miejsca lokalizacji nowych przystankow komunikacyjnych

24) udostepnianiem gminom na ich wniosek cze$ci  pasa drogowego w celu budowy,
przebudowy i remontu wiat przystankowych lub innych urzadzesi sluzacych do obslugi

podrdznych

Rozdzial 3
Organizacja Zarzadu Drog Powiatowych

§ 5. Zarzadem Drég Powiatowych kieruje Dyrektot.
§ 6. Dytektora Zarzadu Drog Powiatowych powoluje i odwoluje Zarzad Powiatu
Tucholskiego.
§ 7. Dyrektor organizuje i nadzoruje dzialalnos¢ statutowa Zarzadu Drég Powiatowych,
odpowiada za caloksztalt spraw zwigzanych z ta dzialalnoscia, podejmuje decyzje we wszystkich
sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem jednostld oraz reptezentuje ja na zewnatiz.
§ 8. Dyrektor wykonuje swoje obowiazki ptzy pomocy pracownikéw kierowanej przez siebie
jednostki, ktérzy wobec niego sa odpowiedzialni za calo$¢ objetych zakresem dzialania jednostki.
§9. W rozumieniu przepiséw prawa pracy, dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych jest dla jego
pracownikéw pracodawea,
§ 10. Do pracownikéw Zarzadu Drég Powiatowych w zakresie ich praw i obowigzkéw maja
zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 26 czerwca 1975 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 1. poz. 108)

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samotzadowych (Dz. U. z 2016 t. poz.

902 z pdin. zm.)

§ 11. W czasie nieobecnosci dyrektora, Zarzadem Drog Powiatowych kietuje upowazniona przez
niego osoba.
§ 12. Obsluga w zakresie spraw dotyczacych zagadnied finansowo - ksiegowych jednostki oraz
prowadzeniem jej rachunkowosci i kontroli wydatkéw oraz w zakresie nadzotru gospodarowania
srodkami publicznymi zajmuje si¢ jednostka obslugujaca . Powiatowy Zaklad Obslugi,
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola. Jednostka ta obsluguje té6wniez sprawy z zaktesu plac i kadr.
Dekretacja dokumentéw  ksiggowych odbywa sic w jednostce obslugujacej Zarzad Drog

Powiatowych.



Rozdzial 4

Szczegbtowa struktura i podporzadkowanie otganizacyjne

§ 13. Dytektor Zarzadu Drog Powiatowych podlega bezposrednio Zarzadowi Powiatu
Tucholskiemu.
§ 14. W rozumieniu przepiséw prawa pracy Starosta Tucholski jest dla Dytektora Zarzadu Diog
Powiatowych w Tucholt pracodawca i zwierzchnikiem stuzbowym.
§ 15. Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatowych ~ bezposrednio  podlegaja stanowiska
organizacyjne jednostki:

1) kietownik dziatu technicznego

2) stanowisko ds. pracowniczych, otganizacyjnych, biurowych

3) stanowisko ds. administracyjno-technicznych, ochrony $rodowiska, bhp i p.poz

4) stanowisko ds. dtogowo - mostowych

5) pracownicy stuzby liniowej tj. patrolowe zespoly robocze

Rozdzial 5

Zakresy obowigzkow — postanowienia og6lne

§ 16. Stanowiska organizacyjne w jednostce w zakresie swojego dzialania winny:
1) wspolptacowal ze soba, przekazujac prawidlows i tzetelna informacje niezbedna dla
prawidlowosci funkcjonowania jednostki
2) wspblpracowaé z kométkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego oraz — wg potrzeb
udzielaé im pelnej, terminowej i rzetelnej informacji
3) wspblpracowaé - wg potrzeb z jednostka obstugujaca finanse tj. Powiatowym Zakladem
Obslugt
4) wspolpracowaé — wg potrzeb — ze wszystkimi innymi organami administracji publicznej
oraz instytucjami i organizacjami
5) wykonywaé zadania w zakresie zarzadzania kryzysowego otaz wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa.
§ 17. Zapisy o wspélpracy umiejscowione w § 16 niniejszego regulaminu oznaczaja koniecznos¢
realizacji takiej wspolpracy przez pracownikéw ZDP, nawet mimo braku obligatotyjnego zapisu
w zakresie ich obowiazkéw.
§ 18. Do obowiazku wszystkich pracownikéw nalezy:

1) przestrzeganie przepiséw Konstytucji Rzeczypospolite] Polskiej 1 innych przepiséw prawa



2) godne, etyczne, sumienne, rzetelne, bezstronne, sptawne, staranne 1 terminowe
realizowanie powierzonych zadari oraz polecefi i obowiazkéw sluzbowych

3) przestrzeganie ustalonego potzadku, dyscypling i czasu pracy, wlasciwe jego
wykorzystanie oraz doskonalenie wydajnosci i jakosci pracy

4) dbalo$é o powierzone i uzytkowane mienie

5) pelna i otwarta wspdlpraca z innymi osobami zatrudnionymi w Zarzadzie Drog
Powiatowych — niezaleznie od charakteru i formy ich zatrudnienia

6) wykonywanie zadafi i obowiazkéw pracowniczych z zachowaniem zasad poszanowania
cudzej godnosci osobistej, zasad wspblzycia spolecznego — w sposéb uprzejmy, zyczliwy
i gwarantujacy racjonalne wykotzystanie wiedzy i umiejetnosci zawodowych

7) wykonywanie obowiazkéw sluzbowych w sposob gwatantujacy zachowanie dobrego
wizerunku Zarzadu Drog

8) poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych w zaktesie uznanym przez
pracodawce

9) ustawiczne samodoskonalenie zawodowe

10) nieustanny rozwdj wlasny stwatzajacy szans¢ awansu zawodowego

11) przestrzeganie obowiazujacych ptocedur, regulaminéw, zarzadzed 1  instrukcji
wewnetrznych

12) przestrzeganie tajemnicy pafistwowej i sluzbowej

13) przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych

14) przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych

15) przesttzeganie przepiséw bhp 1 p.poz

16) wykonywanie ~wszelkich innych polecet i obowiazkéw powierzonych  przez
przelozonego, o ile dotycza one pracy otaz nie sa sprzeczne z ptzepisami prawa pracy lub

umowy o prace.

Rozdzial 6

Szczegotowe zakresy obowiazkow i zakresy dziatania jednostki

§ 19. Do obowigzk6éw Dyrektora w szczegblnosci nalezy :
1) zapewnienie wlasciwej otganizacji i sprawnego funkcjonowania Zarzadu Drég
Powiatowych
2) wydawanie zatzadzef oraz zatwierdzanie i wprowadzanie regulamindw wewnetrznych
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki

3) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych



2
5)

6)

8)

9)

ustalanie, kootdynowanie i kontrola zadan pracownikéw jednostki

ustalanie zakresu czynnosci, obowiazkéw, uprawnieft i odpowiedzialnosci pracownikéw
Zatzadu Drog Powiatowych

nadz6r nad przestrzeganiem przez pracownikéw przepisow prawa, w szczegodlnodct
przepiséw dotyczacych prawa pracy, bhp, ochrony p.poz. dyscypliny  finansow
publicznych, prawa zaméwiert publicznych, ochrony informacji niejawnych, tajemnicy
pafistwowej 1 sluzbowej, ochrony danych osobowych otaz wszelkich innych przepiséw
zwigzanych z zajmowanymi przez nich stanowiskami i pelnionymi funkcjami

zapewnienie wlaciwego wykotzystania wiedzy 1 umiejetnosci pracownikow oraz dbanie
o ich tozwdj zawodowy

reprezentowanie Zarzadu Drog Powiatowych na zewnattz w sptawach nalezacych do
zakresu dzialania

wspblpraca z otganami administracji samorzadowej i rzadowej

10) wydawanie postanowiefi i decyzji administracyjnych na podstawie udzielonego przez

Zatrzad Powiatu upowaznienia

11) wykonywanie zadafi okreslonych w uchwalach Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz

zarzadzeniach Starosty.

§ 20. Do obowiazkéw Kietownika dziatu Technicznego nalezy:

1)
2)

3)

5

0

wykonywanie decyzji i poleceft sluzbowych dytektora Zarzadu Drég Powiatowych
otganizowanie ptacy podleglych pracownikéw stuzby liniowej zgodnie z obowigzujacymi
ptzepisami i poleceniami dyrektora oraz kontrola jej przebiegu i staly, nieprzerwany
nadzot jej wykonywania

wladciwa interpretacja, wyjasnianie oraz stosowanie i przestrzeganie obowiazujacych
przepiséw prawa

wdrazanie postepu otganizacyjno - technicznego

sprawowanie kierownictwa i nadzoru merytotycznego oraz nadzotu inwestotskiego nad
zagadnieniami wystepujacymi w  procesie ptzygotowywania, realizacji, odbiotéw
i rozliczeft wszelkich zadafi drogowo- mostowych( z wylaczeniem sptawowania nadzoru
inwestorskiego w trakcie realizacji projektéw finansowanych ze Zrodel zewngetrznych)
otganizowanie robét drogowo- mostowych oraz prac projektowych i kosztorysowych od
strony formalnej, technicznej i prawnej, koordynowanie ich przebiegu i sprawowanie
nadzoru nad tealizacja robét zleconych podmiotom zewnetrznym lub wykonywanych
przez Zarzad Diég we whasnym zakresie- nie wylaczajac prac projektowych

i kosztotysowych



7) sprawowanie kietownictwa i nadzoru w zakresie spraw zwigzanych z procesami
technologicznymi na etapie ptzygotowywania i tealizacji zadafi drogowo - mostowych

8) sprawowanie kierownictwa i nadzoru nad zagadnieniami zwiazanymi z zarzadzaniem ,
ochtona i utrzymaniem drég i drogowych obiektéw inzynierskich, bezpieczefistwem
ruchu drogowego oraz zatzadzaniem ruchem na drogach

9) wspblpraca z organami administracji samorzadowej 1 1zadowej

10) bezpostednim nadzorem nad praca pattolowych zespoléw roboczych ( Stuzbg Liniows)

11) prowadzenie sprawozdawczo$ci i archiwizacji spraw pozostajacych w kompetencjach
stanowiska.

§ 21. Stanowisko ds. pracowniczych, otganizacyjnych i biutowych zajmuje si¢
wykonywaniem ogdlu obowiazkéw zwiazanych z:

1) planowaniem i rozliczaniem — we wspélpracy z jednostka obslugujaca finanse w zaktesie
funduszu plac oraz innych wynikajacych ze stosunku pracy

2) planowaniem i rozliczaniem zobowiazaf wynikajacych z tytulu umoéw zlecenia oraz
umow o dzielo

3) prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie spraw pracowniczych

4) realizacja zadad z zakresu nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez
pracownikéw

5) naliczaniem, gospodarowaniem i administtowaniem zakladowym funduszem $wiadczen
socjalnych oraz prowadzenie obslugi socjalnej pracownikéw i bylych pracownikow
Zarzadu Dr6g Powiatowych pobierajacych éwiadczenie rentowe lub emerytalne

6) kootdynacja caloksztaltu spraw otganizacyjnych Zarzadu, w tym obsluga petentow
w zakresie skatg 1 wnioskéw

7) ptzygotowywanie projektéw regulaminéw i zarzadzest wewnetrznych, prowadzeniem ich
ewidencji

8) prowadzeniem ewidencji udzielanych przez Dyrektora upowazniedi i pelnomocnictw

9) opracowywaniem ( opiniowaniem) propozycji w sprawach kadrowych, w tym decyzji,
whioskéw, pism i innych ustalefi niezbednych lub pomocnych Dyrektorowi

10) kootdynacja przeprowadzania obowiazkowych ocen pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach

11) prowadzeniem sptaw zwigzanych 2z podnoszeniem  kwalifikacji zawodowych
pracownikow

12) ustalaniem zastepstw utlopowych i zastgpstw doraznych w razie innych nieobecnosci

w pracy poszczegolnych pracownikow



13) sprawowaniem nadzoru nad prawidlowym i tetminowym pizeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, okresowych i kontrolnych

14) nadz6r nad gospodarka finansows oraz dekretowaniem dokumentow finansowych zadafi
jednostki przed przekazaniem jednostce obslugujacej tj. PZO

15) wyposazeniem komoérek organizacyjnych Zatzadu Drég w sptawny i odpowiedni sprzet
komputerowy, oprogtamowanie i urzadzenia peryferyjne

16) prowadzeniem i aktualizowaniem na biezaco ewidencji posiadanego i uzytkowanego
w Zarzadzie Drdg oprogramowania

17) wspéluczestniczeniem w tworzeniu planéw, wydatkéw budzetowych i zapotizebowan
finansowych jednostki w zaktesie whasciwosci stanowiska

18) prowadzeniem sprawozdawczosci i archiwizacji spraw pozostajacych w kompetencjach
stanowiska |

§ 22. Stanowisko ds. administracyjno - technicznych, ochrony §rodowiska, bhp i p.poz.

1) realizacja procedur dotyczacych wypadkéw przy pracy lub w drodze do iz ptacy, w tym
ustalaniem okolicznosci i przyczyn tych wypadkéw oraz sporzadzaniem dokumentacji
powypadkowej zwigzanej z tymi wypadkami

2) kompletowaniem i przechowywaniem dokumentéw dotyczacych zaistnialych wypadkow,
choréb oraz podejtzenia choroby zawodowej

3) ptowadzeniem rejestru wypadkéw przy pracy oraz sporzadzeniem dokumentacii
powypadkowej zwiazanej z wypadkiem

4) informowaniem pracownikéw o tyzyku zawodowym na stanowisku pracy

5) organizacja szkoleri oktesowych pracownikéw w dziedzinie bhp 1 p.poz

6) wyposazaniem pracownikéw w §todki ochrony osobistej , odziezy roboczej oraz napot
i positkéw profilaktycznych

7) prowadzeniem o koordynacja spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomoscia siedziby
jednostki oraz funkcjonowaniem jego ruchomego i nieruchomego zaplecza technicznego,
magazynowego i socjalnego

8) prowadzeniem wszelkich spraw zwiazanych z eksploatacja pojazdéw sluzbowych,
maszyn, sprzetu i $rodkéw tacznosci

9) prowadzeniem wszelkich spraw zwigzanych z gospodatka paliwows jednostki

10) zaopattywanie w niezbedne $rodki, materialy do prac sprzetu

11) planowaniem i gospodarowaniem $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wydatki
administracyjne oraz przeglady i remonty obiektéw Zarzadu Drég Powiatowych

12) prowadzeniem atchiwum podrecznego Zarzadu Drog



13) prowadzenie spraw zwigzanych z biezaca gospodatka komunalng zaplecza jednostki

14) prowadzeniem spraw zwigzanych z gospodarczym kotzystaniem ze stodowiska, w tym
prowadzeniem dokumentacji i sprawozdawczosci z zakresu ochrony srodowiska oraz
naliczaniem oplat i gromadzeniem danych w tym zakresie

15) prowadzeniem spraw p.poz jednostki

16) archiwizacja spraw pozostajacych w kompetencjach stanowiska

17) kootdynowanie spraw z zakresu zadrzewief , zieleni oraz zwiazanych z wycinka drzew

18) aktualizacja dokumentacji dotyczacej stalego dyzuru

19) ptzygotowywaniem i realizowaniem zadai wynikajacych z systemu stalego dyzutu

20) zapewnieniem warunkéw do realizacji zadad obronnych, w tym ptzygotowanie
stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy

21) realizowaniem przedsiewzieé organizacyjnych i szkoleniowych w ramach przygotowan
obronnych w stalej gotowosci obronnej panstwa

22) planowaniem i realizacja zadan zwigzanych z przygotowywaniem infrastruktury drogowej
na pottzeby obtony pafistwa w czasie wojny

23) prowadzeniem ptzygotowad organizacyjno- mobilizacyjnych do objecia militaryzacja
Zarzadu Drég Powiatowych

24) wspéldzialaniem z komérkami i podmiotami zewnetrznymi w zaktesie realizacji zadafi
obtronnych

25) utrzymaniem gotowoéci do podejmowania dzialad w wypadkach wystapienia sytuacji
ktyzysowych oraz zapewnienie funkcjonowania Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

26) przestrzeganiem przepiséw z zaktresu ochrony informacji niejawnych podczas realizacji
wszelkich przedsiewzie¢ dotyczacych dzialalnosci obronnej i kryzysowej

§ 23. Stanowisko do spraw drogowo - mostowych

1) przygotowaniem projektéw, postanowien, decyzji, pism, wnioskéw, wystapien, zapytan,
uméw, zambwien i zlecent w zaktesie przynaleznego stanowiska

2) opiniowaniem, uzgadnianiem projektéw  studiéw uwarunkowan i kierunkow
zagospodatowania  przestrzennego  gmin,  proj ektéw  miejscowych  planéw
zagospodatowania przestrzennego, projektéw decyzji o warunkach zabudowy oraz
spotzadzaniem innych opinii i uzgodnied w zakresie przynaleznego stanowiska

3) prowadzeniem wszelkich spraw dotyczacych decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji

inwestycji celu publicznego, decyzjt

drogowych, decyzji o ustaleniu lokalizacji
o warunkach zabudowy, decyzji o pozwoleniu na budowe i rozbibrke, pozwoles wodno-

prawnych oraz decyzji o srodowiskowych uwatunkowaniach, zgody na realizacje
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przedsigwzig¢ w  zakresie przygotowania niezbednych materialéw  wyjsciowych,
uzgadniania formalno-prawnego

4) otganizowaniem wg potrzeb niezbednych ogledzin w terenie otaz uczestnictwem w tych
ogledzinach- réwniez wg potrzeb

5) prowadzeniem calodci spfa\v dotyczacych gospodatki nieruchomosciami  pasow
drogowych na obszarze dzialania Zarzadu D1ég

6) sporzadzeniem planéw potrzeb zwiazanych z nabywaniem nietuchomosci, w tym
wysokosci odszkodowan za przejete nieruchomoéci za zadania posiadajace ostateczng
decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej

7) regulowaniem stanéw prawnych paséw drogowych i pozyskiwaniem nieruchomosci na
poszetzenie ich zasobdw

8) wspbludzialem w optacowywaniu dokumentacji projektowych 1 dokumentacji do decyzji
o zezwoleniu na tealizacje inwestycji drogowej

9) wspblptaca z organami administracji publicznej , urzedami instytucjami i wykonawcami w
procesie uzyskiwania prawa do terenu pod planowane inwestycje drogowe oraz
przejmowania nieruchomosci pod nie przeznaczonych

10) dokonywaniem opisu stanu nieruchomosci na dziet wydania decyzji o zezwoleniu na
realizacj¢ inwestycji drogowej

11) prowadzeniem dzialafi w celu ujawnienia w ksiegach wieczystych, przeniesienia wlasnosci
nietuchomosci na rzecz Powiatu oraz ustanowienia tytuléw prawnych trwalego zarzadu
na rzecz Zatzadu Drég w stosunku do nietuchomodci zajmowanych pod pasy drogowe

12) przygotowywaniem wnioskéw o wygaszenie lub ustanowienie trwalego zarzadu

13) prowadzeniem spraw geodezyjnych zwiazanych z gospodarowaniem nieruchomosciami
bedacymi w trwalym zarzadzie Zarzadu D1og

14) zlecaniem optracowan opetatéw szacunkowych

15) zlecaniem i opracowywaniem dokumentacji geodezyjnej i formalno — prawnej na
potrzeby realizacji zadant drogowo - mostowych

16) sporzadzaniem planéw, sprawozdafi z zadafi biezacej gospodatki drogowo — mostowej
(biezacego utrzymania drog 1 drogowych obiektow inzynierskich)

17) prowadzeniem gospodarki zielenia drogowa

18) nadzorem, kontrola i rozliczaniem prac zlecanych przez stanowisko

19) wspéluczestniczenie w tworzeniu plandéw wydatkow budzetowych i zapotrzebowani
finansowych jednostki w zakresic wlasciwosci stanowiska

20) archiwizacja spraw pozostajacych w kompetencjach stanowiska
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21) prowadzenie caloéci spraw zwigzanych z numeracja i ewidencja drog oraz drogowych
obiektéw inzynierskich

22) wspélpraca z Inspekeja Transportu Drogowego i Policja w zakresie kontroli naciskéw osi,
masy i wymiaréw pojazdéw

23) prowadzeniem sptaw zwiazanych z patkingami przeznaczonymi dla postoju pojazdow
wykonujacych przewozy drogowe otaz miejscami  wykonywania kontroli ruchu
1 transportu drogowego

24) zalatwianiem spraw dotyczacych : ptiejazdu pojazdéw nienormatywnych, uzgadniania
tras ptzejazdéw, wykorzystania drég w sposéb szczegdlny oraz lokalizacji reklam

25) ptzygotowywaniem decyzji administracyjnych w sptawach zaje¢ paséw drogowych,
przywrbcef paséw do stanu pierwotnego jak i przed zajeciem i po zajeciu, naliczaniem
kar pienieznych za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia - w tym kat za wybudowanie,
przebudowe lub rozbudowe zjazdu bez zezwolenia zarzadcy drogt

26) wptowadzaniem ogtaniczen lub zamykaniem drég dla ruchu

27) okresleniem potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie zarzadzania ruchem oraz
bezpieczefistwem ruchu drogowego

28) wspdlpraca z wlasciwymi stuzbami: Policjq 1 Straza Pozatng w zakresie zapewnienia
bezpieczefistwa w tuchu drogowym i usuwania skutkéw wypadkéw i kolizji drogowych

29) kontrolg i analiza bezpieczefistwa ruchu drogowego we wspdlpracy z Policja wraz
z prowadzeniem bazy danych o wypadkach drogowych

30) prowadzeniem spraw zwiazanych z roszczeniami odszkodowawczymi w zakresie
odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcy drogi

31) prowadzeniem spraw dotyczacych warunkéw i zasad korzystania z przystankow
autobusowych

32) realizacja zadad okre§lonych w przepisach rozporzadzenia w sprawie szczegolowych
zasad zarzadzania ruchem na drogach otaz wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem-
w szczegblnosci opiniowanie i uzgadnianie projektéw otganizacji rachu w réznych
stadiach

33) kontrola wprowadzonych otganizacji ruchu pod katem ich zgodnoéci z zatwierdzonymi

34) analiza stanu organizacji ruchu drogowego we wspolpracy ze Statostwem Powiatowym
i Policja

35) okresowa kontrola prawidlowosci otganizacji ruchu zgodnie z obowiazujacymi

ptzepisami w tym zakresie
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36) wspolpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczefistwa z innymi organami
zarzadzajacymi ruchem, zarzadami drég i kolei otaz innymi jednostkami organizacyjnymi
i samorzadami

37) tozpattywaniem wnioskéw dotyczacych organizacji ruchu i bezpieczedstwa ruchu
drogowego

38) przeprowadzaniem okresowych pomiaréw ruchu drogowego

39) prowadzeniem spraw biezacych zwigzanymi z realizacja zadaf z zakresu zatzadzania
ruchem oraz bezpieczenistwa ruchu drogowego

40) sporzadzaniem informacji o drogach publicznych oraz przekazywaniem ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad, a takze gromadzeniem i sporzadzaniem
informacji o sieci dtég publicznych na potrzeby obronnosci

41) prowadzeniem spraw biezacych zwiazanych z realizacja robdt wlasnych i zlecanych

42) realizacja obowiazkéw wynikajacych z procedur warunku; acych uzyskanie dofinansowania
ze zt6del zewnetrznych

43) czynnym uczestnictwem w radach budowy, komisjach technicznych - w tym odbiotow
ostatecznych i pogwarancyjnych wtaz ze sprawdzaniem operatéw kolaudacyjnych oraz
sporzadzaniem, kompletowaniem i archiwizowaniem pozostalej czesci dokumentacii
odbiorowej

44) przeptowadzaniem lub zlecaniem badaf kontrolnych i odbiorczych oraz pomiaréw
sprawdzajacych jako$¢ wykonywanych robot i wbudowywanych wyrobow

45) organizowaniem i przeprowadzaniem niezbednych pomiaréw i ogledzin w tetenie

46) prowadzeniem gospodarki magazynowej jednostki — w tym gospodarki zasobami obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego, bedacymi na wyposazeniu jednostki lub
pozostajacymi w niej w depozycie

47) prowadzeniem dokumentacji Zrédlowej , sprawozdawczo$ci, rozliczed i archiwizacji
w zakresie spraw przynaleznych stanowisku.

§ 24. Ptacownicy stuzby liniowej — patrolowe zespoly tobocze:

1) objazd i kontrola drog powiatowych, mostéw i obiektéw inZynierit dtogowej

2) naprawa, wymiana oznakowania pionowego

3) odnowa poziomego oznakowania drég

4) naprawy biezace i awaryjne w pasie drogowym drég, poboczy, chodnikéw

5) zabezpieczanie i ochrona drég

6) letnie i zimowe utrzymywanie drog

7) inne zadania zlecone pizez przelozonych wynikajace z naglych potrzeb.
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Rozdzial 7

Zataczniki

§ 25. Podstawowe zaleznodci organizacyjne, o ktotych powyzej, odzwierciedlone zostaly w tresci

zalacznika graficznego do niniejszego Regulaminu.
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Zalacznik graficzny do Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drég Powiatowych w Tucholi

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W TUCHOLI

ZARZAD POWIATU TUCHOLSKIEGO

!

DYREKTOR
ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W TUCHOLI

| K .
STANOWISKO DS. PRACOWNICZYCH, STANOWISKO DS.
KIEROWNIK ADMINISTRACYINO-
ORGANIZACYINYCH | BIUROWYCH DZIALU TECHNICZNEGO
TECHNICZNYCH, OCHRONY

SRODOWISKA, BHP | P-POZ

STANOWISKO DS.

DROGOWO-
MOSTOWYCH

PRACOWNICY StUZBY
LINIOWE) - PATROLOWE
ZESPOLY ROBOCZE
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