UCHWAZL.A NR 167/396/2018
ZARZADU POWIATU TUCHOLSKIEGO

z dnia 7 marca 2018 t.

w sprawie wprowadzenia tegulaminu wynajmu sali wyktadowej i audiowizualnej

w Starostwie Powiatowym w Tucholi.

Na podstawie att. 32 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (j. t. Dz. U. z 2017r. poz. 1868 z pdzn. zm.)

Zarzad Powiatu Tucholskiego
uchwala, co nast¢puje:

§t
Wprowadza si¢ Regulamin wynajmu sali wykladowej i audiowizualnej w budynku Starostwa

Powiatowego w Tucholi przy ul. Pocztowej 7b stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2
Sale konferencyjne moga by¢ wynajmowane na potrzeby oséb trzecich w tym oséb prawnych,

fizycznych lub jednostek otganizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne;.

§3
1. Rodzaj organizowanego spotkania, szkolenia, konferencji lub innego rodzaju imprezy nie
moze utrudniaé¢ wykonywania podstawowych zadafd Starostwa Powiatowego w Tucholi
i kolidowaé z ogdlnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowaé negatywne skutki dla
wizerunku Powiatu Tucholskiego i Starostwa Powiatowego w Tucholi.
2. Sale konferencyjne nie moga by¢ wynajmowane na potrzeby jakiejkolwiek agitacji wybotczej

w rozumieniu Kodeksu wyborczego.

§4
1. Zasady odplatnosci za wynajem sal konferencyjnych w budynkach Starostwa Powiatowego
w Tucholi okresla zalacznik Nt 1 do Uchwaly Nt 43/83/2001 Zarzadu Powiatu w Tucholi
z dnia 28 grudnia 2001 t. z pdzn. zm. Zasady te nie dotycza komoérek organizacyjnych

Starostwa Powiatowego w Tucholii powiatowych jednostek otganizacyjnych.



2. Podstawa wynajmu sal konfetencyjnych jest pisemny wniosek podmiotu zainteresowanego

wynajmem, zlozony wedlug wzoru okreslonego w Regulaminie.

§5

Wykonanie Uchwaly powietza si¢ Staro$cie Tucholskiemu oraz Sekretarzowi Powiatu

Tucholskiego.

§6

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu

Michal Mréz

Z.enon Poturalski

Jerzy Kowalik oo



Zalacznik do Uchwaty Nt 167/396/2018
Zatzadu Powiatu Tucholskiego
z dnia 7 marca 2018 r.

REGULAMIN WYNAJMU SAL
W KSIAZNICY TUCHOLSKIE]

§ 1 Definicje

. Wynajmujacy — Starostwo Powiatowe w Tucholi zwane dalej Starostwem.

. Najemca — osoba fizyczna lub osoba prawna, ktéta dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za
organizacje Wydarzenia.

. Wydarzenie — szkolenie, konferencja, projekcja filmowa, pokaz lub inna impreza
otganizowana przez Najemce.

. Uczestnik — oznacza osobe bioraca udzial w Wydarzeniu.

§ 2 Regulamin

Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania oraz uzytkowania sal 1 innych pomieszczen
wspdlnych, do ktétych tytul prawny posiada Starostwo Powiatowe w Tucholi.

Regulamin obowiazuje Najemcéw, Wynajmujacego i Uczestnikéw takich Wydarzen jak:
szkolenia, konferencje, watsztaty, prezentacje, koncerty, spektakle, widowiska artystyczne,
projekcje filmowe, imprezy estradowe, spotkania autorskie itp.

Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udost¢pniania powietrzchni Starostwa
Powiatowego podmiotom ttzecim.

Stawke odplatnoéci za wynajem pomieszczen Starostwa Powiatowego — okresla cennik
stanowiacy zalacznik nr 1 do Uchwaly Nr 43/83/2001 Zatrzadu Powiatu w Tucholi z dnia
28 grudnia 2001 t. z pdzn. zm.

Rezerwacji mozna dokonaé za postednictwem poczty elektronicznej na co najmniej 7 dni
przed terminem wynajmu sali. Najemca oktesla zapotrzebowanie techniczne poprzez
formularz stanowiacy zalacznik Nt 1 do Regulaminu.

Ostatecznej rezerwacji nalezy dokonaé za poérednictwem poczty elektronicznej na adtes
starosta@tucholski.pl lub pisemnie na adres siedziby Wynajmujacego.

Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest ptzez pracownika Statostwa Powiatowego droga

e -mailowg w terminie do 3 dni roboczych od daty zgloszenia rezerwacji. Tylko potwierdzenie
rezerwacji dokonane ptzez pracownika Starostwa Powiatowego jest townoznaczne
z tezetwacjy podanego terminu.

Ostateczna rezerwacja wynajmu sal konfetencyjnych w budynku Starostwa Powiatowego ptzy
ul. Pocztowej 7b w Tucholi oznacza, ze Najemca zaakceptowal warunki niniejszego
regulaminu otaz ceng zgodna z cennikiem wynajmu sal.

Najemca ma obowiazek podpisaé i dostarczyé do siedziby Wynajmujacego o$wiadczenie,
ktérego tre$¢ stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

Faktura zostanie wystawiona w dniu Wydarzenia.
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Platnosé nastepuje gotéwka lub przelewem na konto Powiatu Tucholskiego. Forma platnosci
zostanie ustalona przez Wynajmujacego.

W uzasadnionych przypadkach Wynajmujacy moze odstapi¢ od pobrania oplaty za wynajem.
Odstapienie od pobrania oplaty moze nastapi¢ wylacznie w przypadku Wydarzen
o charakterze niekometcyjnym, badz dotyczy wykonywanych prtzez Powiat zadan
ustawowych. Wymaga to zlozenia przez zainteresowany podmiot pisemnego wniosku
zawierajacego uzasadnienie.

Z sal konferencyjnych bezplatnie moga korzystaé powiatowe jednostki organizacyjne.
Pierwszefistwo w wynajmie pomieszczen przystuguje:

* Starostwu Powiatowemu,

* jednostkom organizacyjnym Powiatu Tucholskiego.

Wynajmujacy ma prawo do nieudzielenia zgody na przediuzenie wynajmu sali w przypadku
nakladajacych si¢ innych rezerwacji w tym samym czasie.

Korzystanie z sal konferencyjnych moze odbywa¢ si¢ w kazdym dniu tygodnia.

Wynajmujacy moze odméwi¢ Najemcy mozliwosci wynajmu sal, jezeli stwierdzi, ze charakter
Wydarzenia narusza dobre imie Wynajmujacego, jest niezgodne z jego dzialalnoscia
statutowa, niesie w sobie tresci agresywne, potnogtaficzne lub inne demoralizujace lub
obrazajace. Wynajmujacy zastrzega sobie réwniez prawo do odmoéwienia wynajmu sal
w przypadku Wydatzed o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do
konfliktu itp.).

Starostwo Powiatowe zastrzega sobie ptawo odmowy udostepnienia sal firmom, instytucjom
lub organizacjom, ktéte nie przestrzegaly postanowie niniejszego Regulaminu  we
wezesniejszym terminie.

Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajace si¢ na Wydarzeniu Najemcy
oraz za jako$é i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialnos¢ za otganizacj¢ Wydarzenia bierze
w caloéci na siebie Najemca i pelni role Organizatora.

Liczba uczestnikéw przewidziana jest na maksymalna ilo$¢ os6b:

* sala nr 9 — 100 osdb,

¢ sala audiowizualna — 100 osdb,

W wynajetej sali obowiazuje calkowity zakaz palenia tytoniu i innych uzywek oraz spozywania
napojéw alkoholowych i innych substancj psychoaktywnych.

Zie sprz¢tu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzystaé tylko na terenie sali oraz za zgoda
Wynajmujacego.  Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezawaryjne dzialanie
sptzetu naglasniajacego oraz rzutnika.

W przypadku Wydarzed kilkudniowych Najemca moze na swoja odpowiedzialnosé
pozostawi¢ w sali przedmioty wartoéciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomi¢
pisemnie o tym fakcie Wynajmujacego. Wynajmujacy nie odpowiada za 1zeczy pozostawione
na sali. ‘ ‘

Najemca opuszczajac sale po zakoficzeniu Wydarzenia zobowiazany jest ptzekazac ja wraz
z wyposazeniem Wynajmujacemu.

Najemca wspdlnie z pracownikiem Wynajmujacego bedacym w dniu wynajmu na zmianie
zobowiazani sa sprawdzié stan sali i sprzetu. zgodnie z protokolem ptzekazania/odbioru
(zalacznik Nr 3).

Najemca zobowiazany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen wyposazenia
powstalych w okresie wynajmu sali.



27. Wynajmujacy nie ma obowiazku ptomowania Wydarzenia Najemcy. Caloécia otganizacit
lacznie z dziataniami promocyjno — marketingowymi zajmuje si¢ Najemca. Wynajem sali nie
nosi znamion tzw. wspélorganizacii, tzn. ze Wynajmujacy nie utozsamia si¢ z Wydarzeniem.
Wspatcie promocji ze strony Wynajmujacego jest jedynie aktem jego dobrej woli i wynika
z innych ustaleni okreslonych w zamoéwieniu wynajmu sali.

28. W przypadku gdy Najemca chce skotzystal z rzutnika multimedialnego, sprzgt, z ktorego
prezentacja bedzie wyswietlina np. laptop musi byé wlasnoscia Najemcy. Starostwo
Powiatowe nie wypozycza swoich komputeréw. Kazdy komputer musi by¢ odpowiednio
skonfigurowany do pracy z rzutnikiem. Najemca jest zobowiazany korzystac z komputerow
z legalnym optogramowaniem. Jesli prezentacja ma by¢é wzbogacona dZzwigkiem nalezy to

oktesli¢ w zaméwieniu wynajmu.
§ 3 Obowigzki Najemcy

Najemca zobowiazany jest do:

1) przestrzegania zakazu palenia w obrebie catego budynku,

2) ptzestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do scian,

3) dbania o czysto§¢ pomieszczent udostgpnionych przez Wynajmujacego,

4) pozostawienia sali po Wydarzeniu w niepogotszonym stanie, w jakim zostala przekazana,

5) zapewnienie dozoru odziezy wietzchniej pozostawionej przez Uczestnikdw Wydarzenia
w sali lub szatni w trakcie trwania Wydatzenia. Wynajmujacy nie odpowiada za utrate
przez Uczestnika odziezy wierzchniej.

6) szczegélowego okreslenia we wniosku wynajmu sali zapottzebowania (krzesla, stoly,
ustawienie, potrzeba tzutnika, naglosnienia, o$wietlenia, szatni, itp.) wg formularza
okre§lonego w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.

7) tozliczania z powierzonego mienia (zalacznik Nt 3 do Regulaminu) i zdanie kluczy po
okresie wynajmu, aw przypadku gdy Najemca kofczy wynajem wczedniej,
do poinformowania o tym fakcie pracownika odpowiedzialnego za wynajem sali.

8) niepozostawiania otwattej sali do czasu przybycia osoby upowaznione; do odbiotu sali.

§ 4 Przepisy koncowe

1. Najemca zobowiazany jest do stosowania obowiazujacych przepisow i przestrzegania
niniejszego  Regulaminu. Najemca  nieptzesttzegajacy warunkéw  Regulaminu  ponosi
odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione ptzez Starostwo Powiatowe otaz osoby trzecie.
2. W przypadku okolicznosci od niego niezaleznych (zdarzenia losowe, zaloba narodowa, kleska
zywiolowa, itp.) Starostwo Powiatowe zastrzega sobie ptawo do odwolania, skrécenia, odlozenia
trwajacego wynajmu sali.

3. W przypadku odwolania wynajmu sali z winy Wynajmujacego, Najemcy przysluguje zwrot
wplaconych oplat bez odsetek.

4. W przypadku odwolania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowigzany jest powiadomic
Wynajmujacego o tym fakcie niezwlocznie przed Wydarzeniem. Wowczas zamoOwienie zostaje
anulowane.

5. W przypadku przedluzenia czasu kotzystania z sali, Statostwo Powiatowe uprawnione jest do
naliczania dodatkowej oplaty. W przypadku wynajmu pomieszczeni liczonego w godzinach



ustalona w zaméwieniu stawka godzinowa naliczana bedzie za kazda nastepna rozpoczeta
godzine.

6. Statostwo Powiatowe zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego
Regulaminu.

7. Wszelkie spoty, mogace wynikna¢ z tytulu wynajmu sal konferencyjnych w Ksiaznicy
Tucholskiej w Tucholi poddaje si¢ orzecznictwu Sadu wlasciwego dla Starostwa Powiatowego.




Zalacznik nr 1
do Regulaminu

(miejscowosd, data)

.......................................... STAROSTA TUCHOLSKI
(adres) ul. Pocztowa 7
89-500 Tuchola

WNIOSEK O WYNAJEM SALI .....oooivvviveninens
W STAROSTWIE POWIATOWYM W TUCHOLI

Zwracam sie z prosba o wynajem sali ..o
znajdujacej si¢ w Ksiaznicy Tucholskiej przy ul. Pocztowej 7 B w Tucholi, weelu.............

.................................................................................

........................

wdniu (dniach) ..o , wgodzinachod..........do...........
Planowana ilo$¢ uczestnikéw wydarzenia ..................
Jednoczesnie prosze o umozliwienie korzystania z:

Nagloénienia': rzutnika multimedialnego':

(maksymalnie 2 mikrofony)

Osobg odpowiedzialng ze strony Najemcy m.in. za:
1) zachowanie porzadku, czystosci i pozostawienie sali konferencyjnej w  stanie
niepogotszonym, zgodnie z protokolem przekazania /odbioru.

jest Pan/Pani .. ...t , tel

(podpis Wnioskodawcy)
Wystawiong fakture:
odbiote osobiscie?,
nalezy przestaé poczta”.
nalezy przestat elektronicznie® (w takim wypadku wyrazam
zgode na wystawienie faktury bez podpisu Wystawcy).

(podpis Wnioskodawcy)

DECYZJA STAROSTY TUCHOLSKIEGO

Wytazam zgode / Nie wyrazam zgody” na wynajem sali .........ooooiiii

(data i podpis Statosty lub osoby upowaznionej, pieczatka)

! wladciwe zaznaczyé ,,X”

2 niewlasciwe skreslié



Zatacznik Nt 2
do Regulaminu

Oswiadczenie

Os$wiadczam, e zapoznalem si¢ z Regulaminem wynajmu sal konferencyjnych
w Ksiaznicy Tucholskiej przy ul. Pocztowej 7b w Tucholi oraz akceptuje jego warunki, a takze
zobowigzuje sie do rozliczania skladnikéw  majatkowych, zgodnie z protokolem
przekazania/odbioru sporzadzonym przed wydaniem kluczy.

(podpis Najemcy)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu

PROTOKOL PRZEKAZANIA/ODBIORU
W STAROSTWIE POWIATOWYM W TUCHOLI
1. W dniu e 0 godzZ....cuu.... dokonano przekazania Najemcy sali ...

wtaz z ponizej wymienionymi przedmiotami.

Elementy wyposazenia sali.

Elementy wyposazenia szt. stan techniczny

sprawne

sprawne

sprawne

Sprawfie

sprawne

sprawne

sprawmne
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/Wynajmujacy lub osoba /Najemca/
ynajmujacy J
upowainiona :
przez Wynajmujacego/



N (< ST odebrano bez uwag / z uwagami

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

/Wynajmujacy lub osoba /Najemca/
upowazniona
przez Wynajmujacego/




