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Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin ~ Organizacyjny ~ Statostwa Powiatowego w  Tucholi, zwany dalej
,Regulaminem”, okteéla szczegblowa otganizacje 1 zasady dzialania Statostwa
Powiatowego w Tucholi, zwanego dalej ,,Statostwem” oraz zakresy spraw zalatwianych
ptzez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2
Tlekto¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. Statucie Powiatu — nalezy rozumie¢ Statut Powiatu Tucholskiego,
Powiecie - nalezy ptzez to rozumie¢ Powiat Tucholski,
Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Tucholskiego,
Zarzadzie - nalezy ptzez to rozumie Zatrzad Powiatu Tucholskiego,

A ol

Staroécie lub Wicestaroscie - nalezy ptzez to rozumieé Staroste Tucholskiego lub
Wicestaroste Tucholskiego,

6. Czlonku Zarzadu - nalezy ptzez to tozumie¢ Czlonka Zarzadu Powiatu
Tucholskiego,

7. Sekretarzu - nalezy ptzez to tozumie¢ Sekretarza Powiatu Tucholskiego,
8. Skarbniku - nalezy ptzez to tozumie¢ Skarbnika Powiatu Tucholskiego,
9. Starostwie — nalezy ptzez to rozumie¢ Statostwo Powiatowe w Tucholi,

10. Komérce organizacyjnej Statostwa - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat,
samodzielne stanowisko pracy,

11. Naczelniku - nalezy ptzez to rozumie Naczelnika Wydzialu Starostwa
Powiatowego w Tucholi,

12. Kietowniku - nalezy ptzez to rozumied Kierownika Referatu Starostwa
Powiatowego w Tucholi,

13. Jednostce organizacyjnej - nalezy ptrzez to rozumie¢ jednostki otganizacyjne
powiatu, inne niz Starostwo.

§3
1. Starostwo tealizuje nastepujace zadania Powiatu i Starosty:

1) wlasne wynikajace z ustawy z dnia 5 czetwca 1998 1. o samotzadzie
powiatowym oraz innych ustaw;

2) zlecone z zaktesu administracji rzadowej;
3) powietzone, ptzyjete do realizacji w drodze porozumien;
4) wynikajace z uchwat Rady i Zarzadu.



2. Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Tucholi, przy ulicy Pocztowej 7

oraz przy ulicy Pocztowej 7a i 7b, Sgpolefiskiej 20 oraz Podgérnej 3, przy pomocy
ktorej Zatrzad wykonuje zadania Powiatu.

§4

Starostwo dziala na podstawie:

1)
2)

3)

4
5)
6)

7
8)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 t. o samotzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016t. poz.
814 j.t. z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 21 listopada 2008 . o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 t.
poz. 902 j.t. z pézn. zm.);

ustawy z dnia 24 lipca 1998 t. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje

organéw administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa panfistwa
(Dz. U. Nt 106 poz. 668 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administtacje publiczng (Dz. U Nr 133, poz. 872 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 14 czetwca 1960 t. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U.
z 2016 t. poz.23 j.t. z pozn. zm.);

innych ustaw;
Statutu Powiatu Tucholskiego;

niniejszego Regulaminu.

Rozdziat I1
Zasady kierowania dziatalnoscig Starostwa

Zasady ogolne

§5

Starosta wykonuje zadania okteslone przepisami prawa, a takZze zapewnia wspoldziatanie
Statostwa z organami administracji tzadowej oraz innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.

§ 6

1. Starosta kieruje pracs Statostwa bezpostednio lub za posrednictwem Wicestatosty,
Czlonka Zatzadu, Sektretarza, Skarbnika, Naczelnikéw ich Zastepcow 1 Kierownikow
otaz samodzielnych stanowisk.

2. Graficzny schemat otganizacyjny Starostwa stanowi zélqcznik do niniejszego
Regulaminu.

§7

Wicestarosta dziala w zakresie kompetencji udzielonych mu ptzez Statoste otraz
okreslonych w niniejszym Regulaminie i odpowiada bezposrednio w tym zaktesie przed
Starosta.
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§8
Statoste w czasie nieobecnosci zastepuje Wicestarosta lub Czlonek Zarzadu i wéwczas
zakres zastepstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Statosty.

§9
W sprawach zasttzezonych do wyltacznej kompetencji Starosty, Wicestarosta oraz Cztonek
Zarzadu moga podejmowaé decyzje i inne rozstrzygniecia tylko pod nieobecnos¢ Starosty
w zaktesie wynikajacym z upowaznienia.

§10
Sekretatz i Skatbnik dziataja w zakresie powierzonych im przez Statoste zadafl i ponosza
ptzed nim w tym zakresie odpowiedzialnos¢.

§11
W zakresie powietzonych zadafi Sektetarz zapewnia sprawne kietowanie Statostwem,
kompleksowe tozwiazywanie probleméw i koordynacje wspolpracy wewnattz Starostwa.

Rozdziat 111

Struktura Organizacyjna Starostwa

§12
1. Wewnetrznymi komoérkami  organizacyjnymi — Statostwa  sa Wydzialy, Referaty
1 samodzielne stanowiska.

2. W razie potrzeby moga byé¢ powolywane zespoly miedzywydziatowe stale lub dotazne
w celu wykonywania zadafi nalozonych na Powiat.

§13
1. W sktad Starostwa wchodza nastepujace Wydzialy, Referaty i Samodzielne Stanowiska:

1) Wydzial Organizacyjny;
2) Wydzial Budzetu i Finansow;
3) Wydzial Budownictwa i Komunikacji, w nim:

a) Referat Budownictwa,

b) Referat Komunikaciji;
4) Wydziat Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Zasobami Przyrody;
5) Wydzial Edukacji, Zdrowia i Sportu;
6) Wydzial Rozwoju Lokalnego i Funduszy Europejskich;
7) Administrator Bezpieczenstwa Informacii;



8) Powiatowy Ostodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kattograficznej;
9) Przewodniczacy Narad Koordynacyjnych;
10) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — Pion Ochrony;
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw;
12) Pelnomocnik ds. Kontroli Zarzadczej;
13) Powiatowy Zesp6t ds. Orzekania o Niepelnosprawnosc;
14) Petnomocnik ds. Organizacji Wybotrow Samotzadowych;
15) Inspektot ds. Otganizacji Ruchu Drogowego;
16) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
2. Obsluge ptawna Powiatu realizuje podmiot zewnettzny.

_ § 14

1. Wydzialami kietuja Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac
whasciwe ich funkcjonowanie, a referatami kieruja Kierownicy.

2. Naczelnicy i Kierownicy zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych im
zadaf, a w szczegbélnosci sprawuja bezposredni nadzér i kootdynuja dziatalnosc
podlegtego im Wydzialu otaz Refetatéw a takze czuwaja nad przestrzeganiem
dyscypliny finanséw publicznych i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ m.in.
ptzed Starosta.

3. Naczelnicy i Kietownicy sprawuja kontrole zarzadcza w podleglych im komoérkach
otganizacyjnych.

4. W razie nieobecno$ci Naczelnika, Wydzialem kietuje Zastgpca Naczelnika lub
pracownik wyznaczony ptzez Naczelnika po uzgodnieniu ze Starosta.

5. W razie nieobecnoséci Kierownika, Referatem kietuje pracownik wyznaczony przez
Kierownika po uzgodnieniu ze Starosts.

Rozdziat IV

Podziat zadafi i kompetencji kierownictwa Starostwa

§15
Starosta jest kietownikiem Starostwa, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych powlatu otaz zwierzchnikiem powiatowych
stuzb, inspekcji 1 strazy.
1. Starosta kietuje Starostwem w szczegolnosci poptzez wydawanie zarzadzef, pism
okélnych i polecei stuzbowych.
2. Statosta nadzoruje prace Wicestarosty, Czlonka Zatzadu, Sekretarza, Skatbnika
i Pelnomocnikéw.
3. Dla realizacji zadafi o szczeg6lnym znaczeniu dla powiatu wymagajacych wspolpracy
pracownikéw téznych wydzialéw, referatow, komérek, samodzielnych stanowisk
i jednostek organizacyjnych, powoluje si¢ zespoly zadaniowe.

4. Do kompetencji Starosty nalezy w szczegdlnosci:



1) otganizowanie pracy Starostwa;

2) zwolywanie i przewodniczenie posiedzeniom Zarzadu;

3) kietowanie  biezacymi  sptawami  Powiatu, podejmowanie  dzialan
zapewniajacych prawidlowa realizacje zadafi Powiatu;

4) reprezentowanie Starostwa na zewnattz;

5) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach 2z zakresu administracji
publicznej nalezacych do whasciwosci Powiatu, chyba ze ptzepisy szczegdlne
przewiduja wydawanie decyzji ptzez Zarzad;

6) ustalanie polityki kadrowej i ptacowej Statostwa;

7) zatwierdzanie zaktesdw czynnosci, obowiazkoéw i odpowiedzialnosci
pracownikéw Starostwa lub upowaznienie do tych dziatad innych os6b;

8) wydawanie zarzadzefi wewnetrznych Starostwa;
9) rozstrzyganie spotéw kompetencyjnych miedzy Wydzialami Starostwa;

10) wykonywanie zadafi wynikajacych dla Statosty z ustawy o samotzadzie
powiatowym i innych ustaw, jak réwniez zastrzezonych w uchwalach Rady
i Zatrzadu otaz postanowient Statutu Powiatu;

11) upowaznianie Wicestatosty, Czlonka Zatzadu ipracownikéw Starostwa do
wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt 5; kazde
upowaznienie winno okresla¢ zakres spraw objetych upowaznieniem;

12) nadz6t nad wykonywaniem zadafn w zakresie obronnoéci Pafistwa, obrony
cywilnej, zarzadzania i reagowania kryzysowego;

13) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw, dla ktérych Starosta jest
bezposrednim przetozonym;

14) okresowe powietzanie pracownikom Statostwa innych zadan do realizacji
anizeli zadania okreslone niniejszym Regulaminem i zakresem czynnosci;

15) wykonywanie uprawniefi zwietzchnika shuizbowego wobec Czlonka Zarzadu na
etacie i pracownikéw Starostwa z zakresu prawa pracy.

5. Starosta bezpostednio nadzoruje dziatalnos¢:
1) Pelnomocnika ds. Kontroli Zarzadczej;
2) Powiatowego Rzecznika Konsumentow;
3) Petnomocnika ds. Ochtony Informacji Niejawnych — Pion Ochrony;
4) Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosptrawnosci;
5) Administratota Bezpieczenstwa Informacii;
6) Pethomocnika ds. Otrganizacji Wyborow Samotzadowych.
6. Starosta sprawuje bezpostedni nadzér nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami
i strazami otaz jednostkami organizacyjnymi.
7. Zarzadzenia Statosty sa podstawa wprowadzenia:
1) Regulaminu Ptacy Starostwa Powiatowego w Tucholi;
2) Regulaminu Wynagradzania Starostwa Powiatowego w Tucholi;

3) Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczed Socjalnych ~ Starostwa
Powiatowego w Tucholi;



4) Tnstrukcji, ktérych podstawa jest ustawa o finansach publicznych i ustawa
o rachunkowosci;

5) Regulaminéw wydanych na podstawie ustawy o pracownikach samotzadowych.
8. Statosta Zatzadzeniem powoluje komisje przedmiotowe, o ile ptzepisy szczegblowe
nie stanowig inaczej, a w szczegolnosci:
1) komisje w sprawie ptzeprowadzenia kontroli;
2) komisje likwidacyjna;
3) inne komisje, ktérych utworzenic wynika z ptzepiséw szczegdlnych.

§16

1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zaktesie powierzonym przez Staroste
i okteslonych w niniejszym Regulaminie.

2. W czasie nieobecno$ci Starosty lub niemozno$ci wykonywania przez niego swej
funkcji, Wicestarosta przejmuje zadania i kompetencje Starosty zgodnie z przepisami
prawa.

3. Do kompetencji Wicestatosty nalezy w szczeg6lnosci:

1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach 2z zaktesu administracji
publicznej na podstawie upowazniefi wydanych przez Staroste;

2) zapewnienie tealizacji zadafi Zarzadu i Starosty oraz nadzér nad dzialalno$cia
podpotzadkowanych Wydzialéw realizujacych te zadania;

3) ptoponowanie tozwiazafi w zaktesie funkcjonowania podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych Powiatu;

4) kootdynowanie podstawowych zadafi finansowych i gospodatczych;
5) wspbtdziatanie z Rada oraz komisjami Rady w zakresie swojego dziatania;

6) zapewnianie kompleksowego — rozwigzywania probleméw w  zakresie
powietzonych zadan.

4. Wicestarosta jednoczesnie petni funkcje Naczelnika Wydziatu Rozwoju Lokalnego
i Funduszy Eutropejskich.
5. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér i kootdynuje dzialalnoé¢ nastepujacych
Wydziatéw i Samodzielnych Stanowisk:
1) Budownictwa i Komunikacji,
2) Geodezji, Gospodarki Nietuchomosciami i Zasobami Przyrody;
3) Rozwoju Lokalnego i Funduszy Europejskich;
4) Inspektota ds. Organizacji Ruchu Drogowego.

§ 17

1. W czasie nieobecnosci Starosty i Wicestatosty lub niemoznosci wykonywania przez
nich swych funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Statostwem wykonuje
Czlonek Zatrzadu.

2. Czlonek Zarzadu wykonuje zadania i kompetencje w zaktesie okreslonym przez
Staroste.



3. Czlonek Zarzadu sprawuje bezpostedni nadzér nad Wydzialem Edukacji, Zdrowia
i Spottu i pelni jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydziata Edukacji, Zdrowia 1 Sportu.

§18
1. Do podstawowych zadafi Sekretarza nalezy:
1) czuwanic nad ptzebiegiem i terminowoscia wykonywanych zadafi w Starostwie;

2) koordynowanie prac zwiazanych 2z optacowaniem projekféw aktow
tegulujacych  struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komoérek
wewngetrznych;

3) nadzorowanie procesu przygotowywania projektéw uchwal Zarzadu oraz
dokumentéw zwiazanych z otganizacja posiedzen Zatrzadu;

4) kootdynowanie prac dotyczacych ptrzygotowywania i wnoszenia pod obrady
Rady projektéw uchwata i innych matetialow przedstawianych przez Zatrzad,

5) przygotowywanie projektéw procedur wynikajacych z ustawy o pracownikach
samotzadowych;

6) nadzorowanie zakupoéw $rodkéw trwalych, femontéw oraz gospodarki
powietzchnia uzytkowa budynkow zajmowanych przez Starostwo;

7) nadzorowanie tealizacji planu podnoszenia kwalifikacji i szkolen pracownikow
Starostwa;

8) kootdynacja pracy pomi¢dzy Wydziatami;

9) nadzér nad organizacja pracy Starostwa, w tym inicjowanie usprawniefl
otganizacyjnych i technicznych;

10) zapewnienie sprawnej obstugi intetesantow;

11) ustalanie form i metod pracy Wydzialow Statostwa;

12) nadz6t nad wykonywaniem biezacych zadafl ptzez Wydzialy Starostwa;

13) nadz6t nad prawidtowym tealizowaniem ustawy o zaméwicniach publicznych;

14) wdtazanie postepu informatycznego;

15) zapewnienie metytotycznej 1 techniczno-otganizacyjnej obstugi Rady
i Zatrzadu;

16) uczestniczenie w posiedzeniach otganow kolegialnych Powiatu;

17) nadz6t nad realizacja uchwal Rady i Zatzadu;

18) ptzygotowywanie odpowiedzi na ztozone skatgi i wnioski;

19) wspolpraca z mediami;

20) podpisywanie na podstawie aktualnego upowaznienia Starosty decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

21) ptzechowywanie  ksiazki kontroli, a w ptzypadku kontroli obowigzek
ptzekazywania jej zespotowi kontrolyjacemu w celu dokonania wpisu;

22) ptowadzenie rejestru skarg i whioskow;

' 23)kootdynacja spraw w zaktesic postepowania  dotyczacego naboru na
stanowisko urzednicze w Starostwic;



24) wspolpraca w otganizowaniu sluzby przygotowawczej i egzaminoéw, w tym

ptzeptowadzeni czesci merytoryczne;

25) przeprowadzanie oceny oktesowej podleglych pracownikow;

26) wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste.

2. Sektetatz podlega bezposrednio StaroScie.

3. Sekretarz pelni jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydzialu Otganizacyjnego.

§ 19

1. Do podstawowych zadafi Skarbnika nalezy:

)
2)

3)
4)

5)
6)

7
)

9

zapewnianie tealizacji polityki finansowej Powiatu;

wykonywanie okreslonych przepisami ptawa obowigzkéw w  zakresie
rachunkowosci Starostwa;

gospodarowanie §todkami finansowymi zgodnie z budzetem Powiatu;
dokonywanie ~ wstepnej  kontroli  zgodno$ci  opetacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym;

dokonywanie wstepnej konttoli kompletnosdci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

nadzorowanie prac zwiazanych z opracowaniem i realizacja budzetu Powiatu
i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania;

zapewnienie spotzadzania ptawidtowej sprawozdawczosci budzetowej;
konttasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowiazan
finansowych Powiatu;

udzielanie, w porozumieniu ze Starosta, upowaznienia do dokonywania
konttasygnaty innej osobie w sytuacji, gdy nie moze jej udzieli¢ Skarbnik;

10) organizacja i nadzo6t nad kontrola wewnetrzng finanséw;
11) powiadamianie Rady i wlasciwej Regionalnej Izby Obrachunkowej o dokonaniu

kontrasygnaty na pisemne polecenie Starosty;

12) uczestniczenie w posiedzeniach organéw kolegialnych Powiatu;
13) wykonywanie innych zadan powierzonych ptzez Statoste.
2. Skarbnik podlega bezposrednio Staroscie.
3. Skarbnik pelni jednoczesnie funkcje Gléwnego Ksigcgowego Budzetu Powiatu otaz
Naczelnika Wydzialu Budzetu i Finanséw.

Rozdziat V
Zasady funkcjonowania Statostwa

Zadania wspdlne Wydzialéw i ich Naczelnikow

§ 20

W Starostwie obowigzuje system kancelaryjny. Sposéb klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji otaz organizacja i zakres dziatania archiwum zakladowego jest okreslony
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 t. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych tzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie otganizacji
i zakresu dzialania archiw6w zaktadowych.
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§21
1. Wydzialy podejmuja dziatania i prowadza sprawy zwiazane z tealizacja zadan Powiatu
w zakresie okreslonym w ptzepisach prawa i niniejszym Regulaminie.
2. Do wspdlnych zadan Wydzialéw nalezy:

1) wykonywanie zadaf Powiatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;

2) przygotowywanie projektéw uchwal, materialow, sprawozdani 1 analiz na sesje
Rady, posiedzenia Zatzadu oraz dla potrzeb Statosty;

3) realizacja zadat wynikajacych z uchwat i stanowisk Rady otaz Zarzadu;

4)  wspbluczestniczenie w optracowywaniu zamierzefi rozwojowych Powiatu;

5) wspoldziatanie ze Skatbnikiem w zaktesie optacowywania projektu budzetu
Powiatu;

6) rozpatrywanie i zalatwianie w potozumieniu z Wydzialem Otganizacyjnym
intetpelacji i wnioskéw radnych;

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 przygotowywanie decyzji
w sprawach  indywidualnych  oraz  wykonywanie zadafi  wynikajacych
7 ptzepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy Wydzialéw oraz podejmowanie
dziataf na rzecz usprawnienia pracy Starostwa;

9) przyjmowanie, tozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskGw,

10) wspSlpraca z Komisjami Rady w zakresie zadar realizowanych przez Wydziaty;

11) planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji 1 temontow;

12) wykonywanie zadaf w opatciu o ustawg Prawo zaméwieti publicznych;

13) wspélpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych;

14) wspoldziatanie w zakresie realizacii akcji kurietskiej;

15) redagowanie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Tucholskiego;

16) redagowanic strony intetnctowej Powiatu Tucholskiego oraz ptzygotowywanie
biezacych informacji do zamieszczenia w prasie lokalnej i mediach;

17) tealizacja zadafi obronnych;

18) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie z funduszy zewnetrznych,
dotyczacych projektéw zwiazanych z realizacja zadaf Powiatu,

19) wspobluczestniczenie w czynnosciach inwentaryzacyjnych;

20) prowadzenie spraw dotyczacych wystapiei podmiotéw wykonujacych dziatalnosc
lobbingows wtaz z prowadzeniem rejestru wystapied i przekazywanie danych do
Biura Rady Powiatu Tucholskiego w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego
po toku , ktérego dotycza dane;

21) prowadzenie spraw dotyczacych petycji otaz przekazywanie danych do Biuta
Rady Powiatu Tucholskiego w terminie do 31 matca toku nastgpujacego po roku,
ktorego dotycza dane;

22) wykonywanie na polecenie Starosty innych zadat nicobjetych zaktesem dziatania
danego Wydzialu, Referatu lub Samodzielnego stanowiska pracy Starostwa.

11



§ 22
Naczelnicy Wydziatow

1. Na czele Wydziatu stoi Naczelnik. Kietuje on Wydzialem na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa zapewniajac jego wlasciwe funkcjonowanie.

2. Wspdlne zadania Naczelnikéw Wydzialéw to:

D)

2)
3)

9

5)

)
)
)

9)

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania wydziatu poprzez:

a) planowanie i systemowe organizowanie pracy,

b) wyznaczanie biezacych zadad i analiza terminowosci ich realizacji,

c) uttzymywanie wladciwe] dyscypliny pracy,

d) konttola tealizowanych zadafi w zaktesie legalnosci, gospodarnosci, celowosci,
tzetelnosci, przejrzystosci i jawnosci realizowanych zadan,

e) dokumentowanie pracy Wydziaty;

wstepna akceptacja pism w sprawach zastrzezonych dla Czlonkéw Zarzadu,

podpisywanie, na podstawie aktualnego upowaznienia Starosty, —decyzji

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

okrelenie, w zaktesach czynnosci, todzajéw pism do podpisywania, do ktétrych

upowaznieni sa ich zastepcy 1 inni podlegli im pracownicy;

obowiazek uczestnictwa w spotkaniach Naczelnikow Wydziatéw z Zarzadem,

przekazywanie metytorycznych ustaled 2z powyzszych spotkafi podleglym

pracownikom;

udzial w posiedzeniach Komisji i sesjach Rady Powiatu zgodnie z dyspozycja

Starosty;

teprezentowanie Starostwa podczas kontroli problemowych w zaktesie zadan

Wydziatu;

obowiazek przekazania Ksiazki Kontroli Zespotowi Kontrolujacemu w celu

dokonania wpisu w ptzypadku kontroli Wydziatu;

obowiazek przekazywania informacji o wszystkich skatgach i whnioskach do
Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego;

10) analiza planu utlopéw podleglych pracownikoéw, wstepna akceptacja wniosku

utrlopowego;

11) planowanie, organizacja i realizacja szkolefi wewnetrznych;

12) wspélpraca w postepowaniu dotyczacym naboru na stanowisko urzednicze

w Wydziale;

13) wspélpraca w otganizowaniu stuzby przygotowawczej i egzaminéw, W tym

prowadzenie czesci merytorycznej;

14) przeprowadzanie oceny oktesowej pracownikéw, dla ktorych sa bezposrednimi

przelozonymi;

15) nadzér nad zakupami oraz ustugami dokonywanymi dla Wydziatu;
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10.

16) nadz6t nad pieczatkami, ktore stosowane sg przez pracownikéw Wydzialu, w tym
realizacja obowiazku umieszczania ich w Rejesttze pieczatek;

17) otganizowanie wspolptracy z jednostkami organizacyjnymi powiatu;
18) prowadzenie postgpowan w sptawach udostepnienia informacji publicznej oraz
w sprawach udostepniania danych ze zbiotu danych osobowych.

. Naczelnicy moga tworzyé zespoly zadaniowe skladajace sie z podleglych im

pracownikow do tealizacji konkretnych zadan.

. W zakresie przyjmowania skatg, uwag i wnioskéw obywateli Naczelnicy odpowiedzialni

$g za:
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skatg i wnioskow;
2) niezwloczne przekazywanie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego wyjasnien
oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skatg i whnioskéw przez ten
Wydzial.

. Naczelnicy ponosza odpowiedzialno§é za sptzet techniczno — biutowy uzytkowany

ptzez Wydzial.

Przygotowywanic biezacych informacji do zamieszczania w prasic lokalnej i mediach,
Biuletynie Informacji Publicznej Statostwa oraz na stronie intetnetowej Powiatu.

Naczelnicy pelnia nadzoér nad archiwizacja dokumentacii danego Wydziahu.

. Naczelnicy i osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach w  zakresic

powierzonych zadati, ponosza odpowiedzialnos¢ przed Starosta lub ptzed osoba, ktorej
powierzono metytotyczny nadzér nad kierowanymi ptzez nich Wydziatami.

. Zakres obowiazkéw ujety w ust. 1-7 realizuja réwniez Pelnomocnicy wymienieni

w § 13 Regulaminu.
Naczelnicy sa odpowiedzialni za sktadanie do Wydzialu Budzetu i Finanséw biezacych
informacji na temat udzielania pomocy publicznej.

§ 23
Zastepcy Naczelnikow Wydziatow

. W Wydziatach moga by¢ twotzone stanowiska Zastepcéw Naczelnikow.

Zastepcy Naczelnikéw Wydzialéw realizuja zadania zgodnie z podzialem obowiazkéw
dokonanym przez Naczelnika.

§ 24

. Referatami kieruja Kierownicy podlegajacy Naczelnikowi Wydziatu, w ktérego sklad

wchodza.
Do zadaf Kietownikdw nalezy:
1) zapewnienie prawidlowego funkcjonowanie Referatu poprzez:
a) planowanie i organizowanie pracy Referatu,
b) wyznaczanie biezacych zadafi i dbanie nad terminowodcia ich tealizaciji,
¢) dokumentowanie pracy Referatu;
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2) dokonywanie oktresowej oceny pracownikéw Referatu.

3. Kietownik, w zakresie powietzonego zadania, ponosi odpowiedzialnos¢ przed
Naczelnikiem Wydziatu.

Rozdziat VI

Podstawowe zaktesy dziatania Wydziatow

§ 25

Wydziat Otganizacyjny zapewnia: obsluge administracyjna Rady, Komisji Rady
i Zarzadu; sprawna otrganizacje i funkcjonowanie Statostwa; otganizacje przyjmowania
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw; zalatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikow.

Do zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie obstugi Rady:

1

2)
3)
2

5)

6)
7
8)
9

gromadzenie i przygotowywanie matetialow niezbednych dla pracy Rady ijej
komisji;
przygotowywanie matetialéw na posiedzenia Rady i komisji Rady;
ptotokolowanie sesji Rady i posiedzen komisji Rady;
ptowadzenie rejestrow:
a) uchwal Rady,
b) wnioskéw i opinii komisji Rady,
c) interpelacji i wnioskéw radnych;
przekazywanie do tealizacji uchwal Rady, wnioskéw komisji Rady i interpelacji
radnych;
przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady;
udzielanie pomocy tadnym w wykonywaniu mandatu;
spotzadzanie dokumentacji dzialalnoci Rady, komisji Rady i radnych;

udostepnianie do wgladu radnym oraz osobom zainteresowanym protokotow
z sesji 1 uchwal Rady;

10) kalkulacja wydatkéw na dziatalnos§¢ Rady i radnych otaz przygotowywanie

informacji o potraceniach diet z tytutu nieobecnosci na posiedzeniach;

11) ptzygotowywanie informacji zbiotczej o dzialaniach podejmowanych przez

podmioty wykonujace zawodowa dzialalnos¢ lobbingowsa w terminie do korica
lutego toku nastepujacego po roku, ktérego dane dotycza i udostepnienie jej w
Biuletynie Informacji Publiczne;;

12) ptzygotowywanie informacji zbiotrczej o rozpatrzonych petycjach w terminie

do kofica czerwca roku nastepujacego po toku, ktérego dane dotycza
i udostepnienie jej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. W zakresie spraw organizacyjnych:

1)

wspoéldzialanie z Komisja Statutows w ptzygotowaniu zmian Statutu Powiatu;
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2) opracowywanie projektéw Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji;

3) inicjowanie dziatan usprawniajacych prace Starostwa

4) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, atchiwalnej
i jednolitego tzeczowego wykazu akt;

5) prowadzenie zbiotu upowazniefi do zatatwienia sptaw w imieniu Starosty;

6) ptzekazywanie materialéw do opublikowania w Dzienniku Utzedowym
Wojewd6dztwa Kujawsko-Pomorskiego;

7) obsluga posiedzent Zatzadu, sporzadzanie informacji z pracy Zatzadu
w okresie  miedzysesyjnym, prowadzenie  rejesttu uchwal  Zarzadu,
przygotowywanie  pisemnych odpowiedzi 1 wyjasnien w sprawach
rozstrzyganych na posiedzeniach Zarzadu;

8) prowadzenie sekretatiatu Starosty, Wicestarosty i Czlonka Zarzadu;

9) prowadzenie kotespondencji ze zwiazkami zawodowymi;

10) przekazywanie do tealizacji wnioskéw komisji Rady iinterpelacji radnych
Naczelnikom otaz samodzielnym stanowiskom w zakresie spraw im podlegltym
oraz terminowe ich zalatwianie;

11) prowadzenie spraw wynikajacych z zapiséw Ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej;

12) prowadzenie kontroli dziatania Wydzialéw 1 jednostek organizacyjnych
powiatu;

13) prowadzenie rejestru skatg i wnioskéw, opracowywanie analiz;

14) otganizowanie przyjmowania interesantow zglaszajacych skargi i wnioski;

15) prowadzenie rejesttu uméw i porozumiei zawieranych z  organami
administracji pafistwowej i samotzadowej oraz dotyczacych zakresu tealizacji
zadad powiatu;

16) obstuga zwigzana z prowadzeniem spraw socjalnych pracownikéw Starostway

17)kootdynowanie ~ szkolefi, ~doksztalcania i doskonalenia zawodowego
pracownikdw Starostwa;

18) zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pleczeciami  urzedowymi,
nagltéwkowymi i tablicami;

19) prenumerata czasopism i wydawnictw specjalistycznych dla potrzeb Starostwa;

20) zaopattywanie Starostwa Powiatowego w materialy biurowe i prowadzenie
rejestru materialéw przekazywanych na stanowiska pracy oraz prowadzenie
ewidencji odpadéw w tym zaktesie i jej przekazywanie do Wydziatu Geodeziji,
Gospodatki Nietuchomogciami i Zasobami Ptzytody w terminie do 31 stycznia
roku nastepnego za rok miniony;

21) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Statostwa;

22) ptowadzenie naboru pracownikéw na stanowiska utrzednicze ikierownicze
stanowiska utzednicze w warunkach otwartosci i konkutrencyjnosci;

23) prowadzenie stuzby przygotowawczej i egzaminow, w tym szkolenia cze$ci
ogolnej;
24) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi;
15



25) udzial w akcjach zwigzanych z realizacja idei spoleczenistwa obywatelskiego;

26) przygotowanie i przeprowadzenie ocen oktesowych pracownikéw Starostwa;

27) organizacja praktyk zawodowych w Starostwie;

28) prowadzenie Kancelarii Ogdlnej Starostwa i Punktu Obslugi Interesantéw

w zakresie:
a) przyjmowania i wysylania korespondencii,
b) udzielania informacji o rodzaju, miejscu i trybie zalatwiania spraw,
¢) wydawanic przekazanych do Punktu Obshugi Interesantow drukéw
i formulatzy otaz pomoc w ich wypelnianiu,
d) przyjmowanie podafi, wnioskéw i petycji.

29) prowadzenie elektronicznej skrzynki podawczej;

30) tealizacja zleceft na ogloszenia prasowe;

31) przygotowywanie umow z zakresu spraw realizowanych przez Wydzial;

32) rozliczanie dotacji ottzymanych i udzielanych z zaktesu spraw tealizowanych

ptzez Wydzial poptrzez metytoryczne sprawdzenie dokumentacji i dostarczenie
do Wydzialu Budzetu i Finansow stosownych dokument6w;

33) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych realizacii zadaf inwestycyjnych.

3. W zaktesie spraw kadrowych:

)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

prowadzenie spraw i akt osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikow
jednostek organizacyjnych zatrudnianych lub powolywanych przez Zarzad;

ptowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniem
pracownikéw Starostway

sprawy zwigzane 2z ustaleniem dodatkéw za wystuge lat i nagréd
jubileuszowych dla pracownikéw Starostwa;

sprawowanie nadzoru nad ptzesttzeganiem dyscypliny ptacy;
nadzo6r nad wykotrzystaniem urlopow wypoczynkowych;
prowadzenie spraw emetytalnych i tentowych pracownikéw Starostwa;

wspoélpraca z Powiatowym Utrzedem Pracy w zakresie otganizowania prac
interwencyjnych i innych form aktywizacji zawodowej.

4. W zakresie przeciwdziatania bezrobociu:

)

ptzygotowywanie dokumentéw Starosty wynikajacych 2z realizacji ustawy
o promociji zatrudnienia i instytucj ach rynku pracy.

5. W zakresie zaméwien publicznych:

1)
2)

3)

planowanie zaméwien publicznych w Starostwie;

ptowadzenie i dokumentowanie postepowatt o udzielanie zamoéwien
publicznych, kompletowanie i wetyfikowanie —materialéw zr6dlowych
Wydzialéw, stanowiacych podstawe do wszczecia procedur okreslonych
w ustawie o zaméwieniach publicznych;

udzielanie wyjasnien Wydziatom ptzy optacowywaniu materialéw zr6dlowych
stanowiacych podstawe udzielenia zaméwienl na dostawy, roboty budowlane
i ustugi;
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4)
)

6)
7

8)

9

dokumentowanie i ewidencjonowanie udzielonych zaméwient publicznych otaz
przekazywanie ich do archiwum;

ptowadzenie dla Starostwa tejesttu  udzielonych zamowiefi publicznych
o wartosci réwnej lub przekraczajacej rownowarto$é kwoty 30 tys.euto;

prowadzenie rejestru odwolan;

prowadzenie kotespondencji w  zakresie prowadzonych postgpowan
o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym odwolan;

sporzadzanie  sprawozdaf  okte§lonych w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych;

przygotowywanie projektéw Zarzadzen Statosty, uchwal Zarzadu oraz uchwal
Rady Powiatu w sprawach dot. zaméwieni publicznych.

6. W zakresie sptaw obywatelskich:

)
2)

3)

4
5)
6)
)

8)
9

otganizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej;

przygotowywanie zezwolef na sprowadzenic zwlok i szczatkéw z obcego
pafistwa;

otganizowanie na wniosek wlasciwego otganu ptzewozu zwlok 0séb zmatlych
lub zabitych w miejscach publicznych do najblizszego szpitala majacego
prosektorium;

sprawowanie nadzoru nad przesttzeganiem przepisdbw ustawy o cmentatrzach
i chowaniu zmatlych;

zalatwianie sptaw zwigzanych z organizowaniem imptez masowych;

wspo6ldzialanie w organizowaniu na tetenie powiatu obchodéw rocznic w celu
upamigtnienia walki o niepodlegto$¢ Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny
i oktesu powojennego;

udziclanie pomocy tepatriantom zgodnie 2z postanowieniami ustawy
O repatriacyt;

prowadzenie biura rzeczy znalezionych;

obstuga administracyjna Komisji Bezpieczefistwa 1 Potzadku;

10) wspoldziatanie przy realizacji ,,Powiatowego programu zapobiegania

przestepczosdci, ochrony bezpieczefistwa obywateli i porzadku publicznego™.

7. W zaktesie spraw administracyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)

prowadzenie atchiwum zakladowego;

ptowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa;

nadzér nad przesttzeganiem prawa autorskiego w Starostwie;

obstuga informatyczna i wdrazanie postepu technicznego w tym zakresie;

ochrona systeméw informatycznych w Starostwie.

8. W zakresie spraw obronnych:

1

optacowywanie, otganizowanie i aktualizacja planu Akcji Kutierskiej;
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2) reklamowanie pracownikéw i radnych bedacych Zolnierzami rezerwy
z obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
i w czasie wojny;

3) otganizacja realizacji alarmowego uzupetnienia sil zbrojnych;

4) realizowanic zadati w zaktesie przygotowania systemu  kicrowania
bezpieczefistwem narodowym;

5) opracowanie i aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Tucholi w warunkach zewngtrznego — zagroZzenia
bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny”’;

5) optacowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Ochrony Zabytkéw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji Kryzysowych dla Powiatu Tucholskiego;

6) opracowanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Tucholi na czas wojny;

7) optacowywanie i aktualizacja zaktesu dziatania Starostwa Powiatowego
w Tucholi w dziedzinie obronnosci pafistwa w czasie pokoju;

8) ptzygotowanie infrastruktury —umozliwiajacej funkcjonowanie  systemu
kierowania, w tym stanowiska kierowania;

9) przygotowanie komoérek otganizacyjnych Starostwa do funkcjonowania
w systemie kierowania;

10) optacowanie i aktualizacja ~dokumentacji ~ Stalego  Dyzutu  Starosty
Tucholskiego;

11) optacowywanie i aktualizacja dokumentacji Pasistwa Gospodatza na wypadek
przemieszczania si¢ lub pobytu na terenie powiatu wojsk sojuszniczych (HNS);

12) opracowywanie i aktualizacja dokumentacit odtwarzania Ewidencji Wojskowej;

13) opracowywanie i aktualizacja Planu przemieszczenia 1 funkcjonowania
Statostwa Powiatowego w Tucholi na Gléwnym Stanowisku Kietowania w
Zapasowym miejscu pracy;

14) opracowanie i aktualizacja Planu przygotowani publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia Powiatu Tucholskiego na pottzeby obronne pafistwa.

9. W zaktesie zarzadzania kryzysowego:

1) nadzotowanic dzialafi zwiazanych z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie Powiatu;

2) uaktualnianie  danych dotyczacych  zagtozedr  $rodkami trujacymi,
promieniotwoérczymi 1 TSP otaz zakladéw posiadajacych niebezpieczne
substancje chemiczne na terenie Powiatu;

3) okteslanie zasad funkcjonowania organdéw samotzadowych, instytucji 1
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za ochrone ludnoséci, zakladéw
pracy, utzadzei uzytecznosci publicznej i débt kultuty oraz ratowanie i
udzielanie pomocy poszkodowanym;

4) nadzorowanie systemu wczesnego ostrzegania ludnosci;
5) prowadzenie dokumentacji planistycznej dotyczacej zapobiegania sytuacjom
kryzysowym, przygotowania do podejmowania nad nimi kontroli w drodze
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zaplanowanych dzialan ireagowaniu w przypadku wystapienia sytuacji
kryzysowych otaz na odtwatzaniu infrastruktury lub przywréceniu jej
pietwotnego charakteru;

6) obstuga Powiatowego Centtum Zatzadzania Kryzysowego (PCZK) w tym
tealizacja zadanl z zakresu planowania cywilnego:

— opracowanie i ptzedlozenie whasciwemu Wojewodzie do zatwietdzenia
powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

— realizacja zalecett do powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

— wydawanie otganom gminy zalecet do gminnego planu zarzadzania
ktyzysowego,

— przedstawianie Staro$cie do zatwierdzenia gminnych planéw zarzadzania
kryzysowego,

— organizowanie szkolef, ¢éwiczen i treningéw z zakresu reagowania na
potencjalne zagrozenie,

— ptzeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze tertorystycznym,

— tealizacja zadafi z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;,

7) koordynowanie dzialast w gminach Powiatu z zakresu przygotowania i realizacji
ptzedsiewzie¢ zarzadzania kryzysowego;

8) prowadzenie i aktualizowanic bazy danych dla potrzeb ochrony ludnosci
Powiatu;

9) przygotowaniec projektu wydatkéw budzetowych Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego otaz tealizowanie wydatkéw zgodnie z przyjetym
projektem;

10) uttzymywanie w pelnej gotowosci i sprawnodci technicznej sprzetu
radiotelefonicznego, komputetowego, tadiowego bedacego na wyposazeniu
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

11) prowadzenie ~ dokumentacji ~ szkoleniowej 7z ptoblematyki  zatzadzania
kryzysowego;

12) opracowanie i nadzorowanic wykonania harmonogramu szkolefi z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej Starostwa;

13) opracowanie i nadzotowanie wykonania zadaf zawartych w ,,Planie dzialania
Starosty Tucholskiego w zakresie zarzadzania i reagowania ktyzysowego oraz
ochrony ludnos$ci”;

14) koordynacja zadadi w zaktesie obronnoéci, bezpieczenstwa pafistwa
iw przypadku kleski zywiotowej;

15) prowadzenie konttoli wynikajacej z biezacej realizacji zadas.

10. W zakresie spraw obrony cywilne;:

1) prowadzenie dokumentacji planistycznej zwiazanej z obtona cywilng Powiatu
na czas zagrozenia bezpieczenstwa i wojny;
2) opracowaniec i aktualizowanie wymagana ptrzepisami n/w dokumentacj¢
planistyczna:
a) Plan Obrony Cywilnej,
19



b) Instrukcja Rejonowego Osrodka Analiz Danych i Alarmowania,
©) System Wczesnego Ostrzegania,
d) System Wykrywania i Alarmowania,
¢) Plan Ewakuacji (Ptzyjecia) Ludnosci,
3) koordynowanie dziatati w Urzedach Gmin Powiatu w zakresie przygotowania
i realizacji przedsiewzigé zwiazanych z obrong cywilna;
4) opracowywanie cotocznych harmonograméw szkolen z zaktesu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej Starostwa otaz nadzotowanie jego wykonywania;
5) organizowanie i ptowadzenie szkolen oraz Cwiczen w zaktesie ochrony
ludnosci otaz obrony cywilnej dla:

a) Zespotu Kietowania Obrong Cywilna,
b) Powiatowego Zespohu ds. Przygotowania i Prowadzenia Ewakuacji,
¢) Formacji Obrony Cywilnej,
d) ludnosci w zaktesie powszechnej samoobtony;
6) analizowanie i ocenianie stanu bezpieczenistwa oraz porzadku publicznego;

7) zapewnianie dzialania systemu wyktywania i alarmowania oraz prowadzenie
miesiecznych tteningédw nastuchu sygnatéw w sieci ostrzegania O.D.N;

8) koordynowanie ptrac, nadzorowanie modernizacji i utrzymanie w sprawnosci
Centtalnych Systeméw Alarmowych;

9) wspblpraca z wlaciwymi otganami w zakresic bezpieczefistwa ipotzadku
publicznego;

10) konsultowanie planéw zagospodarowania przestrzennego i infrastruktuty
technicznej w zaktesie wymog6w obrony cywilnej;

11) koordynowanie zadaf z zaktesu obrony cywilnej, realizowanych ptzez miasto
i gminy Powiatu;

12) decydowanie o koniecznosci wprowadzenia obowiazku §wiadcze osobistych
irzeczowych w przypadku nadzwyczajnych zagrozed Zzycia izdrowia ludzi
i $rodowiska;

13) wspélpracowanie z organami administracji rzadowej i samotzadowej w zakresie
obrony cywilnej;

14) zaopatrywanie formacji obtrony cywilnej w  sprzet, $rodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadafi obrony cywilnej, a takze
zapewnienie  odpowiednich ~ warunkéw  przechowywania, konserwaci,
eksploatacji, temontu i wymiany tego sprzetu, S$rodkéw technicznych
i umundurowania;

15) prowadzenie gospodatki matetialowej sptzetu obrony cywilnej zgodnie
z ,,Instrukcja o gospodatowaniu sprzetem obrony cywilnej”;

16) prowadzenie dokumentacji przychodowo-rozchodowej sptz¢tu obtony cywilnej
bedacego w dyspozycji Wydziatu Bezpieczedstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomotskiego Utzedu Wojewddzkiego;

17) prowadzenie kontroli wynikajacej z biezacej realizacji zada.

11. W zakresie spraw gospodarczych:
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1)

2)
3)
D

5)

6)

7)
8)
9
10)
11)
12)

13)

zarzadzanie budynkami administracyjnymi Starostwa oraz gospodatka lokalami
biurowymi, w tym prawidlowe rozliczanie faktur w zakresie korzystania z
medi6éw 1odpadéw jak réwniez przygotowywanie umow w zakresie ushug
porzadkowych, ochrony i zabezpieczenia mienia oraz nadz6t nad jej realizacja
otaz stala kontrola stanu czystoéci w pomieszczeniach objetych umowa;

przygotowywanie uméw dotyczacych kotzystania z pomieszczen Starostwa
przez jednostki zewnetrzne, ich aktualizacja oraz naliczanie czynszow;
zabezpieczenie przestrzegania w Statostwie przepiséw dotyczacych porzadku,
bezpieczefistwa i higieny pracy;

planowanie, otganizacja i nadzor nad wykonywaniem biezacych naptraw,
konserwacji 1 temontéw budynku;

wspolpraca z Powiatowym Zakladem Obstugi w Tucholi w zakresie
ptzygotowywania wieloletnich otaz roczaych planéw i zakresdéw tremontow
budynkéw Starostwa otaz budynkéw jednostek organizacyjnych powiatu
i przedkladanie tych planéw i zakteséw do akceptacii przez Zatzad;

wspblpraca z Powiatowym Zakladem Obslugi w Tucholi w zakresie
przygotowywania niezbednych matetiatéw do opracowania dokumentacji
projektowej i kosztorysowej poszczegolnych zadafi remontowych;

czynnosci zwiazane z eksploatacja samochodéw stuzbowych;

zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesantow;

zakup 1 instalacja sprzetu teleinformatycznego oraz wyposazenia biurowego;
zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, teleinformatycznej i alarmowej;
prowadzenie sptraw zwiazanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu;

prowadzenie  ksicgi  inwentarzowej pozostalych  §rodkéw  trwalych
w uzytkowaniu (ptzedmioty nietrwale) oraz nadzér nad pozostalymi srodkami
trwalymi w uzytkowaniu w oparciu o prowadzona ewidencje;

prowadzenie ewidencji odpadéw i ich przekazywanie do Wydzialu Geodezji,
Gospodatki Nietuchomosciami i Zasobami Przyrody w terminie do 31 stycznia
roku nastepnego za rok miniony.

§ 26

1. Wydziat Budzetu i Finanséw prowadzi sprawy zwigzane z optracowywanicm
ptojektu budzetu Powiatu, zapewnia obstuge finansowo-ksieggowa Statostwa,
otganizuje inadzoruje prawidtowo§é prowadzenia rachunkowosci przez powiatowe
jednostki otganizacyjne, sporzadza sprawozdania z realizacji zada budZetowych.

2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1)

2)

3)

opracowywanie projektéw uchwal zwigzanych z ttybem opracowania budzetu
Powiatu otaz aktéw prawnych, normujacych gospodatke finansowa
w Starostwie;

nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw
finansowych jednostek powiatowych i funduszy pomocowych;

kootdynacja prac w trakcie przygotowania projektu budzetu Powiatu;
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4) opracowywanie i ptzedkladanie Zarzadowi projektéw uchwal budzetowych,
projektéw zmian budzetu, projektéw uchwal w sprawie zaciagania kredytéw
i pozyczek lub innych zobowiazan;

5) optacowywanie ukladéw wykonawczych budzetu Powiatu i ptrzekazywanie
podleglym jednostkom informacji o poziomie dochodéw 1 wydatkéw
wynikajacych z podjetych uchwal;

6) prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkéw Powiatu w ukladzie klasyfikacji
budzetowej oraz jednostek budzetowych objetych budzetem Powiatu;

7) prowadzenie wyodr¢bnionych rachunkéw bankowych oraz wyodt¢bnionej
ewidencji ksiegowej na pottzeby wspolfinansowania projektéw z funduszy
struktutralnych;

8) analizowanie wnioskéw skladanych przez jednostki organizacyjne Powiatu do
Zarzadu o dokonanie zmian w budzecie;

9) ustalanie niezbednych wielkoéci $todkéw finansowych dla poszczegélnych
jednostek i wykonywanie dyspozycji stodkami finansowymi oraz prowadzenie
ewidencji przekazanych §rodkéw budzetowych i otrzymanych dochodéw;

10) wspSlpraca z dysponentami $todkéw budzetowych w zakresie prawidiowe;
realizacji budzetu, otganizacji rachunkowosci i statystyki budzetowej;

11) optracowywanie planu finansowego Starostwa;

12) sprawowanie ogdlnej kontroli nad prawidlowoscia wykonywania budzetu
Powiatu;

13) przedkladanie propozycji do projektu kontroli w zakresie kontroli finansowej
w podleglych jednostkach;

14) przeprowadzanie kontroli finansowej zgodnie z zatwierdzonym planem
kontroli;

15)analiza ustale kontroli i ptzygotowanie na podstawie protokohu konttoli
wniosk6w i zalecefi pokontrolnych;

16) prowadzenie rachunkowo$ci Starostwa Powiatowego i budzetu powiatu
poprzez:
a) dokonywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych,
b) prowadzenie ksiag tachunkowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
) dekretowanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z klasyfikacja budzetows
i obowiazujacym Zakladowym Planem Kont,
d) prowadzenia kattotek dochodéw i wydatkéw budzetowych w ukladzie
klasyfikacji budzetowej,
e) prowadzenie  kartotek  zaangazowania  wydatkéw budzetowych
w ukladzie klasyfikacji budzetowej,
f) rozliczanie i kontrola kwitatiuszy ptzychodowych, miedzy innymi
z tytutu oplat komunikacyjnych,
) prowadzenic ewidencji wattociowej 1 ilosciowo wattosciowe] $todkow
trwalych i naliczanie umorzenia §rodkéw trwalych,
h) rozliczanie inwentatyzacji majatku Starostwa i Powiatu oraz rozliczanie
réznic inwentaryzacyjnych,
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i) rozliczanie udzielonych i otrzymanych dotaci,
i) wystawianie faktur VAT dotyczacych czynszéw i innych obciazeq,
dokonywanie tozliczeni zwiazanych z podatkiem VAT;
17) rozliczanie i windykacja naleznosci Skarbu Paristwa i Starostwa;
18) prowadzenie ewidencji i zmian naleznosci Skatbu Pafistwa;
19) rozliczanie i wyplata ekwiwalentow;

20) naliczanie i wyplata wynagrodzef z tytulu uméw o prace, uméw zlecen,
honoratiéw, diet radnych, otaz prowadzenie rozliczen z tytatu podatku
dochodowego od oséb fizycznych i obowiazkowych ubezpieczent spotecznych i
zdtrowotnych;

21) rozliczanie poleceft wyjazddéw stuzbowych;

22) ptowadzenie obshugi kasowej Statostwa;

23) ptzestrzeganie zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienieznych;
24) administrowanie i obstuga bankowosci elektroniczne;

25) sporzadzanie miesiccznych, okresowych i rocznych statystycznych sprawozdan
jednostkowych z wykonania budzetu powiatu otaz sptawozdan dotyczacych
dochoddéw Skarbu Patistwa;

26) ptzyjmowanie i weryfikacja miesiecznych, oktesowych i rocznych sktadnych
przez jednostki sprawozdan finansowych otaz bilanséw;

27) spotzadzanie zbiotczych sprawozdan okresowych i tocznych oraz bilansu;

28) opracowywanie pélrocznych informacji o przebiegu tealizacji budzetu powiatu
oraz rocznych sprawozdain o wykonaniu budzetu Powiatu przedkladanych
Radzie oraz whasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej;

29) opiniowanic  pod  wzgledem  finansowym  ptojektow, przedsiewzieé
wywolujacych skutki finansowe;

30) przesylanie whasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwal budzetowych,
uchwal w sptawie absolutorium dla Zarzadu oraz innych uchwal objetych
nadzotem izby;

31) wspoldziatanie z bankami i organami skarbowymi;

32) wspoldziatanie z otganami kontrolnymi w zaktesic wykonania budzetu
Powiatu;

33) optacowywanie  projektow przepiséw  wewnetrznych dotyczacych
rachunkowo$ci w Starostwie;

34) ptzyjmowanie i rejestrowanie kotespondencji w  sptawach nalezacych do
zakresu dziatania Wydziatu;

35) prowadzenie archiwizacji dokumentéw wydziatu;
36) Rozliczanie ptzyznanych i ottzymanych przez powiat dotacji.
§ 27

Wydziat Budownictwa i Komunikacji — Referat Komunikacji zajmuje si¢ realizacjq
zadafi zwiazanych z tejestracja pojazddw, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentdw
stwierdzajacych uptawnienia do kierowania pojazdem, wydawaniem licencji i zezwolen na
wykonywanie transpottu drogowego, tealizacja zadad zwigzanych z publicznym
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transportem zbiotowym, tealizacja zadaf z zakresu usuwania pojazdéw i prowadzenia
patkingéw oraz usuwania statkéw lub innych obicktow plywajacych, nadzorem nad
stacjami diagnostycznymi oraz o$rodkami szkolenia kietowcow.

Do zadaf Referatu nalezy w szczegdlnosci :
1. W zakresie rejestracji pojazdow:

1) prowadzenie spraw zwiazanych 2 rejestracja pojazdow oraz wydawanie
dowodéw rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic tejestracyjnych, kart
pojazdéw, nalepek kontrolnych z numetem tejestracyjnym na szybe;

2) dokonywanic czynnosci zwiazanych z rejestracja pojazdéw w  systemie
elektronicznym;

3) wydawanie decyzji uchylajacej rejestracje pojazdéw  po wznowieniu
postepowania administracyjnego na wniosek prokutatora lub sadu w przypadku
ingetencji oséb trzecich w numerze VIN nadwozia, podwozia oraz
sfatszowania dokumentu wlasnosci;

4) wydawanie decyzji odmowy tejestracji pojazdu w ptzypadku nie potwierdzenia
danych pojazdu lub wlasciciela, przez inne Starostwo;

5) wydawanie decyzji umotzenia postgpowania w sprawie rejestracji pojazdu na
wniosek strony lub z urzeduy;

6) wydawanie decyzji o wycofaniu czasowym pojazdu powyzej 3,5 ton DMC;

7) przyjmowanie od whasciciela pojazdéw zawiadomiefi o nabyciu lub zbyciu
pojazdu, zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany  danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i dokumentowanie tych zdarzen
w katcie pojazdu;

8) wydawanie decyzji wytejesttowania pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji),
kradziezy lub wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zatejestrowany lub
zbyty za granica;

9) wydawanie dowodu tejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu
przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie;

10) przyjmowanie od Policji, Inspekji Transportu Samochodowego oraz jednostki
upowaznionej do przeprowadzania bada technicznych, zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) i dokonanie czynnosci z tym
zwiazanych, zgodnie z ustawa prawo o tuchu drogowym;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja pojazdéw, wydawanie
pozwolefi  czasowych  otaz tymczasowych  tablic tejestracyjnych
zalegalizowanych;

12) przyjmowanie pozwoled czasowych i tymczasowych tablic tejestracyjnych po
uplywie terminu czasowej rejestraci;

13) zamieszczanie w  dowodzie rejestracyjnym  lub pozwoleniu  czasowym
zastrzezefi  dotyczacych uzywania pojazdu, gdy jest to uzaleznione od
szczegdlnych watrunkéw okreslonych przepisami prawa;

14) ptzyjmowanie zgloszen o dokonanych zmianach konstruktorskich pojazdu
i dokonywanie wpisu w dowodzie rejestracyjnym oraz katcie pojazdu;
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15) dokonywanie na wniosek wlasciciela pojazdu na podstawie odpisu z trejestru
zastawow prowadzonego przez sad — adnotacji o ustanowieniu na pojezdzie
zastawu rejestrowego;

16) skreglenie na wniosek wlasciciela pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym na
podstawie odpisu prawomocnego postanowienia sadu;

17) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom;

18) wydawanie decyzji w sprawie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu;

19) pobieranie oplaty ewidencyjnej i przekazywanie jej do Centralnej Ewidencji
Pojazdéw i Kierowcow;

20) kierowanie na dodatkowe badania techniczne pojazdéw w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagrazaja one bezpieczefistwu w ruchu lub naruszaja
wymagania ochrony srodowiska;

21) zamawianie  dokumentéw  komunikacyjnych tj. dowody rejestracyjne
pozwolenia czasowe, karty pojazdu, nalepki kontrolne na szybe oraz znaki
legalizacyjne na tablice rejestracyjne itd. w Polskiej Wytwérni Papieréw
Wartosciowych S.A. w Warszawie;

22) zamawianie tablic rejestracyjnych u producenta;

23)wspolpraca z instytucjami takimi jak: Prokutatura, Sad, Policja, Utrzad
Skatbowy, Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, Inspekcja Transportu
Drogowego oraz jednostkami administracji pafistwowej i samotzadowej;

24) spotzadzanie sprawozdafi miesiccznych o zarejestrowanych pojazdach.

2. W zakresie wydawania praw jazdy:

1) wydawanie profilu kandydata na kierowce (PKK);

2) wydawanie praw jazdy po egzaminie, w zwigzku ze zmiang danych, wtornikéw
praw jazdy otaz potwicrdzenia kwalifikacji;

3) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy otaz zezwolen na kierowanie
pojazdem uprzywilejowanym;

4) wydawanie decyzji o zattzymaniu praw jazdy lub pozwolenia do kietowania
tramwajem w ptzypadku uplynigcia tetminu waznoéci lub w przypadku
naruszenia przepiséw ustawy prawo o ruchu dtogowym otraz ustawy
o kietujacych pojazdami;

5) zwrot zatrzymanych praw jazdy, po ustaniu przyczyn zatrzymania;

6) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnieft do kierowania pojazdami w
przypadku  stwietdzenia na  podstawie  orzeczenia lekarskiego  lub
psychologicznego istnienia przeciwwskazafi do kierowania pojazdami;

7) przywracanie cofnietych uptawnied do kierowania pojazdami silnikowymi
i tramwajami;

8) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekatskie i psychologiczne otaz
kontrolne sptawdzanie kwalifikacji;

9) ptzyjmowanie postanowiefi o zatrzymaniu uptrawnieft do kierowania pojazdami,
wydanych przez Prokuratota, Policj¢ oraz Sad;
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10) zamawianie dokumentéw komunikacyjnych tj. prawo jazdy, mi¢dzynarodowe

prawo jazdy oraz pozwolenia do kietowania tramwajem w Polskicj Wytworni
Papietéw Wartosciowych S.A w Wartszawie;

11) wydawanie zawiadomiefi o wykonaniu kary dodatkowej;

12) wysylanie #adad o nadestanic akt kierowcy do innych jednostek

samotzadowych.

3. W zakresie wspotdziatania z organami celnymi:

D)

2)

3)

przekazywanie informacji o podejrzeniu lub zagrozeniu natruszenia przepiséw
ptawa celnego oraz innych przepisow dotyczacych przywozu towaréw na
polski obszar celny;

niezwloczne przekazywanie informacji o osobach, w stosunku do ktérych
zostaly podjete dzialania przez organy celne, w tym ptzez udostepnianie
odpiséw lub wypiséw z ptowadzonych tejestréw, a takZze kopii dokumentéw
dotyczacych takich oséb;

zapewnianie  nalezytego  ptzeprowadzania  kontroli  skoordynowanych
7z dzialaniem organéw celnych w sprawach zwiazanych z natuszeniem
ptzepiséw, o ktérych mowa w pkt 1.

4. W zakresie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow:

1)
2)
3)
4
5)

0)

prowadzenie rejestru przedsiebiotcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw
oraz wydawanie za§wiadczeri potwierdzajacych wpis do tejesttu;

sprawowanie nadzoru nad stacjami diagnostycznymi;
prowadzenie kontroli stacji kontroli pojazd6w;

wydawanie 1 cofanie uprawniefi diagnostom do wykonywania bada
technicznych;

wspoldzialanie z jednostkami otganizacyjnymi sprawujacymi nadz6r nad
stacjami kontroli pojazdéw;

przekazywanie droga elektroniczna do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci  Gospodatczej informacji o dokonaniu wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowane;.

5. W zakresie przewozu os6b i rzeczy:

1)
2)
3)
4

5)

zamawianie licencji, zezwolefi, wypiséw do licencji oraz wypiséw do zezwolen
w Polskiej Izbie Gospodarczej Transpottu Samochodowego i Spedycji
w Watszawie;

wydawanie licencji 1 zezwoleni na wykonanie ktajowego transportu drogowego;
udzielenie, odmowa, zmiana lub cofniecie decyzji w zakresie krajowego
transportu drogowego;

wydawanic ~ zezwolen  na  wykonywanie ptzewoz6w  regularnych
i ptzewozbéw regularnych specjalnych;

wydawanie za$wiadczenia potwicrdzajacego zgloszenie ptzez przedsigbiorce
prowadzenia ptzewozéw drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w stosunku
do jego podstawowej dziatalnoéci gospodarczej;
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6)

7

8)

9)

przyjmowanie zgloszefi o dokonanych zmianach, zaistnialych w wydanych
licencjach, zezwoleniach i za$wiadczeniach;

uzgodnienia zezwole na prowadzenie regularnych przewozow na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewOdztwa sasiadujace;
przedstawianie ministrowi wladciwemu do spraw transpottu w ustawowych

terminach informacji dotyczacych liczby oraz zakresu udzielonych licencji
i zezwolef,

kontrola przedsiebiorcoéw prowadzacych dzialalnosc tegulowang w zakresie
transportu drogowego;

10) przekazywanie droga elektroniczng do Centralnej Ewidencji i Informacii

o Dzialalnodci Gospodatczej informacji o dokonaniu wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowane;.

6. W zaktesie realizacji zadan zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym:

1) kootdynacja rozkladéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy
przewdz 0séb  pojazdami samochodowymi w  regulatnym  transpotcie
zbiorowyms;

2) PKP — kootdynacja w zaktesic przewozu pasazerskimi liniami kolejowymi,
w tym opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej lub jej czesci, na
ktétrej zawieszono przewozy;

3) planowanie, organizowanie, zarzadzanie publicznym transpottem zbiotowym
na obszarze Powiatu Tucholskiego;

4) przygotowywanic uchwaly dotyczacej planu  zréwnowaZzonego —rozwoju
publicznego transportu zbiorowego;

5) ptzeprowadzanie postepowaft w sptrawie wybotru operatora publicznego
transpottu zbiorowego, zawieranie umow o $wiadczenie ustug w zakresie
publicznego transportu zbiorowego;

6) wydawanie zaswiadczefi, zmiana lub wydawanie wt6rnikow zaswiadczen
potwictdzajacych posiadanie ptzez operatora uptawniefi do wykonywania
publicznego transpottu zbiorowego na okreslonej linii komunikacyjne; lub sieci
komunikacyjnej;

7) prowadzenie sptaw zwigzanych z udzielaniem, odmowy udzielenia, cofnigciem
przedsichiotcom potwietdzent zgloszenia zamiatu wykonywania przewozu
w zakresie publicznego transportu zbiorowego nie bedacego transportem
o charaktetze uzytecznosci publicznej;

8) ptzeprowadzanie  kontroli ~ dokumentdéw i dzialalnosci zwigzane]
z wykonywaniem publicznego transportu zbiotowego,

9) rozpatrywaniec wnioskéw o udzielenie rekompensaty z tytulu uttraconych
ptzychodéw lub poniesionych kosztow w zwigzku ze $wiadczeniem przez
opetatora ushug o charakterze uzytecznosci publicznej;

10) ptzekazywanie Matszatkowi  Wojewddztwa  Kujawsko  — Pomotskiego

informacji dotyczacych publicznego transpottu zbiotowego;

11) przygotowywanie uchwal w sprawie ustalenia cen utzedowych za ushugi

ptzewozowe W publicznym transporcie zbiotowym w zakresie zadania
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o charakterze —uzyteczno$ci  publicznej w powiatowych przewozach
pasazerskich;

12) przygotowywanie uchwal w sprawie okteslenia przystankéw komunikacyjnych
na terenie Powiatu Tucholskiego oraz warunkéw i zasad kotzystania z tych
przystankow.

7. W zakresie nadzoru nad o$rodkami szkoleniowymi kietrowcow:
1) zamawianie legitymacji instruktora w Wydawnictwie Akcydensowym;
2) prowadzenie rejestru przedsighiorcow prowadzacych oérodki  szkolenia
kietowcédw oraz wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych wpis do tejestru;

3) prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy;

4) kietowanie na egzamin instruktora lub kandydata na instruktora lub
wyktadowce;

5) nadz6r nad dzialalnoscia ostodkéw szkolenia kierowcow, spotzadzanie analizy,
ptzetwatzanie oraz podawanie do publicznej wiadomosci danych wynikajacych
z ustawy o kierujacych pojazdami;

6) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw, wydawanie legitymacji
instruktorow oraz skreslanie instruktorow z ewidencji;

7) ptzckazywanie droga elektroniczng do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalnoéci Gospodatczej informacji o dokonaniu wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowane;.

8. W pozostatym zakresie:

1) wspéldziatanie z policja w zakresie usuwania na koszt wlasciciela pojazdéw
pozostawionych w miejscu, gdzie jest to zabronione i utrudnia tuch lub
w inny sposSb zagraza bezpieczefistwu albo pojazdéw, ktore byly prowadzone
ptzez osoby znajdujace si¢ w stanie nietrzezwosci lub w stanie po uzyciu
alkoholu albo podobnie dziatajacego srodka;

2) ptzygotowywanie uchwal Rady Powiatu w sprawie ustalenia stawek oplat za
usuwanie pojazdéw z drég i ich przechowywanie na patkingach strzezonych
oraz wysokosci kosztéw w przypadku odstapienia od dyspozycji usuniecia
pojazdu;

3) ptowadzenie zadafi z zakresu usuwania pojazdéw oraz prowadzenia patkingu
strzezonego dla pojazdéw usunictych, zgodnie z ptzepisami ustawy prawo
o tuchu drogowym oraz ustawy ptawo zaméwiefi publicznych;

4) realizacja zadaf zwigzanych z przepadkiem pojazdéw na tzecz powiatu;

5) wydawanie zezwolefi na przejazd pojazdu nienotmatywnego téznych kategorii.

9. Realizacja zadafi wynikajacych z ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 t. o bezpieczefistwie
0séb przebywajacych na obszatach wodnych (Dz. U. z 2011r., Nr 208, poz. 1240, =z
2015 r. poz. 779). Zadania te sa zawatte w rozdziale 6 tej ustawy -,,Usuniecie statku
lub innego obiektu plywajacego” (zadania te wynikaja z att. 30-33).

10. Przygotowywanic uméw z zakresu spraw realizowanych przez Wydzial.
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11. Rozliczanie dotacji ottzymanych i udzielanych z zakresu spraw realizowanych przez
Wydzial poprzez metytotyczne sprawdzenie dokumentacji i dostarczenie do Wydziatu
Budzetu i Finanséw stosownych dokumentow.

§ 28

Wydziat Budownictwa i Komunikacji — Referat Budownictwa tealizuje zadania

wynikajace z ustaw w szczegdlnosci: prawo budowlane, o planowaniu i zagospodatowaniu

przesttzennym, o whasnosci lokali, o szczegblowych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych, o udostepnieniu informacii o srodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie érodowiska oraz ocenach oddzialywania na
srodowisko, o ochronie zabytkéw i opiece na zabytkami, o gospodatce nieruchomosciami,
o statystyce publicznej, o inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych, o samorzadzie
powiatowym.
Do zadafi referatu nalezy w szczegdlnodcei:
1. Z zakresu administracji atchitektoniczno-budowlanej:

1) ptzyjmowanie wniosk6w o pozwolenie na budoweg;

2) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie uprawniest do petnienia tych funkcji;

3) ptowadzenie postgpowan w sprawach udziclania badz odmowy zgody na
odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych;

4) sprawdzanie kompletnosci projektow budowlanych, w tym posiadanych opini,
uzgodnied,, pozwoleti 1 sprawdzert informacji dotyczacej bezpieczefistwa i ochrony
zdtowia oraz jego wykonania ptzez osoby posiadajace uprawnienia budowlane
i legitymujace si¢ aktualnym na dziefr opracowania projektu — lub jego sprawdzenia
— zaswiadczeniem;

5) sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:

a) planami zagospodarowania przesttzennego,

b) wymaganiami ochrony §rodowiska, _

¢) wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji o lokalizacji inwestycji
celu publicznego,

d) przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;

6) nakladanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosci stwierdzonych w projekcie
zagospodatowania dziatki lub tetenu;

7) wydawania decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego 1 wydania
pozwolenia na budowe;

8) wydawanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;
9) wydawanie odtebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego;

10) ptzygotowywanie decyzji o ptzeniesieniu pozwolenia na budowe na tzecz innej
osoby; ‘

11) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego 1 wydaniu pozwolenia na
budowe;

12) nakladanie na inwestota obowiazku:

2) ustanowienia inspektora nadzoru inwestotskiego,
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b) zapewnienia nadzoru autorskiego;
13) prowadzenic trejestru wydanych dziennikéw budowy i ich wydawanie;

14) uzyskiwanie opinii wojewddzkiego konserwatora zabytkéw w sprawie ptowadzenia
rob6ét budowlanych ptzy obiektach lub na terenach objetych ochrona  na
podstawie ustalef micjscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o
watrunkach zabudowy lub inwestycji celu publicznego;

15) wydawanie decyzji:

a) o zmianie pozwolenia na budowe,
b) uchylajacej pozwolenie na budowe;

16) wydawanie decyzji zwalniajacej inwestora z obowiazku zapewnienia objecia
kietownictwa budowy (tozbiétki) lub okreslonych tobot budowlanych oraz
nadzotu nad robotami przez osobg posiadajaca uprawnienia budowlane w
odpowiedniej specjalnosci, prowadzenia dziennika budowy lub rozbidrki,
umieszczenia na budowie (tozbittce) tablicy informacyjnej, odpowiedniego
zabezpieczenia terenu (rozbiorki);

17) ptzyjmowanie zgloszei o budowie obicktu budowlanego i wykonaniu robét
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe, sprawdzanie zalaczonych
dokumentéw oraz:

a) nakladanie obowiazku uzupelnienia zalaczonych dokumentéw,

b) wnoszenie sptzeciwu w  przypadku nie uzupelnienia zalaczonych
dokumentdw,

c) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe okteslonego obiektu
lub robét objetych obowiazkiem zgloszenia,

d) naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w tetenic i geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej obiektéw budowlanych,

¢) wydawanie z urzedu zagwiadczei o braku podstaw do wniesienia sprzeciwy;

18) ptzyjmowanie zgloszen o frozbidrce obiektu budowlanego niec wymagajace]
pozwolenia, sptawdzenia zataczonych dokumentéw otaz:

a) wznoszenie sprzeciwu na zgloszenie przed terminem rozpoczecia tozbiorki,
b) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke;
19) przyjmowanie zgloszeni o planowanej zmianie sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci;
20) ptzyjmowanie wnioskéw o pozwolenie na rozbiorke obiektu budowlanego,
sprawdzanic zataczonych dokument6w i wydawanie decyzji na rozbiérke;
21) prowadzenie rejestrow:
a) wnioskéw o pozwolenie na budowe oraz rejestt zgloszen budowy,
b) wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe i przekazywanie wprowadzanych
do niego danych do organu wyZszego stopnia;
22) ptzechowywanie zatwietdzonych projektéw budowlanych i innych dokumentow

objetych pozwoleniem na budowe co najmniej przez okres istnienia obiektu
budowlanego;

23) stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;
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24) wydawanie decyzji o ptzeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby lub
praw i obowiazkéw wynikajacych ze zgloszenia;

25) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teten
sasiednicj nieruchomosci, a w przypadku zasadnosci okreslanie granic niezbednej
pottzeby i warunkéw kotzystania z sasiedniego  budynku, lokalu lub
nietuchomosci;

26) ptzyjmowanie zgloszefi planowanej zmiany sposobu uzytkowania obicktu
budowlanego lub jego czesci oraz:

a) sprawdzanie zgodnosci projektowanej zmiany z ustaleniami miejscowych
planéw zagospodatowania ptzestrzennego lub  decyzja o watunkach
zabudowy,

b) nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe w przypadku
koniecznoéci wykonywania rob6t budowlanych w zwigzku z planowana
zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci;

27) nakladani(j, na inwestora obowiazku wystapienia do Regionalnego Dytektora
Ochtony Stodowiska;

28) ptowadzenie publicznie dostgpnego wykazu zawierajacego dane o dokumentach
ptzygotowanych przez referat zawierajacych informacje o §rodowisku;

29) uzgadnianie projektéw decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
projektéw miejscowego planu zagospodatowania przestrzennego;

30) uzgadnianic rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie:

a) linli zabudowy oraz clewacji obiektéw budowlanych projektowanych od
strony dtdg, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej dtég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia tetenu, wyptowadzonych poza granice terenu zamknigtego,
a takze podlaczenia tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

31) wydawanic postanowiefi o udzieleniu, bad% odmowie zgody na odstepstwo od
przepiséw techniczno-budowlanych, po uzyskaniu upowaznienia ministra, ktory
ustanowil te przepisy;

32) wydawanie postanowieri dotyczacych ptzebiegu i chataktetystyki techniczne]
drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia tetenu, wyprowadzonych poza
granice tetenu zamknietego, pottow morskich i ptzystani morskich, a takze
podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

33) wydawanic postanowiefi o udzieleniu, bad% odmowie zgody na odstepstwo od
ptzepiséw techniczno — budowlanych, po uzyskaniu upowaznienia inistra ktory
ustanowil te przepisy;

34) wydawanie postanowiefi dotyczacych przebiegu i charaktetystyki technicznej
drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbtojenia terenu, wyptowadzonych poza
granice terenu zamknietego, pottow morskich i przystani morskich, a takze
podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego;

35) realizowanie zadad wynikajacych 2z ustawy o szczegbdlnych  zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;
36) prowadzenie sprawozdafi z ruchu budowlanego;
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37) wspoldzialanie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego, w tym

przekazywanie bezzwlocznie dokumentéw, o ktérych mowa w ustawie Prawo
budowlane.

2. Do pozostatych zadan Referatu nalezy:

1)
2)
3)
4
5)
6)

7)

8)

9)

potwierdzenie spelnienia wymagafi samodziclnego lokalu mieszkalnego
i uzytkowego dla celéw ustanowienia odrebnej whasnosci lokali;

przesylanie do wlasciwego organu podatkowego w sprawach podatku od
nietuchomoséci informacji o wydawanych decyzjach o pozwoleniu na budowe;
potwietdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednotodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego;

realizowanie zadati wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej;
pos$wiadczanie oswiadczen zamawiajacego na wykonanie robét budowlanych
dotyczacych infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu, dla
celéw podatku od towaréw i ustug;

prowadzenie analiz i studibw z zakresu zagospodarowania przestrzennego
odnoszacych si¢ do obszaru Powiatu i zagadniei jego rozwoju;

uczestnictwo na wezwania organéw nadzoru budowlanego w czynno$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepniania wszelkich  dokumentow
i informacji zwiazanych z tymi czynnosciami;

prowadzenie systemu RWDZ w zakresie tejestracji elektronicznej whnioskéw
o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na budowe z terenu gmin
Powiatu Tucholskiego;

zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie utzedu informacji,
o ktérych mowa w ustawie Prawo budowlane;

10) prowadzenie systemu ERGO (Ewidencja Rejestry Geoinformacja).

§ 29

Wydziat Geodezji, Gospodatki Nieruchomosciami i Zasobami Przyrody zajmuje si¢
sprawami z zakresu geodezji i kartografii, gospodarki nieruchomogciami Powiatu i Skarbu
Padstwa, gospodarki leénej, prawa lowieckiego, ochrony $rodowiska, postepowania
z odpadami, udostepniania informaciji o $rodowisku i jego ochronie, ochrony ptzyrody,
prawa geologicznego i gérniczego, rybactwa $rédladowego i gospodarki wodne;j.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie geodezji i kartografii:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym:

a) prowadzenic dla obszatu powiatu ewidencji gruntow i budynkéw (w tym bazy
danych ewidencji gruntéw i budynkéw), geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenta
terenu (w tym bazy danych geodezyjne] ewidencji sieci uzbrojenia tetenu
zwanej ,,powiatowa baza GESUT”), gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b) twotzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych rejestru cen i wartosci
nietuchomosci, szczegolowych  osnéw  geodezyjnych, obiektow

32



topogtaficznych o szczegdlowosci zapewniajacej twotzenie standardowych
opracowat: kattogtaficznych w skalach od 1:500 do 1:5000,

c) tworzenie i udostepnianie standardowych —opracowan kartograficznych
w skalach: 1:500 do 1:1000, 1:2000 do 1:5000;

2) kootdynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) zakladanie osnéw szczegélowych;
4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nietuchomosci oraz optacowywanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych.

Zadania powyzsze naleza do kompetencji Geodety Powiatowego, ktéry wykonuje je przy
pomocy: Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz
Przewodniczacego Natrad Kootdynacyjnych. Funkcje Geodety Powiatowego pelni
Naczelnik Wydziatu.

2. W zakresie gospodarki nieruchomosciami:

1)

2)

3)
4
5)

6)
7

8)

9

twotzenie powiatowego zasobu nieruchomosci otaz zasobu nieruchomosci
Skarbu Pafistwa;

prowadzenic spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci
Powiatu i Skarbu Pafistwa, w tym dzierzawa, najem, sprzedaz, zamiana, trwaly
zarzad nieruchomosci Skatbu Pafistwa i Powiatu;

prowadzenie ~ sptaw  zwiazanych z  ustalaniem sposobu i terminu
zagospodatowania nietuchomosci gruntowych;

naliczanie i aktualizacja oplat z tytalu uzytkowania wieczystego i trwalego
zarzadu;

opiniowanie podziatu nieruchomosdci stanowiacych wiasnos$¢ Skarbu Pafistwa
dokonywanych z urzedu;

prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego;

przygotowywanie zezwolefi na zakladanie i ptzeprowadzanie na nieruchomosci
ciagéw dtenazowych, przewodéw i utzadzefr shuzacych do przesylania plynow,
paty, gazéw 1 enetgii elektrycznej oraz urzadzed tacznosci  publicznej
i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektéw i urzadzesi niezbednych do kotzystania z tych ptzewod6w i urzadzes,
jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wytazil na to zgody;
ptzygotowywanie zezwolei na prowadzenie  dzialalnodci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wlasnodc
Skatbu Panstwa, jezeli wladciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to
zgody;

ptzygotowywanie zezwolefi na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,

zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej otraz
o rozliczeniach z tytulu zwtotu i terminach zwtotu;
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11) zabezpieczenie wietzytelnosci Skatbu Panstwa ptzez wpisanie w ksiedze
wicczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczefi o splaceniu wietzytelnosci;

12) podejmowanie czynnosci zwigzanych z tegulacja prawna nieruchomosci Skarbu
Pafistwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych otraz jednostek
otganizacyjnych;

13) zaliczanie watto$ci mienia nietuchomego pozostawionego za granica na pokrycie
optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlane]
ipotozonych na niej budynkéw lub lokali stanowiacych wlasnosci Skatrbu
Pahistwa osobom, ktére w zwiazku z wojna rozpoczeta 1939 . pozostawily
nieruchomoséci na terenach nie wchodzacych w sktad obecnego obszaru pafistwa;

14) sktadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci
ptzejetych na cele reformy rolnej;

15) prowadzenie sptaw zwiazanych 2z otzekaniem o nadaniu na wlasnosc
nieruchomosci;

16) prowadzenie sptaw zwiazanych z nicodplatnym ptzekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi  Duzialkowcéw  gruntéw  Skatbu  Panstwa ptzeznaczonych
w miejscowych planach zagospodarowania przesttzennego pod pracownicze
ogrody dzialkowe;

17) ptowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego  ptzckazywania  Lasom
Pafstwowym gruntéw wchodzacym w sklad Zasobu przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowanie ptzestrzennego albo w decyzji
o watunkach zabudowy i zagospodatrowania tetenu;

18) wnioskowanie o przekazanie na tzecz jednostek organizacyjnych budynkéw
ibudowli bedacych w zarzadzie Lasow Pafistwowych, a nieptzydataych dla
gospodatki lesnej;

19) wystgpowanie do Agencji Nieruchomosci Skarbu Pafistwa o ptzekazanie
nieodplatnie nietuchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
shuzacymi wykonywaniu zadati wlasnych;

20) ptzygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o ptrzeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Pafistwa w prawo wiasnosci;

21) ptowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym ptzyznawaniem na wiasno$¢
dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazala gospodatstwo
rolne Padistwu w zamian za rente;

22) prowadzenie sptaw zwiazanych z wylaczaniem gruntow tolnych z produkcji,
w tym uzgadnianie ptojektéw decyzji o warunkach zabudowy;

23) przygotowywanie decyzji nakladajace; obowigzek zdjecia prochniczej watstwy
gleby oraz jej wykorzystania;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielowi gruntdéw zalesienia,
zadrzewienia, zaktzewienia lub zatozenia na nich trwalych uzytkéw zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja;

25) ptzygotowywanie decyzji nakladajacej na osobe powodujacg utrate lub
ograniczenie wartosci uzytkowej gruntéw obowiazku ich tekultywacii;

26) przeprowadzenie kontroli wykonywania ptzepiséw ustawy o ochronie gruntow
tolnych i lesnych;
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27) ptowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub
bez decyzji zezwalajace] na wylaczenie;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie
zakoficzenie rekultywacii gruntéw zdewastowanych w okteslonym terminie;

29) prowadzenie sprawozdawczoéci z zakresu ustawy o ochtonic gruntow rolnych
i lesnych;

30) prowadzenie sptaw zwigzanych 2z porzadkowaniem = stanu  prawnego
nieruchomosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem drog publicznych;

31) wykonywanie, ograniczanie, pozbawianie praw oraz zwrot nietuchomosci
stanowigcych drogi powiatowe;

32) oszacowanie warto$ci i wycena nieruchomosci;

33) prowadzenie spraw zwigzanych z nieruchomosciami pod drogi powiatowe;

34) komunalizacja mienia Skatbu Pasistwa pod drogami powiatowymi;

35) odszkodowania za zajecie nietruchomosci pod drogi publiczne;

36) opiniowanie w sprawie zaliczenia dtég publicznych do okreslonej kategortii;

37) opiniowanie w sprawie przebiegu drég publicznych;

38) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej lub jej czesci na ktorej
ZaWieSZONOo Przewozy;

39) ptzejmowanie zbednych nieruchomosci PKP;

40) opiniowanie zamierzenia przewidzianego do uzyskania decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowe;.

W zakresie gospodarki lesnej:

1) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadles$nictw, zabiegow
zwalczajacych i ochronnych w lasach nie stanowiacych wlasnoéci Skarbu Pafistwa,
gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatodci tych
lasow;

2) prowadzenie spraw dotyczacych ptzyznania §todkéw z budzetn pafstwa na
finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie
stanowiacych wlasnosci Skarbu Pafstwa, w ktérych  wystapily  szkody
spowodowane pytami lub gazami ptzemystowymi bez mozliwosci ustalenia
winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiolowymi;

3) wykonywanie czynnosci zwiazanych ze zmiana lasu na uzytek rolny w odniesieniu
do las6w nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panistwa;

4) ptzygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czesciowe Tub catkowite
poktycie kosztéw zalesienia gruntéw nie stanowiacych whasnosci Skarbu
Panstwa;

5) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu
Pafistwa,

6) sktadania do wladciwego Wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny;

7)  ptzygotowywanie propozycji zada gospodarczych dla whascicieli laséw nie
posiadajacych planéw urzadzenia laséw;
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8)

9)
10)

11)

zlecanie wykonania planéw urzadzenia laséw nalezacych do oséb fizycznych
i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych 'w stosunku do tych planéw po ich
wykonaniu;

kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach utzadzenia laséw nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panistwa;

ptzygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem
urzadzenia lasu, w przypadkach losowych na wniosek wladciciela lasu;

realizacja zadati wynikajacych z ustawy o lasach.

W zakresie prawa fowieckiego:

1)
2)
3)

)

ptzygotowywanie zezwolefi, w szczegolnych przypadkach, na odstepstwa od
zakazu ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwietrzyny;
ptzygotowywanie zezwolefi na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich
mieszancow;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z wydzierzawianiem polnych obwod6w
lowieckich na wniosek Polskiego Zwiazku Fowieckiego;

ptzygotowywanic  zezwoledi na  odléw  lub  odstrzal  redukcyjny
zwietzyny w przypadkach zagtozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw
produkcyjnych i uzytecznosci publiczne;.

W zakresie ochrony srodowiska:

1

2)

3)

4)

5)
6)

7)

ptowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na jednostke organizacyjna
obowiazku prowadzenia pomiatéw stezefi substancji w powiettzu w przypadku
przekroczenia dopuszczalnych stezeft substancji zanieczyszczajacych;

prowadzenie spraw dotyczacych ustaledi  rodzajéw i iloSci  substancii
zanieczyszczajacych  dopuszczonych  do  wptowadzenia do  powietrza  dla
inwestycji mogacych pogorszyé stan §todowiska, z wlaczeniem inwestycji
szczegolnie szkodliwych dla srodowiska;
wykonywanie odrebnych obowiazkéw wynikajacych 2z potrzeb  ochrony
powiettza;
ptzechowywanie danych o todzajach 1 ilo$ci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym
rejestrze;
opracowywanie zalozeft planéw i programow dotyczacych ochrony $rodowiska
dla Powiatu;
optacowywanie projektéw  opinii zarzadu powiatu dotyczacych planow
i programéw w zakresie §todowiska optacowywanych przez organy samotzadow;
opracowywatie projektéw uchwal Rady:
a) zatwierdzajacych powlatowe programy ochrony §rodowiska z prognoza
oddzialywania tego programu na §rodowisko,
b) ustanawiajacych obszaty ograniczonego uzytkowania,
) wprowadzajacych ogtaniczenia lub zakazy uzywania jednostek plywajacych
na okredlonych zbiotnikach wodnych jezeli jest to konieczne do
zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych;
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8) sporzadzenic mapy akustycznej powiatu, ze szczeglnym uwzglednieniem
tetenéw narazonych na negatywne oddzialywanie akustyczne spowodowane
eksploatacja obiektéw typu droga o nasilonym ruchu pojazdéw silnikowych, linie
kolejowe;

9) prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o terenach, na ktérych
stwierdzono przekroczenie standardéw jakosci gleby lub ziemi;

10) nakladanie obowiazku ptzeprowadzania dodatkowych pomiatéw wielkosci emisji
w  ptzypadku  stwierdzenia przekroczenia standardow  emisyjnych  oraz
przyjmowanie tych pomiarow;

11) nakladanie obowiazku spotzadzenia i przedlozenia ptzegladu ekologicznego;

12) nakladanie obowiazku ograniczenia oddzialywania na $rodowisko lub
przywrocenie do stanu poprzedniego;

13) ptzyjmowanie wynikéw pomiaréw dokonywanych przez prowadzacego instalacje
lub utzadzenia, ktére ze wrzgledu na szczegdlne znaczenie dla zapewnienia
systematycznej kontroli wielkosci emisji powinny by¢ przekazywane wladciwemu
otganowi ochrony $rodowiska;

14) ustalanie wymagati w zaktesie ochrony érodowiska dla instalacji, z ktétych emisja
nie wymaga pozwolenia;

15) przyjmowanie do fejestru zgloszenia instalacji nie wymagajacej pozwolenia
emisyjnego;

16) zobowigzanie podmiotu korzystajacego ze srodowiska do uiszczenia na rzecz
wlagciwego gminnego funduszu ochrony érodowiska kwoty pienigzne]
odpowiadajacej wysokosci szkéd wynikajacych z naruszenia stany Stodowiska;

17) ptzygotowywanic decyzji ustalajacej todzaje i ilosci  pylow 1 gazéw
wptowadzanych do powietrza;

18) przygotowywanie decyzji dotyczacych pomiatu zanieczyszczen;

19) ocena warunkéw akustycznych;

20) ustalanie obszatéw ograniczonego uzytkowania;

21) opiniowanie projektéw wojewodzkich planéw  gospodatki odpadami  oraz
gminnych 1 wojewddzkich progtamow ochrony §todowiska wraz z prognoza ich
oddzialywania na $rodowisko;

22) opinfowanie wnioskéw ~wojewddzkiego inspektora  ochrony srodowiska
o wstrzymanie dziatalnosci powodujacej natuszenie warunkéw decyzji ustalajace]
wptowadzenie do powiettza substancji zanieczyszczajacych lub niewykonywanie
dodatkowych obowiazkéw wynikajacych z ochrony atmosfery;

23) opiniowanie wspélnego wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony stodowiska
i wojewddzkiego inspektora sanitatnego w zakresie okreslania alarmowych
poziomdw stezeft ograniczajacego emisje¢ zanieczyszczen do atmosfety;

24) przygotowywanie decyzji dla jednostek otganizacyjnych ~w przypadku
ptzektoczenia dopuszczalnego poziomu hatasu w §rodowisku;

25) ptowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem dla jednostek organizacyjnych i 0s6b
fizycznych obowiazkéw usuniecia przyczyn szkodliwego oddzialywania na
stodowisko i przywrécenia $rodowiska do stanu whasciwego. W razie braku
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6.

mozliwosci wykonania tego obowiazku ustala si¢ wysoko$¢ kwoty pieni¢znej na
tzecz Narodowego 1 Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodatki Wodnej;

26) opiniowanie wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony strodowiska przy
podejmowaniu przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dziatalnosci
pogarszajacej stan srodowiska;

27) udzial w kontrolach z zaktesu przestrzegania przepisu o ochronie Srodowiska;

28) wystepowanie w charaktetze oskarzyciela publicznego w sptawach o wykroczenie
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

29) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora schrony $rodowiska w przypadkach
podejrzenie o naruszenie przepiséw o ochronie rodowiska;

30) opracowywanie sprawozdania z gospodatowania dochodami budzetu powiatu
pochodzacymi z oplat i kar srodowiskowych ptzeznaczonych na finansowanie
ochrony §todowiska i gospodarki wodnej;

31) opracowywanie zbiotczego zestawienia informacji o zakresie korzystania ze
érodowiska oraz wysokosci naleznych oplat a takize wykazu zawietajacego
informacje o ilosci i rodzajach gazéw lub pytéw wprowadzanych do powietrza,
itp. z eksploatacji instalacji w budynkach Starostwa Powiatowego;

32) dokonywanie identyfikacji oraz prowadzenie wykazu o potencjalnych
historycznych zanieczyszczeniach powietzchni ziemi, zgodnie z art. 101d ustawy
Prawo ochtrony $rodowiska;

33) prowadzenie obserwacji tetenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
tetendéw, na ktérych wystgpuja te tuchy, a takze ptowadzenie rejestru
zawierajacego informacje o tych terenach;

34) wspbHinansowanie ochrony todowiska i gospodatki wodnej w zakresie dziatan
okreslonych w att. 400a ust. 1 ustawy Prawo ochrony $rodowiska.

W zakresie postgpowania z odpadami:

1) ptzygotowywanie pozwolefi na wytwarzanie odpadéw, ktére powstaja w zwigzku
z eksploatacja instalacji jezeli wytwétca odpadéw wytwarza powyzej 1 tony Mg)
odpadéw niebezpiecznych tocznie lub powyzej 5 tysiecy ton (Mg) odpadow
innych niz niebezpieczne;

2) przygotowywanie zezwolen na zbieranie odpadéw i zezwoleft na przetwarzanie
odpadéw oraz zezwoleft na taczne zbietanie i ptzetwarzanie odpadéw;

3) ptzygotowywanie zezwolefi na transport odpadéw i dokonywanie wpisu do
rejestru transportujacych odpady, ktote zwolnione s3 z obowigzku podmiotéw
posiadania zezwolenia na transport odpadéw, do czasu utworzenia rejestru
gospodarujacych odpadami prowadzonego przez Marszatka Wojewddztwa, nie
dhuzej jednak niz w terminie 36 miesiccy od dnia wejscie w zycie ustawy
o odpadach tj. od 23 stycznia 2013 t;

4) ptzygotowywanie pozwolen zintegrowanych;

5) sprawowanie kontroli i nadzér nad prawidlowym gospodarowaniem odpadami
zgodnie 7z wydanymi pozwoleniami, zezwoleniami i ptzepisami ustawy
o odpadach otaz ustawy prawo ochrony $rodowiska;
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7.

8.

0)

spotzadzanie rocznego sprawozdania z gospodarowania odpadami powstajacymi
w zwigzku z dzialalnoécia Statostwa Powiatowego.

W zakresie udostepniania informacji o §rodowisku i jego ochtonie:

)

2)

3)

4

prowadzenie publicznie dostgpnych wykazow danych dotyczacych informacit
o ochronie $rodowiska, zgodnie z att. 21 ustawy o udostepnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochtonie, udziale spoleczefistwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na $rodowisko oraz udost¢pnianie go w Biuletynie
Informacji Publicznej;

udostepnianie postadanych informacji o §todowisku i jego ochronie, o ktorych
mowa w att. 8 i 9 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie $§rodowiska ofaz o ocenach
oddzialywania na §todowisko z wylaczeniem informacji, o ktétych mowa w att.
16 ww. ustawy, w tym zawartych w:

a) powiatowym ptogramie ochrony srodowiska,
b) prognozach oddziatywania na §rodowisko,
¢) analizach potealizacyjnych, dotyczacych:
—  stanu elementéw przyrodniczych i ich wzajemnego oddzialywania,
— emisji oraz dzialan i §rodkéw wplywajacych lub mogacych wplywaé
negatywnie na §rodowisko,
— wplywu stanu $rodowiska na zdtowie i warunki zycia ludzi oraz na
zabytki,
— dzialad  oraz  §$todkéw, w  szczegdlnosci  administracyjnych
i ekonomicznych, majacych na celu ochrong srodowiska,
— planéw, programéw  oraz  analiz finansowych,  zwiazanych
z podejmowaniem rozstrzygniec istotnych dla ochrony §rodowiska;

ptowadzenie strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko dla projektéw
dokumentéw okteslonych w art. 46 ww. ustawy;

prowadzenie oddzialywania przedsigwzigcia na obszat NATURA 2000 dla decyzji
okreslonych w art. 96 ust. 2 ww. ustawy.

W zaktesie ochrony przyrody:

1)
2)
3)
4
5)
0)

7)

popularyzowanie ochrony przyrody w spoleczefistwie;

opiniowanie zamietzefi utworzenia parku krajobtrazowego;

opiniowanie ztnian przeznaczenia terendow, na ktérych znajduje sie starodrzew;
sprawowanic kontroli nad przestrzeganiem ptzepiséw o ochronie przyrody
w trakcie gospodatczego wykorzystywania jej 7asobow;

przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom  fizycznym uprawnien
spolecznych opickunéw przyrody;

wydawanie decyzji w sptawie usuwania drzew i kizew6éw z nieruchomosci
bedacych wlasnoscia gmin;

dokonywanie wpisu lub skrefled do tejestru zwierzat podlegajacych
ogtaniczeniom na podstawie uméw mi¢dzynatodowych;
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8) wydawanie zezwolei na usuniecie drzew lub krzewdéw utrudniajacych widocznos¢
sygnaléw i pociagéw lub eksploatacje urzadzed kolejowych albo powodujacych
zaspy $niezne na wniosek ich zarzadcy wraz z ustaleniem odszkodowania za
drzewa lub ktzewy w przypadku braku umowy stron.

W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1) prowadzenie sptaw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie 1 wydobywanie kopalin pospolitych na powietzchni nie
przektaczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym
20000 m3, oraz wydobyciu metoda odktywkowa bez uzycia §rodkdw strzatowych;

2) ptzygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty robot geologicznych, ktére
nie wymagaja uzyskania koncesji;

3) przygotowywanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych;

4) wykonywanie nadzoru i kontroli nad robotami geologicznymi prowadzonymi
przy wydobywaniu kopalin pospolitych;

5) ptzygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczna oraz
gtomadzenie informacji uzyskiwanych w  wyniku prowadzenia tob6t
geologicznych;

6) wytrazanie zgody na przeniesienie ptzez ptzedsiebiotce przystugujacych mu praw
do informacji uzyskanych w wyniku ptowadzonych robét geologicznych;

7) uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla
terenu gorniczego;

8) przygotowywanie nakazéw przeprowadzenia pomiatéw oraz sporzadzenia albo
uzupelnienia dokumentacji na koszt przedsicbiotcy w ptzypadku gdy
przedsi¢hiorca nie prowadzi uaktualnianej dokumentacji mietrniczo-geologicznef;

9) rtealizacja zadafi zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem
zaktadu gérniczego wydobywajacego kopaliny pospolite;

10) optacowywanie zestawienia udokumentowanych zasobow wo6d podziemnych
i wynik6w prac hydrogeologicznych;

11) przygotowywanie zmian koncesji oraz ptzeniesienia koncesji na rzecz nnego
podmiotu;

12) ptzygotowywanie decyzji i postanowiei zmietzajacych do cofniecia koncesji lub
jej ograniczenia w przypadku stwierdzenia natuszenia ptzez przedsi¢cbiorce
watunkéw koncesji, lub dziatania niezgodnie z zapisami prawa geologicznego 1
gorniczego;

13) przyjmowanie zgloszen trobot geologicznych i dokumentacji geologicznych
dotyczacych wietcent w celu wykotzystania ciepla ziemi otaz wykonywania
wykopéw i otwordéw wiertniczych glebokosci do 30 m w celu wykonywania ujec
woéd  podziemnych na  potrzeby  pobotu wod  podziemnych  w o ilosci
nieptzektaczajacej 5 m3 na dobg¢ na obszarach gérniczych utwotzonych w celu
wykonywania dziatalno$ci metoda otwordéw wiettniczych;

14) przygotowywanie decyzji ustalajace; wysoko$é¢ naleznej oplaty eksploatacyjnej dla
przedsiebiotcy, ktéry nie dokonal wplaty oplaty w terminie albo dokonal wplaty
w wysokosci innej niz nalezna.
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10. W zakresie rybactwa érédladowego:

)
2)
3)

4
5)

wydawanie kart wedkatskich i kart lowiectwa podwodnego;

rejestracja sprzetu plywajacego, stuzacego do polowu ryb; ,
przygotowanic wniosku o powolanie Spolecznej Strazy Rybackiej (SSR),
wydawanie legitymacji straznikom SSR, przyjmowanie sptawozdafi z dziatalnosci

i udzielanie pomocy poptzez zakup wyposazenia dla SSR;
ogtaniczanie lub wprowadzanie zakazu uzywania jednostek plywajacych;

przygotowywanie zezwolefi na odléw ryb za pomoca ptzegradzania sieciowymi
tybackimi natz¢dziami polowowymi wigcej niz polowy szetokosci tozyska wody
plynacej nie zaliczanej do $rédladowych wéd zeglownych.

11. W zakresie gospodarki wodnej:

1)

2)

3)

)
5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowe] dla wéd zZeglownych
i pozostalych oraz rozstrzyganie spotow o rozgraniczenie gruntéw pokrytych
wodami powietzchniowymi z gruntami ptzylegltymi do tych wéd;
przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowan dla whascicieli gruntow
za zajecia tych gruntéw przez wody stanowiace wlasnoéé Pafistwa otaz za szkody
zwigzane ze zmiang zagospodatowania gruntéw w wyniku ustanowienia strefy
lub obszaru ochronnego;

zalatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowaniem ptzejscia,
przejazdu oraz miejsc ptzeznaczonych do stalego korzystania z gruntéow dla
celéw dostepu do wody, swobodnego ruchu wzdtuz wéd, wykonywania rybactwa
i wedkarstwa, przybijania i ptzymocowywania do btzegow statkéw 1 tratew,
ustanawiania znakéw Zeglugowych oraz wykonywania robot konserwacyjnych
w stosunku do wéd zeglownych;

opiniowanie projektéw warunkéw kotzystania z wod dorzecza;

ptzygotowywanie pozwolefi wodnoprawnych na szczegblne korzystanie z waod
otaz tozstrzyganie spotéw powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen;
ptzygotowywanie pozwolef wodnoptawnych na wykonywanie urzadzefl
wodnych, ktéte nie stuza do szczegblnego kotzystania z wod;

ptzygotowywanie pozwolef wodnoprawnych na tegulacje oraz zmiang
uksztattowania tetenu na gruntach przylegajacych do wéd, majaca wplyw na
warunki przeplywu wody;

ptzygotowywanie spraw zwigzanych z rolniczym wykorzystaniem Sciekdw,
w zaktesie nieobjetym zwyklym kotzystaniem z wéd; '

ptzygotowywanie spraw zwigzanych z dlugotrwalym obnizeniem poziomu
zwierciadta wody podziemnej;

10) przygotowywanie spraw zwiazanych z pigtrzeniem wody podziemnej;

11) ptzygotowywanie spraw zwigzanych z gromadzeniem $ciekéw otaz odpadéw

w obtebie obszaréw gérniczych utwotzonych dla wéd leczniczych;

12) przygotowywanie sptaw zwigzanych z odwodnieniem obiektéw lub wykopbw

budowlanych otaz zakladéw gbrniczych;
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13) przygotowywanie — spraw  zwigzanych  z wprowadzaniem do  wdd
powietzchniowych substancji hamujacych tozwoj glonéw;

14) przygotowywanie —spraw  zwigzanych  z wprowadzaniem do  urzadzefi
kanalizacyjnych,  bedacych  wlasnoscia innych  podmiotéw,  $ciekow
przemystowych zawierajacych substancje szczegbdlnie szkodliwe dla $rodowiska
wodnego okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 45 a ust. 1 ustawy
Prawo wodne;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z powszechnym kotzystaniem z wod, dla ktérych
nie obowiazuje to korzystanie z mocy ustawy;

16) przygotowywanie propozycji o ogtaniczeniu prawa wlasnosci nieruchomosci za
odszkodowaniem lub wykupie nietuchomosci zwiazanych z wydawaniem
pozwoleft wodnoptawnych na szczegdlne korzystanie z wod;

17) ptzygotowywanie czasowych ograniczeft w korzystania z wod;

18) prowadzenic sptaw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania Zwiru, piasku
i innych matetialéw w ramach powszechnego korzystania z wbd;

19) przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez pafistwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robét i urzadzes, wykonanie ktérych spowoduje trwale polepszenie
stosunkéw wodnych na gruncie;

20) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem o wysokosci partycypacji w kosztach
uttzymania woéd lub urzadzett wodnych, przez podmioty ktére poprzez
wptowadzanie §ciekéw przyczyniaja si¢ do wzrostu kosztow utrzymania tych wod
i urzadzed;

21) zalatwianie spraw zwiazanych z ptzyznawaniem odszkodowan poszkodowanym
w zwiazku realizacja inwestycji melioracyjnych;

22) przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spdlek wodnych,
nadz6r nad dzialalnos$cia spotek wodnych;

23) przygotowywanie decyzji w sprawach $wiadczed na rzecz spotek wodnych;

24) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem strefy ochronnej Zrédel
otaz ujeé wody;

25) przygotowywanie uméw dotacji dla spélek wodnych dziatajacych na terenie
powiatu na biezace uttzymanie wod i urzadzed wodnych otaz innym podmiotom
z przeznaczeniem na finansowanie ochtony srodowiska i gospodatki wodnej ze
$todkéw budzetu powiatu pochodzacych z wplywow z tytutu oplat i kar za
kotzystanie ze §rodowiska.

12. W zakresie planowania i zagospodarowania ptzesttzennego:

1) opiniowanie ptojektu studium uwarunkowad i kietunkow zagospodarowania
ptzesttzennego gminy oraz projektu planu zagospodarowania przesttzennego
gminy w zakresie terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych oraz
w zaktesie udokumentowanych 216z kopalin i wéd podziemnych;

2) uzgadnianie projektéw decyzji o ustalentu lokalizacji inwestycji celu publicznego
i projektéw decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do udokumentowanych
7162 kopalin i wod podziemnych oraz w odniesieniu do tetendw zagrozonych
osuwaniem si¢ mas ziemnych.
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§ 30
Wydziat Edukacji, Zdrowia i Sportu zajmuje si¢ otganizacja szko6l i placowek
o$wiatowych, powiatowych bibliotek publicznych, ochtona zdrowia oraz nadzorem nad
stowarzyszeniami. Do podstawowych zadafi Wydziatu nalezy:

1. W zakresie edukacji:

1) realizowanie zadani zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkét
podstawowych specjalnych, gimnazjéw specjalnych, szk6l ponadgimnazjalnych,
w tym z oddzialami integracyjnymi oraz placéwek o$wiatowo-wychowawczych,
placéwek pracy pozaszkolnej, placowek ksztalcenia ustawicznego, poradni
psychologiczno-pedagogicznych i innych poradni specjalistycznych w zakresie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz o$rodkow szkolno-wychowawczych;

2) zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach i placéwkach;

3) przygotowywanic projektu planu sieci publicznych szkél ponadgimnazjalnych
oraz szkél specjalnych z uwzglednieniem szkot ponadgimnazjalnych i specjalnych
majacych siedzibe na obszarze Powiatu;

4) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia
szlkoly lub placéwki w zaktesie spraw finansowych i administracyjnych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z powietzeniem stanowiska dyrektora szkoly lub
placéwki otaz spraw zwigzanych z odwolaniem z ww. stanowiska;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem przez otgan prowadzacy
propozycji dyrektora szkoly (placowki) dotyczacych powierzenia badZ odwotania
osoby ze stanowiska wicedytektora lub osoby =z innego stanowiska
kierowniczego;

7) ptzygotowanie propozycji skladu rady o$wiatowej dzialajacej przy Radzie,
ustalenie regulaminu dziatania rady o§wiatowej;

8) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych;

9) prowadzenie sptaw zwiazanych z nadaniem (i cofaniem) szkotom niepublicznym
uptawniei szkoly publicznej;

10) ptzygotowywanie propozycji
i placéwkom odwiatowym;

11) przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora, w zakresie i trybie oktreslonym
obowigzujacymi przepisami;

12) ustalanie w porozumieniu z dyrektorami szkél — profili i zawodéw, wktétych
ksztalci szkola;

13) nadz6r nad realizacja porozumiefi dotyczacych doksztatcania uczniow klas
wielozawodowych w o$todkach doksztatcania zawodowego;

14) zapewnienie dziecku na wniosek rodzicéw (opiekunow) odpowiedniej formy
ksztalcenia specjalnego;

15) ptowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli na stopiefi
nauczyciela mianowanego;

16) przygotowanie propozycji regulaminéw i zasad:

przydziclenia dotaciji niepubliczhym  szkolom
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a) wynagradzania i nagréd dla nauczycieli zatrudnionych w  szkotach
i placéwkach dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat,

b) rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiary godzin  zajec
nauczyciela, dla ktérych ustalony plan zaje¢ jest rézny w poszczegélnych
oktesach roku szkolnego, rodzaju i zasad udzielania znizek tygodniowego
obowigzkowego wymiatu godzin  zajeC nauczycielom  zajmujacym
stanowiska kietownicze, ustalenie tygodniowego obowiazkowego wymiatu
godzin zaje¢ nauczycieli szkol niewymienionych w art. 42 ust. 3 Katty
Nauczyciela otaz zasad zaliczania do wymiatu godzin poszczegdlnych zajec
w ksztalceniu zaocznym i w systemie ksztatcenia na odleglosc;

17) ptowadzenie spraw zwiazanych z doskonaleniem i doksztalcaniem nauczycieli

oraz z doradztwem metodycznym;

18) zaplanowanie i zabezpieczenic ~w  budzecie  $rodkoéw finansowych

7 przeznaczeniem na pomoc zdrowotng dla nauczycieli kotzystajacych z opieki
zdrowotnej;

19) ptowadzenie bazy danych w zaktesie Systemu Informacji Oswiatowe]

bejmujacey:
a) szkoly i placéwki o$wiatowe prowadzone przez Powiat,

b) szkoly i placéwki o§wiatowe publiczne i niepubliczne prowadzone ptzez
osoby prawne i fizyczne, dla ktérych Powiat jest organem wlasciwym do
wydawania zezwolenia, o ktotym mowa w art. 58 ust. 3 ustawy o systemie
o$wiaty albo otganem prowadzacym ewidencje, o ktérej mowa w art. 82
ust. 1 ustawy o systemie oswiaty;

20) prowadzenie ~ sptaw  zwigzanych 2z  udzielaniem  uczniom szkot

ponadgimnazjalnych i studentom stypendiéw;

21) pozyskiwanie §rodkéw zewnetrznych — ptojekty mickkie.

2. W zaktesie ochrony zdrowia:

1)

2)

8)

twotzenie warunkéw do realizacji zadan wynikajacych z ustawy o zwalczaniu
gruzlicy, ustawy o zwalczaniu chotéb zakaznych i ustawy o zakladach opieki
zdrowotnej;
ptzygotowywanie projektéw decyzji o powolaniu osoby do pracy przy
zwalczaniu epidemii;
opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym;
analiza potrzeb zdrowotnych spoleczefistwa Powiatu na podstawie danych
statystycznych i epidemiologicznych;
zglaszanie Zatzadowi uwag na temat funkcjonowania jednostek ochrony
zdrowia;
stala wspolpraca z organami zarzadzajacymi spolka Szpital Tucholski;
wspblpraca z samotzadami wojewddzkimi, w tym przede wszystkim
z samotrzadem Wojewddztwa Kujawsko -Pomotskiego oraz z samotzadami
gmin, w tym przede wszystkim z samotzadami gmin Powiatu, a takze z innymi
samorzadami powiatowymi w zaktesie ochrony zdrowia;
koordynowanie zadafi z zakresu promocji zdtowia tealizowanych na terenie
Powiatu;
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9)

tealizowanie celéw Narodowego Programu Zdrowia;

10) opracowywanie, realizacja oraz ocena efektéw whasnych programéw

zdrowotnych, wynikajacych z tozeznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia
mieszkaficow Powiatu;

11) wspéldziatanie w tealizacji programéw zdrowotnych z innymi jednostkami

dzialajacymi na terenie Powiatu.

3. W zakresie sportu:

1)

2)

3)

2
5)
6)

7)
8)

twotzenie warunkéw prawno-otganizacyjnych i ckonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej;
otganizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji tuchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja walotéw rekreacji ruchowej,

b) otganizowanie zaje¢, zawodow 1 imptez spottowo-tekreacyjnych,

= s

¢) szkolenie kadry instruktoréw i kietowanie ich do prowadzenia zajec

rekreacyjnych,

d) twotzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-tekteacyjnejj
przyznawanie stypendiéw spottowych zawodnikom osiagajacym wysokie wyniki
spottowe we wspolzawodnictwie miedzynarodowym lub ktajowym ze $rodkow
budzetu Powiatu;
przyznawanie nagréd i wyrdzniefi ze §rodkdéw Powiatu zawodnikom, ktorzy
osiagneli wysokie wyniki spottowe na szczeblu miedzynarodowym i krajowym;
wspéldzialanie  z  jednostkami organizacyjnymi powiatu, otganizacjami
i stowatzyszeniami kultuty fizycznej w zakresie otganizacji imprez sportowo-
tekreacyjnych;

kootdynacja w zakresie ustalania kalendarza imprez sportowych;
prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw spottowych i klubow spotrtowych;

prowadzenie dzialalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia
stowarzyszef kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych;

4. W pozostatym zakresie:

1)
2)

ptzygotowywanie umow z zaktesu spraw realizowanych przez Wydzial;

rozliczanie dotacjt ottzymanych i udzielanych z zakresu spraw tealizowanych
przez Wydzial poprzez merytoryczne sptawdzenie dokumentaciji i dostarczenie
do Wydziatu Budzetu i Finansow stosowniych dokumentow.

§ 31

Wydziat Rozwoju Lokalnego i Funduszy Europejskich zapewnia realizacje zadan
z zakresu pozyskiwania i tozliczania $rodkéw zewnetrznych, ptomocji powiatu, kultury
oraz budowy spoleczefistwa obywatelskiego.

Do podstawowych zadafh Wydziatu nalezy:

1. W zakresie pozyskiwania i rozliczania §rodkéw zewngtrznych:
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1

2)

3)

4)

6)

7

8)

9)

monitotowanie programéw umozliwiajacych pozyskanie ptzez Powiat, oraz
jednostek otganizacyjnych powiatu $rodkéw finansowych z funduszy Unii
Europejskiej i innych zrédet krajowych i zagtanicznych;

udzial w szkoleniach i konferencjach w zakresie przygotowywania, realizacji
i ewaluacji projektow;

rozpowszechnianie  informacfi o dostepnych  $rodkach  zewnetrznych,
w szczegolnosci  przez udostepnianie  stosownych informacji Zatrzadowi,
odpowiednim kométkom organizacyjnym Starostwa i powiatowym jednostkom
otganizacyjnym,;

pozyskiwanie §rodkéw zewnetrznych na finansowanie projektéw dotyczacych
zakresu zadafi whasnych Powiatu;

analiza strategii i programéw rozwoju Powiatu pod katem mozliwosci ich
finansowania ze $rodkéw zewngtrznych;

ptzygotowanie, realizacja i uzgadnianie projektéw we wspoipracy z innymi
samotzadami, partnerami spotecznymi i prywatnymi, w tym w szczegOlnodcl
przedsiewzigé finansowanych ze $rodkéw zewngtrznych;

koordynowanie ptzygotowania i przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych,
realizacja 1 rozliczanie projektéw  wspélfinansowanych  z funduszy
zewnetrznych;

wystgpowanie o dotacje, ptzygotowywanie umow dotacyjnych, rozliczanie
uzyskanych i udzielonych dotacjj, sptawowanie nadzoru nad terminowych
rozliczeniem dotacji;

kootdynacja prac w zaktesie opracowania i aktualizacji Strategii Rozwoju
Powiatu oraz monitorowanie jej realizacji;

10) ptzygotowywanie niezbednych materialéw do opracowania dokumentacji

projektowe;j i kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
realizowanych przez Wydzial przy wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi
powiatu;

11) nadz6t nad realizacja uméw dot. pét biwakowych.

2. W zakresie promocji:

1)

2)

3)
4)

przygotowywanie matetiatéw promocyjnych o Powiecie i innych opracowan
dotyczacych Powiatu otaz wspOlpraca z podmiotami optacowujacymi lub
wydajacymi materialy dotyczace regionu Boréw Tucholskich;
promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu
w kraju i zagranica, w tym poptzez:

a) organizowanie imptez o charakterze promocyjnym,  targowym

i wystawienniczym,

b) udzial w tego typu imprezach,

¢) rozpowszechnianie matetiatéw promocyjno-informacyjnych;
wspomaganie t6znorodnych form promocji Powiatu;

koordynowanie dzialan zwiazanych ze wspolpracg z innymi jednostkami
samorzadu tetytotialnego w kraju i zagtranica;
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5)
6)

7)
8)

9)

prowadzenie Punktu Informacji Tutystycznej;

biezaca aktualizacja strony internetowej Powiatu oraz Biuletynu Informacji
Publicznej w zakresie zadati Wydziatu;

opracowywanie biezacych informacji dla mediéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Powiatu w zwigzkach
i stowatzyszeniach w zakresie promocii, turystyki i rozwoju spoteczefistwa
obywatelskiego;

przygotowywanie projektéw Zarzadzen Statosty, uchwal Zatzadu Powiatu,
uchwal Rady Powiatu oraz innych materialow wnoszonych pod obrady Zarzadu
i Rady w zakresie zadai realizowanych przez Wydzial;

10) wydatkowanie $rodkéw budzetowych w opatciu o uchwalony budzet zgodnie

z wytycznymi i instrukcjami udzielanymi przez Zatzad Powiatu.

3. W zakresie kultury:

1)

2)
3)
4

5)
6

zapewnienie warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych do ochrony

débt kultury, w tym:

a) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub
napisow,

b) ptzyjmowanie informacji od oséb ptowadzacych roboty budowlane
{ ziemne w razie ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,

¢) zawiadomienie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub
znalezisku atcheologicznym,

d) ptzygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zajecia,

e) ustanawianie spolecznego opiekuna zabytkdw;
sprawowanie mecenatu nad dzialalnoscia kulturalna;
prowadzenie Muzeum Botéw Tucholskich;
zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i tworzeniem powiatowych
bibliotek publicznych;
prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;
wspoéldzialanie w organizacji $wiat 1 innych uroczystosci, imptez artystycznych
i roztywkowych.

4. W zakresie budowy spoleczenstwa obywatelskiego:

1)

2)

3)

monitorowanie aktualnych uwarunkowaf prawnych w zakresie dotyczacym
budowy spoleczefistwa obywatelskiego i propagowanie wiedzy o nich;
opracowywanie ~ ptrojektu  Programu  wspolpracy  z otganizacjami
pozarzadowymi, tealizacja ptocesu konsultacji spolecznych tego dokumentu
otaz koordynacja i nadzot nad jego wdrazaniem;

przeptowadzanie i rozliczanie konkutsow dotacyjnych ujetych w Programie
wspolptacy z otganizacjami pozarzadowymi;
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4) wykonywanie zadafi z zaktesu sprawowania nadzoru nad dzialalnos$cia
stowatzyszeri i fundacji, w tym wnioskowanie do sadu o zbadanie zgodnosci
dziatania fundacji z przepisami ptawa i statutem fundacji otaz celem w jakim
fundacja zostala ustanowiona otaz prowadzenie ewidencji stowatzyszen
zwyklych;

5) wspolpraca z organizacjami pozatzadowymi;

6) obshuga Powiatowej Rady Dzialalnosci Pozytku Publicznego;

7) wspieranie ptzejawéw aktywnosci obywatelskiej otaz przedsiebiorczosci
spolecznej na terenie Powiatu;

8) czlonkostwo w gtemiach oraz udzial w tatgach, konfetencjach i innych
wydarzeniach z zaktesu budowy i rozwoju spoleczefistwa obywatelskiego,
zwiekszania zaangazowania obywateli w proces tworzenia i tealizacji polityk
publicznych, rozwoju przedsigbiorczosci spolecznej i ksztaltowania postawy
prospolecznej, w tym rozwoju wolontatiatu;

9) inicjowanie, otganizacja i wspieranie organizacji imprez i wydatzen z zakresu
budowy i rozwoju spoleczefistwa obywatelskiego.

5. W pozostatym zakresie:
1) ptzygotowywanie umow z zakresu spraw tealizowanych przez Wydzial;

2) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych;
3) tozliczanie dotacji ottzymanych i udzielanych z zakresu spraw tealizowanych

ptzez Wydzial poptzez metytoryczne sptawdzenie dokumentacji i dostarczenie
do Wydziatu Budzetu i Finanséw stosownych dokumentow.

§ 32

Administrator Bezpieczenstwa Informacji
1. Do zadafi administratora bezpieczefistwa informacji nalezy:
1) zapewnianie przestrzegania przepisébw o ochronie danych osobowych,
w szczegblnodcl przez:
a) sptawdzanie zgodnosci ptzetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zaktesie sprawozdania
dla administtatora danych,

b) nadzotowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa
wart. 36 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych oraz przesttzegania
zasad w niej okteslonych,

c) zapewnianie zapoznania o0séb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

2) ptowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora
danych, zwyjatkiem zbioréw okreslonych w ustawie o ochtonie danych
osobowych.

2. Administrator Bezpieczefistwa Informacji podlega bezpostednio Staroscie.
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§ 33
Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Do zada Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy:

1)

2)

3)

gromadzeniec 1  prowadzenic  pafistwowego  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego, konttola optracowafi przyjmowanych do =zasobu oraz
udostepnianie tego zasobu zaintetesowanym jednostkom oraz osobom
prawnym i fizycznym;

prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad ktajowego systemu
informacji o terenie;

zapewnienie uprawnionym jednostkom nieodplatnego dostepu do baz danych
ewidencji gruntéw i budynkoéw.

§ 34
Przewodniczacy Narad Koordynacyjnych

Do zadafi Przewodniczacego Natad Koordynacyjnych nalezy:

1)

2)
3)
4)
5
0)

7
8)

9

rejesttowanie wnioskéw o koordynacje usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, sprawdzanie ich kompletnosci;

okteslanie sposobu, terminu i miejsca przeprowadzenia narady koordynacyjnej;
zawiadamianie o naradzie wlasciwych podmiotéw;

przewodniczenie naradzie z upowaznienia Statosty;

uttwalanie rezultatéw narady koordynacyjnej w protokole;

wydawanie odpiséw protokolu na Zadanie zainteresowanych uczestnikow
narady;

nanoszenie na skoordynowana dokumentacje projektows stosownych adnotacji
i danych;

naliczanie oplat za czynnosci zwigzane z koordynacja i wystawianie dowodéw
obliczenia oplaty;

gromadzenie skoordynowanej dokumentacji i nadawanie jej numetdw
ewidencyjnych;

10) nanoszenie na mape zasadnicza lub jej kopie skoordynowanego usytuowania

projektowanej sieci;

11) ptowadzenie powiatowej bazy GESUT;

12) wydawanie decyzji administracyjnych o wylaczeniach z geodezyjnej ewidencji

sieci uzbrojenia terenu;

13) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w procesie kootdynacii

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

§ 35
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - Pion Ochrony

1. Struktura organizacyjna:
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1)

2)

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania ptzy
pomocy wyodtebnionej i podleglej mu komérki organizacyjnej do spraw
ochrony informacji niejawnych zwanej ,,Pionem Ochtony”. Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Staroscie.
W sktad Pionu Ochrony wchodza:

a) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

b) pracownik Kancelatii Informacji Niejawnych,

¢) Administrator Systemu,
d) Inspektor Bezpieczefistwa Teleinformatycznego.

2. Do zadan nalezy:

)
2)
3)

4

5)

0)
7

8)

9

zapewnienie ochrony infotmacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw
bezpieczenistwa fizycznego;

zapewnienie ochtony systeméw teleinformatycznych, w ktorych  sa
ptzetwarzane informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie tyzyka; .

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania ptrzepisow
o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencij,
matetriatlow i obiegu dokumentow;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w trazie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
i nadzorowanie jego tealizacji;

prowadzenie szkolefi w zaktesie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklych postepowant sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowaf sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub wykonujacych
czynnodci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji
niejawnych otaz o0séb, ktérym  odméwiono wydania  pos$wiadczenia
bezpieczefistwa lub je cofnigto;

przekazywanie do ewidencji ABW danych os6b uptawnionych do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula: ,,poufne”, a takze 0séb, ktérym
odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa lub wobec ktorych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczedstwa, na podstawie wykazu,
o ktétym mowa w pkt 8;

10) prowadzenie  Kancelatii Informacji  Niejawnych, odpowiedzialnej —za

ptzetwatzanie informacyi niejawnych.

§ 36
Powiatowy Rzecznik Konsumentow
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1. Do zadah Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4

5)

6)

7)
8)
9)

zapewnienie konsumentom bezplathego poradnictwa i informacji prawnej
w zaktesie ochrony ich interesow;

wystgpowanie do przedsiebiorcow w sptawach ochrony praw i intereséw
konsumentow;

w uzasadnionych ptzypadkach wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentow
oraz wstepowanie, za ich zgoda do toczacego sig postgpowania w sprawach
o ochrone intereséw konsumenta;

skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa
miejscowego w zaktresie ochrony intereséw konsumentow;

wsp6ldzialanie 2z whasciwymi miejscowo  delegaturami Utrzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw, organizacjami Inspekcji Handlowej oraz
otganizacjami konsumenckimi;

wykonywanie innych zadad okreslonych w ustawie lub w przepisach
szczegolnych;

wystepowanie z zadaniem wszczecia postepowania antymonopolowego;
wystepowanie w sptawach ptzeciwko czynom nieuczciwej konkutencii;

sktadanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci w roku poprzednim;

10) archiwizacja dokumentacji tealizowanych zadafi.

2. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw podlega bezposrednio Staroscie.

§ 37
Pelnomocnik ds. Kontroli Zarzadczej

1. Statostwo Powiatowe realizuje konttole zatzadcza, ktérej celem jest zapewnienie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zgodnosci dziatania z przepisami prawa otaz procedurami wewnetrznymi;
skutecznoséci i efektywnosci dziatania;

wiatygodnosci sprawozdan;

ochtrony zasob6w;

przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;
efektywnodci i skutecznosci przeplywu informaci;

zarzadzania ryzykiem.

2. Kontrole zarzadcza realizuje si¢ dwupoziomowo, w Starostwie Powiatowym
w Tucholi oraz w jednostkach organizacyjnych powiatu.

3. Kontrola zatzadcza jest wykonywana poptzez:

1)
2)

kontrole wewnettzna instytucjonalna;
kontrole wewnettzng funkcjonalna.

Ptzy rocznej ocenie kontroli zarzadcze] uwzglednia si¢ wyniki kontroli zewngtrzne;.

5. System kontroli zarzadczej tworza wewngttzne regulaminy, procedury, instrukcje,
wytyczne, zakresy obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw, a takze
inne dokumenty wewnettzne, wyznaczajace sposoby postgpowania w Starostwie.
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6. Wynikiem przeprowadzonej kontroli zatzadczej jest ocena stopnia tealizacji celow
i zadad, prawidlowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci stosowanych metod
i érodkéw, a takze doskonalenie metod pracy Statostwa oraz powiatowych jednostek
otganizacyjnych.
Jeden z elementéw kontroli zatzadczej stanowi kontrola finansowa.

8. Sposob otganizacji i zasady dokonywania kontroli zatzadczej w Starostwie otaz

jednostkach organizacyjnych Powiatu, jak réwniez zasady koordynacji konttoli
zarzadczej oktedlaja odrebne zarzadzenia Starosty.

9. Do zadati Pelnomocnika ds. Kontroli Zatzadczej nalezy:
1) kootdynacja prac ptzy optacowywaniu, zatwierdzaniu, wetyfikacji, aktualizacji
i rozpowszechnianiu dokumentacji kontroli zatzadczej;
2) ptzygotowanie materialéw z ptzebiegu realizowanych dziatati na posiedzenia
Zarzadu;
3) inicjowanie dziatafi korygujacych i zapobiegawczych;
4) ptzedstawianie sprawozdan Staroscie;
5) teptrezentowanie Starostwa w sprawach dotyczacych konttoli zarzadczej;
6) nadzér nad struktura kontroli zarzadczej;
7) przypisywanie odpowiedzialnosci, podzial zadad, ustalanie terminéw ich
realizacjt.
10. Pelnomocnik ds. Kontroli Zatzadczej bezpostednio podlega Staroscie.

§ 38
Petnomocnik ds. otganizacji wyboréw samorzadowych
Do zadasi Pelnomocnika nalezy wykonywanie spraw zwigzanych z wybotami m. in.:
1) pelnienie funkcji urzednika wybotczego;
2) kootdynowanie prac zwiazanych z ptzygotowaniem i przeptowadzeniem
wybotéw powszechnych na obszatze Powiatu;

3) wspdldziatanie z Krajowym Biurem Wybotczym;

4) rozliczenie finansowe wyboréw i archiwizacja dokumentacji wybotczej.

§ 39
Powiatowy Zespét ds. Otzekania o Niepetnosprawnosci

1. Powiatowy Zesp6l ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci, zwany dalej Zespolem,
powoluje i odwoluje Statosta po uzyskaniu zgody wiasciwego Wojewody.

2. Przewodniczacego Zespolu powolhije i odwoluje Statosta.

3. Czlonkéw Zespolu powolyje i odwoluje Statosta na wniosek Przewodniczacego
Zespotu.

Bezpostedni nadzér nad Zespolem pelni whadciwy Wojewoda.
5. Zadania Zespotu to:

1) ptzyjmowanie wnioskéw w sprawie wydania orzeczenia o niepelnosprawnosci i
stopniu  niepelnosprawnodci  otaz dokonywanie szczegblowej analizy
dokumentacji dotaczonej do wniosku;
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2)
3)
4
5)

0)

7

8)

9

prowadzenie rejestru zlozonych wnioskéw i wydanych orzeczei zwiazanych
z dziatalno$cia Zespolu,

zawiadamianie czlonkéw Zespolu o terminach posiedzent oraz protokotowanie
ptzez nich ich przebiegu;

zawiadamianie stron o posiedzeniach skladéw otrzekajacych, ptzesylanie
stronom otzeczefi o niepelnosprawnosci;

wydanie odpowiedniego otzeczenia o:

a) niepelnosprawnosci oséb, ktére nie ukoriczyly 16 roku zycia,

b) stopniu niepetnosprawnosci os6b, ktore ukoriczyly 16 rok zycia;

wydawanie legitymacji osobom niepelnosptrawnym;

wydawanie otzeczet do ulg i uptawniefi osobom posiadajacym otzeczenie
o inwalidztwie lub niezdolnosci do pracy;

opracowywanie niezbednej informacji statystycznej zwigzanej z dzialalnodcig
metytotyczng Zespolu;

ptzyjmowanie ~ wnioskéw i wydawanie kart patkingowych  osobom
niepelnosprawnym spelniajacym przestanki okreslone w art. 8 ust 3a pkt 1-3

ustawy z dnia 20 czetwca 1997t —Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2012r.
poz. 1137, z pbézn zm );

10) przeprowadzanie = szkolefi wewnetrznych dla czlonkéw zespolu przez

Przewodniczacego Zespohu.

§40
Inspektot ds. Organizacji Ruchu Drogowego

Do zadafi Inspektota ds. Otganizacji Ruchu Drogowego nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

)
8)

9)

sprawowanie nadzotu nad zarzadzaniem ruchem drogowym;

sprawdzanie kompletnosci  projektéw  otganizacji ruchu 1 zalgcznikéw
przedstawionych do zatwierdzenia;

tozpatrywanie i zatwierdzanie projektéw otaz wnioskéw dotyczacych zmian
organizacji ruchu;

przechowywanie projektéw organizacii ruchu i prowadzenie ich ewidencji;
kontrola wykonania zadaf technicznych wynikajacych z realizacji projektu
otganizacji ruchu;

ptowadzenie przynajmniej raz na 6 miesigcy kontroli prawidtowosci
zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw
drogowych, utzadzef sygnalizacji ruchu, urzadzen sygnalizacji dzwickowej oraz
urzadzen bezpieczefistwa ruchu drogowego na podlegltych drogach;

wspdlptaca w zakresie organizacji i bezpieczefistwa tuchu z innymi organami,
zatzadami 1 jednostkami;

przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie zaliczenia drég do kategorii drog
powiatowych i ustalanie ich przebiegu;

przygotowywanic opinii w zaktresie ustalania przebiegu drég krajowych,
wojewodzkich, gminnych;
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10) opiniowanie inwestycji drogowych prowadzonych na drogach gminnych
i powiatowych w zakresie organizacji ruchu;

11) opiniowanie wnioskéw o udzielenie wskazaf lokalizacyjnych w  zakresie
inwestycji drogowych;

12) ptowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na wykotzystanie drég
w sposéb szczegdlny;

13) wprowadzanie zakazu pedzenia zwietzat na drogach;

14) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w procesie otganizacji
i bezpieczefistwa ruchu drogowego;

15) realizacja zadafi zwiazanych z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych
i gminnych, w tym zatwierdzanie czasowej otganizacji ruchu.

§ 41
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Realizuje zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego, bezpieczedstwa 1 porzadku
publicznego,  obronnoéci,  obtony cywilnej,  ochrony ptzeciwpowodziowej
i ptzeciwpozatowej, w tym zwigzane z optacowywaniem i aktualizowaniem dokumentacji
planistycznej oraz zapobieganiem innym nadzwyczajnym zagrozeniom Zzycia i zdrowia
ludzi oraz §rodowiska.

Rozdziat VII

Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych przez Staroste iZarzad

§ 42
Starosta wydaje:
1) zarzadzenia - w sprawach organizacyjnych Starostwa;

2) decyzje 1 postanowienia - W rozumieniu  Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego;

3) obwieszczenia - w odniesienfu do uchwal Rady lub Zarzadu, w celu ich
ogloszenia.

§ 43
1. Projekty aktéw prawnych Starosty ptzygotowuja wlasciwe pod wzgledem
merytorycznym Wydzialy i jednostki otganizacyjne powiatu.
2. Projekty aktéw prawnych przed przekazaniem do podpisu Staroécie powinny byc:
1) zaparafowane przez Naczelnika lub kierownika jednostki otganizacyjnej;
2) zaopiniowane pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego;

3) zaparafowane ptzez Skatbnika, o ile powoduja powstanie zobowiazafi
majatkowych.

§ 44
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1. Projekt aktu prawnego zawieta w szczegOlnosci :
1) tytal aktu, ktéry sklada sig z nastepujacych czesci :
a) oznaczenie rodzaju aktu,
b) numeru aktu,
c) oznaczenie organu wydajacego akt,
d) daty wydania lub podjecia aktu,
¢) okteslenie przedmiotu aktu prawnego;
2) podstawe prawna;
3) tresé aktu;
4) okredlenie podmiotéw zobowiazanych do jego tealizacji i nadzoru nad jego
realizacija;
5) date wejicia w Zycie i w miat¢ pottzeby date jego obowigzywania;
6) klauzulg o ogloszeniu aktu w przypadku, gdy przepisy prawa przewiduja wymog
ogloszenia.
2. Projekt aktéw prawnych przedklada si¢ Staroscie do podpisu.
3. Ewidencje i zbi6r aktéw prawnych Statosty prowadzi Wydzial Organizacyjny.

§ 45
Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa udostepnia sie:
1) Dziennik Ustaw;
2) Monitor Polski;
3) Drzienniki Urzedowe Wojewddztwa Kujawsko - Pomotskiego.

§46
1. Zarzad przygotowuje projekty uchwal i ptzedklada je Radzie Powiatu.
2. Zarzad na podstawic upowazniefi ustawowych podejmuje:

1) Uchwaly;
2) powiatowe przepisy potzadkowe podlegajace zatwietdzeniu na najblizszej sesji
Rady Powiatu.

§ 47
1. Projekty aktow prawnych Rady i Zarzadu przygotowuja whasciwe pod wzgledem
metytorycznym Wydzialy i jednostki otganizacyjne powiatu.
2. Projekty aktéw prawnych, przed whniesieniem na posiedzenia Zatrzadu powinny by¢:
1) zapatafowane ptzez Naczelnika lub kierownika jednostki otganizacyjnej
powiatu;
2) zaopiniowane pod wzgledem formalno-ptawnym przez radce prawnego;
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3) zaaprobowane ptzez Skarbnika, o ile powodujg powstanie zobowiazan
majatkowych.

§ 48
Uchwaly Rady ptzekazywane sa wlasciwemu Wojewodzie ptzez Wydzial
Organizacyjny w tetminie 7 dni od dnia podjecia.
Uchwaly Zatzadu, w zakresie spraw finansowych, przekazywane sa wlasciwej
Regionalnej Izbie Obrachunkowej ptzez Wydzial Budzetu i Finansow, w terminie
okteslonym w ust. 1.

§ 49
Uchwaly Rady wymagajace publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego Wydziatl Organizacyjny ptzekazuje do tredakeji Dziennika.

Ogloszenia uchwat wymagajacych publikacji w formie obwieszczet lub podania do
wiadomoéci w inny sposéb zapewnia Wydzial Otganizacyjny.

Rozdziat VIII

Organizacja dzialalnosci kontrolnej

§ 50
Celem kontroli jest:
1) zapewnienie Staroscie 1 Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego
kierowania gospodatrks Powiatu i podejmowania ptawidltowych decyzji;
2) ocena stopnia wykonania zadafi, prawidlowosci i legalnosci dzialania oraz
skutecznoéci stosowanych metod i §rodkéw;
3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz jednostek otganizacyjnych Powiatu.

Zasady przeprowadzania kontroli wewnetrznej 1 zewnetrznej okreslaja odrebne
Zarzadzenia Statosty w sprawie Regulaminu kontroli zatzadczej oraz Regulaminu
kontroli instytucjonalne;j.

Rozdziat IX

Rozpatrywanie skatg i wnioskow. Obstuga interesantow

§ 51

Starosta, Wicestarosta lub Czlonek Zatzadu przyjmuja intetesantow w sprawie skatg
i wnioskéw w poniedziatki w godzinach od 7.30 do 16.00.

Sekretatz i Skarbnik ptzyjmuja interesantéw w sprawie skarg i wnioskéw w godzinach
pracy Starostwa Powiatowego.
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W przypadku, gdy poniedziatek przypada w dzien ustawowo wolny od pracy Starosta,
Wicestatosta lub Czlonek Zarzadu przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i
wnioskéw w nastepnym dniu roboczym w godzinach pracy.

Informacje o dniach ptzyje¢ intetesantéw w sprawach skarg i wnioskéw umieszcza si¢
na tablicy ogloszen Starostwa.

§ 52
Skargi i wnioski ewidencjonowane sa w rejestrze skarg i wnioskow.
Rejestt prowadzi i nadzoruje Wydzial Organizacyjny.
W rejestrze ewidencjonowane s skatgi i wnioski kierowane do Starosty, Wicestarosty
i Naczelnikéw w ramach osobistej interwencji interesanta lub sktadane na pi§mie.

§ 53

W Starostwie stosuje si¢ typowe tejestry skatg i wnioskéw, oznaczajac poszczegblne
rodzaje spraw symbolami:

1) S-Skarga;
2) W-Whniosek.

Skargi i wnioski wnoszone ptzez senatoréw, postéw lub radnych opatruje si¢
dodatkowo litets ,,s”, ,,p”, ,,t".

§ 54

Skargi dotyczace zadafi lub dziatalno$ci Rady Powiatu rozpatruje whasciwy Wojewoda,
a w zaktesie sptaw finansowych whasciwa Regionalna Izba Obrachunkowa.

Skargi dotyczace zadafl lub dziatalnosci Zarzadu w sprawach nalezacych do zadan
zleconych z zaktesu administracji tzadowej rozpatruje wlasciwy Wojewoda.

Skargi dotyczace dzialalnoéci Zarzadu, Starosty, a takze kierownikéw jednostek
otganizacyjnych, powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy rozpatruje Rada.

§ 55

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

1.

1) w sptawach dotyczacych zadan i dzialalnosci Zarzadu otaz Statosty -
Przewodniczacy Rady;

2) w sprawach dotyczacych zadafi lub dziatalno$ci Naczelnikow, Kietownikow
i pracownikéw Starostwa - Starosta.

Rozdziat X
Zasady podpisywania pism i decyzji administracyjnych

§ 56
Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
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)

2)
3)
4

5)
6)

7
8)

9

kotespondencja kierowana do:

a) Prezydenta RP, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postéw i senatoréw,

b) Prezesa i Wiceptezeséw Rady Ministréw,

¢) ministtéw i kierownikdw urzedéw centralnych,

d) Wojewody Kujawsko — Pomorskiego,

¢) Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,

f) starostow;
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne;
wystapienia pokontrolne do kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu
pisma i decyzje kadtowe ptracownikéw Starostwa i kietownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu;
wnioski o nadanie odznaczefi pafistwowych, resortowych i wojewddzkich

pisma skietowane do Przewodniczacego Rady o przekazanie projektéw uchwat
pod obrady Rady;

pisma skierowane do organéw nadzoru o przekazanie uchwal organéw powiatu;

decyzje 1 postanowienia w  rozumieniu  Kodeksu  Postgpowania
Administtacyjnego, o ile Starosta nie upowazni do ich wydawania w swoim
imieniu innych pracownikéw Starostwa;

informacje o pracy Zarzadu;

10) odpowiedzi na interpelacje tadnych;

11) odpowiedzi na ztozone skargi i wnioski.

2. W czasie nieobecnoéci Statosty pisma i inne dokumenty okreSlone w ust. 1,
z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4 podpisuje Wicestarosta, stosujac piecze¢ imienna:

»Z. up. Starosty
Imig i nazwisko
Wicestarosta Tucholski”

§ 57

1. Wicestarosta podpisuje:

1

2)
3)

pisma i dokumenty w sptawach bezposrednio przez niego nadzorowanych
i kootdynowanych, z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu Starosty;

intetpelacje i zapytania radnych;

odpowiedzi na pisma imienne do niego skierowane stosujac piecze¢ imienna:

» Wicestarosta Tucholski
Imie i nazwisko"
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2. Przy wydawaniu postanowiei i decyzji w rozumieniu ptzepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego, w sprawach zalatwianych z upowaznienia Statosty,
Wicestarosta stosuje piecze¢ imienna:

»Z up. Starosty
Imig i nazwisko
Wicestarosta Tucholski"

§ 58
1. Czlonek Zatzadu Powiatu podpisuje pisma i dokumenty w sprawach bezpostednio
ptzez niego nadzotowanych i koordynowanych z wyjatkiem zasttzezonych do

podpisu przez Staroste stosujac pieczed imiennag:

»Cztonek Zarzadu Powiatu Tucholskiego
Imie¢ i nazwisko"

2. Przy wydawaniu postanowiefl i decyzji w rozumieniu przepiséw Kodeksu
postgpowania administracyjnego, w sprawach zalatwianych z upowaznienia

Starosty, Wicestarosta stosuje pieczeé imienna:

»Z up. Starosty
Imie i nazwisko
Cztonek Zarzadu Powiatu Tucholskiego"

§59
1. Sektetarz podpisuje pisma i dokumenty w sprawach bezposrednio przez niego
nadzotowanych ikoordynowanych z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu przez
Staroste stosujac pieczec imiennag:

moekretarz Powiatu
Imie¢ i nazwisko"

2. Postanowienia i decyzje w rozumieniu Kodeksu Postepowania Administracyjnego,
w sprawach zalatwianych z upowaznienia Starosty, stosujac pieczeé imienna:

»Z up. Starosty
Imig¢ i nazwisko
Sekretatrz Powiatu"

§ 60
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1. Naczelnicy Wydzialéw 1 ich Zastepcy podpisuja postanowienia i decyzje
administracyjne w rozumieniu przepiséw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
na podstawie upowaznienia Starosty, stosujac pieczeé imienna;

»Z. up. Starosty
Imie i nazwisko
Naczelnik Wydziatu”

»Z. up. Starosty
Imie i nazwisko
Z-ca Naczelnika Wydziatu”

2. Naczelnicy Wydzialéw i ich Zastepcy podpisuja pisma i dokumenty w sptawach
bezposrednio przez nich nadzorowanych i kootdynowanych - z wyjatkiem
zastrzezonych do podpisu przez Statoste — stosujac pieczed imienna:

»Naczelnik Wydziatu
Imig¢ i nazwisko”

»Z-ca Naczelnika Wydziatu
Imig¢ i nazwisko”

3. Kierownicy Referatéw podpisuja postanowienia i decyzje administracyjne
w rozumieniu przepiséw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego na podstawie
upowaznienia Starosty, stosujac pieczeé imienna:

»Z up. Starosty
Imig¢ i nazwisko
Kierownik Referatu”

4. Kierownicy Referatéw podpisuja pisma i dokumenty w sprawach bezpostednio ptrzez
nich nadzorowanych i koordynowanych - z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu
przez Staroste — stosujac pieczec imienng:

»Kierownik Referatu

Imig¢ i nazwisko”

5. Upowaznieni pracownicy Starostwa podpisuja postanowienia i decyzje
administracyjne w rozumieniu przepiséw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
na podstawic upowaznienia Starosty, stosujac pieczed imienna:
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»Z. up. Starosty
Imie i nazwisko
(zajmowane stanowisko)”

6. Pracownicy Starostwa podpisujg pisma i dokumenty ptzez siebie spotzadzone |,
stosujac pieczec imienna:

» (zajmowane stanowisko)
Imi¢ i Nazwisko”

§ 61

Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu skiadaja dwaj czlonkowie
Zarzadu lub jeden czlonek zarzadu i osoba upowazniona ptzez Zarzad. Jezeli czynno$é
prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazafi majatkowych do jej skutecznodci
pottzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby ptzez niego upowaznione;j.

§ 62
Protokoly z posiedzefi Zarzadu oraz uchwaly podpisuja wszyscy Czlonkowie Zatzadu
obecni na posiedzeniu.

Rozdziat XI

Zasady klasyfikowania spraw i aktow prawnych Zarzadu, Starosty oraz
protokotow z sesji Rady i posiedzen Zarzadu

§ 63

Zasady klasyfikowania dokumentacji twotzacej akta spraw teguluje § 4 instrukcji
kancelatyjnej, o ktérej mowa w § 20.

§ 64
1. Uchwaly Zatzadu znakuje si¢ poprzez okteSlenie numeru protokolu z posiedzenia
Zarzadu, numeru porzadkowego uchwaly i roku podjecia uchwaly, np.: 29/10/2017,
gdzie:
,»29" - oznacza numer kolejnego protokotu, ,,10" - kolejny numet uchwaly, ,,2017" -
rok podjecia uchwaly.

2. Zarzadzenia Starosty znakuje si¢ poptzez okteslenie numetu potzadkowego aktu
prawnego i roku wydania aktu, np.: 7/2017, gdzie:

51" - numer kolejny aktu w danym roku, ,,2017" - rok wydania aktu.
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3. Pozostale akty prawne, w tym decyzje Zarzadu i Starosty w indywidualnych sprawach
7 zakresu administracji publicznej oznacza si¢ wedlug zasad okreSlonych przy
klasyfikowaniu spraw.

§ 65
Protokoly z posiedzet Zatzadu znakuje si¢ wedtug wzoru: 15/2017, gdzie:

,,15" - oznacza numer protokotu w danej kadencji, ,,2017" - rok sporzadzenia protokotu.

§ 66

1. Protokoly z posiedzefi organdéw powiatu (Rady, Komisji, Zarzadu) oraz ich uchwaly
ottzymuja w ciagu kadencji kolejne numety, poczawszy od numeru jeden.

2. Protokoly sesji numerowane s cyframi rzymskimi, famanymi przez cztery cyfry roku
(np. ntr 1/2017), za§ protokoly Komisji i Zarzadu — cyframi arabskimi, famanymi
ptzez cztery cyfty roku (np. nt 1/2017).

Rozdziat XII
Organizacja narad

§ 67
Tlektoé w niniejszym tozdziale jest mowa o naradach, nalezy przez to rozumie¢ zebrania
ptacownicze, narady Naczelnikéw i Kietownikéw, narady wydziatéw i referatow.

§ 68

Natady zwoluja: Statosta, Wicestarosta Sekretarz, Naczelnik Wydziatu lub Kierownik.
§ 69

Otganizatotzy natady zobowigzuja si¢ do okreslenia daty i miejsca narady.

§ 70
1. Z narady spotzadza si¢ protokol.
2. Protokdt spotzadza pracownik wyznaczony przez otganizatora narady.
3. Protokdt spotzadza si¢ w terminie 7 dni od daty narady.

Rozdziat XIII
Obowigzki, uprawnienia i zakres odpowiedzialnos$ci pracownikow Starostwa
§71
Obowiazki i ptawa pracownikdéw samotrzadowych zatrudnionych w Starostwie okredlaja
m.in.:
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Ustawa z dnia 21 listopada 2008 t. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016t
poz. 902 z pbzn. zm.),

Ustawa z dnia 26 czetwca 1974 t. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 |.t. z
pozZn. zm.).

§ 72
Pracownik Starostwa powinien spelnia¢ swoje obowiazki w sposéb zapewniajacy
sprawne i prawidlowe wykonywanie zadafi Wydziatu, w ktérym jest zatrudniony.
W szczegolnosci pracownik zobowigzany jest:

1) przestrzegaé Konstytucji RP, ustaw i innych przepiséw prawa;

2) strzec autorytetu Pafistwa oraz dazy¢ do poglebienia zaufania obywateli do jego
organow;

3) rzetelnie i efektywnie wykonywaé prace;

4) reagowad w sposob rzeczowy na krytyczne uwagi obywateli oraz skargi, wnioski
i listy dotyczace dzialania Starostwa;

5) dziata¢ wnikliwie, szybko i bezstronnie;

6) czuwaé ptzy wykonaniu swoich obowiazkdw, aby obywatel nie ponidst szkody
wskutek nieznajomosci prawa, udziela¢ niezbednych informacji oraz wyjasnien
tresci przepiséw prawnych;

7) poglebiaé wiedz¢ 1 podnosi¢ kwalifikacje zawodowe;

8) przestrzegad tajemnicy prawnie chronionej;

9) przestrzegaé dyscypliny pracy;

10) $cisle przestrzegaé obowiazujace w Starostwie zasady organizacji pracy,
a zwlaszcza niniejszego regulaminu oraz instrukeji kancelaryjnej;

11) przesttzegal przepisy i zasady bezpieczenistwa 1 higieny pracy oraz przepisy
przeciwpozarowe,

12) wykazaé szczegblng troske o ochrone mienia oraz utrzymywaé w nalezytym
porzadku i uzywaé zgodnie z ich przeznaczeniem oddane do uzytku stuzbowego
przedmioty i urzadzenia.

Pracownikowi nie wolno zabiera¢ lub wynosi¢ bez uptzedniego zezwolenia Starosty,
Wicestatosty lub Sektetarza, przedmiotdéw, materiatéw, dokumentéw iurzadzen z
pomieszczen Starostwa.

Pracownik ponosi odpowiedzialno§¢ matetrialng za zniszczenie urzadzenia lub
zaginiecie z jego winy mienia znajdujacego si¢ w miejscu pracy.

§73
Starosta jest przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikéw Starostwa.
Bezposrednim przetozonym pracownika jest kierownik jego komérki organizacyjne;.

§74

Pracownik zobowiazany jest dokladnie i sumiennie wypelnia¢ polecenia stuzbowe.
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2. Pracownicy otrzymuja polecenia stuzbowe od bezpostednich przelozonych.

3.

Pracownik, ktéry otrzymal polecenie stuzbowe z pominigciem powyzszej kolejnosci
powinien niezwlocznie powiadomic¢ o tym bezpostednio przetozonego.

Jezeli polecenie stuzbowe, w przekonaniu pracownika, jest niezgodne z prawem,
godzi w interes spoleczny lub zawiera znamiona pomylki, pracownik zobowiazany
jest przedstawi¢ swoje zastrzezenia przelozonemu, w razie pisemnego potwietdzenia
polecenia powinien je wykonad, a jezeli nadal nie zgadza si¢ z poleceniem, zawiadomié
o tym niezwlocznie Staroste.

Pracownik samorzadowy nie moze wykonywaé zajeé, ktére pozostawalyby
w sprzeczno$ci  z  jego obowiagzkami albo moglyby wywolaé podejtzenia
o stronniczo$¢ lub interesownosc.

§ 75

Pracownik wykonujacy zadania oktreslone ptrzez Naczelnika Wydzialu w zaktesie
czynno$ci odpowiedzialny jest za :

1) dokladna znajomos¢ przepiséw prawnych, dotyczacych zalatwianych spraw;
2) przestrzeganie ustalonych terminéw zalatwiania spraw;
3) mnalezyte przechowywanie akt, rejesttéw i ewidencii.

Rozdziat XTIV

Przepisy konicowe

§ 76

Organizacje i porzadek pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowiazki pracodawcy
i pracownikéw okresla ,,Regulamin pracy" wprowadzony Zatzadzeniem Starosty.

§ 77

Zasady Kklasyfikowania akt powstajacych w wyniku dzialalnodci Statostwa oraz
kategorie archiwalne i okresy ich ptrzechowywania okresla instrukcja kancelatyjna,
jednolite rzeczowe wykazy akt oraz instrukcja w sprawie otganizacji i zaktesu
dziatania archiwéw zakladowych, wprowadzone trozpotzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow.

Zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w Starostwie teguluje instrukcja
wprowadzona odr¢bnym zarzadzeniem Starosty.

§ 78

Wszelkie zmiany i uzupelnienia Regulaminu nastepuja w trybie i na zasadach wiasciwych
dla jego uchwalenia.
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