ZARZADZENIE NR 46/2024
STAROSTY TUCHOLSKIEGO
z dnia 5 sierpnia 2024 1.

w sprawie przyjecia Instrukcji przyjmowania wplat przy uzyciu kart platniczych na
wyznaczonych stanowiskach Starostwa Powiatowego w Tucholi

Na podstawie art. 40 ust. 1, art. 53 ust. 1 ustawy z 27 sietpnia 2010 t. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2023 1., poz. 1270 ze zm.) art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 1., poz. 120 ze zm.).

zarzgdzam, co nastepuje:

Rozdziat I
Postanowienia ogélne

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,,Insttukcje przyjmowania wplat przy
uzyciu kart platniczych na wyznaczonych stanowiskach Statostwa Powiatowego w Tucholi
stanowiqca tre$¢ niniejszego zatzadzenia. | '

2. Stanowiska o ktoérych mowa w § 1 to:

1) Przewodniczacy Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci,

2) Kierownik Referatu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Tucholi,

3) Naczelnik Wydziatu Geodezji, Gospodatki Nieruchomos$ciami i Zasobami Przyrody.

§ 2. Pracownicy na wyznaczonym stanowisku do obslugi terminala platniczego skladaja
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,Instrukcja obstugi terminala platniczego Polcard”, na wzotze
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zatzadzenia.

§ 3. Nadzér nad realizacja niniejszego zatzadzenia powierzam :

1) Naczelnikowi Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Tucholi,

2) Przewodniczacej Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci,

3) Kierownikowi Referatu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Tucholi,

4) Naczelnikowi Wydzialu Geodezji, Gospodarki Nietuchomosciami i Zasobami Przytrody.

§ 4. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w ,,Instrukcji przyjmowania wplat przy uzyciu
kart platniczych na wyznaczonych stanowiskach o ktérych mowa w § 1 winien by¢ potwietrdzony
na specjalnym o$wiadczeniu stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 11
Postanowienia szczegblowe

§ 5. Wprowadza si¢ mozliwosé dokonywania wplat stanowiace dochody wlasne, dochody Skatbu
Panstwa oraz oplaty przy uzyciu kart platniczych.

§ 6. Operacje wplat przy uzyciu kart platniczych dokonywane sa:
1) z tytulu oplat za wydanie karty parkingowej na wyznaczonych stanowiskach w Powiatowym
Zespole do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Tucholi przy ul. Ko$ciuszki 16.




2) z tytutu oplaty komunikacyjnej, oplaty skatbowej na wyznaczonych stanowiskach w Referacie
Komunikacji w Tucholi przy ul. Pocztowej 7.

3)z tytulu oplaty geodezyjnej, oplaty skatbowej na wyznaczonych stanowiskach
w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomo$ciami i Zasobami Przyrody w Tucholi przy
ul. Pocztowej 7a.

§ 7. Wplaty przy uzyciu karty platniczej o ktérych mowa w § 6 wplywaja na wyodrebniony
fachunek bankowy.

§ 8. Dokumentacje do przyjmowania wplat przy uzyciu kart platniczych stanowia;

1) wydruk potwierdzenia wplaty z terminala platniczego z kazdego dnia,

2) zestawienie wszystkich wplat dokonanych karta platnicza za dany dzied w formie rejestru
spotzadzonego na wzorze okreSlonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zatzadzenia.

§ 9. Dokumentacje z przyjetych wplat wraz z rejesttem za dany dzied przekazuje sie
w nastepnym dniu do Wydziatu Budzetu i Finanséw w celu wprowadzenia wplat do ewidencji
ksiggowej.

Rozdziat 111
Postanowienia koficowe
§ 10. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytotycznie z tytulu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania sie z wyzej wymieniong instrukcja i przesttzegania w pelni zawartych

W niej postanowiefl.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 46/24

Starosty Tucholskiego

z dnia 5 sierpnia 2024 1.

w sprawie przyjecia Instrukeji
przyjmowania wplat przy uzyciu kart
platniczych na wyznaczonych
stanowiskach Statostwa
Powiatowego w Tuchol

Rejestr nr ......... z przyjetych wplat bezgotéwkowych przy uzyciu kart platniczych
w Powiatowym Zespole do Spraw Otzekania o Niepelnosprawnosci

L.p.

Numer
ewidencyjny
potwierdzenia
wplaty
wygenerowany z
terminala

Imie¢ i nazwisko,
adres wplacajacego

Data
wplaty

Tytul wplaty Kwota wplaty

Razem

( podpis osoby sporzadzajacej)

( data)

( podpis przewodniczacego PZON)




Rejestt nt ......... z przyjetych wplat bezgotéwkowych przy uzyciu kart platniczych
w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomos$ciami i Zasobami Przytrody.

L.p.

Numer
ewidencyjny
potwierdzenia
wptaty
wygenerowany z
terminala

Imie i nazwisko,
adres wplacajacego

Data
wplaty

Tytut wplaty

Kwota wplaty

Razem

( podpis osoby sporzadzajacej)

(data)

( podpis naczelnika WGGNiZP)




Rejestr nt ........ z przyjetych wplat bezgotéwkowych przy uzyciu kart platniczych
w Referacie Komunikacji Starostwa Powiatowego w Tucholi

L.p.

Numer
ewidencyjny
potwierdzenia
wplaty
wygenetowany z
terminala

Imig¢ i nazwisko,
adres wplacajacego

Data
wplaty

Tytul wplaty

Kwota wplaty

Razem

( podpis osoby sporzadzajacej)

(data)

( podpis kierownika RK)
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 46/24
Starosty Tucholskiego

z dnia 5 sierpnia 2024 1.

w sprawie przyjecia Instrukeji
przyjmowania wplat przy uzyciu kart
platniczych na wyznaczonych
stanowiskach Starostwa
Powiatowego w Tucholi

O$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z ,,Instrukcja obstugi terminala platniczego Polcard”.

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjalem /lam/ do wiadomosci i Scislego przestrzegania
informacji zawattych w ,,Instrukcji obstugi terminala ptatniczego Polcard”.

( data i podpis pracownika )
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Os$wiadczenie

Zalacznik nt 3

do Zarzadzenia Nt 46/24
Starosty Tucholskiego

z dnia 5 sierpnia 2024 r.

w sprawie przyjecia Instrukeji
przyjmowania wplat przy uzyciu kart
platniczych na wyznaczonych
stanowiskach Starostwa
Powiatowego w Tucholi

o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad przyjetych w Instrukcji przyjmowania
wplat przy wuzyciu kart platniczych na wyznaczonych stanowiskach Statostwa
Powiatowego w Tucholi

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjalem/lam do wiadomosci i $cislego przestrzegania zasady,
okredlone w Instrukcji przyjmowania wplat przy uzyciu kart platniczych na wyznaczonych
stanowiskach Starostwa Powiatowego w Tucholi. Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do zapoznania
z niniejsza instrukcja podleglych mi pracownikéw.

Lp. Stanowisko Czytelny podpis
1 Gléwny Ksiegowy
2 [Przewodniczaca Zespolu do Spraw Orzekania o
Niepelnosprawnosci
3 [Kierownik Referatu Komunikacji Starostwa Powiatowego
w Tucholi,
4 Naczelnikowi Wydzialu Geodezji, Gospodarki
Nieruchomosciami i Zasobami Przyrody.
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