Zarzadzenie Nr 46/2020
Starosty Tucholskiego
z dnia 22 czerwca 2020 r.

w sprawie instrukcji ptzyjmowania wplat ptzy uzyciu katt pfatniczych w Starostwie Powiatowym
w Tucholi

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 t. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1., poz.
330 z pézn. zm.) i art. 40 ust. 1, art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 1., poz. 869).

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzié instrukcje przyjmowania wplat przy uzyciu kart platniczych w Starostwie Powiatowym w
Tucholi, stanowiaca zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Starosty Tucholskiego Nr 15/2020 z dnia 10 lutego 2020 r w sprawie
przyjmowania wplat ptzy uzyciu kart platniczych w Starostwie Powiatowym w Tucholi.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 46/2020
7z dnia 22 czerwca 2020

INSTRUKCJA PRZYJMOWANIA WPLAT PRZY UZYCIU KART PLATNICZYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W TUCHOLI

1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego LJInstrukcje przyjmowania wplat przy uzyciu kart
platniczych w Starostwie Powiatowym w Tucholi”, stanowiaca tre$¢ niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownik na wyznaczonym stanowisku do obslugi terminala platniczego sklada oé$wiadczenie o
zapoznaniu sie z instrukcja obshugi terminala platniczego ,,Polcard ingenico”, na wzotze stanowiacym
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ mozliwosé dokonywania wplat stanowiacych dochody Powiatu Tucholskiego oraz
dochody Skarbu Pafistwa przy uzyciu kart platniczych.

4. Operacje wplat przy uzyciu kart platniczych dokonywane sa z tytulu oplat komunikacyjnych, optat
geodezyjnych i z pozostalych tytuléw (np. oplata za czynsz, za wieczyste uzytkowanie gruntéw, za
dzienniki budowy, karty wedkarskie, karty patkingowe i inne), w Kasie Starostwa Powiatowego w Tucholi
ptzy ulicy Pocztowej 7,

5. Dokumentacje do ptzyjmowania wplat przy uzyciu katt platniczych stanowia:
1) wydruk potwierdzenia wplaty z terminala platniczego,
2) wydruk z wszystkich wptat dokonanych karta platnicza za dany dziefi- ,,zamknigcie dnia”,
3) wydtuk dowod6w , KP”- kasa ptzyjmie,
4) wydtuk raportu kasowego.

6. Raport kasowy obejmujacy wplaty katta platnicza ma charakter wylacznie ewidencyjny.

7. Wplaty przy uzyciu karty platniczej dokonane w kasic wplywaja na wyodtebnione rachunki bankowe
Starostwa Powiatowego w Tucholi.

8. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie 2 tytulu powierzonych im
obowiazkéw, do zapoznania si¢ z wyzej wymieniong instrukcja 1 ptzesttzegania w pelni zawattych w niej
postanowien.

Mickal Mriéz
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Zalacznik nt 1
do instrukeji przyjmowania wplat
ptzy uzyciu kart platniczych
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OSWIADCZENIE

Oséwiadczam, ze zapoznalam si¢ z tresciq :
1) Instrukcji przyjmowania wplat ptzy uzyciu katt platniczych w Starostwie Powiatowym w Tucholi.

Przyjmuje na siebie odpowiedzialnoéé z tytulu przyjmowania wplat bezgotéwkowych za pomoca terminala
platniczego.

Kwituje odbiér kserokopii ,Instrukcji przyjmowania wplat przy uzyciu kart platniczych w Starostwie
Powiatowym w Tucholi” (Zarzadzenie nr /2020)
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