ZARZADZENIE NR 28/2020
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

7z dnia 6 marca 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pienigedzy oraz finansowaniu terrotyzmu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2019 ¢ . poz. 511 ze zm.) oraz art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy
z 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu tetroryzmu
(t.j. Dz. U. 2019 1. poz. 1115 ze zm.)

Zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie ptrzeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

tetroryzmu stanowigcs zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Funkcje Kootdynatora ds. wspdlpracy z Glownym Inspektorem Informacji Finansowej

powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powietza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 34/2010 Statosty Tucholskiego z dnia 21 czerwca 2010 r.
w sptawie wprowadzenia Insttukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

Zgodnie z ustawa o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu tetroryzmu, tzw.
jednostki wspélpracujace, w tym takze organy jednostek samorzadu terytorialnego, maja
obowiazek optracowal instrukcje postgpowania na wypadek sytuaciji podejtzenia popelnienia
ptzestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz powiadamia¢ Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu. W zwiazku z powyzszym przyjecie zarzadzenia jest zasadne.




ZaYacznik do Zarzadzenia Nr 28/2020
Statosty Tucholskiego z dnia 6 marca 2020 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE PRZECIWDZIAXANIA PRANIU PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. llekroé¢ w Instrukcji jest mowa o:
1) kodeksie katnym — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 czerwea 1997 t. — Kodeks karny;

2) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 1. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terrotyzmu;

3) finansowaniu terrotyzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w att. 1652 Kodeksu karnego;
4) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;

5) kootdynatorze — oznacza to osobg wyznaczona przez Statoste Tucholskiego do pelnienia
funkcji Kootrdynatora ds. wspolpracy z GIIF;

6) praniu pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwea
1997 1. — Kodeks karny;

7) transakcji — rozumie si¢ przez to czynnos¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje
si¢ przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartoéci majatkowych, lub czynnos¢ prawna lub
faktyczna dokonywana w celu przeniesienia whasnosci lub posiadania wartosci majatkowych;

8) transakcji okazjonalnej — rozumie sie przez to transakcje, ktora nie jest przeprowadzana
w ramach stosunkéw gospodatczych.

§ 2. Pracownicy Statostwa Powiatowego w Tucholi wlasciwi merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowiazkéw, winni zapoznaé si¢ z tre$cia niniejszej Instrukcji 1 bezwzglednie
przestrzegaé zawartych w niej postanowien.

§ 3. Pracownicy Starostwa Powiatowego obowiazani sa do zwracania uwagi, w szczegdlnosci na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiem Powiatu lub
majatkiem Skarbu Parstwa,

2) umowy zwigzane z wykonaniem zadari publicznych w jednostkach samorzadu terytotialnego,
realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejacych standardéw;

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich watunkéw
wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych ptzez innych oferentow;

4) dokonywanie wplat znacznych kwot gotéwka, zwlaszcza za$ wielokrotnego dokonywania
takich transakcji,



5) dokonywanie wplat naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu ub w
dniach bezposrednio nastepujacych po sobie.

§ 4.1. Pracownicy Starostwa Powiatowego wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowiazkéw w zakresie dokonywanych transakeji, obowiazani sa:

1) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakeji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwoéé wptowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel;

2) spotzadzaé potwierdzone za zgodno$¢ kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do
ktétych zachodzi podejrzenie, Ze moga one mieé zwiazek z popelnieniem przestepstw, o ktdrym
mowa w att. 1652 lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebraé dostepne infotmacje o osobach ptzeprowadzajacych transakcje;

4) dokonaé opisu transakcji wraz z uzasadnieniem zaistnienia koniecznosci powiadomienia o tym
fakcie GIIF.

2. Pracownik Statostwa Powiatowego w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagtozeniu popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w att. 165 a lub
w att. 299 Kodeksu karnego obowiazany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej opis
zaistnialej sytuacji i przekazania jej kierownikowi komérki organizacyjnej. Kietownik komorki
otganizacyjnej po zwetyfikowaniu i uznaniu zasadnosci sporzadzone notatki przekazuje
nastepnie t¢ informacje Koordynatorowi oraz do wiadomosci Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. 1. Kootdynator niezwlocznie powiadamia GIIF o podejizeniu popelnienia przestepstwa
ptania pieni¢dzy lub finansowania tetroryzmu.

2. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawieral w szczegdlnoscet:

1) posiadane dane, o ktérych mowa w att. 36 ust. 1 ustawy, oséb fizycznych, os6b prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych w zwiazku z
okoliczno$ciami mogacymi wskazywac na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu;

2) opis okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1;

3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

3. Projekt powiadomienia kierowany do GIIF kootdynator przedstawia Staroécie.

4. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, koordynatot spotzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia je StaroScie.

5. Ostateczna decyzje, co do zasadnoséci powiadomienia GIIF podejmuje Statosta.

6. Powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, sa przekazywane w postaci papierowej lub za
pomocs $rodkéw komunikacii elektronicznej. Wzétr powiadomienia w formie dokumentu
elektronicznego udostepnia minister wladciwy do spraw finansow publicznych. Wzor

powiadomienia przekazywanego w postaci papierowej GILF zamieszcza w Biuletynie Informacji



Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych.

7. Sposéb spotzadzania i tryb przekazywania powiadomiedi za pomocy srodkéw komunikacji
elektronicznej okresla rozporzadzenie ministra wlasciwego do spraw finansoéw publicznych.

8. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja sa ewidencjonowane w rejestrze okreslonym
w zalaczniku do niniejszej instrukeji prowadzonym przez Koordynatora.

§ 6. 1. Kootdynator przekazuje GIIF informacje lub dokumenty mogace mie¢ wplyw na krajowa
oceng ryzyka, o ktotej mowa w rozdziale 4 ustawy ,Krajowa ocena tyzyka prania pieniedzy
i finansowania terroryzmu otaz ocena ryzyka instytucji obowigzanych”.

2. Na #adanie GIIF, koordynator przekazuje, w formacie oraz terminie okteslonym prze GIIF,
informacje lub dokumenty mogace mie¢ wplyw na krajowa oceng ryzyka.

3, Koordynator przekazuje do GIIF informacje o sposobie wykorzystania zalecel zawartych
w strategii przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu co najmniej raz na 6
miesigcy od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”.

§ 7. 1. Na wniosek GIIF, koordynator przekazuje lub udostepnia posiadane informacje lub
dokumenty zwiazane z operacjami okredlonymi w art. 72 ust. 1 ustawy. We wniosku Generalny
Inspektor moze wskazaé termin oraz forme ich ptzekazania lub udost¢pnienta.
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