ZARZADZENIE NR 29/2026
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

z dnia 19 maja 2026 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 12 ust. 112 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz.U. z2023r. poz. 501 zpdzn. zm.) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2025t. poz.1684 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Tucholi.

§ 3. 1. Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2022 Starosty Tucholskiego z dnia 17 czerwca
2022 roku w sprawie ustalenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Tucholi.

2.Dla rzeczy znalezionych przed dniem 19 maja 2026 roku stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Starosta Tucholski

Andrzej Urbanski
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Zalacznik do zarzadzenia nr 29/2026
Starosty Tucholskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Wydzial Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Tucholi, ktore miesci si¢ przy ulicy Pocztowej 7 w Tucholi.

§ 2. Biuro Rzeczy Znalezionych dziata wedtug obowiazujacych przepiséw prawa, tj.:

1. Ustawy zdnia 20Ilutego 2015r. orzeczach znalezionych (Dz.U. z2023r.
poz. 501 z p6zn. zm.)

2. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdzn.
zm.)

§ 3. Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:
1. przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Tucholskiego,
2. udzielanie informacji o posiadanych depozytach,

3. zamieszczanie ogloszen o posiadanych depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Tucholi, na tablicy ogtoszen, na stronie Powiatu Tucholskiego oraz
w portalu danych w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 roku o otwartych
danych iponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. z2023r.
poz. 1524),

4. likwidacja niepodjetych depozytow,

5.sprzedaz rzeczy znalezionych ulegajacych szybkiemu zepsuciu, lub ktorych
przechowanie byloby zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi w stosunku do ich
warto$ci rynkowej lub nadmiernymi trudno$ciami albo powodowatoby znaczne obnizenie ich
wartos$ci rynkowe;j,

6. poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych,
7. udzielanie wyjasnien osobom zgtaszajacym istnienie ich praw.

§ 4. 1. Rzeczy =znalezione 1dostarczone do Biura przechowuje si¢ w odrgbnym
pomieszczeniu, sejfie, kasie pancernej lub w banku do czasu:

1) odbioru przez wtasciciela,

2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkoéw przez znalazce,
3) sprzedazy,

4) przejscia praw wilasnosci na Powiat Tucholski,

5) przekazania, ze wzgledu na jej szczegdlne wiasciwosci, najblizszej jednostce
organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowej,

6) przekazania, ze wzgledu na jej szczegdlne wlasciwosci, muzeum, bibliotece albo archiwum
panstwowemu,

7) likwidacji niepodjetego depozytu.
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2. Starostwo Powiatowe w Tucholi nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny
przyjmowanych przedmiotow.

§ 5. Do depozytu Biura przyjmuje si¢ dokumenty zawierajagce dane osobowe, pienigdze,
przedmioty umozliwiajagce dostegp do pomieszczen, pojazdow iinnych zamykanych
przedmiotow, papiery wartosciowe, kosztownosci lub rzeczy o wartosci historycznej,
naukowej 1 artystycznej oraz sprzet lub ekwipunek wojskowy.

Do depozytu przyjmuje si¢ rzeczy znalezione na terenie powiatu tucholskiego, ktore
posiadaja warto$¢ przekraczajaca 5% minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U.
7 2024r. poz. 1773) obowigzujacego na dzien znalezienia rzeczy.

§ 6. Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznos$ci albo w $rodkach transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy
budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego, ktory po uptywie 30 dni od dnia
otrzymania rzeczy przekazuje ja wlasciwemu staroscie.

§ 7. 1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Odpis protokotu wydaje si¢ znalazcy na jego zadanie.

§ 8. Wilasciwy starosta moze odméwié przyjecia rzeczy, ktorej szacunkowa wartosé
nie przekracza 5% minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa w ustawie z dnia
10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, obowigzujacego w dniu
znalezienia rzeczy, chyba zZe jest to rzecz o warto$ci historycznej, naukowej lub artystyczne;j
lub dokument zawierajacy dane osobowe.

Biuro odmawia przyjecia w depozyt:
1. zwierzat, ktore zablakaly si¢ lub uciekty,

2. rzeczy, co do ktdrych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ wlasnosci,

3.1zeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych, latwopalnych, zZracych
1 wybuchowych,

4. rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe.

Odmowe przyjecia rzeczy do depozytu potwierdza si¢ Protokotem odmowy przyjecia rzeczy
do depozytu, ktory okresla zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 9. Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do ksiggi
ewidencyjnej zawierajacej nastepujace dane:

1. liczbe porzadkowa sprawy,

. datg odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

. imi¢ nazwisko 1 adres znalazcy,

. opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢, czas 1 miejsce znalezienia),

. miejsce przechowywania rzeczy,

AN N WD

. date¢ wystania powiadomienia,

7. imig, nazwisko 1 adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz date¢ wydania rzeczy
tej osobie,

8. datg przejscia rzeczy na wiasnos$¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa,
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9. sposob 1idate dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszly na wilasno$s¢ Powiatu
Tucholskiego,

10. uwagi.
§ 10. Biuro prowadzi poszukiwanie os6b uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:

1. wywieszanie wezwania na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Tucholi na
okres 6 miesigcy;

2. zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Tucholi;

3. Zamieszczenie ogloszenia w portalu danych w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy z dnia
11 sierpnia 2021 roku o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego,

4. wystepowanie z wnioskami do organu prowadzacego witasciwa ewidencje, rejestr lub
zbidr danych — w celu ustalenia adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnione;j.

§ 11. W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja
niezwlocznie do odbioru rzeczy listem poleconym.

§ 12. Pienigdze, w walutach akceptowanych przez banki, Biuro przechowuje na rachunku
depozytowym Starostwa Powiatowego w Tucholi. Pienigdze w walucie obcej przechowuje si¢
zabezpieczone w kasie pancernej. W przypadku przechowywania pieniedzy odsetek si¢
nie nalicza.

§ 13. Wyroby z metali szlachetnych, monety, bizuteri¢ oraz papiery warto$ciowe Biuro
przechowuje w sejfie lub kasie pancerne;.

§ 14. 1. Rzecz znaleziona bgdaca zabytkiem lub materialem archiwalnym po uplywie
terminu do jej odebrania przez osobe uprawniong staje si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne
rzeczy znalezione stajg si¢ wilasno$cig powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez
znalazce.

2. W przypadku gdy rzecz znaleziona stala si¢ wlasno$cig powiatu, powotana przez Staroste
Tucholskiego Komisja do oceny stanu i uzytecznosci rzeczy, ktore sa przechowywane przez
Biuro rzeczy Znalezionych w Tucholi oraz ich zagospodarowania lub likwidacji dokonuje
oceny rzeczy 1podejmuje decyzje o sposobie zagospodarowania lub likwidacji.
Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot.

§ 15. Biuro wystepuje do wiasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem
o wydanie postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:

1. koszty przechowywania sg wyzsze od wartosci rzeczy,
2. przechowywanie rzeczy moze spowodowac jej znaczng badz catkowitg utrate wartosci,

3. rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje whasciwosci jest trudna badz niemozliwa
do przechowywania.

Sprzedaz nastgpuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami
kodeksu postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§ 16. 1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru
zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamos$ci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
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2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o§wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem
daty imiejsca utraty oraz szczegdlowym opisem rzeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych. O$wiadczenie stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza
si¢ protokot wydania zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktorego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnione;j,
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowej,

4) imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,
5) date wydania rzeczy z depozytu,

3. Wzor protokotu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§ 17. 1. W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong
do jej odbioru, w terminie okre§lonym w art. 187 §1 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta
zawiadamia o tym znalazc¢ oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz
2 tygodnie, zpouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy wtym terminie jej
wiascicielem staje si¢ Powiat Tucholski.

2. Wydanie rzeczy znalazcy nastapi po wezesniejszym poinformowaniu go o ewentualnych
kosztach przechowywania rzeczy oraz o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy i po uiszczeniu tych kosztow przez znalazce.

§ 18. 1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz znalazcy zobowigzany jest do
sprawdzenia tozsamosci znalazcy.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu znalazcy sporzadza si¢ protokot
wydania zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania znalazcy,

2) opis wydanej rzeczy

3) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,
4) date wydania rzeczy z depozytu,

3. Wzér protokotu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

4. Znalazcy, ktory odebrat rzecz wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajace uplyw termindw
przechowywania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy. Wzor zaswiadczenia
stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu
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§ 19. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501 z p6zn.
zm.) oraz ustawy zdnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz.U. z2025r.
poz. 1071 z p6zn. zm.).

Starosta Tucholski

Andrzej Urbanski
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Zatacznik nr 1 do Zalacznika

PROTOKOL PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ

sporzadzony na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych

(znak sprawy)

1. Dane znalazcy:
Imi¢ i nazwisko:

Adres zamieszkania:

NI AOKUMENTU TOZSAIMOSCL - - ettt et e e et e e e e e et e,

PESEL (JeZeli POAan0): ......ouuiieiit et et et et e e et e e e

Dane kontaktowe (telefon/e-mail): ..........cooiiiiiiiiiiiii e

2. OkolicznoSci znalezienia rzeczy:
Data ZnaleZienia TZECZY: .......ouintint ittt e

Mi€JSCE ZNAICZICNIA TZECZY: .. .e vttt ettt ettt ettt

3. Opis rzeczy znalezionej:

4. Oswiadczenie znalazcy:
Znalazca o$wiadcza, ze znalazt wyzej opisang rzecz i przekazuje ja wlasciwemu staroscie
zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z ustawy o rzeczach znalezionych.

Znalazca oswiadcza, ze:
L] zada znaleznego
L1 nie zada znaleznego

5. Przyjecie rzeczy:
Starosta (lub osoba upowazniona) potwierdza przyjecie rzeczy do depozytu zgodnie
z art. 13 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych.

6. Pouczenie dla znalazcy:
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1. Znalazca ma prawo do zadania znaleznego zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
2. Wiasciciel rzeczy moze ja odebraé¢ po wykazaniu prawa wlasnosci.

3. W przypadku nieodebrania rzeczy przez osobe¢ uprawniong w terminach okreslonych
ustawa:

orzecz moze przej$¢ na wlasno$¢ znalazey (jezeli spelnione sg warunki ustawowe),
oalbo na wtasno$¢ powiatu.

4. Starosta podejmuje czynnosci zmierzajace do ustalenia osoby uprawnionej do odbioru
1Zeczy.

(podpis znalazcy) (podpis osoby upowaznionej/ pracownika)
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Zatacznik nr 2 do Zalacznika

PROTOKOL - ODMOWA PRZYJECIA RZECZY DO DEPOZYTU

Na podstawie art. 12 ust 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U.
7 2023r. poz. 501 z p6zn. zm.) odmawiam przyjecia na przechowywanie przez Biuro Rzeczy
Znalezionych w Tucholi nast¢pujacych przedmiotow:

ZNAlCZIONYCH PIZEZ: .. .eei i e e e e
Czas 1 MiJSCE ZNAICZICNIA TZECZY: ...uvnrient et et ettt et et et et e et e e eireei e eaeeneens
POWOA NIEPIZYJECIA TZECZY: ..o ettt et et

1. Znalazca zostal poinformowany o przystugujacym mu prawie na podstawie art.
art. 12 ust 5 ustawy zdnia 20 lutego 2015r. orzeczach znalezionych (Dz.U. z2023r.
poz. 501 z p6zn. zm.)

2. Dokument niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

(data 1 podpis przekazujacego rzecz) (data 1 podpis pracownika)

Id: 9E965AEB-0238-4C1E-B188-36172840BC7A. Podpisany Strona 9



Zatacznik nr 3 do Zalacznika

STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

(dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy: imi¢, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

(Proszg¢ o napisanie o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty 1 miejsca utraty

oraz szczegotowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

(data i podpis sktadajacego
oswiadczenie)
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Zatacznik nr 4 do Zalacznika

STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

(znak sprawy)
PROTOKOL WYDANIA RZECZY Z DEPOZYTU
Dnia ...cocovieeiieeieeeeeeen WYAANO .ottt
(imig¢ 1 nazwisko)
zam

legitymujacemu(ej) sig:

1. dowodem osobistym wystawionym przez:

......................................................... seria 811111 1<) S
2. paszportem wystawionym przez:

.......................................................... seria 8111111 1<) SRR

NASLEPUJACE PIZEAMIOTY: oo oottt ittt ettt et et ettt et e et et et e e et e et e et eeeeneeeenaenans

ZaPISANE POA POZYCJ - - . uvveeureeireentieiieeieesite et e stte et estee et e e beessbeenteesneeeseesneas w Ewidencji

rzeczy znalezionych.
o Os$wiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.

o O$wiadczam, ze jestem znalazcg rzeczy.

(data 1 podpis pracownika wydajacego rzecz) (data 1 podpis odbierajacego rzecz/)
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Zatacznik nr 5 do Zalacznika

STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

(znak sprawy)

Zaswiadczenie stwierdzajace uplyw terminow przechowywania rzeczy/
zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy

Data przyjecia zawiadomienia 0 Znalezieniu 1ZE€CZY: ......o.vvuvinriirienieiiiiienieeeanannnns
Data Wydania 1Z@CZY: ... .viinriet ettt ettt et e e

Opis znalezionej rzeczy, czas i miejsce jej znalezienia: ...........cccoevvviviiieinennianiennnn.

Dane osoby uprawnionej/znalazcy do odbioru rzeczy:

IMIQ 1 NAZWISKO ...ttt
AT et e
Numer dokumentu t0ZSAMOSCL: .....vuuuinint ittt
Pouczenie:

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru, w terminie okreslonym w art. 187§1 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta
zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz
2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem
staje sie powiat.

(data 1 podpis pracownika wydajacego rzecz) (data i podpis odbierajacego rzecz)
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