Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Wiestaw Urbanski
dnia 22 grudnia 2025 r.

UCHWALA NR 110/233/2025
ZARZADU POWIATU TUCHOLSKIEGO Elektronicznie podpisany przez:

Jerzy Kowalik
dnia 22 grudnia 2025 r.

z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu komisji przetargowej oraz udzielaniazamQwien..
publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 1706000 Autych

dnia 22 grudnia 2025 r.

Na  podstawie art. 32 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 ustawy  z dnia 5 czerwca 1998 1.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2025r. poz. 1684) iart. 55 ust. 3 ustawy zdnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

Zarzad Powiatu Tucholskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ Regulamin komisji przetargowej oraz udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych w brzmieniu zawartym
w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu Tucholskiego.

§ 3. Traci moc Uchwata nr 124/213/2021 Zarzadu Powiatu Tucholskiego zdnia
11 stycznia 2021 r. wsprawie wprowadzenia regulaminu komisji przetargowej oraz
udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto§¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 130.000 ztotych, z zastrzezeniem § 4.

§ 4. Do postepowan wszczetych przed dniem 1 stycznia 2026 r. zastosowanie ma
dotychczasowa Uchwata Zarzadu Powiatu Tucholskiego, o ktorej mowa w § 3.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie od dnia 1 stycznia 2026 r.

Starosta Tucholski

Andrzej Urbanski

Wicestarosta Tucholski

Jerzy Kowalik

Czlonek Zarzadu

Waldemar Kierzkowski
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Zalacznik do uchwaty Nr 110/233/2025
Zarzadu Powiatu Tucholskiego

z dnia 22 grudnia 2025 r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ ORAZ UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 170.000 ZL.OTYCH

I. DEFINICJE

§ 1. Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach regulaminu o:

1) ,,komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang uchwalg Zarzadu Powiatu
Tucholskiego ~w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) ,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 11 wrze$nia 2019 r.. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. , poz. 1320 z pdzn. zm.);

3) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ regulamin komisji przetargowej oraz
udzielania zamowien publicznych, ktéorych warto§¢ jest rowna lub przekracza
170.000 ztotych;

4) ,,dokumentach zamoéwienia” - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwotuje si¢, inne niz
ogloszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkdéw zamowienia, w tym specyfikacja
warunkow zamowienia oraz opis potrzeb 1 wymagan;

5) »SWZ” —nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zamowienia;
6) ,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych;

7) s wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

8) »,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tucholski;
9) ,,kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tucholskiego,

10) ,wnioskujacym” — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, referaty, samodzielne komorki
organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Tucholi lub jednostki organizacyjne Powiatu,

11) ,,zaméwieniu lub zaméwieniu publicznym” - nalezy przez to rozumie¢ umowe
odptatng zawierang migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

12) ,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktoéw, ktdorymi s3 rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;
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13) ,,ustugach”- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie s robotami
budowlanymi lub dostawami;

14) ,,robotach budowlanych”- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zamowien", lub
obiektu budowlanego, atakze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkoéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

15) ,BZP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamoéwien Publicznych, wydawany
w formie elektronicznej przez Prezesa UZP, w ktérym zamieszczane sa ogloszenia
przewidziane ustawa;

16) ,,CPV” — nalezy przez to rozumie¢ jednolity system klasyfikacji produktéw, ushug
1robot budowlanych, okreslony w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i1Rady zdnia 5 listopada 2020r. w sprawie Wspdlnego Slownika
Zamowien (CPY)

II. POSTANOWNIENA OGOLNE

§ 2. 1. Regulamin reguluje sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowania
1 prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zadania itryb pracy
komisji, procedury sprawozdawcze 1itryb zawierania uméw w sprawach zamoéwien
publicznych.

2. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
W sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
w ustawie prowadzi si¢ pisemnie.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze dopusci¢ w dokumentach
zamowienia lub w ogloszeniu o zamowieniu mozliwo$¢ ztozenia wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu, oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty,
o$wiadczen lub innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych
w handlu migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zaméwienie jest udzielane.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze sporzadza¢ dokumenty oraz
dokonywa¢  niektorych  czynnosci  w postgpowaniu o udzielenie =~ zamowienia,
w szczegblnosci prowadzi¢ negocjacje wjednym zjezykdéw powszechnie uzywanych
w handlu migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zaméwienie jest udzielane.

7. W przypadku stwierdzenia sprzeczno$ci pomigdzy zapisami regulaminu, austawg
1 aktami wykonawczymi wydanymi do tej ustawy, jak réwniez braku unormowan
w niniejszym regulaminie niektorych, szczegélnych zagadnien obowiazujace sa przepisy
ustawy 1 aktow wykonawczych.

III. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Id: 8CFD45F3-E2BC-4FF7-8CEF-A270A644D16A. Podpisany Strona 3



§ 3. 1. Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujace postgpowanie Ww sprawie
udzielenia zamdéwienia publicznego wykonuje wnioskujacy, poprzez przekazanie w formie
pisemnej na co najmniej 7 dni przed planowanym wszczeciem postgpowania dla postgpowan
o warto$ci mniejszej niz progi unijne, aw przypadku postepowan o wartosci réwnej lub
przekraczajacej progi unijne na co najmniej 10 dni nastepujacych dokumentow:

1) wniosku o wszczegcie procedury w sprawie zamowienia publicznego zatwierdzonego
przez kierownika zamawiajacego, sporzadzonego na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do
regulaminu;

2) dokumentdéw potwierdzajacych prawidlowe oszacowanie przedmiotu zamodwienia dla
dostaw 1iustug np. wydruki cennikow internetowych, folderéw ofertowych itp.,
a w przypadku ustug i dostaw powtarzajacych sie, ciggtych lub podlegajacych wznowieniu
w okre$lonym czasie, kalkulacj¢ zamowien udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy lub  wpoprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
zuwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug 1lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogoétem albo ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

3) szczegdtowych wytycznych (informacji) do wszczynanego postepowania, dotyczacych
projektow  finansowanych lub  wspoéifinansowanych ze zrédet zewnegtrznych
w szczegbdlnosci dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujaca, np.
sposobu oznakowania dokumentacji, przechowywania dokumentacji itp.;

4) w przypadku robot budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznej wykonania 1 odbioru robot budowlanych — takze w wersji
elektronicznej;

5) analize potrzeb zamawiajacego — jezeli dotyczy,
6) wstepne konsultacje rynkowe — jezeli dotyczy,
7) projektu umowy.

2. Kierownik zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgod¢ na
wszczgcie postgpowania z pominigciem terminow, o ktorych mowa w ust. 1.

3. W przypadku rezygnacji zudzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia
procedury udzielenia zamodwienia publicznego, wnioskujacy sktada pracownikowi ds.
zamoOwien publicznych pisemne o§wiadczenie o rezygnacji lub wstrzymaniu podpisane przez
kierownika zamawiajacego.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 moze by¢ zlozone jedynie przed wszczgciem
postepowania.

5. Pracownik ds. zamowien publicznych:
1) przygotowuje projekt aktu w sprawie ustalenia sktadu osobowego komisji,
2) przekazuje podpisane dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1, przewodniczacemu komisji;

3) moze na kazdym etapie postgpowania zada¢ od wnioskujacego informacji, wyjasnien
1 dokumentow dotyczacych postgpowania.
6. Komisja na podstawie dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1, przystepuje do czynnosci

zwigzanych z przygotowaniem dokumentdw niezbednych do wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia i przedktada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.
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7. Zatwierdzenie przez kierownika zamawiajacego dokumentdéw, o ktérych mowa
w ust. 6 konczy etap przygotowawczy, umozliwiajagcy wszczecie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego przez komisje.

8. W przypadku zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
wnioskujacy, przed ztozeniem wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia,
dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia. Analizg
zatwierdza kierownik zamawiajacego.

9. Analiza, o ktorej mowa w ust. 8, obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie mozliwos$ci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasoboéw
wiasnych;

2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamdwienia albo wskazuje, ze jest
wylacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamdwienia.

10. Analiza, o ktérej mowa w ust. 8, wskazuje:

1) orientacyjng warto§¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktorych mowa
w ust. 9 pkt 2 lit. b;

2) mozliwo$¢ podziatu zamowienia na czgsci;
3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

4) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacja zamowienia.

11. Mozna odstgpi¢ od dokonania analizy potrzeb 1wymagan, o ktérej mowa
w ust. 8 w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez
ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy, lub w trybie zamdwienia z wolnej
reki, o ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy.

12. Przed zlozeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia,
wnioskujacy moze przeprowadzi¢ wstgpne konsultacje rynkowe w celu przygotowania
postepowania i poinformowania wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczacych
zamowienia. Wstgpne konsultacje rynkowe zatwierdza kierownik zamawiajacego.

13. Informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia wstgpnych konsultacji rynkowych oraz o ich
przedmiocie nalezy zamie$ci¢ na stronie internetowej zamawiajacego.

14. Prowadzac konsultacje rynkowe, mozna w szczegolnosci korzysta¢ z doradztwa
ekspertow, wtadzy publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zaklocenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego
traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci.

15. Informacja o przeprowadzeniu  wstgpnych  konsultacji  rynkowych  zostaje
zamieszczona w ogloszeniu o zamowieniu.

IV. ZADANIA I TRYB PRACY KOMISJI

§ 4. 1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego,
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz
do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnos$ci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
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2. Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

3.Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynno$ci  zwigzanych  z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powolac bieglych.

4. Komisja wykonuje swoje czynnosci w skladzie co najmniej 3-osobowym sposrdéd oséb
wskazanych w uchwale w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia, po stronie
zamawiajacego, lub osoby mogace wplynag¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamowienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt interesow.

6. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 5:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane ztytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoOwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytulu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia zuwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

7. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajagce zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly
prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. 22025 r. poz. 383), zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile nie nastgpito zatarcie
skazania.

8. Osoby, o ktorych mowa w ust. 5 1 7, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 6 lub 7. Przed odebraniem
o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyl czynnoSci
W postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.
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9. Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa wust. 6, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

10. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 7, sktada si¢
przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o0 udzielenie zamodwienia.

11. Wylaczeniu podlega cztonek komisji, ktory:

1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust.
617;

2) nie ztozyt o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. §;

3) ztozyt o$wiadczenie niezgodne zprawda — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje
z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o§wiadczenia;

4) ztozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 61 7,
jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznos$ci takie zaistniaty.

12. Informacj¢ o konieczno$ci wytaczenia cztonka komisji, przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi zamawiajacego.

13. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

14. Odwotanie cztonka komisji moze nastgpic, jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowiazkow;
2) nieobecnos¢ cztonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona;

3) czlonek komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajacych  z przepisow  prawa, postanowien  regulaminu oraz  decyzji
przewodniczacego komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach komisji.

15. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji czynno$ci zastrzezone dla
niego wykonuje zastepca przewodniczacego albo sekretarz komis;ji.

16. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji czynno$ci zastrzezone dla niego
wykonuje zastepca sekretarza komisji albo cztonek komisji.

17. Do zadan cztonkéw komisji nalezy przygotowanie iprzekazanie do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego w szczegdlnosci:

1) projektu ogloszenia lub zaproszenia wymaganych dla danego trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego;

2) propozycji listy wykonawcow, do ktoérych mogloby by¢ skierowane zaproszenie;
3) projektu SWZ.

18. Kierownik zamawiajacego zatwierdza przedlozone przez komisj¢ dokumenty
z uwzglednieniem postanowien ust. 19;

19. Kierownik zamawiajacego odmawia zatwierdzenia projektow dokumentéw, o ktorych
mowa wust. 17, jezeli wjego ocenie s3 one niezgodne z przepisami ustawy i aktami
wykonawczymi, a w szczego6lnos$ci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wyboru
najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla zamawiajagcego. Odmowa zatwierdzenia
musi zawiera¢ pisemne uzasadnienie.
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20. W przypadku odmowy, o ktérej mowa w ust. 19, kierownik zamawiajacego nakazuje
komisji powtdrzenie czynno$ci badania i oceny ofert.

21.Jezeli  dokonanie  okreSlonych  czynno$ci  zwigzanych  z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji sklada umotywowany wniosek o powotanie bieglych
(rzeczoznawcoOw).

22. Wniosek o powotlanie bieglego powinien wskazywa¢ osobe bieglego oraz
przewidywang wysokos$¢ jego wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku
powinien zosta¢ zataczony projekt umowy z biegtym.

23. Decyzj¢ o powotaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajacego.

24.Po podpisaniu umowy izobowigzania do =zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada os$wiadczenia,
o ktorych mowa w ust. 8. Przewodniczacy komisji nie dopuszcza do wykonania czynnos$ci
przez biegtego, w stosunku do ktdérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznos$ci, o ktéorych mowa
wo6i7.

19. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okre§lonym w umowie, ana
zaproszenie przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z gtosem
doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA 10BOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI ORAZ CZYNNOSCI
W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§ 5. 1. Cztonkowie komisji wykonujag powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedzg 1 doswiadczeniem.

2. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

3. Obowiazkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie czlonkowi komisji
udziatu w jej pracach.

4. Cztonek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
przewodniczacego komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

5. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci cztonka komisji na posiedzeniu
podejmuje przewodniczacy komisji.

6. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczacego komisji podejmuje
kierownik zamawiajacego.

7. Do obowigzkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziatl w posiedzeniach komisji;

2) wykonywanie  innych  czynnos$ci  zwigzanych  zpracami  komisji,  zgodnie
z poleceniami przewodniczacego komisji.
8. Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac komisji, w tym w szczegdlnos$ci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny 1 poréwnania tresci ztozonych ofert.

9. Czlonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji.
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10. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegolnosci:

1) organizacja pracy komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz podziat
miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

2) wnioskowanie o dokonanie zmian lub uzupetnien w sktadzie komisji przetargowe;j,

3) wnioskowanie o powotanie bieglych, rzeczoznawcow, specjalistow lub konsultantow
potrzebnych do przeprowadzenia danej procedury o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) zapewnienie, zeby otwarcie ofert nastapito w ustalonym terminie;

5) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia;

6) przekazywanie do wtasciwej komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego, jezeli
zachodzi taka potrzeba, poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych,
weksli, czekow oraz innego rodzaju dokumentow sktadanych przez wykonawcow jako
wadium oraz informowanie tej komorki o konieczno$ci dokonania zwrotu wadium
wykonawcom,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia;

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia;

9) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia.

11. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy m.in.:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdowienia;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedzen komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

4) przekazywanie ogloszen zgodnie z wymogami ustawy,

5) przekazywanie wyjasnien iinformacji o zmianach dotyczacych tresci SWZ zgodnie
Z wymogami ustawy,

6) informowanie przewodniczacego komisji o problemach wystepujacych podczas
przeprowadzenia danej procedury o udzielenie zamowienia publicznego,

7) przygotowywanie umowy na udzielenie zamdéwienia publicznego.

12. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postepowania,
zgodnie z przepisami prawa.

13. Komisja przygotowuje pismo w sprawie dokonania poprawek oczywistych omytek
pisarskich oraz omytek rachunkowych, zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamoéwienia niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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14. W trakcie prowadzonego postgpowania komisja przygotowuje wszelkie pisma
kierowane do Wykonawcow wymagane przepisami prawa m. in piSmo w sprawie wezwania
wykonawcy, ktory nie zlozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowych §rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych
w postgpowaniu lub sg one niekompletne lub zawieraja btedy.

15. Komisja moze m.in. skierowa¢ do kierownika zamawiajacego, wniosek o:
1) wykluczenie wykonawcy z postgpowania;
2) odrzucenie oferty wykonawcy;
3) uniewaznienie post¢powania.

16. Komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

17. Wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 151 16 komisja przedstawia kierownikowi
zamawiajacego do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

18. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynno$ci komisji podjetych
Z naruszeniem przepisOw prawa.

19. Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza uniewazniong czynnosc.
VL. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§ 6. 1. Odwotlanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, wtym na projektowane
postanowienie umowys;

2) zaniechanie czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byl do tego obowigzany.

2. O wniesieniu odwolania przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie kierownika
zamawiajacego przedstawiajgc jednoczesnie rekomendacje komisji odno$nie stanowiska
zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwolania.

3. Sekretarz komisji przesyla niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopi¢ odwotania innym wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu
o udzielenie zamoOwienia, ajezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
dokumentéw zamoéwienia, zamieszcza ja roOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest
zamieszczone ogloszenie o zamoOwieniu lub sg udostgpniane dokumenty zamowienia,
wzywajac wykonawcodw do przystapienia do postgpowania odwotawczego.

4. Odwotanie, pisma wykonawcéw, ktorzy przystgpili do odwotania oraz stanowisko
komisji w sprawie odpowiedzi na odwotlanie, przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajagcego niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia komisji
w przedmiocie odwotlania.

5. Decyzje  w przedmiocie odpowiedzi na odwolanie podejmuje  kierownik
zamawiajacego.

6. Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu postgpowania przez kierownika
zamawiajacego.
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VII. JAWNOSC POSTEPOWANIA- UDOSTEPNIANIE INFORMACJI
§ 7. 1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postgpowaniem
o udzielenie zamodwienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
72022 r. poz. 1233 z pdzn. zm.), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

4. Zamawiajagcy moze okreslic w dokumentach zamoéwienia lub w ogloszeniu
o zamoOwieniu wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji
przekazanych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia.

5. Jezeli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem publicznym, zamawiajacy
moze nie ujawniac:
1) danych  osobowych, w przypadku zamdwienia udzielonego na  podstawie
art. 214 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy,

2) wysoko$ci wynagrodzenia, w przypadku zamowienia udzielonego na podstawie
art. 214 ust. 1 pkt 2 ustawy

- w zakresie dostaw lub ustug, z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, atakze =z zakresu dziatalnosci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zamowienia te
nie shuzag wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalno$ci, oile wykonawca, przed zawarciem umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego, zastrzegl, ze dane te nie moga by¢ udostepniane.

6. Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.),
zwanym dalej rozporzadzenia 2016/679, w celu umozliwienia korzystania ze S$rodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy, do uptywu terminu na ich wniesienie.

7. Protokot postgpowania jest jawny 1 udostepniany na wniosek.

8. Zalaczniki do protokotu postgpowania udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatacznikami udostgpnia si¢ niezwtocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub
art. 291 ust. 2 ustawy zdanie drugie,

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia si¢
od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw,

-przy czym nie udostepnia si¢ informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.
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9. W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktéorym mowa
w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodza przestanki, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

10. Udostepnianie, o ktorym mowa w art. 74 ust. 112 ustawy, ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktorych mowa
w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w art. 74 ust. 3 i art. 18 ust. 3-6
ustawy, stosuje si¢ odpowiednio.

VIII. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA
ORAZ OGLOSZENIE O WYKONANIU UMOWY

§ 8. 1. Po zakonczeniu  postepowania o udzielenie = zamoéwienia  dokumentacja
przechowywana jest na stanowisku pracownika ds. zamowien publicznych.

2. Umowy zawarte z wykonawcami w wyniku postepowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego, komisja przekazuje pracownikowi Wydzialu Organizacyjnego
prowadzacemu rejestr umow wcelu rejestracji, anastgpnie pracownik Wydzialu
Organizacyjnego przekazuje 1 egzemplarz umowy pracownikowi ds. zamdowien publicznych
oraz kopi¢ uméw do:

1) Wydziatu Budzetu i Finansow;
2) osoby, ktora sprawuje nadzor nad prawidtowym wykonaniem umowy.

3. Osoba, ktora sprawuje nadzor nad prawidlowym wykonaniem umowy zobowigzana jest
do przekazywania pracownikowi ds. zamowien publicznych w formie pisemnej niezwlocznie:

1) informacji o konieczno$ci ~ wprowadzenia  zmian  wumowie  zawierajacej
w szczegolnosci:

a) przyczyny konieczno$ci dokonania zmian,
b) opis zamoéwienia po zmianie,

c) warto§¢ zmiany wraz zinformacja o ewentualnym wzro$cie wynagrodzenia
w zwigzku ze zmiang umowy.

2) informacji o wykonaniu umowy zawierajacej w szczegolnosci:
a) informacje, czy umowa zostala wykonana;

b) termin wykonania umowy, w tym informacj¢ czy umowe¢ wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

¢) laczng warto$¢ wynagrodzenia wyptacong z tytutu zrealizowanej umowy;
d) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

e) informacje, czy podczas realizacji zamdwienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy
wykonawca spelnil przewidziane w zawarte] umowie Wwymagania zwigzane
z realizacja zamowienia (jezeli dotyczy):

-w zakresie =zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach,
o ktorych mowa w art. 95 ustawy,

- obejmujace aspekty spoleczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie
z art. 96 ustawy,
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-w zakresie zadania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

Informacje, o ktorej mowa w pkt 2 nalezy przekaza¢ najp6zniej w terminie 14 dni od dnia
wykonania umowy.

4. Pracownik ds. zamowien publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy,
zamieszcza w BZP ogloszenie o wykonaniu umowy na zasadach okreslonych w dziale III
rozdziale 2 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy przechowuje protokot postepowania wraz z zatagcznikami przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

6. W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia Ww oparciu
o narzedzia iurzadzenia komunikacji elektronicznej udostgpniane przez inny podmiot,
zamawiajagcy moze powierzy¢ mu  przechowywanie  protokotu  postepowania
1 zalacznikow do tego protokotu wjego systemie teleinformatycznym, pod warunkiem
przekazania zamawiajagcemu elektronicznej kopii wszystkich informacji i dokumentéw
zwigzanych z takim postgpowaniem.

7. Sposob przechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktorym mowa w ust. 6,
umozliwia odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentow.

8. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego przekracza
4 lata, zamawiajacy przechowuje protokol postgpowania wraz z zalacznikami przez caty
okres obowigzywania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

9. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane
dla celow prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, a takze przeprowadzanych
wstepnych konsultacji rynkowych, stanowigce zataczniki do protokotu postepowania, sa
przechowywane w oryginalnej postaci 1 formacie, w jakich zostaly sporzadzone lub
przekazane.

10. Zamawiajacy dokumentuje wszystkie istotne czynnosci oraz inne istotne zdarzenia
w postgpowaniu  w zakresie komunikacji z wykonawcami oraz innymi podmiotami,
atakze w zwigzku z udostgpnianiem protokotu postepowania.

11. W przypadku unormowan szczegdlnych dotyczacych specyfiki i terminu
przechowywania dokumentacji postegpowania wnioskujacy zobowigzany jest poinformowac
pracownika ds. zaméwien publicznych o tych obowigzkach.

12. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

13. Zamawiajagcy zwraca wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, na jego wniosek, ztozone przez niego plany, projekty, rysunki, modele,
probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materialy, o ile nie stanowig one
zalacznikow do umowy  w sprawie zamowienia publicznego.

14. Zamawiajacy moze zwroci¢ zlozone przez wykonawce plany, projekty, rysunki,
modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materialy, jezeli wniosek,
o ktérym mowa w ust. 12 1 13, nie zostal zlozony w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego albo uniewaznienia postgpowania.

15. Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien
publicznych, oraz sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach, ktore
przekazuje Prezesowi UZP w terminie okreslonym w ustawie.
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16. Regulaminu nie stosuje si¢ dla zamoéwien i konkursow, ktoérych warto$¢ nie przekracza
170.000 ztotych.

IX. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§9.1. W terminie 21 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego wydziaty,
referaty, samodzielne komoérki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy
odpowiednio przekazuja pracownikowi ds. zamdéwien publicznych wstepne plany zamowien
publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej 170 000 ztotych - na druku stanowigcym
zatgcznik Nr 2 do regulaminu.

2.Na podstawie przekazanych wstepnych planéw zamoéwien, o ktérych mowa
w ust. 1 pracownik ds. zamdéwien publicznych nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego sporzadza plan postegpowan o udzielenie zamowien,
jakie przewiduje przeprowadzi¢ Zamawiajacy w danym roku finansowym oraz zamieszcza go
w Biuletynie Zamowien Publicznych na zasadach okre$lonych w ustawie oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego. Plan zatwierdza kierownik zamawiajacego.

3. Plan postgpowan o udzielenie zamodéwien zawiera Ww szczegdlnosci informacje
dotyczace:

1) przedmiotu zamodwienia,

2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi,

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamdwienia,

4) orientacyjnej warto$ci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia.
4. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postgpowan o udzielenie zamdwienia.

5. Wydzialy, referaty, samodzielne komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska
pracy odpowiednio przekazuja pracownikowi ds. zamodwien publicznych informacje
dotyczace konieczno$ci uaktualnienia planu zamoéwien publicznych, o ktdrym mowa w ust. 2,
niezwlocznie, jednak nie poézniej niz w terminie 21 dni od dnia wprowadzenia zmian do
budzetu lub do planu finansowego - na druku stanowigcym zatgcznik Nr 2 do regulaminu.

6. Na podstawie przekazanych informacji, o ktérych mowa w ust. 5 pracownik ds.
zamoOwien publicznych sporzadza uaktualnienie planu postgpowan o udzielenie zamoéwien
oraz zamieszcza go w Biuletynie Zamowien Publicznych na zasadach okreslonych w ustawie
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Aktualno$¢ planu zatwierdza kierownik
zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1

Tuchola, dnia ................ r.

(wnioskujgcy)

Nrsprawy .......ccoovvvivinnnn,

Whniosek
W sprawie wszczecia procedury
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Whiosek dotyczy realizacji zadania pn.:

(nazwa zadania)

I. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1. Rodzaj zaméwienia: dostawa [ ] ustuga [] robota budowlana [_]
2. KO CPV e e e

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (ewentualnie w zatgczeniu):

W przypadku robét budowlanych nalezy okreslic zakres robdt oraz dotgczy¢ projekt
budowlany, pozwolenia, uzgodnienia, opinie i lokalizacje robdt, przedmiar robot,
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robodt, plany, rysunki, a takze inne
dokumenty umoZzliwiajgce okreSlenie rodzaju i zakresu robot

W przypadku dostaw i ustug nalezy okresli¢ rodzaj produktéw, zakres $wiadczonych
ustug

4. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych:
Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi TAK, nalezy podac liczbe czesci i zakres kazdej z nich.

W przypadku odpowiedzi NIE nalezy okreslic powody niedokonania podziatu
zamowienia na czeSci

5. Specyfika przedmiotu zamoéwienia wymaga, aby cafos$¢ lub czes¢ zamdwienia nie
mogta by¢ powierzona podwykonawcom:

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi TAK, nalezy uzasadnic oraz wskazac, ktdra czesSc nie moze
by¢ powierzona podwykonawcom.
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6. Wymagania w zakresie dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych oraz projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow

(Dotyczy zamdwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajgcego, chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamowienia)

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi tak nalezy okreslic wymagania

Jezeli wymagania wynikajg z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zamowienia,
w zakresie wymagan dotyczgcych dostepno$ci dla osob niepetnosprawnych oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, opisuje sie przez
odestanie do tego aktu.

7. Czy o udzielenie zamdowienia mogg ubiegac sie wytgcznie wykonawcy majacy status
zaktadu pracy chronionej, spoétdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktorych
gtébwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktére beda realizowaty zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja
0sOb spotecznie marginalizowanych, w szczegolnosci:

1) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

3) os6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia,

4) os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

5) 0s6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, majgcych
trudnosci w integracji ze srodowiskiem,

6) os6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego,

7) os6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej,

8) oséb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajgca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

9) oséb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status
osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia,

10) oséb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegoblnosdci bedacych czionkami mniejszosci narodowych i etnicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym
- pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do jednej
lub wiecej kategorii, o ktdorych mowa w pkt 1-10, jest nie mniejszy niz 30% oséb
zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra bedzie realizowata
zamowienie.

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi tak nalezy okre$lic wymagania
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8. Wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia, ktére mogg obejmowaé aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem
lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku
realizacji zaméwienia.

Wymagania mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) zastosowania okreslonych Srodkow zarzgdzania srodowiskowego,
2) zatrudnienia:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

b) osob poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w  zatrudnieniu  Ilub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynKku pracy i stuzbach zatrudnienia,

¢) osob usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego,

€) 0sob niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0SOb
niepetnosprawnych,

f) innych o0séb niz okreSlone w lit. a-e, o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub
we Wwilasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej Ilub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) 0so6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zZycia, posiadajgcych
status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Tak [] Nie []

Jezeli tak, to:

- w przypadku, o ktorym mowa w pkt 2, nalezy okresli¢ liczbe i okres wymaganego
zatrudnienia 0sob, ktorych dotyczy ten wymaog.

- w przypadku gdy przewiduje sie wymagania, o ktérych mowa w ust. 8 nalezy
okresli¢ w szczegdlnosSci sposob dokumentowania spetniania przez wykonawce
tych wymagan, uprawnienia zamawiajgcego w zakresie Kkontroli spetniania przez
wykonawce tych wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespetnienia.

9. Wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudniania przez
wykonawce lub podwykonawce o0séb na podstawie stosunku pracy o0s6b
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

(Dotyczy zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane)

Tak [ ] Nie []

W przypadku odpowiedzi tak nalezy okreslic:

- rodzaj czynnoSci zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktorych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce
0s0b wykonujgcych czynnoSci w trakcie realizacji zamowienia;

- sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

- uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz sankcji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.
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10. Dopuszcza sie rozwigzania rownowazne w opisanym przedmiocie zamdwienia

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy wskazac kryteria stosowane w celu oceny
rownowaznosci

11. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe;j

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy okreslic:

1) minimalne wymagania dla oferty wariantowej, oraz wymagania dotyczgce ich
sktadania, w szczegolnosci informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej
wraz z ofertg podstawowg albo zamiast oferty podstawowey;

2) Kryteria oceny ofert, w sposoéb zapewniajgcy mozliwo$c¢ ich zastosowania zaréwno
w odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej

12. Zamowienie jest finansowane lub wspétfinansowane ze zrédet zewnetrznych:

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy wypetni¢ pkt 1-3 oraz dofgczy¢ szczegdtowe
wytyczne do wszczynanego postepowania, dotyczgce projektow finansowanych Ilub
wspoffinansowanych ze zrodet zewnetrznych, w szczegodlnosci dodatkowych
wymagan stawianych przez instytucje dotujgcg, np. sposob oznakowania
dokumentacji, przechowywania dokumentacji itp.

1) Projekl/Program ...

2) udziat Srodkéw z funduszy zewnetrznych w wartosci zamowienia ......... %

3) czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania w przypadku nieprzyznania
srodkow, ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia:

Tak [] Nie []

13. Opis przedmiotu zamodwienia przygotowal/a:

(imie i nazwisko osoby/osob przygotowujgcych opis przedmiotu zamoéwienia)

Il.  Termin realizacji zamoéwienia:

.......................................... od dnia zawarcia umowy

(Nalezy okredli¢c termin realizacji w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach od dnia
zawarcia umowy, chyba Ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione
obiektywng przyczyng, wowczas wskazanie daty wykonania umowy nalezy
uzasadnic)
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Il. Warto$¢é zamowienia

1. Wartos¢ zaméwienia ustalonow dniu ..., na podstawie

(wskaza¢ odpowiedni dokument, np. kosztorys inwestorski — podstawa szacunku
W zafgczeniu)

2. Warto$¢ zamodwienia zostata ustalona na kwote netto (bez podatku VAT):
W przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp przy ustalaniu wartoSci zamowienia uwzglednia sie takze

warto$c¢ tych zamoéwien.

W przypadku, gdy dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych, nalezy podac¢ wartosc
odpowiednio dla kazdej czeSci zamowienia

(imie i nazwisko osoby/0s6b ustalajgcych warto$¢ szacunkowg zamowienia)

IV. Proponowane kryteria oceny ofert:

cena lub koszt []
cena lub koszt oraz inne kryteria jako$ciowe [ ]

Kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako

kryterium o wadze przekraczajgcej 60%, jezeli zostang okreslone w opisie przedmiotu

zamowienia wymagania jakoSciowe odnoszgce sie do co najmniej gtownych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia

W przypadku wyboru ceny lub kosztu oraz innych kryteridw jakosciowych nalezy okreslic

Kryteria wskazujgc ich znacznie oraz sposob oceny ofert

Kryteriami jakosciowymi mogg byc w szczegolnosci Kryteria odnoszgce sie do:

1) jakosci, w tym do parametrow technicznych, wifasciwosci estetycznych
i funkcjonalnych takich jak dostepno$¢ dla 0s6b niepetnosprawnych Ilub
uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

2) aspektow spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej osob, o ktoérych
mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp;

3) aspektéow Srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamowienia;

4) aspektow innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych | doswiadczenia 0s6b wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg one mieC znaczgcy wptyw na jakoSC¢ wykonania
zamowienia;

6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin,
Sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.
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V. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu

Tak [] Nie []

W przypadku odpowiedzi tak, nalezy okre$lic warunki udziatu w postepowaniu w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegolnosci wyrazajgc je jako
minimalne poziomy zdolnosci.
Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowey.

VI. Przewidziane udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia:

tak [ ] nie[]

VIl. Osoba lub osoby proponowane do sktadu komisji przetargowej:

VIIl. Osoba lub osoby sprawujgce nadzoér nad prawidtowym wykonaniem zamowienia

(podpis osoby upowaznionej)
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Akceptuje pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych.

Na realizacie zaméwienia okreSlonego w  powyzszym wniosku w  planie

rzeczowo-finansowym na rok ............ / wieloletniej prognozie finansowej* zabezpieczono
$rodki finansowe

w dziale .......... rozdziale
(w tym odpowiednio na realizacje kazdej czesci zamowienia — jezeli dotyczy)

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: brutto ................cccoeeeieiinnnnne. PLN,

(data i podpis Skarbnika Powiatu)

Zatwierdzam

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)

Zarejestrowano pod numerem:

(data i podpis pracownika
ds. zamoéwien publicznych)

* nalezy wybra¢ wiasciwe
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