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UCHWALA NR 107/224/2025
ZARZADU POWIATU TUCHOLSKIEGQ ~ Eckonicaic pocpisany pre

Jerzy Kowalik
dnia 3 grudnia 2025 r.

z dnia 3 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania Administratorow Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz
zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikow Systemu KSeF w Powiecie Tucholskim

Na podstawie art. 26 ust. 1 oraz art. 32 ust. 112 ustawy zdnia 5 marca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2024r., poz. 1907 zpdzn. zm.), w zwigzku §
4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie Korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z2021r., poz.2481zpdzn. zm.) oraz §
19 ust. 2 pkt 417 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773).

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuja

§ 1. 1. W zwigzku z zawiadomieniem ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur zlozonym do Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Skarbowego w Bydgoszczy upowazniam Sekretarza Powiatu Tucholskiego do pelnienia
funkcji osoby uprawnionej do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w oprogramowaniu
interfejsowym, zwanym dalej KSeF.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy petnienie funkcji
Administratora Systemu KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Powiatu Tucholskiego,
w tym w szczegdlnosci do:

a) nadawania uprawnien;

b) nadawania uprawnien do zarzadzania jednostkami zaleznymi (powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi zatacznik nr 1).

3. W celu zapewnienia cigglosci dzialania systemu KSeF upowazniam Skarbnika Powiatu
Tucholskiego oraz jego zastepce do pelnienia w zastepstwie funkcji Administratora Systemu
KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Powiatu Tucholskiego, ktorych uprawnienia
zostang nadane przez Administratora Systemu KSeF, o ktorym mowa w ust.1.

§ 2. 1. KSeF umozliwia wystawianie, odbieranie i przegladanie e-Faktur podatnikom
i podmiotom uprawnionym przez tych podatnikow. Aplikacja posiada réwniez dodatkowe
funkcjonalnosci utatwiajace obstuge e-Faktur (podglad, pobieranie na dysk lokalny e-Faktury,
weryfikacje statutu wysyltki e-Faktury, pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO)
oraz zarzadzania uprawnieniami. Dodatkowo aplikacja umozliwia bez koniecznosci
logowania podglad e-Faktury (anonimowy dostep do e-Faktury po wskazaniu jej
indywidualnych cech) oraz weryfikacje statusu wysytki i mozliwos$¢ pobrania UPO KSeF.

2. Dostep do KSeF nastgpuje za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez
Ministerstwo Finansow: ksef.podatki.gov.pl

§ 3. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nast¢puje z zastosowaniem specyfikacji
KSeF, po weryfikacji posiadanych uprawnien.

1d: 4099C3C7-6CB5-4BE6-95B5-9AB84FCDA66D. Podpisany Strona 1



§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania zsystemu KSeF dla pracownikow Starostwa
Powiatowego w Tucholi zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci nadaja uprawnione
osoby wyznaczone przez Skarbnika. Uprawnienia dla Skarbnika nadaje Administrator
systemu KSef.

2. Uprawnienia do korzystania zsystemu KSeF dla pracownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu Tucholskiego zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje
lub odbiera administrator jednostki powiatowe;.

3. Administrator jednostki zaleznej to Kierownik/Dyrektor powiatowej jednostki
organizacyjnej 1igtoéwny ksiegowy, uprawniony przez Administratora systemu KSeF,
o ktorym mowa w §1 ust. 1.

4. Administrator jednostki zaleznej posiada uprawnienia w szczegdlnosci do:
a) zarzadzania uprawnieniami w KSeF;
b) przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki organizacyjnej Powiatu.

5. Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej zobowigzany jest niezwlocznie
informowa¢ pisemnie lub na adres e-mail: powiat@tucholski.pl lub finanse@tucholski.pl.
Administratora systemu, o ktorym mowa w § 1ust. 1, okazdej zmianie danych o0sob
uprawnionych jako administratoro6w jednostki organizacyjne;j.

§ 5. Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do pracy w KSeF zobowigzani s do
wygenerowania certyfikatu KSeF, ktory umozliwi ich uwierzytelnianie w systemie od
1 lutego 2026 r. Certyfikaty wygenerowane na poszczegolne osoby fizyczne upowaznione do
korzystania z KSeF umozliwig bezposrednia identyfikacje tych oséb w zakresie czynnosci
wykonanych w KSeF.

§ 6. 1. W kontekscie prawidlowej pracy izawartych danych w systemie KSeF, kazdy
uzytkownik systemu KSeF powinien zapoznaé sie¢ w szczegdlnosci z:

a) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur;

b) Podrecznikami uzytkownika Krajowy System e-Faktur — Aplikacja Podatnika KSeF;
¢) niniejsza uchwatg

2. Majac na uwadze, ze System KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktoérego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

a) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy izakonczenia pracy
w Systemie KSeF;

b) regulacji wewnetrznych obowiazujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

c) obowigzku zglaszania do wlasciwego administratora jednostki zaleznej (powiatowych
jednostek organizacyjnymi) wszelkich incydentéw majacych wplyw na prawidlowe
funkcjonowanie systemu.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierzam Sekretarzowi Powiatu Tucholskiego, Skarbnikowi
Powiatu Tucholskiego oraz Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych objetych
centralizacjg VAT.
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§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Starosta Tucholski

Andrzej Urbanski

Wicestarosta Tucholski

Jerzy Kowalik
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Zalacznik do uchwaty Nr 107/224/2025
Zarzadu Powiatu Tucholskiego

z dnia 3 grudnia 2025 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

1. Dom dla Dzieci w Gostycynie
ul. Okrezna 16 B, 89-520 Gostycyn
NIP 5611067622
2. Dom dla Dzieci w Zalnie
ul. Koscielna 1 A, 89-506 Kesowo
NIP 5611603842
3. Dom Pomocy Spolecznej w Wysokiej
Wysoka 16, 89-502 Racigz
NIP 5611202149
4. Liceum Ogdlnoksztalcgce w Tucholi
ul. Pocztowa 8a, 89-500 Tuchola
NIP 5611427339
5. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Tucholi
ul. Piastowska 30, 89-501 Tuchola
NIP 5611437384
6. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi
ul. Kosciuszki 16, 89-500 Tuchola
NIP 5611403965
7. Powiatowy Zaklad Obslugi w Tucholi
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
NIP: 5611600950
8. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Tucholi
ul. Piastowska 30,
89-501 Tuchola
NIP 5611510750
9. Starostwo Powiatowe w Tucholi
ul. Pocztowa 7,89-500 Tuchola
NIP 5611493419
10. Tucholskie Centrum Edukacji Zawodowej
ul. Swiecka 89a, 89-500 Tuchola
NIP 5611454690
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11. Zaklad AktywnoS$ci Zawodowej
ul. Swiecka 89A, 89-500 Tuchola
NIP 5611599336
12. Zarzad Drog Powiatowych w Tucholi
ul. Przemystowa 6, 89-500 Tuchola
NIP 5611330172
13. Zespol Szkol Licealnych i Agrotechnicznych w Tucholi
ul. Nowodworskiego 9-13, 89-500 Tuchola
NIP 5611425168
14. Zespol Szkot Licealnych i Technicznych w Tucholi
ul. Swiecka 89a, 89-500 Tuchola
NIP 5611067438
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UZASADNIENIE

W zwiazku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finansow publicznych
z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), wynikajacym z przepisow Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz.U. z2021r., poz. 2481 zpdézn. zm.), zachodzi potrzeba wyznaczenia 0sOb
odpowiedzialnych za administracje i obstuge systemu KSeF w Powiecie Tucholskim.

Powolanie administratoréw systemu KSeF ma na celu zapewnienie prawidtowego
funkcjonowania procesu wystawiania, odbierania i archiwizacji faktur ustrukturyzowanych,
a takze wlasciwego nadawania i kontroli uprawnien uzytkownikéw systemu. Administratorzy
beda odpowiedzialni za: zarzadzanie dostepami do systemu KSeF, weryfikacje uprawnien
uzytkownikéw, nadzor nad bezpieczenstwem danych przesylanych i przetwarzanych
w systemie, wspdlprace zadministratorem gléwnym (np. Ministerstwem Finansow)
w zakresie obstugi systemu.

Wyznaczenie administratorow jest niezbedne do zapewnienia zgodnosci dziatania Powiatu
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz utrzymania ciaglosci i bezpieczenstwa procesow
finansowo ksiggowych.

1d: 4099C3C7-6CB5-4BE6-95B5-9AB84FCDA66D. Podpisany Strona 6



